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GUIA DE ORIENTACION JURIDICA No. 3

ANALISIS DE CASOS, ELABORACION DE LA FICHA TECNICA EKOGUI
Y RADICACION

SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE CONCILIACION
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1. Diapositivas y i A A
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Registro eKOGUI &,. N
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1. Para casos de competencia
administrativa elaborar diapositivas. 2. Filtro y Sesion 3. Post-Comité
Radicacién oportuna, validacion de la Expedicion de  certificacion vy
2. Para el <caso de procesos ] ) o )
Secretaria Técnica y presentacion radicacion con copia las partes, cargue
judiciales/extrajudiciales, apertura B . ) )
formal en la sesiéon del Comité. obligatorio de acta y resultado final en

del caso y diligenciamiento

eKOGUI.
estandarizado de la Ficha Técnica
con metodologia de riesgo de la

ANDJE.
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PASO 1: DIAPOSITIVAS Y REGISTRO EN EKOGUI Sinduml
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Para casos de estudio administrativos:

@ Realizar las diapositivas: Breve descripcion de los hechos,

pretensiones, problema juridico, conclusiones y recomendacion.

£ eK0GUI- Médulo Judiciall Ex

=S e
trsjudieial

Para CAasos de procesos Dl B

° o o o ° ° ° g NUMERO DE RADICADO eK0GU: 2
judiciales/extrajudiciales: b e R T
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° Verificacion de ID: Confirmar que el caso tenga nimero asignado . ; s e

en eKOGUI (Médulo Judicial o Extrajudicial).

p
=0 de Cumpingy,

Q Actualizacion de datos: Revisar partes, pretensiones

cuantificadas y despacho de conocimiento.

° Tipo de Ficha: Seleccionar la opcién correcta en la gestion de

fichas (Eje:Conciliacion, Repeticién o Pacto de Cumplimiento).

Q Realizar las diapositivas: Breve descripcion de los hechos, . -
gen generada con IA Gemini
pretensiones, problema juridico, pruebas, conclusiones vy

recomendacion.
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PASO 1.1: FICHA TECNICA EKOGUI (SI APLICA)

®

Andlisis de Riesgo y Provision

TRANSFORMACION DIGITAL  INNOVACION
SERVICIO AL CLIENTE + EFICACIA « INTEGRIDAD
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Fundamento Juridico y Propuesta

e Matriz ANDJE: Calificacién objetiva de la probabilidad de
condena (Alta, Media o Bajo riesgo).

e Provision Contable: Cuantificacién exacta de la contingencia
fiscal (capital e indexacion).

e Soportes Probatorios: Evaluacion sucinta de pruebas a favor

y en contra de la Entidad.

@indumilcolombia

e Precedente Judicial: Identificacion de lineas jurisprudenciales
de las Altas Cortes.

e Recomendaciéon Clara: Sentido de la recomendacion
sustentado (Ej: Conciliar / No Conciliar).

e Formula de Arreglo: Propuesta econdmica concreta en caso

de recomendar conciliacion.
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PASO 2: RADICACION E INSUMOS

Oportunidad en Radicacion:

e Radicar la presentacién, la Ficha Técnica (si aplica) y los
documentos que se consideren pertinentes a la Secretaria
Técnica con memorando Synergy y con minimo 4 dias habiles de

anticipacion a la sesion.

e Recordar que la Secretaria Técnica, conforme a la Resolucién
412 de 2025, se ejerce a través de un abogado de la Oficina

Legal designado por el Comité de Conciliacion.

e Estar atento a solicitud de correccién de recomendacién y/o

citacion para la sesion del Comité de Conciliacion.

X @ @ in @indumilcolombia

1. RADICAR ANTE
SECRETARIA TECNICA

* PRESENTACION
« FICHA TECNICA

* DOCUMENTOS
| PERTINENTES

ANTES DE
LA SESION
‘ EEEN
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2. |DENTIFIQAR
SECRETARIA TECNICA
(Resolucion 412 de 2025)

RESOLUCION
412 de 2025

S non DESlGNAD% POR * e

3. ESTAR ATENTO A o
=/ SOLICITUDES

7 CITACION PARA

LA SESION DEL
COMITE DE
CONCILIACION

SOLICITUD DE
CORRECCION DE “
RECOMENDACION

Imagen generada con IA Gemini
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PASO 2.1: FILTRO DE SECRETARIA Cindu
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1. CONTROL 2. PERIODO DE 3. DISTRIBUCION

FORMAL SUBSANACION DE AGENDA
La Secretaria Técnica actiia como filtro institucional previa a la sesién _ 2N\ 0

del Comité:

Orden
del Dia

1. Control Formal: Revisa completitud de las diapositivas, Ficha

eKOGUI (si aplica) y coherencia del riesgo. e o
del Dia a los miembros

2. Periodo de Subsanacién: En caso de inconsistencias, se solicitara con 3a 5 dias de antelacion

9 Revisa completitud 0—0y
> . g ¥4 de la Ficha eKOGUI  Encasode A< ]
correccion con plazo perentorio de subsanacién. inconsistencias, % g
e A Coherencia del devuelve el caso con
& riesgo plazo perentorio de ///
3. Distribucion de Agenda: Remite Fichas y Orden del Dia a los o subsanacion
e [=)) Adjuncién de
. ;o p ., —¢/ citaciones > , Y O
miembros con minimo 3 dias de antelacion. %/ O ,
s

L \\8 =2

— A

Imagen generada con IA Gemini
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PASO 2.2: SESION DEL COMITE
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/ o \( % e e o L] o
Exposicion Andlisis Decision Sustentacion Yy Deliberacion

Sucinta Costo-Beneficio Definitiva

e Exposicion Sucinta: El apoderado o el funcionario presenta las

HECHOS

diapositivas con los hechos, pretensiones y la recomendacion al Comité

impact
presupuestal

e Anadlisis Costo-Beneficio: Los miembros del Comité evaltian el

impacto presupuestal, la viabilidad legal y |a defensa del tesoro publico.

e Decision Definitiva: Votacion del Comité para aprobar, modificar o

rechazar la propuesta del apoderado/funcionario.

Imagen generada con |A Gemini
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TIPOS DE DECISION Y EFECTOS
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EFECTO

CRITERIO TECNICO / JURIDICO

SENTIDO DE LA DECISION

Sin Animo Conciliatorio

Animo Conciliatorio

Aplazamiento / Subsanacion

Mediacion interinstitucional

Transaccion

Instaurar accion de repeticion

Sin  instaurar
repeticion

X ©@ =@ in @indumilcolombia

accion

de

Inexistencia de dano antijuridico, caducidad o riesgo probatorio
bajo.

Puede ser parcial o total conforme al riesgo de condena
Alto/Medio y propuesta econdmica favorable para la Entidad.

Falta de conceptos técnicos, liquidacién contable o inconsistencia
en eKOGUI.

Cuantia o impacto econémico alto, trascendencia juridica, creacion
de precedente, solicitud formal.

Riesgo de condena Alto/Medio donde resulta mas favorable para la
Entidad hacer concesiones mutuas para preveer un litigio o
terminar uno pendiente (analisis costo-beneficio favorable).

Evidencia de que la Entidad realizd un pago (por condena,
conciliacion, etc.) causado por la conducta dolosa o gravemente
culposa de un servidor o ex servidor publico.

Inexistencia de dolo o culpa grave por parte del servidor/ex
servidor publico, falta de prueba, o configuracién de la caducidad
de la accion.

El apoderado manifiesta la falta de animo conciliatorio

Se presenta la formula econdmica exacta aprobada por el
Comité.

Se solicita reprogramacion de la diligencia para complementar
informacion.

Obligar a las entidades publicas a coordinar su defensa o
resolver sus disputas antes de demandarse entre si, logrando
acuerdos con fuerza de sentencia judicial que ponen fin al
conflicto.

Suscripcién de un contrato de transaccidon que hace transito a
cosa juzgaday termina el conflicto.
jurisdiccion

Presentacion de |la demanda ante Ia

contencioso-administrativa.

Archivo del caso respecto a la repeticion.
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PASO 3: CERTIFICACION Y CARGUE DEL ACTA A EKOGUI éﬁ.indum“
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2. Cargue y remision
La Secretaria Técnica cargara el acta
de Comité de Conciliacion y remitira la

certificacién al apoderado.

O O O

1. Certificacién 3. Radicar certificacion
La Secretaria Técnica expide Ia Para temas judiciales/extrajudiciales: el apoderado remitira
certificacion oficial del Comité dentro la certificacion al despacho con copia a la/s contraparte/s.

de los siguientes 5 dias habiles a la

respectiva sesion Para temas administrativos: el funcionario encargado
deberd llevar a cabo la coordinacién de los procesos
internos pertinentes para dar cumplimiento a la decision
del Comité, en caso de requerir certificacion debera

solicitarla por escrito a la Secretaria Técnica.
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SISTEMA DE GESTION INTEGRAL
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