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D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|CT|E|[D]Ss
1400| 4 ] |ACTAS
1400 4 12 | Acta comité paritario de salud 2 8 X X Documento en el que se
ocupacional y salud en el trabajo relacionan los temas tratados y
+ Acta comité paritario de salud X acordados por eI_ Comité Paritar!o
ocupacional y salud en el trabajo de Salud y Seguridad en el trabajo
g e h en razon a las funciones.
+ Comunicacién oficial X Adquiere valores secundarios
desde el momento de su creacion.
Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central se
digitaliza la informaciéon, para
conservar el original.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
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1400 4 36 | Acta de gestion direccién de fabrica 2 8 X X La subserie Acta de Entrega de

- Acta entrega X gestién direccion de Fabricas da
. . —_ testimonio de la entrega formal de
» Comunicacién oficial X la unidad operativa, donde se
describe las acciones adelantadas
por cada administracién. Por su
contenido informativo se establece
conservar permanentemente en su
soporte original como fuente de
informacién para futuras
investigaciones histéricas sobre el
desarrollo administrativo, fiscal y
juridico de la entidad. Transcurrido
el tiempo de retencién en el
archivo central se digitaliza la
informacién, para conservar el
original
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.

1400| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL Finalizado el tiempo de retencion
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 1 4 X en el archivo central el documento
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|[s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E[CT[E|[D]Ss
» Registro de control debera ser eliminado teniendo en
cuenta que el documento pierde
sus valores primarios y no posee
valores secundarios de relevancia
para la dependencia. La
eliminacion se efectuar segtn los
reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.
1400 | 86 ORDENES X
1400| 86 14 | Ordenes semanales La serie ordenes semanales es el
« Orden semanal 2 8 documento donde se consigna las

actividades, estrategias y tareas
que debera realizar cada unidad
administrativas en ejercicio de sus
funciones. En virtud que es un
documento de caracter normativo
para la Industia Militar se
determina conservar
permanentemente es su soporte
origina para conformar el archivo
histérico de la institucion.

Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
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1410 4 ACTAS
1410 4 20 | Acta destruccion material bélico 2 6 X La subserie documental acredita

la destruccién de material bélico
- - - or parte de la Industria Militar. Se
» Acta destruccidon material bélico X 20nspewa totalmente en su soporte
original como parte de la memoria
institucional de la entidad, su
contenido sera fuente de
informacion para futuras
investigaciones. Circular Externa
N°. 003 del 27 de febrero de 2015,
Numeral 5 Criterios de valoracion.

1410 4 | 42 | Acta de prueba material bélico 2 6 X La subserie evidencia las
actividades de diagnéstico,
- - verificacion normalizacion

* Acta de pfueba .materlal bélico X se efct;aactuan !all sister?la ?j:ocaliggg
» Control Dimensional X de la fabrica. Seran fuente de
informacién técnica y
administrativa para futuras
investigaciones histéricas sobre el
desarrollo técnico y tecnolégico de
la Industria Militar. Se establece
conservar permanentemente en
su soporte original para que
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG]Ac P E

CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

conforme el archivo histérico de la
entidad.

1410 4 44

Acta de rechazo interno de material 2 8

« Acta de rechazo interno de material X

La presente subserie documental
evidencia las acciones
administrativas de Ila unidad
administrativa. Debido a o
expuesto se determina conservar
en su soporte original para que
conforme el archivo histérico de la
entidad.

Circular Externa N°. 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1410 24

CERTIFICADOS

1410 24

Certificado de calibracion calibradores 2 10

pie rey

Las subseries de Certificado
corresponden al documento que
expide la los laboratorios de
Industria Militar otorgando una
conformidad escrita que un
producto es conforme con
requisitos especificos. Finalizado
el tiempo de retencién en el
archivo central se realiza una
selecciéon del 10% anual de forma

Va

CODIGO:

D= Dependen@e SB= Subseri

\
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CcODIGO

D| S| sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P

E

CT|E]D|s

PROCEDIMIENTO

aleatoria. La demas informacion
se eliminara en el archivo central
segin lo reglamento en el
Acuerdo N? 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

« Certificado de calibracién calibradores
pie rey

1410

24

Certificado de calibracioén

comparadores de caratula

» Certificado de calibracion comparadores
de caratula

Las subseries de Certificado
corresponden al documento que
expide la Industria Militar
otorgando una conformidad
escrita que un producto es
conforme con requisitos
especificos. Finalizado el tiempo
de retenciéon en el archivo central
se realiza una seleccion del 10%
anual de forma aleatoria. La
demas informacion se eliminara
en el archivo central segun lo
Reglamento en el Acuerdo N® 004
del 15 de marzo de 2013, Articulo
15.

1410

24

Certificado de calibracion micrometros
exteriores

Las subseries de Certificado
corresponde al documento que

-

CODIGO:

D= Dependefdﬁ'S;\Serie SB= Subse

S= Seleccion

{ DISPOSICION FINAL:
e

CT= Conservacion Total E= Eliminacion
D= Digitalizacion
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AG = Archivo de gestion
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cODIGO

D[S |

SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P|E

CTTE[D] S

PROCEDIMIENTO

« Certificado de calibracion micrémetros
exteriores

X

expide la Industria Militar
otorgando una conformidad
escrita que un producto es
conforme con requisitos
especificos. Finalizado el tiempo
de retencién en el archivo central
se realiza una seleccion del 10%
anual de forma aleatoria. La
demas informacion se eliminara
en el archivo central segun lo
Reglamento en el Acuerdo N? 004
del 15 de marzo de 2013, Articulo
15.

1410

24

10

Certificado de calidad clientes

« Certificado de calidad para clientes

La subserie Certificado de Calidad
corresponde al documento que
expide los Laboratorios de Ia
Industria Militar otorgando una
conformidad escrita que un
producto es conforme con
requisitos especificos. Finalizado
el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina ya que
pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.

La documentacién se destruye a

CODIGO:

D= DependenWﬁe SB= Subser

S= Seleccion

é DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total E= Eliminacion
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO

D[S | SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENFCION SOPORTE | DISPOSICION FINAL
EN ANOS

AG[Ac P E CT|E|D]s

PROCEDIMIENTO

través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.

1410 24

12

Certificado de calidad proveedores

« Certificado de calidad proveedores

La subserie Certificado de Calidad
Proveedores  corresponde  al
documento que expide la Industria
Militar otorgando una conformidad
escrita que un producto es
conforme con requisitos
especificos. Finalizado el tiempo
de retencion en el archivo central
se elimina ya que pierde sus
valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

La documentacion se destruye a
través del meétodo de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.

1410 24

14

Certificados de garantia

» Certificado de garantia

Se conserva permanentemente en
su soporte original ya que es el
mecanismo sobre la garantia de
un producto que establece mayor
seguridad y tranquilidad a los
clientes de la Industria Militar, sera
fuente de informacién de caracter

CODIGO:
D= Dependen

S= Seleccién

DISPOSICION FINAL:
rie SB= Subse( CT= Conservacion Total E= Eliminacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CcODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D| S | SB DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P E

CT[E[D] S

PROCEDIMIENTO

administrativo y técnico. Hara
parte del archivo histérico de la
entidad.

Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1410 52 ESTUDIOS

1410 52 | 6 |Estudio de repetibilidad y

reproducibilidad

« Estudio de repetibilidad y
reproducibilidad

El Estudio de Repetibilidad y
Reproducibilidad documenta los
estudios del sistema de medicidon
que se realizan debido a las
actividades misionales. En razén
de lo descrito se determina
conservar permanentemente en
su soporte original ya que
corresponde a un documento de
caracter misional de la Industria
Militar, este hara parte del archivo
historico de la entidad.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

DISPOSICION FINAL:

CODIGO:
D= Dependencia S=__Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacién
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CODIGO

D|s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG|AC

P

E

CT|E]D|S

PROCEDIMIENTO

1410 52 8

Estudio de repetibilidad y
reproducibilidad (X, R)

2 8

X

+ Estudio de repetibilidad y
reproducibilidad (X, R)

El Estudio de Repetibilidad vy
Reproducibilidad documenta los
estudios del sistema de medicion
que se realizan en razon de las
actividades misionales. Debido a
lo descrito se determina conservar
permanentemente en su soporte
original ya que corresponde a un
documento de caracter misional
de la Industria Militar, este hara
parte del archivo histérico de la
entidad.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1410 66

INFORMES

1410 | 66 | 30

Informe costos evitables y reproceso

» Informe costos evitables y reproceso

Finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se elimina ya
que pierde sus valores primarios y
no adquiere valores secundarios.

La informacién se eliminara en el
archivo central segin lo

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:

D= Dependenci% SB= Subserie
/

CT= Conservacion Total E= Eliminacion
S= Seleccion D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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[ﬂ S ] SB DOCUMENTALES AG AC P E | CT [ E l D | S

Céd. IM OC SGE FO 022

reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.
1410 | 66 | 34 |Informe de auditoria interna y externa 2 8 X Documento en el que se registra
los resultados de verificacion entre
las disposiciones planificadas vy
los requisitos del Sistema de
Gestion de Calidad establecidos
por la entidad. Se conserva
permanentemente en su soporte
original ya que sera fuente de
informacion para futuras
investigaciones  de  caracter
técnico y tecnolégico, esta
informacién conformara el archivo
historico de la Industria Militar.
Circular Externa N 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1410 66 | 38 | Informe de calibraciéon calibradores pie 2 8 X La subserie documental evidencia
de rey las actividades de caracter
» Informe de calibracién calibradores pie X misional y técnico que desarrolla
de rey la un!dad administrativa
(Laboratorios). Se conserva
permanentemente en su soporte

CODIGO: &( DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
ie

« Informe de auditoria interna y externa X

D= Dependencia S= Serie SB= Subs CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CcODIGO

D|S | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG

AC P E

CT|E|[D|S

PROCEDIMIENTO

original ya que sera fuente de
informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnolégico, esta
informacién conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1410 66 |42

Informe de calibraciéon comparadores

de caratula

» Informe de calibracién comparadores de

caratula

La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolla
la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnoldgico, esta
informaciéon conformara el archivo
historico de la Industria Militar.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracién.

1410 66 | 44

Informe de calibracién micrometros de

exteriores

2

La subserie documental evidencia
las actividades de caracter

CODIGO:

D= Dependen?&ﬁen’e SB= Subserie

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Eliminacién

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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« Informe de calibracién micrometros de X
exteriores

misional y técnico que desarrolla
la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informaciébn para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnologico, esta
informacion conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1410 66 | 54 | Informe de ensayos (acreditado) 2 4 X

* Informe de ensayos (acreditado) X

La subserie documental el
proceso de ensayos (Acreditados)
evidencia las actividades de
caracter misional y técnico que
desarrolla la unidad
administrativa. Se conservara en
su soporte original una muestra
del 5 % aleatoria. La demas
documentacion se destruye a
través del método de picado.
Acuerdo N? 004 del 15 de marzo
de 2013.

CODIGO: ( DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia Ss—Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
\ \ S= Seleccion

D= Digitalizaciéon AC = Archivo Central
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CODIGO

D[S | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P

E

CT|E|[D]| S

PROCEDIMIENTO

1410

66

56

Informe de ensayos (no acreditado)

2 4

X

* Informe de ensayos

La subserie documental el
proceso de ensayos (No
acreditados) evidencia las
actividades de caracter misional y
técnico que desarrolla la unidad
administrativa. Se conservara en
su soporte original una muestra
del 5 % aleatoria. La demas
documentacion se destruye a
través del método de picado.
Acuerdo N® 004 del 15 de marzo
de 2013.

1410

66

72

Informe de laboratorio

« Informe de laboratorio

La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolla
la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacién para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnologico, esta
informacion conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.

CODIGO:

D= Dependencia S= _Serie SB= Subserif;\

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Eliminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P | E |CT[E D] S
1410 66 | 82 | Informe de produccién Pentolita 2 8 X La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
« Informe de produccién Pentolita X misional y técnico que desarrolla
« Informe de resultados X la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacién para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnoldgico, esta
informacién conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
1410 66 | 86 | Informe de resultados de pruebas inter| 2 8 X La subserie documental evidencia
- laboratorios las actividades de caracter
« Informe de resultados de pruebas Inter X misional y técnico que desarrolla
laboratorios la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnolégico, esta
informacién conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
1410 66 | 92 | Informe de validacion o confirmacion 2 4 X Finalizado el tiempo de retencion
proceso de control calidad en el archivo central se elimina, ya
« Informe de validacién o confirmacion X que pierde sus valores primarios y
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= rie SB= SubserieQ CT= Conservacién Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
/Se\ ) S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S | SB DOCUMENTALES AG [ AC | P|[E |CT|E|D]Ss
no adquiere valores secundarios.
La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.
1410 | 66 | 94 | Informe de verificacion laboratorios de 2 4 X Finalizado el tiempo de retencién
ensayo fisico quimicos enel grchivo central se elimina, ya
» Informe de verificacion laboratorios de X X que piere sus valores primarios y
ensayo fisico quimicos no adquiere valqres secundarios.
La documentaciéon se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.
1410 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL corresponde a un instrumento de
« Instrumento de control aseguramiento X control de caracter administrativo
metrolégico Que  esla eén consiante
. . actualizacion. Ademas, esta
. m;trumgnto dg control atencion de X bformacitn &6 condolida o 105
quejas clientes internos distintos  informes  que  se
» Instrumento de control consecutivo de X producen en la misma unidad
calibracién y verificacion de e.i.m.e. administrativa. En virtud de lo
+ Instrumento de control contabilizacion X descrito, finalizado el tiempo de
costos de calidad conformidad o retencién en el archivo central se
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia $= rie SB= Subseri CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
/ 2 S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D| S | SB DOCUMENTALES AG | AC E E CT| E | D [ S

PROCEDIMIENTO

controlables
« Instrumento de control de acceso a los X
laboratorios
« Instrumento de control de calidad de X
materias primas productos y subproductos
para fundicion

« Instrumento de control de calidad del X
proceso mecanizados
« Instrumento de control de datos X
verificaciones intermedias laboratorio
calibraciéon

» Instrumento de control de datos y calculo X
de incertidumbre de comparadores de
caratula

« Instrumento de control de datos y calculo X
de incertidumbre de micrémetros de
exteriores

« Instrumento de control dimensional X
modelos
» Instrumento de control ensayo X
composicion quimica por espectrometria
de emisién atdbmica para aceros y hierros

elimina atendiendo a lo
reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencna erie SB= Subsene CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P E|CT[E |[D]| S
« Instrumento de control planilla de X
programacion diaria de calibracion y
ensayo
« Instrumento de control presion gas argén X
alta pureza para espectrometros
« Instrumento de control recepcion técnica X
de herramientas
= Instrumento de control reporte X
verificaciones instrumentos de medicion y
ensayo.
» Instrumentos de control calibracion X
calibradores pie de rey, micrometros de
exteriores y comparadores de caratula
« Instrumentos de control para la X
recepcion de certificados de calibracién
externa y evaluacion de resultado
reportados en Fasab
«Instrumento de control de datos y calculo X
de incertidumbre de calibradores pie de
rey
«Instrumento de control dimensional X
«Instrumento de control formato carta de X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci?sr“sgrie SB= Subseria\ CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestién
) S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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cODIGO

D]s|ss

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL

EN ANOS

AG AC P E | CT 1

| B |8

PROCEDIMIENTO

control por atributos

Instrumento de control funciones y
responsabilidades de los sustitutos
-Instrumento de control grafica de control,
analisis y evaluacion de tendencias
«Instrumento de control identificacion de
actividades de control operacional
«Instrumento de control inspeccién por
rayos X

|nstrumento de control orden de reclamo
por calidad

Instrumento de control otorgamiento de
autorizaciones

*Instrumento de control planilla de
instrucciones adicionales de items de no
aptos para ensayo y/o calibraciéon
*Instrumento de control solicitudes
técnicas

«Instrumento de control tarjeta estado de
calidad

*Registros de control del proceso

x X X X X X X

1410 88

PLANES

CODIGO:
D= Dependenma =

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacién

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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cODIGO

D[S|SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG

AC

P E

CT|E|D[s

PROCEDIMIENTO

1410

88

18

Plan de aseguramiento metrolégico

X

* Plan de aseguramiento metrolégico

La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolla
la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnoldgico, esta
informacién conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion

1410

88

20

Plan de aseguramiento metrolégico de
los laboratorios

* Plan de aseguramiento metrolégico de
los laboratorios

La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolla
la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacién para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnoldgico, esta
informaciéon conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.

CODIGO:

D= Dependencfs:aeip SB= Subseri

S= Seleccion

{ DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total E= Eliminacion

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACIO

FIRMA

e

ey

SECRETARIO GENERAL

El_nuaomC ‘ udf 3

JEFE DE ARCHIVO

FIRMA

2]



REPUBLICA DE COLOMBIA
INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE LA CALIDAD

Pagina 18 de 20

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1

Céd. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D l S | SB DOCUMENTALES AG AC P E CT i E I D I S
Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion
1410 88 |22 |Plan de aseguramiento metrolégico de| 2 8 X La subserie documental evidencia
los laboratorios de calibracion las  actividades de caracter
« Plan de aseguramiento metrologico de X misional y técnico que desarrolla
los laboratorios de calibracién la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnolégico, esta
informacion conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion
1410 102 PROGRAMAS
1410 | 102 | 4 |Programa anual de calibracion 2 8 X La subserie documental evidencia
verificadores de control las actividades de caracter
» Programa anual de calibracion X | X misional y técnico que desarrolia
verificadores de control la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= DependenciaS= Se SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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cODIGO

D]S[SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P E

CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnologico, esta
informaciéon conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion

1410 [102 | 12

Programa de calibracion ylo
verificacion de equipos en medicion

» Programa de calibracion y/o verificacion
de equipos en medicion

La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolla
la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnologico, esta
informacién conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion

1410 102 | 14

Programa de calibracion, verificacion
ylo mantenimiento de equipos de
ensayo y medicion

La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolla

CODIGO:
D= Dependenci

DISPOSICION FINAL:
= rie SB= Subseri CT= Conservacion Total E= Eliminacion
i D= Digitalizacion

S= Seleccion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION ﬂ\
2@ ~
FIRMA —

SECRETARIO GENERAL

ELABORADO

wly 3AC

FIRMA

1
JEFE DE AJRCHIVO




24

REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-11-16
INDUSTRIA 'M"JTAR Niamero de Rev:1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE LA CALIDAD

Pagina 20 de 20

Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETEN-‘CI(')N SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
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» Programa de calibracion, verificacién y/o X la unidad administrativa. Se
mantenimiento de equipos de ensayo y conserva permanentemente en su
medicién soporte original ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnolégico, esta
informacién conformara el archivo
historico de la Industria Militar.
Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion

V)
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Pagina 1 de 8
cODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P | E |CT|E|[D]S
1420 | 28 CONCEPTOS
1420 | 28 10 | Concepto técnico area productiva La subserie documental evidencia
2 8 X las actividades de caracter
misional y técnico de la
* Concepto ) elaboracién y produccion de los
* Hoja de vida del indicador productos que elabora la Industria
« Matriz de identificacion calificacion y Militar. . Sf Consef;'ta
: ; ‘e ; ; permanentemente en su soporte
jerarquizacion de impactos ambientes osigivel pa que el Toante: ‘de
* Plano ) informacion para futuras
* Informe de laboratorio investigaciones de  caracter
 Presupuesto de mano de obra, ?é;:nico _y tecnologico, esta
materia prima informacion conformara el archivo
P historico de la Industria Militar.
Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1420 | 28 12 Concepto técnico para clientes La subserie documental evidencia
2 8 X las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolla
» Concepto X la unidad administrativa. Se
= Comunicaciones oficiales conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci =-.Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total ~ E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CcODIGO RETEN_CIC'.'IN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P E|CT|E|D]| S
« Revision de pedidos fuente de informacion para futuras
« Control solicitud de cotizacién ;ﬂé‘éﬁfégaugneﬁem sggimcaréec;g
* Matriz operativa ) informacion conformara eI' archivo
» Estandar de mano de obra por unidad histérico de la Industria Militar.
» Ficha de produccién proceso fundicion Circular Externa N 003 del 27 de
» Fabricaciéon de modelos para fg-l?tfrfigs g:vaﬁliién“umerai 5
fundicién & ;
« Ficha de produccién proceso de micro
fundicion
* Hoja de vida del indicador
» Matriz de identificacion calificacion y
jerarquizacion de impactos ambientes
» Matriz de identificacion de peligros
« Informe de laboratorio
» Control dimensional
» Planos
1420 | 46 ESPECIFICACIONES TECNICAS 2 8 X La  serie  establece las
caracteristicas técnicas y las
Especificaciones Tecnicas i sy el B
X X mismo que sus requisitos de
calidad, criterios de aceptacion y
CODIGO: K DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci rie SB= Subserie CT= Conservacién Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CcODIGO RETEN'_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[ s| SB DOCUMENTALES AG AC P E CT] = | D | S

PROCEDIMIENTO

rechazo. En relacibn con lo
descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacién para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e histéricas.

Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1420 56 FICHAS TECNICAS 2 8 X

*Fichas Tecnicas

Serie de caracter misional en ella
se consigna informacién detallada
del producto con indicaciones
técnicas y el proceso de la
elaboracion de los articulos. En
relacion con lo descrito se
determina conservacion
permanente en su soporte original
ya que seran fuente de
informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e historicas.

Circular Externa N 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
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1420 | 58 GAMAS DE FABRICACION 2 X Serie documental es de caracter
8 misional en ellas se describe
«Gamas de fabricacién X X caracteristicas de caracter técnico
y condiciones generales de los
materiales, proveedores y
distribuciéon. En relaciéon con lo
descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e histéricas.
Circular Externa N 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1420 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL Finalizado el tiempo en el archivo
SISTEMA DE GESTI()N INTEGRAL 2 8 X central se elimir_aa teniendo en
- = cuenta que estd en constante
* Fichas tecnicas de almacen X | X actualizacién y se genera durante
* Hojas de seguridad X | X el tiempo que la materia prima se
» Normas de producto terminado X | X encuentre en las fabricas. .
La eliminacion se realizara segun
* Planes X X lo dispuesto en el Acuerdo N2
* Registros de control del proceso X X 004 del 15 de marzo de 2013.
/
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
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» Tarjetas de emergencia X | X
1420 | 78 MANUALES X
1420 | 78 20 Manual de uso maquinaria y/o La subserie posee caracteristicas
equipos 2 8 X testimoniales que permite conocer
el  funcionamiento de las
* Manual magquinas y/o equipos utilizados
en el proceso productivo de la
Entidad. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
conservara en su soporte original
una muestra del 5 % anual de
aquellas que documenten las
X estrategias de produccién. La
demas documentacion se
destruye a través del método de
picado, teniendo en cuenta el
Acuerdo N? 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15. El tiempo de
retencion inicia cuando a la
maquina y/o equipo cuente con la
baja correspondiente.
1420 | 86 ORDENES
s
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia @e SB= Subserie CT= Conservacion Total ~ E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
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1420 | 86 12 Ordenes de fabricacion 5 8 X fLab geric—_z documentlal desgribe la
abricacion  completa e un

« Listado mano de obra X producto, es de caracter misional
; . y sera fuente de informacion para
* Listado de material X futuras investigacién tecnolégica
del desarrollo productivo y técnico
de la Industria Militar. En relacion
con lo descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e histéricas.
Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1420 | 90 PLANOS 2 8 X Representacién grafica de las
caracteristicas técnicas

(Dimensionales, Materiales,
* Planos X X Acabados etc.) de un elemento,
pieza o conjunto. En relacién con
lo descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacién para futuras

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencja” S= Seyie SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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investigaciones técnicas,
cientificas e historicas.
Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracién
1420 [ 102 PROGRAMAS
1420 | 102 20 Programa de produccion La subserie programa mensual de
2 8 X produccién identifica las
_ = = estrategias y metas en relacion
* Planilla programacién de produccién X X con la produccién mensual de las
» Programa de produccién semanal X | X plantas, ~ sera  fuente  de
planta de mecanizados t7 Inomacicn pam = ‘fublias
.. investigacion histérica para
* Programa de produccion mensual X | X identificar las estrategias que
productos militares adelantaba la Industria Miliar para
« Programa de produccién mensual X | X el desarrollo de sus productos.
planta de micro fundicion Ademas = coffesponde & LA
., documento de caracter misional.
» Programa de produccién mensual de X | X Circular Externa N* 003 del 27 de
productos militares fundidos febrero de 2015.
« Distribucion de personal mano de X X
obra directa
« Estado de pérdidas X | X
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» Formato de estado de pedidos de X X
sector civil metal-mecanico
» Reporte de seguimiento diario a la X X
produccién
» Programa de produccion taller de X X
modelos
* Informes subproductos X1 X
1420 (102 22 |Programa de riesgo quimico Se conserva totalmente como
2 18 X parte de la memoria institucional
= de la entidad por se documentos
Programa X que reflejan la gestion
* Encuesta X administrativa del Area, su
- Comunicaciones oficiales X contenido  informativo  posee
« Diagnostico X valores secundarios.
Matri X Circular Externa N? 003 del 27 de
BREE . . L febrero de 2015.
*Inventario sustancias quimicas X

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacién

CODIGO:
D= Dependghcia S= ‘Serie SB= Subserie
D= Digitalizacion

AC =
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EN ANOS

CODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DOCUMENTALES

D[ s | sB AG | AC P|E|CT|E|D]Ss

PROCEDIMIENTO

1430 4 ACTAS

1430 4 30 |Acta de entrega producto material

bélico

+ Acta de entrega producto material X
bélico

La subserie documenta la entrega
de materia bélico producida por la
fabrica. Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central se
conservar en su soporte original
para que conforme el archivo
histérico de la entidad.

Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1430 4 60 | Acta préstamo a terceros 2 8 X

* Acta préstamo a terceros X

La presente subserie documental
evidencia las acciones
administrativas de la unidad.
Debido a lo expuesto se
determina conservar en su
soporte  original para que
conforme el archivo histérico de la
entidad.

Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracién.

o

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

CODIGO:
D= Dependenci

= Sel ;e SB= Subseri{
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RETENCION
EN ANOS

CcODIGO SOPORTE

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES AG AC

PLE

D[S | sB CT |

EJD[S

1430 4 62 |Acta recepcion de material bélico

de mantenimiento de mgl X

la recepcidon de
material bélico para
mantenimiento. Transcurrido el

La subserie

» Acta recepcion de material bélico de
mantenimiento de mgl|

tiempo de retencién en el archivo
central se conservar en su
soporte  original para que
conforme el archivo historico de la
entidad.

Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1430 26 COMPROBANTES

1430 26 Comprobantes de egreso de bienes

de almacén

El  comprobante de egreso_
acredita la salida material y real
de un bien o elemento del

» Comprobante de almacén de egreso

almacén, de tal forma que se
cuenta con un soporte para
legalizar los registros en almacén
y efectuar los asientos de
contabilidad, esta informacion se
consolida en los libros contables
(Division de Contabilidad).Ley 962
del 2005 (art 28) que indica que
los libros y papeles del

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

CODIGO:
D= Dependengia S= E= Eliminacion

erie  SB= Subserie
i D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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comerciante deberan ser

conservados por un periodo de
diez (10) afos contados a partir
de la fecha del udltimo asiento,
documento o comprobante. en
relaciéon con lo descrito, finalizado
el tiempo de retencion en el
archivo central se establece
elimina ya que no genera valor
secundario Acuerdo N2 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15.

1430| 26 4 Comprobantes de ingreso de Documento oficial que acredita el
bienes de almacén 2 8 X ingreso material y real de un bien
. C bante de al 2 11 X o elemento al almacén de la
* Lomprobante ae almacen de entidad, constituyéndose asi en el
ingreso soporte  para legalizar los

registros en inventario y efectuar
los asientos de contabilidad, Ley
962 del 2005 (art 28) que indica
que los libros y papeles del
comerciante deberan ser
conservados por un periodo de
diez (10) afios contados a partir

—=
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de la fecha del dltimo asiento,
documento o comprobante. en
relacién con lo descrito, finalizado
el tiempo de retenciébn en el
archivo central se establece
elimina ya que no genera valor
secundario Acuerdo N? 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15.
1430 60 HISTORIALES
1430 60 8 Historial de vehiculos 1 5 X X La agrupacion documental
evidencia las actividades
» Hoja de vida del vehiculo X administrativas realizadas para el
. .z . ‘s . control, seguimiento y
Decl.a.racmn- dt?: l.mportacmn Dian A optimizacion del uso del parque
» Certificado individual de aduana X automotor. Finalizado el tiempo
» Factura de compra X de retencion en el archivo central,
. | ta del vehicul X seleccionar una muestra del 5 %
mgrc?n aae Ye iculo de aquellos vehiculos utilizados
» Solicitud tramite de placas X para el transporte del producto
» Certificado de garantia X HBERRRIEN e o demas
. ' documentacién se destruye a
* Tarjeta de propiedad X través del método de picado,
» Seguro obligatorio de accidentes de X teniendo en cuenta el Acuerdo N*
CODIGO: J DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependgncia S= |Serie SB= Subse CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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D= Dependencij

@e SB= Subserie\

S= Seleccion

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

CODIGO RETEN_CIGN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |CT|E | D|S
transito 004 del 15 de marzo de 2013,
« Seguro todo riesgo X Adictioi1S..
* Certificado revision técnico X
mecanica y gases
« Comprobante de pago impuestos X
* Acta de asignacion X
|
1430 62 HISTORIAS LABORALES 5 08 Es una serie documental de
X manejo y acceso reservado por
- s parte de los funcionarios de
» Disponibilidad pr-esupuestal A talento humano en donde se
¢ Documentos de ingreso X conservan cronolégicamente
- Hoja de vida X todos los documentos de caracter
; e o X administrativo relacionados con el
'Document°§ de, !dent'flcat_’lon vinculo laboral que se establece
(Cedula de ciudadania, Libreta militar, entre el funcionario y la entidad.
licencia de conduccién) Finalizado el tiempo de retencion
P . en el archivo central se
*Soportes  académicos  (Diplomas, X selecciona el 5% del total de Ia
actas de grado, }g\rjeta profesional)
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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e Certificaciones laborales X produccién anual existente,
; I X teniendo en cuenta el amplio

* Referencias personales volumen documental y que esta

* Antecedentes disciplinarios X seleccion  correspondera  a

(Procuraduria, Contraloria, Policia) 2!stc;§as Iabqr?les cciiei pt?:;sodnal

- 4z ; irectivo y jefes de unidades

e Certificacion Entidad Promotora de X administrativas  de  Carécler

Salud misional. Esta documentacion

« Certificaciéon fondo de pensiones X 'hart'ét .panje . dc—:f la t':‘jne{ajrnor:a
. - mnstituciona e la enuaad. a

¢ Referenc_l'a bancaria X demas documentacion se

¢ Informacién personal y laboral X destruye a través del método de

«Concepto de seguridad X picado. Circular 004 de 2003.

« Formato Unico hoja de vida X

e Declaracién de bienes y rentas X

e Concepto medico de Aptitud X

Laboral

e Acto administrativo de X

nombramiento o contrato de trabajo

e Contrato de Trabajo o Acta de X

posesién (aplica para los funcionarios

publicos).

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependen%‘s_erie SB= Subserie \
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e Formato diligenciado autorizacion X
afiliacién seguridad social.
e Formato de afiliacion a Aseguradora X
de Riesgos Laborales
e Formulario afiliacion Entidad X
Promotora de Salud.
e Formato afiliacibn Fondo Nacional X
de Ahorro.
esFormato de afiliacibn a Caja de X
compensacion.
¢ Registro de divulgacion y control X
cédigo de integridad
eFormato diligenciado Indumil no X
negocia.
ePolitica Tratamiento de Datos X
personales Indumil
eFormato autorizacibn descuento X
servicio de alimentacion y transporte
- Actualizacién de beneficiarios X
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S | sB DOCUMENTALES AG [ AC [P [ E |[CT[E | D] S
seguros de vida
. Formato de  informacion X
beneficios tributarios retencién en la
fuente
. Concertaciéon y calificacién de X
cCoOmpromisos
. Actos  administrativos o X

novedades que sefnalen las
situaciones administrativas del
funcionario, en el caso que apligue:
vacaciones, licencias, envargo,
comisiones, asensos, traslados,
encargos, ausencias temporales,
suspensiones, pago de prestaciones,
anticipos, beneficios  educativos,
felicitaciones.

e Incapacidades X

e Declaracion de Bienes y Rentas X

 Capacitaciones X

e Descuentos X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependengia 5=Serie  SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

/ ) S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CcODIGO

D[SISB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES

AG AC

P E

CT[E|[D]S

PROCEDIMIENTO

e Formato Autorizacion descuentos
Fondo de Garantia (Aplica solo para
conductores)

e Acto administrativo de retiro o
desvinculacion del servidor de la
entidad, donde consten las razones
del mismo: Supresién del cargo,
insubsistencia, destitucion, aceptacion
de renuncia al cargo, acta de entrega,
paz y salvo, entrevista de retiro,
oficios desvinculacion entidad
promotora de salud, oficio
desvinculacién fondo de pensiones y
cesantias, oficio desvinculacion caja
de compensacion, oficio
desvinculacién riesgos laborales,
liquidacion del contrato.
» Resolucion pago
definitiva

liquidacion

X

X

X

» Resolucion pago Bono Pensional -
(g

CODIGO:

D= Depend?acia‘s-RS?riE SB= Subse

DISPOSICION
e
S= Seleccion

CT= Conservacion Total

FINAL:

E= Eliminacién

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION
%@( ‘Y
FIRMA

ELABORADO

FIRMA qud} .)AQ

JEFE DE ARCHIVO
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S | sB DOCUMENTALES AG | AC |P|E|CT[E]|[D]JS
Comunicaciones relacionadas con el
proceso (Si Aplica)
e Copia oficio Aceptacién de cuotas X
partes(Si Aplica)
e Declaraciéon de bienes y rentas de X
retiro
1430| 66 INFORMES
1430 66 76 Informe de materiales perecederos La presente subserie documental
2 8 X evidencia las acciones
- administrativas de la unidad con
*Informe de materiales perecederos respecto al control de material en
la fabrica. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
elimina ya que pierde sus valores
primarios y no adquiere valores
X secundarios.
En razon de lo expuesto
finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se determina
eliminar atendiendo a los
reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depende erie  SB= Subseri CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBA%&N&—GQ\ S ELABORA 5}\(}
FIRMA FIRMA ol
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D] s| SB DOCUMENTALES AG AC P £ CT| E | D | S

PROCEDIMIENTO

Articulo 15.

1430| 66 84 |Informe de recepcion materias
primas criticas

*Informe de recepcion materias
primas criticas

La presente subserie documental
evidencia las acciones de la
unidad administrativa con
respecto a la recepcion de
materias primas en la fabrica. En
razon de lo expuesto se
determina conservar en su
soporte  original para que
conforme el archivo histérico de la
entidad.

Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1430 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL
DEL SISTEMA DE GESTION| 1 4 X
INTEGRAL

* Planillas de control del proceso

La subserie documental
corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
que esta en constante
actualizacién. Por consiguiente,
no adquiere ningin  valor
secundario. En razéon de los
expuesto finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
determina eliminar atendiendo a
los reglamentado en el Acuerdo

D= Dependenci

CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
S= rie SB= Subseri

S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_‘CI(')N SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E [CT|E|[D]S
N2 004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.
1430| 72 INVENTARIOS
1430| 72 Inventarios devolutivos 1 4 X La subserie identifica el manejo,
asignacion, control y custodia de
« Listado final de inventarios X X los b?e_nes tangibles e in_tang_il_:les
. A X adquiridos por la Industria Militar,
dev?"ﬁmvos mduyuduales sap . esta informacion se consolida en
*Solicitud de reintegro, traslado o baja los estados financieros. En razén
sap de lo expuesto finalizado el
tiempo de retencion en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N? 004 del 15 de
marzo de 2013, Articulo 15.
1430| 88
PLANES
1430| 88 Plan anual de mantenimiento 2 8 X Esta subserie es un documento
infraestructura fisica de caracter administrativo ya que
P Id terimient X permite llevar el control de los
. an anual de man enimiento mantenimientos realizados
infraestructura fisica
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= DependenCia S= “Serie SB= Subseri CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
‘ S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBAC ELABOR

FIRMA

SECRETARIO GENERAL

FIRMA.
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CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E|CT|E|[D]|Ss
« Planilla de inspeccién general de X tendiente a garantizar el cuidado
instalaciones y t?uen manejo ;Ie los recursos,ly
4 g 5o ¥ asl, ropender or a
-(_:optrol y segumlentg de actividad X perdurabﬁidgd de los bignes de la
diaria mantenimiento infraestructura entidad. En relacion con lo
fisica descrito se determina
«Solicitud de servicio mantenimiento X conseIvacion permanente en. Su
; "y soporte original ya que seran
mfraestrL.:E:tura fisica 2 fuente de informacion para futuras
'|nSpeCCIOn general de areas X investjgaciones técnicas'
cientificas e histéricas.
Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1430 88 10 Plan anual de mantenimiento 2 8 X Esta subserie es un documento
preventivo infraestructura fisica de cgracter administrativo ya que
- - permite llevar el control de los
*Plan de mantenimiento preventivo X e teninientos salizadcs
infraestructura fisica tendiente a garantizar el cuidado
y buen manejo de los recursos, y
asi, propender por la
perdurabilidad de los bienes de la
entidad.
En relaciébn con lo descrito se
determina conservacion
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= DependencjaS= rie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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| cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
‘ D| S | SB DOCUMENTALES AG AC P E CTl E [ D ] S

permanente en su soporte original
ya que seran fuente de
informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e historicas.

Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1430 88 14 Plan anual de mantenimiento y Esta subserie es un documento
aseo instalaciones 2 8 X de ca_lrécter administrativo ya que
— permite llevar el control de los
*Plan ggneral a_nual de mantenimiento X mentanimicries realizados
y aseo instalaciones tendiente a garantizar el cuidado
y buen manejo de los recursos, y
asi, propender por la
perdurabilidad de los bienes de la
entidad.

En relacion con lo descrito se
determina conservacion
permanente en su soporte original
ya que seran fuente de
informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e historicas.

Ley 594 de 2000, Articulo 19

CODIGO: DISPOSICION FINAL.: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia 8= Serte, SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |[CT|E|[D]S
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1430 88 44 | Plan mensual de mantenimiento del Finalizado el tiempo en el archivo

2 8 X central se elimina ya que esta

parque automotor

parque automotor

*Plan mensual de mantenimiento del

informacion no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se
realizara de acuerdo con lo
reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15

CODIGO: {

D= Dependen?fsg\%erie SB= Subseri

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacion
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| S| sSB DOCUMENTALES AG | AC P E|[CT|E[D]| S
1440 4 ACTAS
1440 4 | 34 | Acta de entrega y mantenimiento de La subserie documenta la entrega
lanza granadas mgl 2 8 X de materia bélico producida por la
= fabrica. Transcurrido el tiempo de
*Acta de entrega y mantenimiento X retencion en el archivo central se
lanza gradadas mgl conservar en su soporte original
para que conforme el archivo
histérico de la entidad..
Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1440 4 54 | Acta de visita técnica 2 8 X La presente subserie documental
las visitas técnicas desarrolladas
— — en la fabrica. En razon a lo
*Acta visita técnica X expuesto se determina conservar
en su soporte original para que
conforme el archivo historico de la
entidad. Circular Externa N? 003
del 27 de febrero de 2015,
Numeral 5 Criterios de valoracién.
1440 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 4 X corresponde a un instrumento de
s Rocigko d trol X control de caracter administrativo
egistro de contro que esta en constante
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci = ‘Serie SB= Subsefie CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBAClé% ELABORAD
(. ' | N\
FIRMA FIRMA ) M

SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCH}VO




REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-11-16
|NDUSTR|A M".lTAR Nimero de Rev:1

<3% IREALAETRI TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cod. IM O SGE FO 022

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION )

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PRODUCCION

Pagina 2 de 2
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actualizacién. Ademas, esta
informacion se consolida en el
informe diario de produccién. En
razon de los expuesto finalizado el
tiempo de retencion en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N? 004 del 15 de
marzo de 2013, Articulo 15.

1440 | 104 PROGRAMAS

1440 | 104 | 28 | Programa mano de obra 2 8 X La subserie Programa de mano de
obra evidencia los andlisis de la

* Programa mano de obra X produccién, procesos productivos,
materias primas y recurso humano

para generar productos de
calidad. Ademas, esta subserie es
de caracter misional. En virtud de
lo expuesto se determina
conservar permanentemente en
su soporte original para que
conforme el archivo historico de la
entidad.

Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

D= Dependencia,~S= Serje SB= Subseri CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
/ S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACIO ELABORAD .
" % = udy AE

FIRMA A |
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D| s] SB DOCUMENTALES AG LAC P E CT| E | D ] [3

PROCEDIMIENTO

14401 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

X

*Registro de control X
*Hoja de vida de tratamiento térmico

La subserie documental
corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
que esta en constante
actualizacion. Por consiguiente,
no adquiere ningun  valor
secundario. Debido a lo expuesto
finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se determina
eliminar atendiendo a los
reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

CODIGO: DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia Serie SB= Subserie ( CT= Conservacion Total ~ E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion

S= Seleccion; D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACICN@ \ ELABORADT_:{

E. N
FIRMA < \ FIRMA .‘“‘J* 3’%‘
SECRETARIO GENERAL ) JEFE DE ARCHIVO




REPU

BLICA DE COLOMBIA

INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENleAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE MICROFUNDICION

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1

Céd. IM OC SGE FO 022
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P | E |[CT|E [ D] S
1440.2] 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL | ' | * X corresponde a un instrumento de
- - control de caracter administrativo
. Regls_t'ro de E:or_ltrol variables X que ostd o conatants
condicion ceramica actualizacion. Por consiguiente, no
» Hoja de vida de pieza X adquiere ningln valor secundario.
Debido a los expuesto finalizado el
tiempo de retenciéon en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N? 004 del 15 de
marzo de 2013, Articulo 15
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depend cia;'S=

erie  SB= Subserie
S= Seleccion;

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P | E |[CT|E |D| S
1440.3| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL | ' | * X corresponde a un instrumento de
. Reaist d irol X control de caracter administrativo
eg'§ Fos ge CoMro que esta en constante
« Planilla control de procesos de X actualizacién. Por consiguiente,
operacion no adquiere ningun  valor
« Planilla control mantenimiento Seclngemd. B oon, ad o8
t X expuesto finalizado el tiempo de
au anmo . retencion en el archivo central se
» Planilla control produccion X determina eliminar atendiendo a
mecanizado piezas civiles los reglamentado en el Acuerdo
« Planilla control produccién y X : mgﬁ;i'l‘;' 15 de marzo de 2013,
sistemas identificacion y trazabilidad
CODIGO: { DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
Eliminacion AG = Archivo de gestion

D= Dependeneia S= rie SB= Subser CT= Conservacion Total E=
S= Seleccién

D= Digitalizacion

AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|[s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P [ E | CT| | D | s
14404 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL Se conservar totalmente en su
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL | 2 | 8 soporte original ya que identifica
* Registro de control de identificacién los seriales de las granadas.
X X Ademas, sera fuente  de
para la espoleta v19p informacion para posibles
*Registro de control de identificacion y X X investigaciones  judiciales. Esta
trazabilidad bombas r 25, 250, 50 exjupacion . Socumeine
. 5 e i conformara el archivo histérico de
-Reggt_ro de control dg identificacion y la entidad Circular Externa N° 003
trazabilidad para la unidad frontal X X del 27 de febrero de 2015,
ensamblada de la espoleta v9 Numeral 5 Criterios de valoracién.
*Hoja de ruta granadas alta explosion X X
» Registro de control produccién y
sistema identificacion y trazabilidad X X
para las granadas de alta explosion
*Registro de control produccién y
sistema identificacién y trazabilidad
para las granadas de practica X X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependericia

|
Sene SB= Subséne
S=

CT= Conservacion Total
Seleccion

E= Eliminacién
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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*Registro de control solicitud para
material para destruccion X X

P

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependesicia S= \Serie SB= Subserne CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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1440.5 | 60 HISTORIALES

14405 | 60 | 6 |Historial de maquinariay equipos 2 8 X |Los historiales de maquinarias y
+ Hoja de vida X equipos son documento que

s e evidencian las acciones
» Reporte de servicio técnico X preventivas y Gracti
adelantadas a la maquinaria y/o
equipos que posee la entidad, por
lo cual su contenido informativo
permite el estudio de la memoria
histérica institucional, se
conservara en su soporte original
una muestra del 5 % anual de
aquellas que documenten las
estrategias de produccion. La
demas documentacion se
destruye a través del método de
picado, teniendo en cuenta el.
Acuerdo N? 004 del 15 de marzo
de 2013. Ley 962 de 2005 Articulo
28.

1440.5 | 66 INFORMES
14405 | 66 | 48 |Informe de costos mantenimiento| 2 8 x Se conserva permanentemente en
maquinaria y equipos su soporte original ya que

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci =\Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccibn; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D] S | SB DOCUMENTALES AG AC P E CT| E I D | 3

PROCEDIMIENTO

» Informe de costos mantenimiento
maquinaria y equipos

documenta las actividades para la
evaluacion costo de reparacion y
mantenimiento de la maquinaria,
sera fuente de informacion para la
Industria  Militar en aspectos
técnicos y econémicos. Hara parte
del archivo historico de la entidad.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

14405 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL X

* Registros de control X

La subserie documental
corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
que esta en constante
actualizacion. Por consiguiente,
no adquiere ningan  valor
secundario. En razdén de los
expuesto finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
determina eliminar atendiendo a
los reglamentado en el Acuerdo
N? 004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15

14405 | 102 PROGRAMAS

CODIGO: ( DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
efie

D= Dependen%&rie SB= Subs:

CT= Conservaciéon Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccidn; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D|s|se DOCUMENTALES AGLAC P[E CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

14405 | 102 | 18 | Programa de mantenimiento 2 8

preventivo de equipos X

* Programa de mantenimiento
preventivo

La subserie evidencia las
actividades que se desarrollaran
para efectuar un mantenimiento
preventivo a la maquinaria que
utiliza la entidad para realizar sus
productos. Se conservar
permanentemente en su soporte
original como  fuente de
informacién para futuras
investigaciones sobre el desarrollo
técnica y tecnologica de la
Industria Militar.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion

D= Dependencia 8=

CODIGO: ; DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
jie SB= Subserie \

CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion, D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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