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1300 4 ACTAS

1300 4 12 |Acta comité paritario de salud 2 8 X X Documento en el que se

ocupacional y salud en el trabajo relacionan los temas tratados y
- Acta comité paritario de salud X acordados por el_ Comité Paritar?o
ocupacional y salud en el trabajo de Salud y Seguridad en el trabajo
S - en razén a las funciones.
* Comunicacién oficial X Adquiere  valores secundarios
desde el momento de su creacion.
Transcurrido el tiempo de
retenciéon en el archivo central se
digitaliza la informacion, para
conservar el original.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1300 4 36 | Acta de gestion direccion de fabrica 2 8 X X La subserie Acta de Entrega de
gestion direccion de Fabricas da
testimonio de la entrega formal de

* Acta enltregla? . X la unidad operativa,g donde se
+ Comunicacion oficial X describe las acciones adelantadas
por cada administracién. Por su
contenido informativo se establece
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conservar permanentemente en su
soporte original como fuente de
informacion para futuras
investigaciones historicas sobre el
desarrollo administrativo, fiscal y
juridico de la entidad. Transcurrido
el tiempo de retencién en el
archivo central se digitaliza la
informacién, para conservar el
original

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1300( 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL Serie documental en la cual se
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 1 4 X realizan controles propios del area.

- Finalizado el tiempo de retencion
Registros de control X X en el archivo central se elimina ya

que no adquiere valores
secundarios. La demas
documentacion se destruye a
traves del meétodo de picado.
Acuerdo 004 de 2013, Articulo 15.
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Eliminacién de Documentos.

1300 86 ORDENES

1300| 86 | 14 | Ordenes semanales La serie ordenes semanales es el
2 8 X documento donde se consigna las
actividades, estrategias y tareas
» Orden semanal X que debera realizar cada unidad
administrativas en ejercicio de sus
funciones. En virtud que es un
documento de caracter normativo
para la Industria Militar se
determina conservar
permanentemente es su soporte
origina para conformar el archivo
historico de la institucion.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.
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1310 4 ACTAS
1310| 4 50 |Acta de revision gerencial al sistemade| 2 8 X Subserie documental en la se
gestién integral relacionan los temas tratados en el
» Acta de revisién gerencial al sistema de X proceso de revision al sistema de
gestion integral gestion integral. Se conserva
permanentemente en su soporte
original ya que evidencia las
actividades de la unidad
administrativa, para conformar el
archivo histérico de la entidad.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2 ‘
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo ‘
General de la Nacion. |
1310 | 24 CERTIFICADOS |
1310| 24 | 10 |Certificado de calidad clientes 2 6 X La subserie Certificado de Calidad
corresponde al documento que
» Certificado de calidad clientes ' X expide la Industria  Militar
otorgando una conformidad escrita
a los servicios de sus laboratorios.
Finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se elimina ya
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que pierde sus valores primarios y
no adquiere valores secundarios.
La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N2
004 del 15 de marzo de 2013.
1310| 24 | 12 | Certificado de calidad proveedores 2 6 X La subserie Certificado de Calidad
Proveedores corresponde al
+ Certificado de calidad proveedores X documento que expide la Industria
Militar otorgando una conformidad
escrita que un producto es
conforme con requisitos
especificos. Finalizado el tiempo
de retencién en el archivo central
se elimina ya que pierde sus
valores primarios y no adquiere
valores secundarios.
La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.

1310| 24 | 14 | Certificados de garantia Se conservar permanentemente
2 8 X en su soporte original ya que es el
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« Certificado de garantia

X

mecanismo sobre la garantia de
un producto que establece mayor
seguridad y tranquilidad a los
clientes de la Industria Militar, sera
fuente de informacion de caracter
administrativo y técnico. Hara
parte del archivo historico de la
entidad.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1310 | 52

ESTUDIOS

1310| 52 6

Estudio de
reproducibilidad

repetibilidad y

. Estudio de
reproducibilidad

repetibilidad vy

El Estudio de Repetibilidad vy
Reproducibilidad documenta los
estudios del sistema de medicion
que en los laboratorios de la
Industria Militar. Debido a lo
descrito se determina conservar
permanentemente en su soporte
original ya que corresponde a un
documento de caracter misional
de la Industria Militar, este hara

=
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parte del archivo histérico de la
entidad.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.
1310 | 60 HISTORIALES
1310| 60 6 | Historial de maquinaria y equipos 2 8 X | Los historiales de magquinarias y
equipos son documento que
- - evidencian las acciones
* Hoja de vida X preventivas y correctivas
adelantadas a la maquinaria y/o
*Informe de calibraciéon de temperatura X equipos que posee la entidad, por
lo cual su contenido informativo
«Informe de calibracién de manémetros X permite el estudio de la memoria
historica institucional, se
*Tabla de correccion de temperatura X u“;,gs?,';‘{,‘;’;,:"d";‘,‘ §°%§“§nﬂg?”;ﬂ
aquellas que documenten las
«Informe de calibracién de densimetros X estrategias de produccién. La
demas documentacion se destruye
*Informe de calibracién de cronémetros X a jravés del méada de: picado,
« Informe de calibracion basculas X Tergetiiian guent L. Actewis N
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» Requerimiento de servicio

004 del 15 de marzo de 2013. Ley
962 de 2005 Articulo 28.

1310 | 66 INFORMES

1310| 66 | 20 | Informe control estadistico procesos 2 4 X

» Informe control estadistico procesos X

La subserie documenta el
comportamiento de los procesos
un procesoc en el tiempo.
Finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se elimina ya
que pierde sus valores primarios y
no adquiere valores secundarios.
La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.

1310 | 66 28 | Informe costos de calidad 2 8 X

« Informe costos de calidad X

La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolla
la unidad administrativa. Se
conserva permanentemente en su
soporte original ya que sera fuente

/A
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PROCEDIMIENTO

de informacién para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnolégico, esta
informacion conformara el archivo
historico de la Industria Militar.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.

1310| 66 | 54 |Informe de ensayos (acreditado) 2 4

« Informe de ensayos (acreditado) X

La subserie documental el proceso
de ensayos (Acreditados)
evidencia las actividades de
caracter misional y técnico que
desarrolla la unidad administrativa.
Se conservara en su soporte
original una muestra del 5 %
aleatoria. La demas
documentacion se destruye a
través del método de picado.
Acuerdo N? 004 del 15 de marzo
de 2013. Ley 962 de 2005 Articulo
28.

1310| 66 | 56 |Informe de ensayos (no acreditado) 2 4

X

La subserie documental el proceso
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*Informe de ensayos (no acreditado)

X

de ensayos (No acreditados)
evidencia las actividades de
caracter misional y técnico que
desarrolla la unidad administrativa.
Se conservard en su soporte
original una muestra del 5 %
aleatoria. La demas
documentacién se destruye a
través del método de picado.
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013. Ley 962 de 2005 Articulo
28.

1310

66

88

Informe de seguimiento de pesas
patron

+ Informe de seguimiento de pesas
patré4n

Finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se elimina, ya
que pierde sus valores primarios y
no adquiere valores secundarios.
La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.

1310

66

92

Informe de validacién o confirmacion
proceso de control calidad

Finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se elimina, ya
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» Informe de validacién o confirmacion X que pierde sus valores primarios y
no adquiere valores secundarios.
La documentacion se destruye a
travées del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.
1310| 66 | 108 | Informe protocolo de pruebas para la| 2 4 X Finalizado el tiempo de retencién
calibracion de equipos de pesaje de en el archivo central se elimina, ya
funcionamiento no automatico que pierde sus valores primarios y
» Informe protocolo de pruebas para la X Eg addoqcﬂ;r:n‘;:gg?\s ::‘::22333:' s
cahpramén_ de equipos _de pesaje de través del método de picado,
funcionamiento no automatico teniendo en cuenta el. Acuerdo N®
004 del 15 de marzo de 2013.
1310| 66 | 110 | Informe protocolo de pruebas para la 2 4 X Finalizado el tiempo de retencion
verificacion de pesas patrén en el garchivo central se el?minga, ya
« Informe protocolo de pruebas para la X que pierde sus valores primarios y
verificacion de pesas patron no adquiere vaques secundarios.
La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.
1310| 66 | 114 |Informe recepcion de materias primas| 2 4 X Finalizado el tiempo de retencion
que inciden en los procesos en el archivo central se elimina, ya
+ Informe recepcion de materias primas X que pierde sus valores primarios y
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que inciden en los procesos no adquiere valores secundarios.
La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.
1310 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL corresponde a un instrumento de
« Registros control de calidad X X control de caracter administrativo
« Matrices de control del proceso X | X que R 6N CoRane
actualizacion. Ademas, esta
informacién se consolida en los
distintos informes que se producen
en la misma unidad administrativa.
En virtud de lo descrito, finalizado
el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina
atendiendo a lo reglamentado en
el Acuerdo N? 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.
1310 | 88 PLANES
1310| 88 | 46 |Plan inspeccion y ensayo en proceso y 2 8 X La subserie documental evidencia
producto final planta explosivos las  actividades de caracter
militares comerciales misional y técnico que desarrolla
f oY
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« Plan Inspeccién y ensayo en proceso y X la unidad administrativa. Se
producto final planta explosivos militares y conserva permanentemente en su
comerciales soporte original ya que sera fuente

de informacién para futuras
investigaciones  de  caracter
técnico tecnoldgico, esta
informacion conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.
Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
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D= Dependengia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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D] S rss DOCUMENTALES AG | AC P E CT[ B } D ] [

PROCEDIMIENTO

1320 | 46 ESPECIFICACIONES TECNICAS X

* Especificaciones técnicas X X

La serie establece las
caracteristicas técnicas y las
condiciones generales de un
suministro, material o producto, lo
mismo que sus requisitos de
calidad, criterios de aceptacion y
rechazo. En relacion con lo
descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacién para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e historicas.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1320| 56 FICHAS TECNICAS X

* Fichas técnicas X X

Serie de caracter misional en ella
se consigna informacion detallada
del producto con indicaciones
técnicas y el proceso de la
elaboracion de los articulos
Debido a lo expuesto, se
determina conservar

CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

CODIGO: k DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
ri

D= Dependen/c'am%rie SB= Subse

S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO

D|S|SB

DOCUMENTALES

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
EN ANOS

AG

AC P E CT|E|D[s

permanentemente en su soporte
original con fuente de informacion
para futuras investigaciones de
caracter técnico e histérico sobre
la evolucion de los productos
generados por la Industria Militar.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1320 58

GAMA DE FABRICACION

Serie documental es de caracter
misional en ellas se describe

« Gama de fabricacién

caracteristicas de caracter técnico
y condiciones generales de los
materiales, proveedores y
distribucion. En relacion con lo
descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e histéricas.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

CODIGO:
D= Depende

aS= Serie SB= Subseri

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacién
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO RETEN~CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[s | sB DOCUMENTALES AG | AC P E CT] E | D | S
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
1320| 66 INFORMES

1320 | 66 6 |Informe analisis de novedades de mano
de obra directa 2 8 X

« Informe analisis de novedades de mano X X
de obra directa

La subserie documental evidencia
las actividades realizadas en la
programacion, asignacion y control
de los factores productivos,
corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
el cual se compila en el informe de
comité operativo en custodia de la
Division de Ingenieria Industrial.
Debido a los expuesto finalizado el
tiempo de retencion en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N?® 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

1320 | 66 8 |Informe analisis desviacion orden de

La subserie documental evidencia

fabricacion 2 8 X las actividades realizadas en la
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependentia S= $erie  SB= Subseri CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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cODIGO

D[S [ SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG TAC

P | E

T[E|[D][ S

PROCEDIMIENTO

«Informe analisis desviaciéon orden de
fabricacion

X X

programacion, asignacion y control
de los factores productivos,
corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
que esta en constante
actualizaciéon. Por consiguiente, no
adquiere ningun valor secundario.
Debido a los expuesto finalizado el
tiempo de retenciéon en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N? 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

1320| 66 22

Informe control mensual producto final

Informe control mensual producto final

La subserie documental evidencia
las actividades realizadas en la
programacion, asignacion y control
de los factores productivos,
corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
que esta en constante
actualizacion. Por consiguiente, no
adquiere ningun valor secundario.
Debido a los expuesto finalizado el
tiempo de retencién en el archivo
central se determina eliminar

=N

CODIGO:

D= Dependericia S= Serie

SB= Subseriai\

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO

D[S | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE

EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG

AC P E

CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N2 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

1320| 66

24

Informe control mensual subproductos

«Informe control mensual subproductos

La subserie documental evidencia
las actividades realizadas en la
programacion, asignacion y control
de los factores productivos, asi
mismo corresponde a documentos
de caracter mision que seran
fuente de informacion para
investigaciones  tecnolbgicas y
administrativas. Debido a o
expuesto se determina conservar
permanentemente es su soporte
original para que constituya el
archivo historico de la entidad.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.

1320| 66

100

Informe estado de materias primas
criticas

X

» Informe estado de materias primas

X

La subserie documental informa el
estado de los procesos de
adquisicion de las matarias primas

CODIGO:

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
D= Dependepeia S= Serie  SB= Subseri CT= Conservacion Total

E= Eliminacién
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO

D|SISB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE

EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG

AC P E

CT|E|[D]|S

PROCEDIMIENTO

criticas

criticas, corresponde a un
instrumento de control de caracter
administrativo que estda en
constante actualizacién. Por
consiguiente, no adquiere ningun
valor secundario. Debido a los
expuesto finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
determina eliminar atendiendo a
los reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

1320

66

106

Informe novedades de mano de obra

directa

« Informe novedades de mano de obra

directa

La subserie documental evidencia
las actividades realizadas en la
programacién, asignacion y control
de los factores productivos. Por
consiguiente, no adquiere ningun
valor secundario. Debido a lo
expuesto finalizando el tiempo de
retenciéon en el archivo central se
determina eliminar atendiendo a
los reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

0

CODIGO:

D= Dependeyc'a—e-%‘erie SB= Subs

CT= Conservacion Total

DISPOSICION FINAL:
ie
S= Seleccion

E= Eliminacién
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG [ AC | P [E |[CT|E | D | S
1320| 66 | 118 |Informe seguimiento programa de La subserie documental evidencia
produccién mensual 2 8 X las actividades realizadas en la
«Informe seguimiento programa de X programacion, asignacion y control

de los factores productivos, asi
mismo corresponde a documentos
de caracter misibn que seran
fuente de informacion para
investigaciones  tecnologicas vy
administrativas. Debido a lo
expuesto se determina conservar
permanentemente es su soporte
original para que constituya el
archivo histérico de la entidad.
Ademas, corresponde a un
documento de caracter misional.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

produccion mensual

1320| 66 | 120 |Informe situacion érdenes de trabajo La subserie documental evidencia
2 4 X las actividades de seguimiento de
+ Informe situacion érdenes de trabajo X las ordenes de trabajo. Finalizado

el tiempo de retencion en el

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Sefi SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
\
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s| 5R DOCUMENTALES AG AC P LE CT[ E ] D ] S

archivo central se elimina por que
pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.

La eliminacion se realizara segtn
lo dispuesto en el Acuerdo N 004
del 15 de marzo de 2013.

1320| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL Finalizado el tiempo en el archivo
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD central se elimina teniendo en

« Fichas técnicas de almaceén cuenta que estd en constante
+ Hojas de seguridad actualizacion y se genera durante

. Norr_nas de producto terminado 2:123;?:; glﬁal: fr:ba:ii:: phma e
* Registros La eliminacion se realizara segun
lo dispuesto en el Acuerdo N* 004
* Tarjetas de emergencia del 15 de marzo de 2013.

XXX XX
XX X XX

1320| 78 MANUALES

1320| 78 20 | Manual de uso maquinaria y/o equipos La subserie posee caracteristicas
2 8 X | testimoniales que permite conocer

« Manual X el funcionamiento de las maquinas
y/o equipos utilizados en el
proceso productivo de la Entidad.
Finalizado el tiempo de retencién
en el archivo central se conservara
en su soporte original una muestra

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencu ie  SB= Subserie CT= Conservacioén Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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cODIGO

D|s|SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC P E

CT|E|D[S

PROCEDIMIENTO

del 5 % anual de aquellas que
documenten las estrategias de
produccion. La demas
documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15. El tiempo de retencion
inicia cuando a la maquina y/o
equipo cuente con la baja
correspondiente.

1320 86

ORDENES

1320| 86 12

Ordenes de fabricacion

*Orden de fabricacién liberada

« Cierre orden de fabricacién

» Control desperdicios de fabricacion
» Remesas de produccion

» Memorando de adicion

» Comprobante de egreso movimiento
diario

» Formato de desviacion

XX XXX XX

La serie documental describe la
fabricacion completa de un
producto, es de caracter misional y
sera fuente de informacién para
futuras investigacion tecnologica
del desarrollo productivo y técnico
de la Industria Militar. Por ende, se
determina la conservacion
permanente en su soporte original
para que conforme el archivo
histérico de la entidad,

Ley 594 de 2000, Articulo 19

CODIGO:
D= Depende

ia S= Serie

SB= Subserie

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO

DOCUMENTALES

D|s|SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

AG AC P E

CT[E D] S

paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1320| 88 PLANES

1320| 88 | 30 |Plan de gestion

de

atmosféricas y ruido ambiental

emisiones 2 18 X

La subserie documenta las
actividades contempladas por la

* Plan

Industria Militar para vitar la
emision de sustancias
contaminantes o minimizar en la
medida de lo posible su efecto en
la salud y en el medio ambiente.
En razon de lo expuesto
anteriormente se determina
conservar en su soporte original
para futuras investigaciones
administrativas y para que
conforme el archivo histérico de la
entidad.

Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015.

1320| 88 32

peligrosos

Plan de gestion integral de residuos| 2 18 X

La subserie documenta las
acciones encaminadas para logar

CODIGO:

D= Dependencid S= Serie  SB= Subserie {

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total
S= Seleccién

E= Eliminacién
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_CIGN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |CT|E|D]|S
*Plan de gestidn integral de residuos X un adecuado manejo de los
« Identificacion de fuentes y caracteristicas residuos peligrosos producidos por
de peligrosidad X la entidad desde su generacion
i - hasta la disposicién final de los
Lista de ghequ%o segmlrmento gestores x misnas. Porende, 8 Heleimibia la
ex“’f”‘?s SIONEICS PE lgrosos. conservacion permanente en su
*Manejo externo de residuos peligrosos X soporte original para que conforme
«Control y registro generacion de residuos el archivo histérico de la entidad,
peligrosos X Circular Externa N® 003 del 27 de
«Identificacion de residuos peligrosos X febrero de 2015.
» Lista de chequeo control y seguimiento
destruccioén de residuos explosivos X

1320 88 | 34 |Plan de identificacion, preparacion y La subserie Plan de emergencias
respuesta ante emergencias Fexar 2 8 X documenta las actividades y
« Plan de emergencias X estrategias que realiza las
4 ; o ; Industria Militar para mitigar las
M‘atrvlz de compatibilidad de sustancias « noshies pas sl da
qu‘lmlcas . . . sustancias quimicas, liquidos
*Ficha de instruccién para actuacion en inflamables, incendios, escapa de
emergencias derrame de acidos X gases. En razén de lo expuesto
*Ficha de instruccién para actuaciéon en anteriormente se determina
emergencias derrame de  liquidos conservar en su soporte original
inflamables X para futuras investigaciones
- Emergencias incendio de sdlidos % administrativas y para que

CODIGO:

D= Dependeryda’S:\SQﬁe SB= Subserie

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Eliminacién
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s sB DOCUMENTALES AG | AC | P [ E [CT] | D | S
inflamables conforme el archivo histérico de la
*Ficha de instruccién para actuacion en entidad. )
emergencias  explosion e  incendio Ley 594 de 2000, Articulo 19
posterior X paragrafo 2
: ; ; ; Circular No. 003 de 2015,
*Ficha de. mstru_ccnén para actuac'mn. en Numerales 5 y 6 del Archivo
emergencias incendio de liquidos General de la Nacién.
inflamables X
*Ficha de instruccién para actuaciéon en
emergencias escape de gases nitrosos X
*Ficha de instruccién para actuacion en
emergencias accidente X
*Ficha de instruccion para actuacion en
emergencias incendio estructural X
*Analisis de amenazas y determinacion X
» Rutas de evacuacion X
+ Evaluaciéon del simulacro X
» Ficha de instruccion para actuacién en
emergencias X
«Incendio de sustancias oxidantes X
1320| 90 PLANOS X Representacion grafica de las
2 g caracteristicas técnicas
» Planos X X (Dimensionales, Materiales,
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependercia S=

n'e SB= Subserje
S= Seleccién

CT= Conservaciéon Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D] s] SB DOCUMENTALES AGJ AC P E CT| E 1 D | S

Acabados etc.) de un elemento,
pieza o conjunto. En relacién con
lo descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e historicas.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.

1320 | 102 PROGRAMAS

1320 102 | 20 |Programa de produccion X La subserie programa de
produccién mensual identifica las
. estrategias y metas en relacion
* Programa de produccion mensual X con la produccién mensual en las
plantas, sera fuente de
informacioén para futuras
investigacion historica para
identificar las estrategias que
adelantaba la Industria Miliar para
el desarrollo de sus productos.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependeyicia S= Serie  SB= Subseri CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
4 S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |[CT|E | D]|S
Ademas, corresponde a un
documento de caracter misional.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

CODIGO: ( DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depende SB= Subseyie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1

Céd. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D l S ‘ SB DOCUMENTALES AG i AC P [ E CT [ E I D } S
1330 4 ACTAS
1330, 4 40 |Acta de ingreso de materia por 2 8 X La subserie documenta el ingreso
sobrantes de material a la fabrica.
; X Transcurrido el tiempo de
* Acta de ingreso retencion en el archivo central se
conservar en su soporte original
para que conforme el archivo
histérico de la entidad.
Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1330 26 COMPROBANTES
1330| 26 2 Comprobantes de egreso de bienes El comprobante de egreso acredita
de almacén 2 8 X la salida material y real Fje un bien
» Comprobante de almacén de egreso X X ?Or,?:gm(e]:f ggl 2:2%: n'c:ne Lan'
* Factura X soporte para legalizar los registros
en almacén y efectuar los asientos
de contabilidad, esta informacion
se consolda en los libros
contables (Divisién de
Contabilidad).Ley 962 del 2005
(art 28) que indica que los libros
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencj

="Serie SB= Subser(e
)
)

S= Seleccion

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_CIGN SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

DI S] SB DOCUMENTALES AG I AC P E CT‘ E l D 1 S

PROCEDIMIENTO

papeles del comerciante deberan
ser conservados por un periodo de
diez (10) afios contados a partir de
la fecha del dltimo asiento,
documento o comprobante. en
relacion con lo descrito, finalizado
el tiempo de retencion en el
archivo central se establece
elimina ya que no genera valor
secundario Acuerdo N? 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15.

1330/ 26 | 4 | Comprobantes de ingreso de bienes | 8 X
almacén

« Comprobante de almacén de ingreso X
 Factura X X

Documento oficial que acredita el
ingreso material y real de un bien
o elemento al almacén de la
entidad, constituyéndose asi en el
soporte para legalizar los registros
en inventario y efectuar los
asientos de contabilidad, Ley 962
del 2005 (art 28) que indica que
los libros y papeles del
comerciante deberan ser
conservados por un periodo de
diez (10) afios contados a partir de
la fecha del ultimo asiento,

P

D= Dependentia S=

CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestién

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
erie SB= Subsere

S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACIC N\ ELABORADO
FIRMA ez FIRMA + A
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RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL

EN ANOS

CcODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DOCUMENTALES AG AC P E

D|S|SB CT|E[D|s

PROCEDIMIENTO

documento o comprobante. en
relacion con lo descrito, finalizado
el tiempo de retencién en el
archivo central se establece
elimina ya que no genera valor
secundario Acuerdo N? 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15.

1330 60 HISTORIALES

1330| 60 8 |Historial de Vehiculos

» Hoja de vida del vehiculo

« Declaracion de importacion dian

« Certificado individual de aduana

» Factura de compra

« Impronta del vehiculo

» Solicitud tramite de placas

« Certificado de garantia

» Tarjeta de propiedad

» Seguro obligatorio de accidentes de

XXX XXX XXX

La agrupacion documental
evidencia las actividades
administrativas realizadas para el
control, seguimiento y optimizacion
del uso del parque automotor.
Finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central, seleccionar
una muestra del 5 % de aquellos
vehiculos utilizados para el
transporte del producto terminado,
La demas documentacion se
destruye a través del método de
picado, teniendo en cuenta el
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacion
S= Seleccion D= Digitalizacién

CODIGO:
D= Depend/@_S\; ) Serie SB= Subserie

AC =

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
Archivo Central

APROBAGION —_— ELABORAPO
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D | S | SB DOCUMENTALES AG AC P E | CT l E | D | S
transito de 2013, Articulo 15.
» Seguro todo riesgo X
« Certificado revision técnico-mecanica
y gases X
» Comprobante de pago impuestos X
« Acta de asignacion X
1330| 62 HISTORIAS LABORALES Es una serie documental de
2 98 X |manejo y acceso reservado por
parte de los funcionarios de talento
e Disponibilidad presupuestal humano en donde se conservan
; cronolégicamente todos los
° Doc_:ument_os de ingreso A X documentos de caracter
- Hoja de vida X X administrativo relacionados con el
e Documentos de identificacion X X vinculo laboral que se establece
(Cedula de ciudadania, Libreta militar, I‘f::;‘_ gld;“gf'gg?n": {j'a et”tr"i?g’r;
: 2 e inaliz o de retenci
licencia de conduc?'or') . en el archivo central se selecciona
e Soportes académicos (Diplomas, X el 5% del total de la produccién
actas de grado, tarjeta profesional) anual existente, teniendo en
o : cuenta el amplio volumen
-Certlflcac_lones laborales X documental y que esta seleccion
» Referencias personales X correspondera a historias
e Antecedentes disciplinarios X laborales del personal directivo y
CODIGO: 1 DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependeficia S=

Serie SB= Subserie

S= Seleccion

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

= —
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cODIGO

DIS‘SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

(Procuraduria, Contraloria, Policia)

e Certificacion Entidad Promotora de
Salud

e Certificacion fondo de pensiones

« Referencia bancaria

e Informacioén personal y laboral
«Concepto de seguridad

e Formato Unico hoja de vida

¢ Declaracion de bienes y rentas

e Concepto medico de Aptitud Laboral
e Acto administrativo de
nombramiento o contrato de trabajo

e Contrato de Trabajo o Acta de
posesion (aplica para los funcionarios
publicos).

e Formato diligenciado autorizacién
afiliacion seguridad social.

e Formato de afiliacién a Aseguradora
de Riesgos Laborales

RETENCION [ SOPORTE | DISPOSICION FINAL
EN ANOS
AG AC P E CT|E|D|S
X
X
*
X
X
X
X
X X
X
X
X
%

jefes de unidades administrativas
de caracter misional. Esta
documentacion hara parte de la
memoria institucional de la
entidad. La demas documentacion
se destruye a través del método
de picado.
Informacion reservada Ley 1712
Articulos 18.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

LY

CODIGO:
D= Depen@ Serie SB= Subserie

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_CI()N SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|[E[CT|E|[D]|S
e Formulario afiliacion Entidad X
Promotora de Salud.
e Formato afiliacion Fondo Nacional de X
Ahorro.
eFormato de afiliacion a Caja de X
compensacion.
e Registro de divulgacién y control X
codigo de integridad
eFormato diligenciado Indumil no X
negocia.
e Politica Tratamiento de Datos X
personales Indumil
eFormato autorizacion  descuento X
servicio de alimentacién y transporte
. Actualizacién de beneficiarios X
seguros de vida
e Formato de informacion beneficios X X
tributarios retencién en la fuente
. Concertacion y calificacion de X
CODIGO: A DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependepicia S= Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACIQN ELABORAD .
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CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |CT|E|[D]S
compromisos
e Actos administrativos o novedades X
que senalen las situaciones

administrativas del funcionario, en el
caso  que  aplique: vacaciones,
licencias, envargo, comisiones,
asensos, traslados, encargos,
ausencias temporales, suspensiones,
pago de prestaciones, anticipos,
beneficios educativos, felicitaciones.

e Incapacidades X | X

e Declaracion de Bienes y Rentas X | X

« Capacitaciones X

e Descuentos X

eFormato Autorizaciéon descuentos X X

Fondo de Garantia (Aplica solo para

conductores)

eActo administrativo de retiro o X X

desvinculacion del servidor de la

entidad, donde consten las razones del
CODIGO: T DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependc?mie SB= Subserk CT= Consgrvacién Total E= E‘lir‘nin.acid'n AG = Archivo de gestion

S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO

D[s[ SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENﬂCIéN SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG AC P E

CT]EIDIS

PROCEDIMIENTO

mismo: Supresion del cargo,
insubsistencia, destitucion, aceptacion
de renuncia al cargo, acta de entrega,
paz y salvo, entrevista de retiro, oficios
desvinculacion entidad promotora de
salud, oficio desvinculacién fondo de
pensiones y  cesantias, oficio
desvinculacion caja de compensacion,
oficio desvinculacion riesgos laborales,
liquidacién del contrato.

e Resolucion pago liquidacion definitiva
» Resoluciéon pago Bono Pensional -
Comunicaciones relacionadas con el
proceso (Si Aplica)

«Copia oficio Aceptacion de cuotas
partes(Si Aplica)

e Declaracion de bienes y rentas de
retiro

1330| 66

INFORMES

fa

CODIGO:
D= Dependéncia S=| Serie SB= Subserie
S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Eliminacién

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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Liberado:2017-11-16
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CcODIGO

DI S I SB DOCUMENTALES

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG|AC P|E

CT|E|[D]| S

PROCEDIMIENTO

1330| 66 |70

terceros

Informe de inventario en poder de

2 8

X

terceros

» Informe de inventario en poder de X

La presente subserie documental
el resultado de la revision a los
inventarios propiedad de |la
Industria Militar que se encuentran
en préstamo a terceros. Debido a
lo expuesto se determina
conservar en su soporte original
para que conforme el archivo
histérico de la entidad.

Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1330| 66 98

Informe  diario
materias prima

recepcion

de

prima

« Informe diario recepcion de materias X

La presente subserie documental
evidencia las acciones de |la
unidad administrativa con respecto
a la recepcion de materias primas
en la fabrica. Debido a lo expuesto
se determina conservar en su
soporte original para que conforme
el archivo historico de la entidad.

Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5

CODIGO:
D= Dependencid S= Serie SB= Subserie

|

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacién
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

\
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CODIGO

D|s|SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETEN_CI@N
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P E

CT|E]D|s

PROCEDIMIENTO

Criterios de valoracion.

1330

66

102

Informe existencia en tanques

* Informe existencia en tanques

La subserie documental
corresponde a un control de
caracter administrativo que esta en
constante actualizacion. Por
consiguiente, no adquiere ningun
valor secundario. Debido a los
expuesto finalizado el tiempo de
retencién en el archivo central se
determina eliminar atendiendo a
los reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

1330

66

124

Informe traspaso entrega a fabricas

« Informe traspaso entrega a fabricas

Serie documental en la cual se
brinda informacién con respecto al
traspaso de materiales entre las
Fabricas. Se conserva totalmente
en su soporte original como parte
de la memoria institucional de la
entidad, su contenido sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones.

Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5

CODIGO:
D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total

DISPOSICION FINAL:
S= Seleccion

E= Eliminacién
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN'_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S | sB DOCUMENTALES AG | AC | P E|CT[|E|D| S
Criterios de valoracion
1330 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 1 4 X corresponde aun mstrurpgnto _de
: control de caracter administrativo
* ReQ'Stros de control X que esta en constante
actualizacion. Por consiguiente, no
adquiere ningun valor secundario.
Debido a los expuesto finalizado el
tiempo de retencién en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N? 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.
1330 72 INVENTARIOS 1 4 X
1330] 72 4 |Inventarios devolutivos X X La subserie identifica el manejo,
asignacioén, control y custodia de
« Listado final de inventarios X los bienes tangibles e intangibles
devolutivos individuales sap adquiridos por la Industria Militar,
s 5 3 esta informaciéon se consolida en
*Solicitud de reintegro, traslado o baja los estados financieros. Debido a
sap los expuesto finalizado el tiempo
de retencién en el archivo central
se determina eliminar atendiendo
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= rie SB= Subserie CT= Conservacion Total ~ E= Eliminacién AG = Archivo de gestion

S= Seleccion

D= Digitalizacion

AC =

Archivo Central
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D] s] SB DOCUMENTALES AG AC P E CT| E | D | S

a los reglamentado en el Acuerdo
N? 004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

1330 88 PLANES

1330| 88 8 | Plan anual de mantenimiento 2 8 X Esta subserie es un documento de

infraestructura fisica caracter administrativo ya que
permite llevar el control de los

* Plan anua! . de mantenimiento X mantenimientos realizados
Infraestructura fisica tendiente a garantizar el cuidado y
buen manejo de los recursos, y
asi, propender por la
perdurabilidad de los bienes de la
entidad.

En relacion con lo descrito se
determina conservacion
permanente en su soporte original
ya que seran fuente de
informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e historicas.

Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

CODIGO: - DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependeneia S= rie SB= Subserie CT= Conservacién Total  E= Eliminacidn AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CcODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E [ D] s
1330 | 88 14 | Plan anual de mantenimiento Finalizado el tiempo en el archivo
2 8 X central se elimina ya que esta

preventivo parque automotor

*Plan general anual de mantenimiento
preventivo parque automotor

secundarios.

Articulo 15

realizara de acuerdo con
reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,

informacién no adquiere valores
La eliminacion se

lo

CODIGO:
D= Dependen ene SB= Subserie

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total  E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO

D|s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P E

CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

1340

66

INFORMES

1340

66

80

Informe de produccién acumulada
mensual

» Informe de producciéon acumulada
mensual

La subserie Informe produccion
evidencia las acciones de
seguimiento, analisis, mejora en
materia de control de calidad de
los productos. En relacion con lo
descrito se determina conservar
en su formato original como fuente
de informacién para futuras
investigaciones tecnologicas, esta
informacién hara parte del archivo
histérica de la entidad.

Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

66

96

Informe diario de produccion

+ Informe diario de produccién

La subserie Informe diaric de
produccion evidencia las acciones
de seguimiento, analisis, mejora
en materia de control de calidad
de los productos, asi mismo
consolida los instrumentos de
control de las producciones de las
plantas. Debido a los expuesto

CODIGO:

D= Depende?a’S’h\Serie SB= Subseri

S= Seleccién

DISPOSICION FINAL:
k CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

D| S l SB DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P | E

CTIEID[S

PROCEDIMIENTO

finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se determina
eliminar teniendo en cuenta que la
informacion se compila en el
informe de produccién acumulada
mensual. Acuerdo N? 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15.

1340 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

* Instrumento de control

La subserie documental
corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
que esta en constante
actualizacion. Ademas, esta
informacion se consolida en el
informe diario de produccién. En
razon de los expuesto finalizado el
tiempo de retencion en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N2 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

1340| 102 PROGRAMAS

1340 102 | 28 | Programa mano de obra

2 8

La subserie Programa de mano de
obra evidencia los analisis de la

P

CODIGO:
D= Dependengia S= rie SB= Subserie

—1

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[ S | SB DOCUMENTALES AG AC P E CT| E | D 1 S

» Programa mano de obra X produccién, procesos productivos,
materias primas y recurso humano
para generar productos de calidad.
Ademas, esta subserie es de
caracter misional. En virtud de lo
expuesto se determina conservar
permanentemente en su soporte
original para que conforme el
archivo historico de la entidad.
Circular Externa N2 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracién.

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central

CODIGO:
D= Dependenela S=%\Serie SB= Subserie
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Pagina 1 de 3
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |[CT|E|[D]S
13401 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL ’ 4 La subserie _documenta los
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL controles  realizados en los
* Planilla analisis de riesgo dia a dia X X ptoston 00 litie, e
2 g & informacién se consolida en el
* Planilla Control carbonizacién X informe de produccion acumulada
» Control de codificacion taller de mensual en la Division de
embalaje produccion. En virtud de Ilo
X descrito, finalizado el tiempo de
. . retencion en el archivo central se
» Planilla control de lavado, escurrido elimina  atendiendo a |lo
al vacio, empacar y embalar pentrita reglamentado en el Acuerdo N2
refinada 004 del 15 de marzo de 2013,
X Articulo 15.
+ Control de producto embalado X
» Planilla control de recepcion de
materias primas
X
» Planilla de control de recubrimiento
extrusora
X
* Planilla control de temperatura para
fabricacion de pentolita con pentrita X

CODIGO:

D= Depend/w\fs?s_erie; SB= Subserie\

S= Seleccion;

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |CT|E|D]|S
humeda
« Control de temperatura y variables
de cristalizacion de pentrita refinada X
* Planilla control densidad de carga
pentrita
X
* Planilla control desperdicio pvc X
 Planilla control entrega de muestras
X
* Control entrega residuos peligrosos
X
* Control estabilizacién de pentrita X
 Planilla control peso neto explosivos
por unidad X
» Planilla control peso por caja X
» Control proceso concentraciéon de
acetona
X
* Planilla control proceso cordén X
CODIGO: E | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependeficia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
) / S= Seleccion; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|[CT[E]D | s
detonante trenzado
+ Planilla control proceso cristalizacion
pentrita
X
* Planilla control proceso extrusion y
codificacion
X
* Planilla control de fabricaciéon poélvora
negra
X
* Planilla control proceso
multiplicadores X
* Planilla control proceso secado
pentrita X
» Planilla control proceso trenzado
mecha de seguridad
X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depen@Serie; SB= Subseri{

S= Seleccion;

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacién;

D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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Pagina 1 de 6 )
CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S | sB DOCUMENTALES AG | AC | P E|CT|E|D]Ss
1340.2| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL La subserie . documenta los
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 1 4 X Contiolet  reakzados  en ke
* Registros de control adicion de X Pcesos 15 Jeshoiadn, it
egl ; informacion se consolida en el
materias primas colorante, ACPM, N° informe de produccién acumulada
de cochada, cosido. mensual en la Division de
produ_ccién. En virtud de lo
» Registros de control causas parada X descrito, finalizada el Sempo de
S i retencion en el archivo central se
de maquina y generacion de elimina  atendiendo a o
defectuosos. reglamentado en el Acuerdo N2
004 del 15 de marzo de 2013,
» Registros de control codificacion X Articulo 15.
cartuchos.
* Registros de codificacién cartuchos X
emulsiones.
* Registros de control adicion de X
materias primas Anfo.
* Planilla control de desperdicios y X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia~§= Serie SB= Subsefie CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
‘ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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Pagina 2 de 6 .
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |CT[E[D]JS
defectuosos emulind-e
* Registros de control pesaje y X
dosificacién de materiales Indugel av
800.
* Registros de control peso cajas X
producto terminado Sismigel plus.
* Registros de control peso unidad X
sismigel plus.
* Planilla control de proceso X
encartuchado de emulind-e.
* Registros de control de proceso X
explosivos pre corte.
* Registros de control proceso indugel X
plus.
* Registros de crpntrol proceso modulo X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depen cid*8= Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total ~ E= Eliminacion AG = Archivo de gestién
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO

D|$]SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG AC P|E

CT|E|D|s

PROCEDIMIENTO

fabricacion de matriz.

* Registros de control proceso
nitracién y dilucién de pentrita
estabilizado.

* Registros de control proceso
separacion acido neutralizacion y
empaque de pentrita estabilizada.

* Registros de control de proceso
sismigel plus.

* Planilla control de produccion de
matriz para emulin b, bombiable o
encartuchada.

* Registros de control recepcion de
materias primas.

* Registros de control diario extraccion

CODIGO:

D= Dependencia S= rie SB= Subseris\a\

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Eliminacion

D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:

FIRMA

SECRETARIO GENERAL

ELABORA?O

FIRMA. G (‘Ujf 3AG

[
JEFE DE ARCHIVO




REPUBLICA DE COLOMBIA Liberado:2017-11-16

INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENT‘IDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABBICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE EXPLOSIVOS MILITARES Y NITRODERIVADOS

Numero de Rev:1

Céd. IM OC SGE FO 022

Pagina 4 de 6 )
CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P [ E |[CT | E] DS
pozos profundos.
*Registros de control entrega X
muestras a control de calidad.
* Registros de control Identificacion X
de producto anfo e indugel av 800.
« Lista de chequeo de instalaciones y X
equipos en planta de tratamiento de
agua industrial y residual.
» Lista de chequeo taller emulsiones. X
* Registros de control materia prima X
kardex
* Registros de control maquina X
* Planilla control peso aluminio pg X
sismigel plus e indugel plus
* Registros de control peso materias X

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

E= Eliminacién
D= Digitalizacién

CT= Conservacioén Total
S= Seleccion

D= Depepdencia S= Serie SB= Subserie AG = Archivo de gestion

AC = Archivo Central
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primas menores.
* Registros de control peso materias X
primas taller hidrogeles.
*Registros de control peso materias X
primas taller télex.
*Registros de control peso producto X
terminado.
* Planilla control peso producto X
terminado anfo/av 800.
* Registros de control peso producto X
terminado emulind-e.
* Planilla control consumo de agua X
medidores domésticos e industriales.
* Registros de control preparacién de X
aditivo n17 y 4XZ.
CODIGO: ) DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependerntia S= Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total ~ E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D [ S J SB DOCUMENTALES AG AC P E | CT | E ’ D I S
» Planilla control proceso X
concentracién de acidos.
» Registros de control proceso de X
encartuchado indugel plus.
* Registros de control proceso X
solucién madre
* Planilla control proceso tratamiento X
de aguas
* Registros de control produccién de X
solucién oxidante
* Registros de control produccién X
planta de explosivos comerciales
» Tablero de control proceso X
concentracion de acidos
CODIGO: i DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependgncia S= Serie SB= Subseri CT= Conservacion Total ~ E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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1340.3 4 ACTAS

1340.3| 4 16 |Acta de atencién quejas y reclamo
clientes

Se conserva totalmente en su
formato original como parte de la

* Acta de atencion quejas y reclamo 2 3
clientes

memoria institucional de la entidad
por ser documentos que reflejan la
gestion administrativa del area y
su contenido informativo posee
valores secundarios para la
entidad ya que sera fuente de
informacion para futuras acciones
y estrategias comerciales. Circular
Externa N° 003 del 27 de febrero
de 2015, Numeral 5 Criterios de
valoracién.

1340.3| 4 48 | Acta de reunion de coordinacion y X
seguimiento cliente

Se conserva totalmente en su
formato original como parte de la

* Acta de reunion de coordinacién y 2 3
seguimiento cliente

memoria institucional de la entidad
por ser documentos que reflejan la
gestion administrativa del area y
su contenido informativo posee
valores secundarios para la
entidad ya que sera fuente de
informaciéon para futuras acciones
y estrategias comerciales. Circular

D= DependenCia; S= Serie; SB= Subse CT= Conservacién Total; E= Eliminacion;

CODIGO: * DISPOSICION FINAL:
e
S= Seleccion; D= Digitalizacién

AC =

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

Archivo Central
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cODIGO

DIS[SB

DOCUMENTALES

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC P]E

CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

Externa N° 003 del 27 de febrero
de 2015, Numeral 5 Criterios de
valoracion.

1340.3

66 INFORMES

1340.3

66 40

Informe de calibracién cmsa

*Informe de calibracion cmsa

Se conserva totalmente en su
formato original como parte de la
memoria institucional de la entidad
por ser documentos que reflejan la
gestion administrativa del area y
su contenido informativo posee
valores secundarios para la
entidad ya que sera fuente de
informacion para futuras acciones
y estrategias comerciales. Circular
Externa N° 003 del 27 de febrero
de 2015, Numeral 5 Criterios de
valoracion.

1340.3

66 46 | Informes de comisi

on

» Informe de comisid

n

Se conserva permanentemente en
su soporte original ya que
evidencia las actividades
misionales realizadas IN SITU,
sera fuente de consulta para
investigaciones administrativas e
histéricas. Circular Externa N° 003

CODIGO:
D= Depenféﬁ;‘;\\Serie; SB= Subseri

-

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacioén;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN._CIC')N SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[ s] SB DOCUMENTALES AG | AC P E CT, E | D ] S

del 27 de febrero de 2015,
Numeral 5 Criterios de valoracion.

1340.3| 66 | 68 |Informe de inspeccion seguridad Se conserva permanentemente en
industrial su soporte original ya que

+ Informes de inspeccién seguridad 2 8 X evidencia  las  inspecciones
industrial realizadas IN SITU, sera fuente de

consulta para investigaciones
administrativas e histéricas.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1340.3| 66 | 122 | Informe soporte técnico Se conserva permanentemente en
X su soporte original ya que
evidencia el soporte técnico IN

*Informe soporte técnico SITU, sera fuente de consulta
para investigaciones
2 8 X administrativas e historicas.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1340.3| 66 | 128 |Informe validacion producto terminado Se conserva permanentemente en
X su soporte original ya que

evidencia las actividades
misionales de la unidad
administrativa, sera fuente de

*Informe validacion producto terminado 2 8 X

-

D= Depengéncia; S=| Serie; SB= Subseri CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion

CODIGO: / DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
S= Seleccién; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CcODIGO

D|s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES

AG AC

P

E

CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

consulta para investigaciones
administrativas e historicas.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1340.3| 70

INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

* Registros de control

La subserie documental
corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
que esta en constante
actualizacion. Ademas, esta
informacién se consolida en el
informe soporte técnico. En virtud
de lo descrito, finalizado el tiempo
de retencion en el archivo central
se elimina atendiendo a lo
reglamentado en el Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

£

CODIGO:

DISPOSICION
D= Dependgncia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total;

S= Seleccion;

FINAL:

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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Pagina 1 de 4 .
CODIGO RETEN~CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E|CT[E|D]S
13404 | 66 INFORMES
1340.4 | 66 48 |Informe de costos mantenimiento Se conserva permanentemente en
maquinaria y equipos 2 8 X su soporte origipal ya que
« Informe de costos mantenimiento X X dotiimisie I acintiadns pavs. 1
e - evaluacion costo de reparacion y
maquinaria y equipos mantenimiento de la maquinaria,
sera fuente de informacion para la
Industria Militar en aspectos
técnicos y econdmicos. Hara parte
del archivo histérico de la entidad.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1340.4| 66 50 |Informe de disponibilidad de 5 8 Se conserva permanentemente en
maquinaria y equipos X su soporte origipal ya que
- e documenta las actividades para la
* Infor,me_de d'Sp(_m'b'“dad de X X evaluacién costo de reparacion y
maquinaria y equipos mantenimiento de la maquinaria,
sera fuente de informacion para la
Industria Militar en aspectos
técnicos y econémicos. Hara parte
del archivo histérico de la entidad.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependegricia S=

erie SB= Subserie\

S= Seleccién

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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Pagina 2 de 4
CODIGO RETEN_‘CI(SN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E|CT | E[ D] S
Criterios de valoracion.
13404| 66 | 104 | Informe Mensual de parada de Se conserva permanentemente en
maquinas 2 8 X (sju sopomla oritg_;ir)é-:ld ya qule
ocumenta las actividades para la
* Informe Mensual de parada de X | X evaluacién costo de reparacion y
maquinas mantenimiento de la maquinaria,
sera fuente de informacion para la
Industria Militar en aspectos
técnicos y econémicos. Hara parte
del archivo histérico de la entidad.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracién.
13404 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DE La subserie documental
CONTROL DEL SISTEMA DE 1 4 X corres]p%nde a un ins(tjrumento de
% control de caracter administrativo
GES_TION !NTEGBAL que esta en constante
* Hoja de vida indicadores X actualizacion.  Ademas, esta
cumplimiento informacién se consolida en el
* Hoja de vida indicadores X Plah = Gonersl  Proventive  a
; i 2 Magquina Y Equipos. En virtud de
dlSpO_ﬂlblIld?d d_e n_'laqunnarla lo descrito, finalizado el tiempo de
* Hoja de vida indicadores X retencién en el archivo central se
satisfaccion con el servicio elimina atendiendo a lo
- Solicitud de materiales y repuestos X Fephaienis o o Acuames B
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
/ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO

D|s | sB

DOCUMENTALES

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION DISPOSICION FINAL

EN ANOS

SOPORTE

AG AC P E

CT]EIDJS

PROCEDIMIENTO

004 del 15 de marzo de
201}3.Articulo 15

13404

102 PROGRAMAS

1340.4

102 | 18

Programa de

preventivo de equipos

mantenimiento

* Programa de mantenimiento X
preventivo de equipos

La subserie evidencia las
actividades que se desarrollaran
para efectuar un mantenimiento
preventivo a la magquinaria que
utiliza la entidad para realizar sus
productos. Se conservar
permanentemente en su soporte
original como fuente de
informacién para futuras
investigaciones sobre el desarrollo
técnica y tecnolégica de Ia
Industria Militar.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracién.

13404

102 | 28

Programa mano de obra

[N

* Programa diario de mano de obra

La subserie evidencia las
actividades que realiza la unidad
administrativa para el
cumplimento de su funcion. Se
conservar permanentemente en

su soporte original como fuente de

1

CODIGO:

D= Depen?@ SAerie SB= Subserie\

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacién
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E |[CT|E [ D] S
informacion para futuras
investigaciones sobre el desarrollo
técnica y tecnologica de la
Industria Militar.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
13404 | 102 | 30 |Programa mantenimiento maquinas 2 8 X La Programa Mantenimiento
criticas con impacto ambiental Maquinas Criticas con Impacto
— = Ambiental demuestra las
* Programa mantenimiento maquinas X

criticas con impacto ambiental

actividades y estrategias que
utiliza la Industria Militar para la
mitigacién el impacto ambiental
por la utilizacion de maquinarias
que generan residuos solidos.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

CODIGO:
D= Dependg

ia S= Serie SB= Subserie
S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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