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UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION
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CcODIGO RETENﬁCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |sB e Tipo Documental AG AC [CT| E [ D] S
150 29 ORDENES SEMANALES 1 Afios | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Orden archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace .a
través del método de picado
150 35 RADICADOR DE CORRESPONDENCIA 2 Anos | 2 Afnos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/U‘E—SK S= Seleccion; D=_Djgijalizacion AC = Archivo Central
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Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
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CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sSB e Tipo Documental AG AC |CT| E | D | S
151 05 CALCULOS 2 Afos | 5 Afios X Se conserva totalmente como parte de la
11 | Calculo de necesidades Anuales de Mano memoria institucional de |la entidad por ser
de Obra documentos que reflejan la gestion
e Formato administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Por ser documento electrénico se sugiere
realizar las copias de  seguridad
garantizando su reproduccion.
151 05 |12 |Calculo de necesidades Anuales de 2 afios | 5 Afios X Se conserva totalmente como parte de la
Materias Primas memoria institucional de la entidad por ser
e Formato documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Por ser documento electrénico se sugiere
realizar las copias de  seguridad
garantizando su reproduccion.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= pe = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/SenefB\ S= Seleccion; D= Digitatzétjon AC = Archivo Central
APROBACION %
FIRMA FIRMA----- 5 l —
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB « Tipo Documental AG AC [CT| E [ D | S
151 20 INFORMES Finalizado el tiempo de retenciéon en el
108 | Informe Control Mensual producto Final 2 afios | 5 Afos X | archivo central se selecciona el 10% del
e Informe total de la produccién anual, verificando que

la selecciéon corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacién se destruye a través del
meétodo de picado.

151 20 | 109 |Informe Control Mensual Subproductos 2 aflos | 5 Afos X | Finalizado el tiempo de retenciéon en el
e Informe archivo central se selecciona el 10% del
total de la produccion anual, verificando que
la seleccién corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacién hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= ie: = Subserie CT= Conservacion Total; E= Ellmlnamon AG = Archivo de gestién
P S= Seleccion; = Digitglizaciéon AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG | AC |[CT| E|[ D] S
151 20 |[115 |Informe Estado de Materias primas Criticas | 2 afios | 5 Afios X | Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se seleccicna el 10% del
¢ Informe total de la produccién anual, verificando que

la seleccién corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacién hard parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.

151 20 |120 |Informe Novedades de Mano de Obra 2 afios | 5 Afos X | Finalizado el tiempo de retencién en el
Directa archivo central se selecciona el 10% del
e Informe total de la produccion anual, verificando que

la seleccion corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= e = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacign; AG = Archivo de gestion
W:K S= Seleccion; D= Digitatizagion AC = Archivo Central

APROBACION L_W .

FIRMA FIRMA -

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO / SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E [ D | S
151 20 | 122 |Informe Situacion Liquidacion Ordenes de 2 Anos | 5 Afos X | Finalizado el tiempo de retencién en el
fabricacion archivo central se selecciona el 10% del
¢ Informe total de la produccién anual, verificando que

la seleccion corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacién hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.

151 20 |124 |Informe Situacion Ordenes de Trabajo 2 afos | 5 Afos X | Finalizado el tiempo de retencién en el
¢ Informe archivo central se selecciona el 10% del
total de la produccion anual, verificando que
la seleccién corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacién se destruye a través del
método de picado.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; Ss—S8erie; Subserie CT= Conservacioén Total; E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion

Q. S= Seleccion; D= Digitaljza<on AC = Archivo Central
APROBACION %
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ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
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CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E[ D] S
151 27 ORDENES DE FABRICACION 2 Afos | 8 afios X Se conserva totalmente como parte de la
* Orden de fabricacion lanzada memoria institucional de la entidad por ser
e Cierre orden de fabricacion documentos que reflejan la mision de la
e Control de desperdicios de fabricacion entidad y su contenido informativo posee
» Remesa de produccion valores secundarios. Digitalizar para
e Memorando de adicién futuras consultas y conservar el original.
e« Comprobante de egreso movimiento
diario
e« Formato desviacion
151 33 PROGRAMAS 2 Afos | 5 Afios X | Finalizado el tiempo de retencion en el
156 | Programa de producciéon Mensual archivo central se selecciona el 10% del
« Programa total de la produccion anual, verificande que
la seleccion corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de Ila entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= e, ubserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/SE'f_S('\B’S\ S= Seleccion; D= Djai{alizacion AC = Archivo Central

APROBACION L%
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
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CcODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG | AC |[CT| E [ D |
152 21 INSTRUCTIVOS
126 | Instructivo de Inspecciones de Seguridad 2 Afos | 3 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
Industrial archivo central se elimina porque pierde sus
e Inspeccion de elementos de valores primarios y no adquiere valores
proteccién personal por area secundarios. La eliminacién se hace a
e  Observacion individual de elementos través del método de picado
de proteccion personal
e Inspeccion oficinas
* |nspeccion seguridad industrial planta
o taller
e Inspeccion seguridad industrial
almaceén
* Inspeccion seguridad industrial
extintores
* Inspeccion seguridad industrial
botiquines
e Instructivo de sefializacion
152 21 | 127 | Instructivo Manejo de Residuos FEXAR 2 Anos | 3 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
o Verificacion y clasificacion de residuos archivo central se elimina porque pierde sus
o Cuantificacion y seguimiento valores primarios y no adquiere valores
generacién de residuos secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S- Sene SB= Subserie

S= Seleccion;

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacién;
D= Digitalizagién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG | AC | CT | | D | s
« |dentificacion de puntos ecologicos y
responsables
+ Control entrada y salida de bienes
152 21 | 128 |Instructivo para el Analisis de Tareas de 2 Afios | 3 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
Alto Riesgo archivo central se elimina porque pierde sus
« Permiso para trabajo seguro en valores primarios y no adquiere valores
alturas secundarios. La eliminacion se hace a
» Permiso de trabajo en espacios traves del método de picado
confinados
* Permiso para trabajo en caliente
+ Permiso de trabajo con energias
peligrosas
» Permiso para experimentacion con
materiales de alto riesgo
+ Permiso para trabajo especiales
152 21 | 129 |Instructivo Seguridad de Proteccion 2 Anos | 3 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
Personal archivo central se elimina porque pierde sus
+ Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependenma S= SB= Subserie

CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitaljzacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
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CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [ s [sB ¢ Tipo Documental AG | AC [CT|[E | D] S
152 30 PLANES Finalizado el tiempo de retencion en el
144 | Plan de Emergencias FEXAR 2 Anos | 2Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
Procedimiento de Identificacién valores primarios y no adquiere valores
Preparacion y Respuesta Ante Emergencias secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado
e Hoja de vida del brigadista
e Listado de brigadistas
e Rutas de evacuacion
e Evaluacion del simulacro
e Planeacion simulacro de emergencia
e Inventario elementos
« Verificacion del simulacro
¢ Informe del simulacro
¢ Observacion del simulacro
* Registro tiempo del simulacro
s |dentificacion de recursos para la
respuesta ante emergencias
152 30 |[145 |Plan de Gestion Integral de Residuos 2 Ailos | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
Peligrosos FEXAR archivo central se elimina porque pierde sus
e |dentificacion de fuentes y valores primarios y no adquiere valores
caracteristicas de peligrosidad secundarios. La eliminacién se hace a
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= DependenciaWSubserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
‘ & S= Seleccién; D= Digitalizaciom AC = Archivo Central
APROBACION %
FIRMA FIRMA
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ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: _SALUD OCUPACIONAL Y GESTION AMBIENTAL
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG | AC | CT | | D[S
» Lista de chequeo seguimiento gestion través del método de picado
externos de residuos peligrosos
e Manejo externo de residuos
peligrosos
e Control y registro generacién de
riesgos peligrosos
« Identificacion de residuos peligrosos
* Lista de chequeo control y
seguimiento destruccion de residuos
explosivos
152 31 PROCEDIMIENTOS Finalizado el tiempo de retencion en el
150 | Procedimiento de Higiene y Seguridad 2 Afios | 2 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
Industrial valores primarios y no adquiere valores
* Reporte de acto y condiciones secundarios. La eliminacion se hace a
inseguras través del método de picado
152 31 |[151 | Procedimiento de Identificacién de 2 Anos | 3Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
Aspectos e Impactos Ambientales archivo central se elimina porque pierde sus
o l|dentificacion de aspectos, calificacién valores primarios y no adquiere valores
y jerarquizacién de impacto ambiental secundarios. La eliminacion se hace a
s Lista de chequeo de entradas y través del método de picado
salidas que puedan generar impacto
ambiental
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serig; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/’eﬁ S= Seleccion; D= Digitalizacidn ) AC = Archivo Central
APROBACION k—% o
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CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB « Tipo Documental AG | AC |CT| E | D | S
152 31 |[152 | Procedimiento de Identificacion de Peligros, | 2 Afos | 3Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
Valoracion y Control de Riegos archivo central se elimina porque pierde sus
e Matriz de identificacion de peligros, valores primarios y no adquiere valores
evaluacién y control de riesgos secundarios. La eliminacion se hace a
« Cronograma de actividades través del método de picado
152 31 [153 | Procedimiento de Identificacion, Tener 2 Anos | 3Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
Acceso y Evaluar el Cumplimiento de los archivo central se elimina porque pierde sus
Requisitos Legales valores primarios y no adquiere valores
« Identificacion de requisitos legales secundarios. La eliminacion se hace a
e Mecanismos para el cumplimiento y la través del método de picado
evaluacion legal
152 31 | 154 | Procedimiento Medicina Preventiva y del 2 Afios | 3 Afos X Se conserva totalmente la serie documental
Trabajo por poseer valores secundarios y ser fuente
e Profesiograma de informacion para la dependencia, haran
e Matriz consolidadla de riesgos y parte de la memoria institucional de la
bateria de examenes entidad
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= DependenW= Subserie
Q

S= Seleccion;

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACIO
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CODIGO

RETENCION EN
SERIES DOCUMENTALES ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

D | s [sB e Tipo Documental AG | AC

CT/E|D]| S

e Acta de compromiso de asistencia
valoracion en la EPS

« Control de reubicacion laboral

e Matriz consolidada de casos de
medicina laboral
Control atencién primeros auxilios
Seguimiento mensual pausas activas

« Seguimiento de casos de medicina
laboral

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia;W: Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion

APROBACION

FIRMA

S= Seleccion; D= Digitakzagion AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL CALIDAD

Pagina 1de 6

CcODIGO RETEN_CI()N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG | AC | CT | | D[ s
154 01 | 06 | ACTAS Finalizado el tiempo de retencién en el
Acta del Sistema de Calidad 2 Anos | 3 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
e Acta valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
154 01 | 08 | Acta Grupos Interdisciplinarios Finalizado el tiempo de retencion en el
s Acta 2 Afios | 3 Afios X archivo central se elimina porgue pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
154 08 CERTIFICADOS Finalizado el tiempo de retencion en el
13 | Certificado de Calidad Clientes 2 Afos | 3 Afos X archivo central se elimina porgue pierde sus
« Certificado valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado
154 08 | 14 | Certificado de Calidad Desviacion Finalizado el tiempo de retencion en el
e Certificado 2 Afos | 8 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S- ubserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
S= Seleccion, D= Digitalizagion AC = Archivo Central
APROBACION L%lr/_
FIRMA FIRMA -

PRESIDENTE - COMITE DE

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobaciéon mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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CcODIGO RETEN~CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB « Tipo Documental AG | AC [CT|E [ D[S
154 08 | 15 | Certificado de Calidad Proveedores Finalizado el tiempo de retenciéon en el
+ Certificado 2 Afios | 5 Afios X | archivo central se selecciona el 10% del
total de la produccién anual, teniendo en
cuentas aquellos expedientes que tuvieron
mayor relevancia para la dependencia.
Esta documentacion hara parte de la
memoria institucional de la entidad. La
demas documentacién se destruye a través
del método de picado. Decreto 948 de 1995
Articulo 100 Numeral d
154 13 CONTROLES Finalizado el tiempo de retencién en el
42 | Control del Programa de Calibracion y/o 2 Anios | 8 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
Verificacion valores primarios y no adquiere valores
e Formato secundarios. La eliminacion se hace a
traves del método de picado.
154 15 ESTUDIOS Finalizado el tiempo de retencion en el
76 | Estudio de Repetibilidad y Reproducibilidad | 2 Afios | 3 Afios X |archivo central se selecciona el 10% del
e Formato total de la produccion anual, teniendo en
cuentas aquellos expedientes que tuvieron
mayor relevancia para la dependencia.
Esta documentacion hara parte de la
memoria institucional de la entidad. La
demas documentacion se destruye a través
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie: = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/em—;SB\ S= Seleccion; D= Digitajizacion AC = Archivo Central
APROBACION
FIRMA FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVQ.

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL CALIDAD Pagina 3de 6
CODIGO RETEN_CI()N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB « Tipo Documental AG AC |[CT| E [ D] S
del método de picado. Decreto 948 de 1995
Articulo 100 Numeral d
154 18 HOJAS DE VIDA Finalizado el tiempo de retencion en el
104 | Hoja de Vida Dispositivo de Seguimiento y 3 Afios | 10 Afios archivo central se elimina porque pierde sus
Medicion valores primarios y no adquiere valores
e Protocolo verificacion tamices secundarios. La eliminacion se hace a
¢ Informe de Calibracién de través del método de picado
densimetros
¢ Informe de Calibracién de temperatura
e Informe de calibracién de cronémetros
e Informe de calibracion manometros
* Hoja de calculo para la calibracién de
pipetas aforadas
e Hoja de caélculo para la calibracién de
Instrumentos de vidrio en un solo
trazo
s Hoja de calculo para la calibracion de
probetas graduadas
e Informe de calibracion de basculas y
balanzas
e Registro de verificacion de
temperatura
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total; E= Elimipacion AG = Archivo de gestion

D= Dependencia; S—Sgerie; = Subserie
AN S= Seleccion;

AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA

D e S

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO"

FIR

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL CALIDAD

Pagina4 de 6

CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sSB e Tipo Documental AG | AC [CT|E | D] S
s Tabla de correccién de temperatura
154 20 INFORMES Finalizado el tiempo de retencion en el
107 | Informe Control Estadistico Procesos 2 Afos | 3 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
« Informe valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
154 20 | 110 | Informe Costos de Calidad Finalizado el tiempo de retencién en el
e Informe 2 Ahos | 3 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
154 30 PLANES Finalizado el tiempo de retencion en el
141 | Plan de Aseguramiento Metrologico 2 Anos X archivo central se elimina porque pierde sus
e Plan valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
154 30 | 143 | Plan de Calidad y Ambientales Finalizado el tiempo de retencion en el
e Plan 2 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
il .Y S= Seleccidn; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION L%;T/
FIRMA FIRMA--Ceope®neee

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHI\‘IQ/

OMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobaciéon mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL CALIDAD

Pagina 5 de 6

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB » Tipo Documental AG | AC [CT]| E[ D[ S
154 30 | 146 | Plan de Inspeccion PEC Finalizado el tiempo de retencion en el
e Plan 2 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
154 30 | 147 | Plan de Inspeccion PEM Finalizado el tiempo de retencién en el
e Plan 2 Aios X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
154 37 REGISTROS DE CALIDAD Finalizado el tiempo de retencion en el
3 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
Listado Maestro de registros valores primarios y no adquiere valores
Seguimiento solicitud de acciones de secundarios. La eliminacion se hace a
mejora, (SAM) través del método de picado.
+ |Informe de Auditoria interna y externa
Ordenes de reclamo por calidad
Revision sistema de calidad y
ambiental por la gerencia
154 38 REPORTE Finalizado el tiempo de retencion en el
163 | Reporte Materias No Criticas 2 Anos | 3 Anos X archivo central se elimina porque pierde sus
e Formato valores primarios y no adquiere valores
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
N S= Seleccion; D= Djgital{Zarion AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA

B o0 B

x

PRESIDENTE - COMITE DE—AR-G-H1’V6

FIRMA

— 2
SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO
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Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL CALIDAD

Pagina 6 de 6

CcODIGO

D|5{SB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

ANOS

AG AC CT]EID‘S

PROCEDIMIENTO

secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

154

38

164

Reporte Materias Primas Criticas
e Formato

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado

154

38

166

Reporte Analisis de Prueba y Materia
Primas
e Formato

2 Aios | 3 Anos X

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado del método de
picado.

154

38

167

Reporte de no Conformidad Externo
e Formato

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacibn se hace a
través del método de picado del método de
picado.

154

38

168

Reporte de no Conformidad Interno
e Formato

2 Anos | 3 Afos X

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores

CODIGO:

D= Dependencia; S=

i8—SB= Subserie
o S= Seleccidn;

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA

~ N ——

PRESIDENTE - COMITE DEARCHI—VO/

FIRMA

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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CO’Ombfﬂ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL INTERNO Pagina 1de 2
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [S]sB e Tipo Documental AG | AC |CT| E |D| S

156 30 PLANES 2 Afos | 4 Afos X | Finalizado el tiempo de retencion en el
142 | Plan de Auditoria archivo central se selecciona el 10% del
e Lista de comprobacion total de la produccion anual, verificando que
e Informe de auditoria la seleccién corresponda a los Planes que
e Plan de Accion revistan mayor impacto para la entidad.

Esta documentacion hara parte de la
memoria institucional de la entidad. La
demas documentacion se destruye a través
del método de picado.

156 31 PROCEDIMIENTOS 2 Afios | 8 Arios X X Finalizado el tiempo de retencion la
149 | Procedimiento de Auditoria de Control informacion se reproduce en un medio
Interno técnico, conservando en forma permanente
e Programa anual de auditoria el soporte papel, por poseer valores
e Plan de accion de la oficina de Control secundario y porque forman parte de la
Interno memoria de |la entidad.
e Plan auditoria
e Lista de comprobacién
¢ Informe de auditoria
e Acta auditoria administrativa almacén

comercial

Plan de accion de Mejoramiento

¢ Evaluacién de desempefio auditor

e Encuesta de satisfaccion de auditoria

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serie. SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
X S= Seleccion; D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION % % g

FIRMA FIRMA-----5— :

PRESIDENTE - COMITE DE ARG-I-HVO/ SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA:  GRUPO CONTROL INTERNO

Pagina 2 de 2

CODIGO

RETENCION EN

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

SERIES DOCUMENTALES ANOS
D |S|sB e Tipo Documental AG AC |[CT| E |[D| S
156 31 | 155 | Procedimiento para la Gestion del Riesgo 2 Anos | 8 Afios X | Finalizado el tiempo de retencion en el
e« Mapa de riesgo por procesos a archivo central se selecciona el 10% del
dependencia total de la produccién anual, verificando que

e Mapa de riesgo institucional

la seleccion corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serie, SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
N S= Seleccion; D= Digitalizaejon AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA FIRMA =

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHJ—VO/

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012. Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

- WA Gl G e e

colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION ADMINISTRATIVA

FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

Pagina 1de 5

PRESIDENTE - COMITE DE ARCEDLQ/

CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s |[sB ¢ Tipo Documental AG AC [CT| E|[ D] s
160 01 ACTAS 2 Afios | 8 Afos X X Se conserva totalmente como parte de la
04 | Acta de Ingreso de Material por sobrantes memoria institucional de la entidad por ser
e Acta documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original.
160 01 | 07 | Acta Existencias de Materiales 2 Ahos | 8 Afos X X Se conserva totalmente como parte de la
e Acta memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original.
160 06 CARTAPORTES 1 Ao 1 Ao X Finalizado el tiempo de retencion en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/’_I“ S= Seleccion; D= Digitalizacign AC = Archivo Central
APROBACION % :
FIRMA FIRMA

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA Pagina2de5
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E | D | S
160 09 COMPROBANTES 2 Afios | 18 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
16 | Comprobante de Almacén de Egreso archivo central se elimina porque pierde sus
e Comprobante valores primarios y no adquiere valores
¢ Anexos secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
160 09 | 17 | Comprobante de Alimacén de Ingreso 2 Afos | 18 Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Comprobante archivo central se elimina porque pierde sus
e Anexos valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado
160 1 CONCILIACION BANCARIA Finalizado el tiempo de retencion en el
 Extractos Bancarios archivo central se elimina porque pierde sus
e Libro de Bancos 2 Afos | 8 Afnos X valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
160 20 INFORMES Finalizado el tiempo de retencion en el
113 | Informe de Inventarios en Poder de 2 5 X archivo central se elimina porque pierde sus
Terceros valores primarios y no adquiere valores
+ Informe secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= ie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/S.eu&h S= Seleccién; D= Digitalizagion AC = Archivo Central

APROBACION k_‘ilr_’/__ g z g
FIRMA FIRMA----------—- ==k

PRESIDENTE - COMITE DE AF\E_HNO/

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobaciéon mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina3deb5

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [SB e Tipo Documental AG AC [CT[ E|[ D] S
160 20 | 116 | Informe Existencia en Tanques Finalizado el tiempo de retencién en el
s Informe 2 5 X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado
160 20 | 121 | Informe Selectivo Mensual Finalizado el tiempo de retencion en el
e Informe 2 5 X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
160 20 | 123 | Informe Situacién Materias Importadas Finalizado el tiempo de retencién en el
e Informe 2 5 X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
traves del método de picado
160 20 | 125 |Informe Traspaso Entre Fabricas Finalizado el tiempo de retencion en el
e Informe 2 5 X archivo central se elimina porque pierde sus
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
TR S= Seleccion; D= Digitalizacigm) AC = Archivo Central
APROBACION &_%/
FIRMA FIRMA -

PRESIDENTE - COMIT\E‘“DE—A‘RCFHVO

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobaciéon mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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" colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

Pagina4de5

PRESIDENTE - COMITE DEABQHI-VO/

cODIGO RETEN~CIC')N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E [ D | S
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado
160 23 | 134 | NVENTARIOS Finalizado el tiempo de retencion en el
Inventario Documental 2 Afos | 4 Afos X X Archivo Central se digitaliza la informacién
¢ Inventario para futuras consultas y se elimina el
soporte papel a través del método de
picado
160 23 | 135 |Inventario Fisico Finalizado el tiempo de retencién en el
e Inventario 2 5 X archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminaciébn se hace a
través del método de picado
160 22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 Afos | 3 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
130 | Instrumento de control Préstamo de archivo central se elimina porque pierde sus
Documentos valores primarios y no adquiere valores
e Formato de préstamo secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
160 22 | 131 | Instrumento de control Tablas de Retencién | 2 Afios | 8 Afios X Se conserva totalmente la serie documental
Documental por poseer valores secundarios y ser fuente
e Tablas de retencién documental. de informacion para la dependencia, haran
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia, S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
P sl Wi S= Seleccién; D= Digitalizasipn AC = Archivo Central
APROBACION L_’%//
FIRMA
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA i i Pagina5de5
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s |sB e Tipo Documental AG AC |[CT[E [ D] s
parte de la memoria institucional de la
entidad.
160 22 | 132 |Instrumento de control Trasferencias 1Afo | 4 Anos X X Finalizado el tiempo de retencion en el
Documentales Archivo Central se digitaliza la informacion
e Trasferencia Documental. para futuras consultas y se elimina el
soporte papel a través del método de
picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
P S= Seleccion; D= Digitalizagion AC = Archivo Central
APROBACION &_%/ % é
FIRMA FIRMA -
PRESIDENTE - COMITE DE ARQH.NQ/ SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombiac TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: _GRUPO RELACIONES INDUSTRIALES

Pagina 1 de 4

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB « Tipo Documental AG AC |[CT| E[ D] S
161 01 ACTAS 2 Afios | 8 arios X X Se conserva totalmente como parte de la
02 | Acta de Capacitacion memoria institucional de la entidad por ser
o Acta documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el criginal.
161 17 HISTORIAS LABORALES 2 Afos 98 X X |Finalizado el tiempo de retencion en
« Disponibilidad Presupuestal archivo central se selecciona una
e Acto administrativo de nombramiento muestra del 10% de la transferencia
0 contrato de trabajo anual, para reproducir en un medio
¢ "Docmers de Kentided . técnico y conservar el soporte papel de
B qua.de vida (formato Unico Funcion forma permanente: Ia demas
ics) , informacién es destruida siguiendo el
e Soportes documentos de estudio y meétodo de picado
experiencia que acreditan los ’
requisitos del cargo
e Acta de posesion
Certificado de Antecedentes fiscales
« Certificado de antecedentes
disciplinarios
Declaracion de bienes y rentas
Afiliacion régimen de salud, pension,
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= bes = Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/Seﬁe:S.K S= Seleccion; D= Digitalizacion AC = Archivo Central "
APROBACION e il
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO/
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO RELACIONES INDUSTRIALES

Pagina 2 de 4

CODIGO

D[S |

SB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

AG AC

CT|E|[D]|S

PROCEDIMIENTO

cesantias, caja de compensacién

Acto administrativo de
Acto administrativo de
Acto administrativo de
Acto administrativo de
Acto administrativo de
Acto administrativo de
Acto administrativo de
Acto administrativo de
temporal

Acto administrativo de
carrera administrativa
Acto administrativo de
contrato

Acto administrativo de
prestaciones

vacaciones
Licencias
comisiones
asenso
traslado
encargo
permiso
ausencias

inscripcion en
suspension de

pago de

Evaluacion del desempefio
Acto administrativo de retiro o

desvinculaciéon
Acto administrativo de
cargo

suspension del

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

CODIGO: DISPOSICION FINAL:

D= Dependencia;mubserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;

S= Seleccién; D= Digitalizacion__

APROBACION W
FIRMA FIRMA--

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVE' SECRETARIO ¢

VERSION 2012 Aprobac iante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

OFICINA PRODUCTORA:  GRUPO RELACIONES INDUSTRIALES

Pagina 3de 4

CODIGO

SERIES DOCUMENTALES

DjSlSB .

Tipo Documental

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

AG |Ac CT|

|D[s

161

20

INFORMES
111 | Informe de Ausentismo
e Informe

X | Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se selecciona el 10% del
total de la produccién anual, verificando que
la seleccion corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.

161

20

117 | Informe Figura Ao
e Informe

2 Anos | 3 Afos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminaciéon se hace a
través del método de picado.

161

20

118 | Informe Figura Trimestral
e Informe

2 Anos | 3 Afos

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

CODIGO:

D= Dependencia; S;,&%B: Subserie
1\

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizagion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién

= Archivo Central

APROBACION

FIRMA

s

PRESIDENTE - COMITE DE MO

FIRMA

SECRETARIG—GGMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprob

te acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO RELACIONES INDUSTRIALES

Pagina 4 de 4

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG | AC [CT  E [ D] S
161 20 | 119 | Informe Horas Extras 2 Anos | 3 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e |nforme archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
\ S= Seleccion; D= Digitalizacidn AC = Archivo Central
APROBACION L—‘ér__g)_,__———— wx
FIRMA FIRMAS e

PRESIDENTE - COMITE DE A

SECRETARIO- COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012

diante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INGENIERIA 1 Pagina 1 de 4
CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |sB e Tipo Documental AG [ AC [CT| E|[ D | s
171 03 ANTEPROYECTO DE INVERSION 2 Aios | 4 Afos X Se conserva totalmente el soporte por
e Anteproyecto poseer valores secundarios y ser fuente de
informacién para la dependencia, haran
parte de la memoria institucional de la
entidad
171 19 HOMOLOGACION 4 Anos | 2 Afos X Se conserva totalmente el soporte por
o Oficio poseer valores secundarios y ser fuente de
e Pruebas quimicas informacion para la dependencia, haran
e Acepto o rechazo cumplimiento parte de la memoria institucional de la
e Registro homologacion entidad
* Reporte de pruebas
171 24 LISTADOS 2 Afos | 2Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
136 | Listado Control de Distribucion archivo central se elimina porque pierde sus
e Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
171 24 | 137 | Listado Maestro de Documentos 2 Afos | 2Ados X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= e = Subserie
s S= Seleccion:

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;

D= Djejitajifaciin

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACION %
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE A&:,u.we/

FIRMA

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INGENIERIA Pagina2de 4
CODIGO RETENyCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB ¢ Tipo Documental AG AC [CT| E | D |
171 24 | 138 | Listado Maestro de Registros 2 Aios | 2Anos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
171 25 MANUALES 2 Afos | 4 Afos X Se conserva totalmente el soporte por
140 | Manual de Caracteristicas Herramientas o poseer valores secundarios y ser fuente de
Equipos informacion para la dependencia, haran
e Manual parte de la memoria institucional de la
entidad
171 32 PROCESO DE GESTION DE DOCUMENTOS Finalizado el tiempo de retencion en el
74 | Documentos Obsoletos 3 Anos | 5 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
e Plan de Control valores primarios y no adquiere valores
* Plade Inspeccion secundarios. La eliminacion se hace a
° Hoja de seguridad través del método de plcado
e Plan de aseguramiento Metrologico
e [nformativos
e Procedimientos
e Instructivo caracter administrativo
s |nstructivo operacional estandar
e Ficha técnica
e Planos
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= e = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/SQHHQ\ S= Seleccion; D= Dlgltahza";bD AC = Archivo Central
APROBACION %
FIRMA FIRMA ————
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHlvg/ SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO
VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INGENIERIA Pagina 3 de 4
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB e Tipo Documental AG AC |[CT| E | D] s

e Planes de fabricacion

MEJORAMIENTO
* Necesidades del cliente
e Protocolo de prueba
e Elementos Entrega
+ Revision disefo y desarrollo

171 32 | 75 | Documentos Vigentes Aprobados Finalizado el tiempo de retencidon en el
e Plan de Control 3 Afos | 5 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
e Plan de Inspeccion valores primarios y no adquiere valores
e Hoja de seguridad secundarios. La eliminacién se hace a
e Plan de aseguramiento Metrologico traves del método de picado.
+ Informativos
e Procedimientos
e Instructivo caracter administrativo
* Instructivo operacional estandar
 Ficha técnica
e Planos
 Planes de fabricacion

171 34 PROYECTO DISENO Y DESARROLLO Y 2 Aflos | 4 Afios X Se conserva totaimente el soporte por

poseer valores secundarios y ser fuente de
informaciéon para la dependencia, haran
parte de la memoria institucional de la
entidad

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= e = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
N S= Seleccidn; D= Digitalizagiopg— AC = Archivo Central

PRESIDENTE - COMITE DF.ARC-HI—VO/

APROBACION %
FIRMA FIRMA

-

—— .

5 e

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobaciéon mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INGENIERIA

Pagina 4 de 4

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO~

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D T S |SB e Tipo Documental AG AC |[CT| E | D | S
* Gestion del conocimiento
* Seguimiento mensual
* (Calificacién
171 33 PROGRAMAS 2 Aflos | 3 Afios X Se conserva totalmente el soporte por
158 | Programa Documentos poseer valores secundarios y ser fuente de
e Solicitud de documentos informacién para la dependencia, haran
e« |ndicadores parte de la memoria institucional de la
entidad
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S=~Série; =Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
\ S= Seleccion; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACION %
FIRMA FIRMA.

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

Pagina 1 de 7

CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E | D | S
172 01 ACTAS 2 Aios | 8 Afos X X Se conserva totalmente como parte de la
08 | Acta Grupo Interdisciplinarios memoria institucional de la entidad por ser
¢ Acta documentos que reflejan la misiéon de la
entidad y su contenido informativo posee
valores secundarios. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original.
172 01 |10 | Acta Técnica Administrativa 2 Afios | 8 Afios X X Se conserva totalmente como parte de la
e Acta memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la misién de la
entidad y su contenido informativo posee
valores secundarios. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original.
172 13 CONTROLES Finalizado el tiempo de retencion en el
22 | Control Carbén 1 Afio 2 Aflos X archivo central se elimina porque pierde sus
e Planilla valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172 13 |32 |Control de Proceso 1 Afio 2 Anos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= TiE, =Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/ﬁr‘i&\ S= Seleccion; D= Digitaliz§cion AC = Archivo Central
APROBACION L_%
FIRMA FIRMA ---

PRESIDENTE - COMITE DE ARQ-I_IMD/

. L ——
SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.

Qdu@ﬁp,,)

24



w

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

e’

—-.'»—‘&-Wbu\—ﬁ-w

colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

Pagina2de7

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG AC | CT | | D | s
172 13 |41 Control de Recubrimiento 1 Afio 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
o Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
172 13 |43 | Control Densidad de Carga 1 Afio 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172 13 |44 | Control Desperdicio L5G 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172 13 |45 | Control Desperdicio PVC 1 Afio 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
¢ Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S=Werie
Q

CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizagién

AG = Archivo de gestiéon
AC = Archivo Central

FIRMA

APROBACION

e Au

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO/

FIRMA--SZ=

SECRETARIO - COMITE DE ARCH]VO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

Pagina3de?

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [ S [sB e Tipo Documental AG AC |'CT | E|D]J[S
172 13 |48 | Control Embalaje 1 Afio 2 Afos X Finalizado el tiempo de retenciéon en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacibn se hace a
través del método de picado.
172 13 |49 | Control Entrega Muestra GCC 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
172 13 |51 | Control Entrega Residuos Peligrosos 1 Ao 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
172 13 |52 | Control Estabilizacion 1Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e« Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminaciéon se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S=Werie
A

S= Seleccion;

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacipn

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA

.

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO—

FIRMA

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobaciéon mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: _PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

Pagina4 de 7

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB ¢ Tipo Documental AG AC | CT | | D | S

172 13 |54 | Control Materias 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a

través del método de picado.
172 13 |60 |Control Peso Neto 1 Afo 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a

través del método de picado.
172 13 |66 | Control Proceso Pélvora 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Planilla archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a

través del método de picado.
172 13 |73 |Controles de Peso de Caja y Desperdicio 1 Afo 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencion en el
Cordoén archivo central se elimina porque pierde sus
e Planilla valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a

traves del método de picado.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;

D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

D= Dependencia; S= Seri -Subsene

. S= Seleccion;
APROBACION %
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHWB/

FIRMA . % é :

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

Pagina 5 de 7

CcODIGO RETEN__CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB e Tipo Documental AG AC | CT j E | D [ S
172 16 FORMATOS Se conserva totalmente el soporte por
78 | Formato Control Codificacion 3 Afos | 10 Afos X poseer valores secundarios y ser fuente de
e Formato informacion para la dependencia, haran
parte de la memoria institucional de la
entidad.
172 16 |79 | Formato Carbonizacion 1 Afio 2 Anos X Finalizado el tiempo de retencién en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
172 16 |80 Formato Concentracién de Acetona 1 Afio 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
172 16 |86 | Formato Lista de Chequeo 1 Afio | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia;}ﬁ.&ﬂg&= Subserie
QL

CT= Conservacioén Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Dijgitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA -
PRESIDENTE - COMITE Vo

APROBACION

e

Al

FIRMA

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

Pagina6de?7

CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB » Tipo Documental AG AC [CT| E [ D] S
172 16 |91 Formato Mano de Obra 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172 16 |95 | Formato Produccion Diaria 2 Afos | 8 Afos X Se conserva totalmente como parte de la
e Formato memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Por ser documento electronico se sugiere
realizar las copias de  seguridad
garantizando su reproduccion.
172 36 REGISTROS 1Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
161 | Registro de Objetivo archivo central se elimina porque pierde sus
¢ Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172 36 |165 | Reporte Acto Inseguro 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
* Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia,-8= fe~SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
N S= Seleccién: D= Digitalizagign AC = Archivo Central

APROBACIOM%’%’—/___
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE_AR-e‘lﬁIO

-

FIRMA S—

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

Pagina7de7?

CODIGO

DIS‘SB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

AG

AC

CT{E[D]J]S

PROCEDIMIENTO

172

39

169

RESUMENES
Resumen Mano de Obra
¢ Formato

2 Afos

8 Anos

X

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Por ser documento electronico se sugiere
realizar las copias de  seguridad
arantizando su reproduccion

172

39

170

Resumen Mano de Obra Semanal
e Formato

2 Afos

8 Afos

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Por ser documento electrénico se sugiere
realizar las copias de  seguridad
_garantizando su reproduccion

CODIGO:

D= Dependencia; S-‘ = Subserie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacion;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
D= Digitalizasjon AC = Archivo Central

APROBACION k ’%__3)’__,/
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARC

FIRMA

SECRETAMOMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.

(Odaniding)




>

Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS
OFICINA PRODUCTORA: _TALLER DE ENSAMBLE DETONADORES EXEL

Pagina 1 de 3

CODIGO RETEN__CI()N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |sB e Tipo Documental AG AC |[CT| E | D] S
172.5 01 ACTAS Se conserva totalmente como parte de la
09 | Acta Taller Exel 2 Afos | 8 Afios X X memoria institucional de la entidad por ser
e Acta documentos que reflejan la mision de la
entidad y su contenido informativo posee
valores secundarios. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original.
172.5 13 CONTROLES 2 Afios | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
24 | Control de Capsulas para Destruccion archivo central se elimina porque pierde sus
s  Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172.5 13 |47 | Control Dimensional de Productos en 2 Afos | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
Proceso archivo central se elimina porque pierde sus
¢ Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172.5 13 |72 |Control y Distribucién de Capsula 2 Afos | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencion en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie. SB= Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion
/—S\\\ S= Seleccion; D= Digitalizagitm AC = Archivo Central
APROBACION %
FIRMA FIRMAC

PRESIDENTE - COMITE DE ARM

SECRETARIO ~COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

OFICINA PRODUCTORA: TALLER DE ENSAMBLE DETONADORES EXEL Pagina2 de 3
CODIGO RETEN_CI()N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E | D | S
172.5 16 FORMATOS 2 Afios | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
83 | Formato Entrega de Residuos Peligrosos archivo central se elimina porque pierde sus
¢ Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172.5 16 |86 | Formato Lista de Chequeo 2 Afos | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
172.5 16 |97 | Formato solicitud y Devolucion de Materias | 2 Afios | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
Primas archivo central se elimina porque pierde sus
e Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
172.5 16 |98 | Formato Tarjeta Guia para las 2 Afos | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
Observaciones del Comportamiento archivo central se elimina porque pierde sus
e Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion

b8

S= Seleccion;

D= Digitalizaciga

AC = Archivo Central

ok
APROBACION L__Q/’/
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE BE'kRCFﬂ(O

L =
SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

OFICINA PRODUCTORA: TALLER DE ENSAMBLE DETONADORES EXEL

Pagina 3 de 3

cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E | D | S
172.5 20 INFORMES 2 Afios | 2 Afos X | Finalizado el tiempo de retencion en el

¢ |nforme

112 | Informe de Celda de Trabajo

archivo central se selecciona el 10% del
total de la produccién anual, verificando que
la seleccién corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado

CODIGO:

D= Dependenciaw Subserie
N\

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizagion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION LW :
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE M

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS COMERCIALES Y NITRODERIVADOS

Pagina 1 de 8

CODIGO

D |s]

SB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

RETEN_CION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

AG [Ac

CT|E|D| S

PROCEDIMIENTO

173 01

08

ACTAS
Acta Grupo Interdisciplinarios
e Acta

2 Anos | 8 Afos

X X

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la misién de la
entidad y su contenido informativo posee
valores secundarios. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original.

173 04

BITACORA DE PRODUCCION
e Libro

3 Afios | 8 Afos

Se conserva totalmente como parte de la
memoeria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la mision de la
entidad y su contenido informativo posee
valores secundarios. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original.

173 13

20

CONTROLES
Control de Proceso Explosivo Pre- corte
* Formato

2 Aos

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
traves del método de picado.

173 13

23

Control Codificacion Cartuchos
* Formato

2 Afos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie
Sy

S= Seleccion;

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacion ¢~

AC =

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
Archivo Central

APROBACION

FIRMA

.

PRESIDENTE - COMITE DE Aﬂeﬁl%

’

FIRMA

SECRETARIO - C6MH’{DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS COMERCIALES Y NITRODERIVADOS

Pagina2 de 8

cODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB o Tipo Documental AG AC [CT| E | D | S
173 13 |25 |Control de defectos Plus 1 Afio 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
« Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
173 13 |26 |Control de Desperdicio Indugel Plus 1 Afo 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
173 13 |27 |[Control de Desperdicios de Fabricacion 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 13 |28 |Control de Desperdicios y Defectuosos 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; WSubserie
.

CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién )

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA

APROBACION

—

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS COMERCIALES Y NITRODERIVADOS Pagina 3 de 8
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB » Tipo Documental AG AC |[CT/E[ D] s
173 13 |30 |Control de Entrega de Matriz Emulin B 1 Afio 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus

valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

173 13 |31 | Control de Peso Caja Producto Terminado 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
Sismigel archivo central se elimina porque pierde sus
« Formato valores primarios y no adquiere valores

secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

173 13 |35 |Control de Proceso Indugel Plus 1 Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
s Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.

173 13 |36 |Control de Proceso Plus 1Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
« Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
S= Seleccién; D= Digitalizacigg AC = Archivo Central

APROBACION S ) é “

FIRMA 3 FIRMA =

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

Pagina 4 de 8

CcODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB * Tipo Documental AG AC | CT | | D | s
173 13 |37 |Control de Proceso Sismigel 1Afo | 2 Anos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 13 |39 | Control de Produccién de Matriz para 1 Afio 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
Emulin B archivo central se elimina porque pierde sus
« Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
173 13 |46 | Control Desperdicios Anfo 1 Afo 2 Aflos X Finalizado el tiempo de retencién en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 13 |50 |Control Entrega Residuos Sélidos a SOGA 1Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= = Subserie CT= Conservacioén Total;  E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion
N\ 8= Seleccion; D= Digitalizacion ¢y AC = Archivo Central
APROBACION
FIRMA FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ALCHMO/

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: _PLANTA EXPLOSIVOS COMERCIALES Y NITRODERIVADOS

Pagina 5 de 8

CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E [ D[S
173 13 |53 | Control Extraccion Pozo Profundo 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
traves del método de picado.
173 13 |55 | Control Nitratos y Aluminios Atomizados 1 Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 13 |57 |Control Peso Aluminio PG Indugel 1Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina porque pierde sus
e Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 13 |58 |Control Peso Materias Primas 1Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
traves del método de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
™ S= Seleccion; D= Digitalizacion__ AC = Archivo Central
APROBACION %
FIRMA FIRMA
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVG SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: _PLANTA EXPLOSIVOS COMERCIALES Y NITRODERIVADOS

Pagina 6 de 8

CODIGO RETEN~CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG AC [CT| E | D | S
173 13 |59 | Control Peso Materias primas Menores 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retenciéon en el
« Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
173 13 |61 | Control Peso Producto Terminado 1 Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
« Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminaciébn se hace a
través del método de picado.
173 13 |64 | Control Peso Terminado Anfo 1 Afo 2 Anos X Finalizado el tiempo de retencién en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 13 |65 | Control Proceso Concentracion Acidos 1 Afo | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= e = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion
/Seue-E\ia\ S= Seleccidn; D= Digitalizacign—, AC = Archivo Central
APROBACION %
FIRMA FIRMA s =

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO™

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS COMERCIALES Y NITRODERIVADOS

Pagina 7 de 8

CODIGO RETEN~CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG AC |[CT| E [ D] S
173 13 |67 | Control Proceso Solucién 1 Afo 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
* Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 13 |68 | Control Produccién Combustible 1 Ao 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
* Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 13 |69 | Control Producciéon Soluciéon Oxidantes 1 Afio 2 Afnos X Finalizado el tiempo de retencion en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 16 FORMATOS 1 Afio 2 Aios X |Finalizado el tiempo de retencién en el
82 Formato Diario Parada de Maquina archivo central se selecciona el 10% del
* Formato total de la produccién anual, verificando que
la seleccion corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/Lm&s\ S= Seleccion; D= Digitalizacign AC = Archivo Central
APROBACION %
FIRMA FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

SECRETARIO MTE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

OFICENA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS COMERCIALES Y NITRODERIVADOS i Pagina 8 de 8
CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG | AC |[CT| E | D] S
documentacién se destruye a través del
método de picado.
173 16 |87 |Formato Lista de Chequeo Taller 1 Ao 2 Anos X Finalizado el tiempo de retencion en el
Emulsiones archivo central se elimina porque pierde
¢ Formato sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
173 16 |93 Formato Preparacion Aditivo N17 y L4 1 Afo 2 Ainos X Finalizado el tiempo de retencién en el

¢ Formato

archivo central se elimina porgue pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

173 16 |96 Formato separacion Acido Residuos, 1 Afo 2 Afos X
Limpiar y Empacar
* Formato

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Seirie; = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
N S= Seleccion; D= Digitalizacigm, AC = Archivo Central

APROBACION %
FIRMA FIRMA

: T
PRESIDENTE - COMITE DE ARQ.HJMO/ SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: _PLANTA PRODUCCION INSITUA Y DESCENTALIZADO

Pagina 1 de 4

CODIGO

D]S]SB .

SERIES DOCUMENTALES
Tipo Documental AG AC

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

CTE[ D] s

PROCEDIMIENTO

174 01 ACTAS

e Acta

03 | Acta de Entrega Descentralizada PIYD

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la mision de la
entidad y su contenido informativo posee
valores secundarios. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original.

174 13 CONTROLES

e Formato

21 Control Aditivo Materias Primas

2 Afos | 2 Afos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.

174 13 |33 | Control de proceso AV 800

¢ Formato

2 Afos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adgquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

174 13 [ 34
e Formato

Control de Proceso INDUGEL 800

2 Afios

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

CODIGO:

D= DependenW& Subserie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION\__#’_AT/
FIRMA

S= Seleccion; D:ﬁ&?@
FIRMA oz mmf

PRESIDENTE - COMITE Dé—kR’C/PIIVO

L o— e
SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.

852



colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  FABRICA DE EXPLOSIVOS ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: PLANTA PRODUCCION INSITUA Y DESCENTALIZADO Pagina 2 de 4
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG | AC [CT[E | D] s
174 13 |38 |Control de Proceso y Datos Calidad 2 Afos | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencion en el
* Formato archivo central se elimina porque pierde sus

valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.

174 13 |40 | Control de Recepcion de Materias primas 2 Afios | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retenciéon en el
« Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.

174 13 |56 |Control Operaciones de UBT 2 Afios | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.

174 13 |62 | Control Peso Producto terminado ANFO 2 Afos | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
* Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminaciéon se hace a
través del método de picado.

174 13 |63 | Control Peso Producto terminado INDUGEL | 2 Afios | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencion en el
800 archivo central se elimina porque pierde sus
e Formato valores primarios y no adquiere valores
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
N S= Seleccion; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACION W
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CODIGO RETEN~CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |sB « Tipo Documental AG AC [CT| E [ D] S
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
174 13 |70 |Control Registro de Desperdicios 2 Afios | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencion en el
* Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
174 16 FORMATOS 2 Aflos | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
81 Formato de Chequeo UBT Eléctricas archivo central se elimina porque pierde sus
« Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacién se hace a
través del método de picado.
174 16 |84 | Formato Identificacion de Producto 2 Afos | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencién en el
¢ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
174 16 |85 | Formato Inspeccion y Ensayo en Proceso 2 Aflos | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencion en el
ANFO PISYD archivo central se elimina porque pierde sus
« Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/ Q S= Seleccidn; D= DigitalizaCion AC = Archivo Central
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174 16 |88 | Formato Listado de Chequeo NPR 2 Anos | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
174 16 |89 | Formato Listado de Chequeo UBT 2 Aios | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
Hidraulicas archivo central se elimina porque pierde sus
e Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
traves del método de picado.
174 16 |90 |Formato Listado de inspeccion Diaria 2 Afios | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
Proceso ANFO archivo central se elimina porque pierde sus
« Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
174 16 |92 | Formato Preparacion Aditivo N 17 2 Aflos | 2 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
e Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
174 16 |94 | Formato Preparacion de Aditivo 2 Aflos | 2 Afios X Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina porque pierde sus
¢ Formato valores primarios y no adquiere valores
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
A S= Seleccion; D= Digitalizaciqii_ ™, AC = Archivo Central
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CODIGO RETEN~CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG AC |[CT| E|[ D] S
175 18 HOJAS DE VIDA 2 Afos | 2 Afios X | Finalizado el tiempo de retencion en el
101 | Hoja de Vida de Indicador cumplimiento archivo central se selecciona el 10% del
e Formato total de la produccion anual, verificando que
¢ Programa de Mantenimiento la seleccién corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacién hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.
175 18 |102 | Hoja de Vida de Indicadores Disponibilidad | 2 Afios | 2 Afios X | Finalizado el tiempo de retenciéon en el
de Maquina Critica archivo central se selecciona el 10% del
¢ Formato total de la produccion anual, verificando que
la seleccién corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
meétodo de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= e = Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/Sene-:a\ S= Seleccion; D= Digitalizagion ~ AC = Archivo Central
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SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB ¢ Tipo Documental AG AC [CT| E[ D] S
175 18 |103 | Hoja de Vida de Indicares Satisfacciéon con 1 Ao 2 Anos X Finalizado el tiempo de retencion en el
el Servicio archivo central se elimina porque pierde sus
* Formato valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
175 28 ORDENES DE SERVICIO 1 Afio 1 Ao X Finalizado el tiempo de retencion en el
+ Formato archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
175 33 PROGRAMAS Finalizado el tiempo de retencion en el
157 | Programa Diario de Obra 2 Afos | 2 Afos X |archivo central se selecciona el 10% del
e Programa total de la produccion anual, verificando que
la seleccion corresponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor
impacto para la entidad. Esta
documentacion hard parte de la memoria
institucional de la entidad. La demas
documentacion se destruye a través del
método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/.__5“\ S= Seleccion; D= Digitalizacion —~. AC = Archivo Central
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175 33 | 159 | Programa Mantenimiento Maquinas Criticas | 2 Aflos | “2 Afios X Finalizado el tiempo de retencion en el
con Impacto Ambiental archivo central se elimina porque pierde sus
e Programa valores primarios y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a
través del método de picado.
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