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1. OBJETIVO Y ALCANCE 
  
 Generar  espacios  de  participación  ciudadana  para  la  adopción  y actualización del esquema de 

publicación de la Industria Militar. 

 
A través de la página web se disponen espacios de participación ciudadana a través del cual se 
consulta a los ciudadanos, usuarios y partes interesadas  el proceso de adopción y actualización del 
esquema de publicación. 

 

2. DEFINICIONES  
  
 Actualizar 

 

 

Ciudadano 

 

 

Esquema de Publicación 
de Información 

 

 

 

 

Publicación 

 

 

Sugerencia 

 

 

Adaptar o cambiar una cosa antigua o anticuada dándole 
características de lo que se considera moderno o actual 

 

Persona considerada como miembro activo de un Estado, titular de 
derechos políticos y sometidos a sus leyes.  

 

Es el instrumento del que disponen los sujetos obligados para informar, 
de forma ordenada, a la ciudadanía, interesados y usuarios, sobre la 
información publicada y que publicará, conforme al principio de 
divulgación proactiva de la información previsto en el artículo 3° de la 
Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través de los cuales se puede 
acceder a la misma. 

 

Información electrónica en formato PDF que pueden ser accedidos 
mediante un navegador, y no se puede modificar la información. 

 

Propuesta que se presenta para incidir o mejorar un proceso cuyo 
objeto está relacionado con la prestación de un servicio o el 
cumplimiento de una función pública. 

3. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD 

  
3.1 AUTORIDAD 

 SG Secretario General 

3.2 RESPONSABILIDAD  

 PF-COM 

A01 

 

 

Profesional de Comunicaciones Corporativas 

Auxiliar de Oficina Atención Ciudadana 

4. PROCEDIMIENTO 



 

Procedimiento: 
 IM OC SGE PR 006 

Página 3 de 5 

Fecha de impresión: 
2018-07-31 

Liberado: 2018-07-31 
Número de  Rev. 1 

Aprobado por: 
SECRETARIO GENERAL 

  

PROCEDIMIENTO PPAARRTTIICCIIPPAATTIIVVOO  PPAARRAA  LLAA  AADDOOPPCCIIÓÓNN  YY  

AACCTTUUAALLIIZZAACCIIÓÓNN  DDEELL  EESSQQUUEEMMAA  DDEE  PPUUBBLLIICCAACCIIÓÓNN 

DOCUMENTO NO CONTROLADO EMITE A:  PUBLICACIÓN SYNERGY   NÚMERO DE COPIA: N/A 
 

4.1. CONDICIONES GENERALES 
 
La Industria Militar desarrolla este procedimiento dentro los siguientes principios: 
  

 Cumplir los lineamientos del Gobierno en Línea, en la implementación de los 
componentes del Esquema de Publicación de Información, según el artículo 12 de la Ley 
1712 de 2014 y el artículo 41 y 42 del Decreto 103 de 2015.  

 Mantener permanente comunicación e interacción con las partes interesadas en la página 
web de la Industria Militar. 

 Difundir el Esquema de Publicación de Información en el sitio web y la Intranet. 

 Implementar mecanismos de consulta a los ciudadanos, interesados o usuarios en los 
procesos de adopción y actualización del Esquema de Publicación de Información. 

  
Actividades para desarrollar este procedimiento: 
 

No Actividad Responsable Registro 
 
 

1 

Establecer   los   canales   a 

través de los cuales el 

ciudadano aporta sobre el 

esquema de publicaciones. 

 
Profesional Com. 
Auxiliar Atención Ciudadana 

 

Canal (Chat, Foro, 

Evento). 

 
 
 

2 

Socializar y comunicar en el 

sitio web el canal disponible 

para la que los usuarios sean 

consultados sobre su opinión 

acerca del esquema de 

publicación 

 
 

Profesional Com. 
Auxiliar Atención Ciudadana 

 
 
 
Soportes de 

socialización. 

 
3 

Adoptar  las  sugerencias  y 

ajustar el esquema de 

publicación. 

Profesional Com. 

Auxiliar Atención Ciudadana 

 
Esquema de 
Publicación 

4 
Aprobación  del esquema de 

publicación. 

 
Secretario General 

Synnergy 

 
 

5 

Publicar el esquema de 

publicaciones en la web, en 

el sitio permitir los usuarios 

puedan comentar 

 
Profesional Com. 
Auxiliar Atención Ciudadana 

 
Sitio del Web ubicación 
del esquema de 
publicaciones. 

 

LA DESCRIPCIÓN DE LAS ETAPAS SE ENCUENTRA DETALLADA EN EL ANEXO 1. DIAGRAMA 
DE FLUJO. 

 

 

5. REFERENCIAS DOCUMENTALES 
  
5.1 REFERENCIAS DEL  MANUAL DE GESTIÓN INTEGRAL 
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  Responsabilidad, Autoridad y Comunicación.                                                     5.7 

5.2 REFERENCIAS DE PROCEDIMIENTO Y/O PROCESO 
 

 PROCESO GESTIÓN SECRETARIA GENERAL IM OC SGE PS 001 

 PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN CIUDADANA                              IM OC SGE PR 001   

 PROCEDIMIENTO COMUNICACIONES E IMAGEN INSTITUCIONAL        IM OC SGE PR 002 

5.3 REFERENCIAS DE INSTRUCCIÓN 
 

 N/A 
 

5.4 OTROS DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
 

 MATRIZ DE CUMPLIMIENTO LEY 1712 DE 2014 

ESQUEMA DE PUBLICACIÓN DE INFORMACIÓN                                          IM OC SGE IF 032 

 NTC-ISO 9001:2015. Sistemas de Gestión de la Calidad. Requisitos. 

 NTC-GP 1000:2009 Sistema de Gestión de la Calidad para la Rama Ejecutiva del Poder Público. 

Requisitos 

 NTC-ISO 14001:2015. Sistemas de Gestión Ambiental. Requisitos con orientación para su uso. 

 NTC-OHSAS 18001:2007.  Sistema de Gestión en Seguridad y Salud Ocupacional. Requisitos 

 NTC ISO/IEC 27001: 2013. Tecnologías de la Información, Técnicas de Seguridad. Sistema de Gestión 

de la Seguridad de la Información (SGSI). Requisitos 

 NTC ISO/IEC 17025:2005. Requisitos generales para la competencia de los laboratorios de ensayo y 

calibración. 

 NTC-ISO 19011:2012 Directrices para la auditoría de los sistemas de gestión. 

 NORMA Y ESTÁNDARES BASC Versión 04-2012. 

6. REGISTROS 

  
 N/A 

 

7. CONTROL DE CAMBIOS Y ANEXOS 
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7. CONTROL DE CAMBIOS 
 
“Este documento no registra cambios por ser primera emisión”. 
 

Motivo Sección Numeral Página 
Descripción de la 

modificación 

    N/A  

 
 

7.2 ANEXOS 

 Anexo1. Diagrama de Flujo – Descripción de Actividades. 

Anexo 2. Esquema de Publicación de Información. 

 


