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RETENCION EN
cODIGO SERIES DOCUMENTALES DISPOSICION FINAL
. Tioo Documental AROS PROCEDIMIENTO
. i u
p [s| ss P AG ac Jerle|b]s
103 ACTAS . o
" N Se conserva como registro electrdnico como parte de la
Acta _reunion grupas primarios y/o grupos memaoria institucional de la entidad por ser documentos
interdisciplinarios IM OC OFP FO 025 2 Afios 3afdos | X X . L c ) poF | v o
e Acta que reflejan la gestién administrativa del Area. Digitalizar
para futuras consultas y canservar el original.
103 LICENCIAS Tiempo que &l software este vigente y en uso.
Licencia de Software 1 AR 1 Afio X Finalizado el tiempo de retencion en ef archive central
s Licencia © se elimina por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
103 MANUALES Tiempo que el software, u aplicacion este vigente y en uso.
Manual de Aplicaciones 1 AR 2 AR X Finalizado e! tiempo de retencién en el archivo central
¢  Manual ° os se elimina por que pierde sus valores primarias y no
adquiere valores secundarios.
103 Manual del Usuario Tiempo gue el software, u aplicacién este vigente y en uso,
*  Manual = Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
1 Afio 2 Ahas X o . R .
se elimina por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
103 REGISTROS Tiempo que el aplicativo este vigente y en uso.
s Control versiones de software Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
s Registro de Especificaciones de 1 Afo 1 Afio X se eli.mina por que pierde sus valores primarios y no
Reguerimientos de Software adquiere valores secundarics.
*  Plan de pruebas
CODIGO: ¥ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia, 8= CT= Conservacion Total;  E= Eliminacién; 8 AG = Archivo de gestitn

et

Selaccitn; D= Digitalizacién

AC = Archivo Central
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coDIGo

D 5

SB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

RETENCION EN
AfNOS

DISPOSICION FINAL

AG

AC

€T | E D 5

PROCEDIMIENTO

103

REGISTROS

Evidencia de creacién de wusuario
(Herramienta Gestion de Soporte)
Informes generados por cada una de
las herramientas utilizadas en el
monitoreo y gestion de la capacidad
Requerimiento Envio / Recepcion de
Medios (Establecido en el gestor
documental e-Synergy)

Requerimiento Inclusion /
Recuperacion de Backups [Establecido
en ¢l gestor documental e-Synergy)
Evidencia de los incidentes reportados
{Herramienta Gestidn de Soporte)
Control préstamo de Software
Evidencia registro digitai herramienta
gestion de soporte

Maonitareo - Gestién de Logs
{Herramienta Gestién de Soporte)
Planilla Analisis de Riesgos de
Informacién

Planilla de Costos de Incidentes de

2 Afios

3 Anos

Finalizado el tiermpo de retencién en el archivo central
se elimina por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia; 8= Seri

i)

DISFOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;
Seleccién;

E= Eliminacidn; 8=
D= Digitalizacidn

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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cODIGD SERIES DOCUMENTALES RETENSION EN DISPOSICION FINAL
«  Tipo Documental ANOS PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC CT | E D ]
Seguridad
* Diagrama de Flujo de Datos
=  Diagrama de Casos de Uso
= Matriz de Segregacion de Funciones
¢ (lasificacion de la informacién
s  Seguimiento de respaldos
e« {ontrol Acuerdas Niveles de Servicio
+  Formato de registro Vlans
e  Diagrama de Clases
¢ Diagrama Modelo Entidad Relacidn
« Registre consolidado de llaves
criptograficas
103 REGISTROS Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
+ Informe pruebas de Ethical Hacking se elimina por que pierde sus valores primarios y no
*  Control de Elementas Electrdnicos adquiere valores secundarios.
*  Acta de entrega elementos
elec.trénlc;os ) 2 Afios 1 Afo X
s Registro interno de almacenamiento
cintas de respaldo
e Relacién Portatiles Salida Permanente
¢ Registro Control de Acceso al Centro de
Computo
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie; SB<-Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacidn; 8= AG = Archivo de gestién
/ / Seleccién; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
mmonaumc|6t;|\_/’_7 @/ / 7
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RETENCION EN

cODIGO SERIES DOCUMENTALES - DISPOSICION FINAL
e Tioo Documental ANOCS PROCEDIMIENTO
o [ s | sB P AG ac et e | b s
103 REGISTROS Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
s Hoja de vida activos de hardware - se elimina por que pierde sus valores primarios y no
infraestructura tecnolégica . . adquiere valores secundarios.
. . . 1 Afio 1 Ao X
¢ Novedades hoja de vida activos de
hardware - infraestructura tecnologica
s  Reporte de Mantenimiento
103 INFORMES Finalizado el tiempo de retencién en el archive central
e Informativos y Solicitudes 3 Afios 2 Afios X se elimina por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
Registro Control de Acceso al Centro de Finalizado el t d .  archi |
Computo IM OC OFI FO 020 . ) inalizado e |empo. e retencidnen e e!rc vo centra
e Formato 2 Afios 3 Afios X s@ elimina por que pierde sus valores primarios y no
o adquiere valores secundarios.
103 Registro Interno de Almacenamiento cintas de Finalizado el ti de retencié | archi |
respaldo IM OC OF! FO 007 i inalizado el tiempo de retencion en el archivo centra
e Format 2 Afios 3 Afios X se elimina por que pierde sus valores primarios y no
ormato adquiere valores secundarios.
103 Control de Equipos de Computo FEXAR Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
«  Formato (Excel) 2 Afigs 3 Afios X se elimina por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
103 Cronograma Mantenimiento de Equipos de Electrénico
2 Afos 3 Aflos X . . . .
Computo Finalizado el tiempo de retencian en el archivo central
cODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total, E= Eliminacién, §= AG = Archivo de gestién

D= Dependencia; S= ?/SB%V/

Seleccién;

D= Digitalizacidn

AC = Archivo Centra!
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RETENCION EN
cODIGO SERIES DOCUMENTALES DISPOSICION FINAL
) ANOS PROCEDIMIENTO
* Tipo Documental
D S 1] AG AC CT | E D S
s  Formato (Excel) se elimina por que pierde sus valores primarios y no
e  Anexaos adquiere valores secundarios.
103 HOIAS DE VIDA Se transfiere una vez se de baja el elemento.
Hojas de vida Centro de Cableado Fisico IM OC Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central
OFI FO D13 2 Afios 3 Afios X se elimina por que pierde sus valores primarios y no
«  Anexos adquiere valores secundarios.
103 Hojas de vida Centro de Cableado Fisico Se transfiere una vez se de baja el elemento.
« Sopartes Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
2 Afios 3 Afos X se elimina por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
103 Hojas de vida Equipo de Computo IM OC OF! FO Se transfiere una vez se de baja el elemento.
013 Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
¢ Novedades Hoja de vida IM OC OFI FO se elimina por que pierde sus valores primarios y no
013 2 Afios 3 Afios X adquiere vaiores secundarios.
+«  Reporte de Mantenimiento IM OC OFI
FO 019
103 Hojas de vida Kiosco Se transfiere una vez se de baja el elemento.
e  Soportes 2 Afios 3 Afios X Finalizado el tiernpo de retencion en el archivo central
se elimina por que pierde sus valores primarios y no
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serigy” SB= SW CT= Conservacién Total, E= Eliminacién; §= AG = Archivo de gestion

Seleccion;

D= Digitalizacién

AC = Archivoc Central
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Seleccion;

AC = Archivo Central

RETENCION EN
cépIGo SERIES DOCUMENTALES DISPOSICION FINAL
¢ Tipo Documental ANoS PROCEDIMIENTO
p | s | sB P AG ac {cr|e]p]s
adquiere valores secundarios.
103 Hojas de vida Cajas de Paso Se transfiere una vez se de baja el elemento.
s  Soportes Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
2 Afios 3 Afios X se elimina por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
103 Hojas de vida Servidor Se transfiere una vez se de baja el elemento.
* Soportes Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
2 Afios 3 Afios X se elimina por gue pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
103 Hojas de vida Video - Conferencia Se transfiere una vez se de baja el elemento.
s  Soportes Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
2 Aflos 3 Afios X se elimina por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
V.4
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia, 5= Serie; = Subsep / CT= Conservacién Total;  E= Eliminacion; L) AG = Archivo de gestidn

D= Digitalizacién
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