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- coDIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO ]
: SERIES DOCUMENTALES ANOS =
D [s]sB » Tipo Documental AG | AC |[CT  E [ D s
12 01 | ACTAS | Se conserva lotaimente como parte de la
| 11 | Acta de Reunién Proveedores 2 Ahos | 8Ados | X ' memona Institucional de la entidad por ser
i e Acta documentos que refigan  la  gectién
» Anexos que hacen parta integral de | administrativa del Area y su contenido
[ acta ' informative posee valores secundarios.
| I Digltalizar para futuras consultas vy
| conservar el original )
112 1] CONTRATOS Finalizado el bempo de retencion en el
| 35 Contrato de Arrendamiento 1 Afo | 19 Afos X archivo central se sugere digitalizar para
! «  Solicitud de adquisicion (Documento futuras consultas y el soporte papel se
: Elacirinca) elimina porgue pierde sus valores primarios
- Cemtficado de dlsoonblltdad { y no wquwre valores secundarnos La
presupuestal (Dacumento Flectromco) | $ ekminacion se hace a través del método de
‘ » Estudio previo ) ! \ picado.
| » Oficio autorizacion apertura de
I | proceso ‘
{ o Bases (Documento Elacironico) |
|« Solictud de oferta
| o ObservacionesDocumanta Elactonco) '
| * Respuesta observaciones '
 Adendas
| o e |
| « Formato recepcion de ofertas
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe a S= Subserie CT= Conservacion Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
= - D= Digitalizagién, AC = Archivo Central

FIRMA

APROBAGION

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVE SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO
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~ CODIGO

"D [s[s8|
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SERIES DOCUMENTALES
« Tipo Documental

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

AG | AC | CT |

E[D]S

Formato asistentes apertura sobre
econdmico
Salitud documentacion

Conceptos inancieros (Dicuren
Electramos)

Conceptos juridicos (Documento
Blectrémecn)

Conceplos tecnicosDecuments
Elactrénes)

Cuadro de evaluacion (Documanio
Eactrémco)

Oficio aceptacion de oferta
Contrato

Registro presupuestal
Palizas

Aprobacion polizas
Solicitud prorrogas
Selicitud efaboracion contrato
adicional

Contrato adicional

Polizas

Aprobacion polizas
Solicitud concepto

DISPOSICION FINAL:
ion Total,

S=

E= Eliminacion,
D= Digitalizacion ___

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 AprobacionTediante acta del comité de archive No 001 - julio de 2012.
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS =—- _4
D s sB * Tipo Documental AG | AC [CT| E [ D | s |
[ e Concepto juridico
e Notificacion aseguraddora
e Acta de Recibo Predios
« Acta de Entrega Predics
* Pagos
e Contratos Adicionales |
* Informe final de supervisor !
- I * Acta de lquidacion

112 | 11 | 36 |Contrato de Comodato 1Afia | 10 Afics 1% | Finalizado el tiempo de refencion en el
* Estudios Previos archivo central se sugiers digitalizar para
« Contralo futuras consultas y el soporte papel se
e Acta de Recibo elimina porque plerde sus valores pnmancs
e Contralos Adicionales y no adquiere valores secundarnos. La
e Actade Entrega eliminacion se hace a través del métedo de
«  Escritura de Protocolizacion __[i. picado

112 11 | 37 | Contrato de Compraventa Importados 1 Ao | 19 Afos X X Finalizade el tiempo de retencion en el
e Solicitud de adguisicion (Decumanto archivo central se sugiere digitalizar para

Electrameo) fuluras consultas y el soporte papel se
» Certificado de disponibilidad elimina porque plerde sus valores prmancs
presupuestal [Documento Blactrtrea) y no adquiere valores secundarios La
e  Estudio previo (Documento Elsctromco) eliminacion se hace a través del métode de
«  Oficio autornizacdn apertura de picado
DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
W Totai, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
= § D= Digitalizgceen., AC = Archivo Cenfral

' APROBAGION

FIRMA

2

FIRMA----

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO
L ERSION 2013 vaRS

HON 2012 Aprobaciérradiante acta del comite de archivo Ne 001 - julio de 2012.
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES ANOS

D S|SB « Tipo Documental AG | AC [CT E [ D | S

L

PROCEDIMIENTO

proceso

Bases (Documento Electronca)
Salicitud de oferta

Observaciones (Documento Eiacténice)
Respucsta observaoones
Adendas

Ofertas

Formato recepcion de ofertas
Formato asistentes apertura sobre
econémico

Soltud documentacén

Conceptos financeros (Documanto
Eecirénco)

» Conceptos juridicos (Docemento
Ewctrinco)

o Conceplos 1écnicosiDooumanta
Flactrimcn)

* Cuadro de evaluacon (Documanto
Electrénoo)

Oficto aceptacidn de oferta
Contrato

Registro presupuastal
Polizas

CODIGO: —_— DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

APROBACION

FIRMA FIRMA Y e—
SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

D= Depengeria, S= SOKSB\'WH Wn Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
ion: D= Digitaliza€lom AC = Archivo Central

PRESIDENTE - COMITE DE A mva/
VERSION 2012 VERSION 2012 cion mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012,
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cODIGO | RETENCION EN | DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ___ANOS -
D [s]|sB s Tipo Documental | AG | AC [CT]E[ D[ S|

i L — . —

————
|

«  Aprobacion polizas ‘
Acta de recepcaidn técnico .
administrativa

] T

Solicitud etaboracion contrato |
I adiconal |
Contrato adicional |
Polhzas
Aprobacion polizas ‘ |
Solictud conceptos | |
Concepto muita ‘ ‘
Notficacion asequradora |
Certificados de calidad | '
Aprobacion centificados de calidad
Polizas de cahdad
Factura proforma |
Licencia de importacién |
Certificado de uso final j
instrucciones de embarque
Apertura LIC l

Datos de apertura de licencia o suift
Oficio entrega de documentos

Factura comercial

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe S§= Serie: %Bﬂ ie CT= Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestian
P ion; D= Digiaiizagiarr AC = Archivo Central

APROBACION

A
FIRMA FIRMA-eee
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHI\LQF/ SECRETARIO™ £ DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.
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CODIGO RETENCION EN = DISPOSICION FINAL

SERIES DOCUMENTALES ANOS

D |5 sB «  Tipo Documental " AG | AC [CT[E [ D S |

—————————————————————————— - e e——

PROCEDIMIENTO

Guia aérea l {
Lista de embarque !
Certificade de origen ‘
Cerntificado del seguro

Planilla de envid i
Paimilta de recepcion ,
Arbol de documentos y arancel
Declaracion de importacion
Declaracion de valor

Cata porta

Comprobante de pago a tribulos
aduaneros

Copia factura aerolinea

Copia factura de depésito
Autorizacon de pago
Calidad

Acta preliminar -técnico
administrativa
Parafiscales

Swift de pago

Balance

Informe de supenvisor

L R O R I L I

— — O S SR — - - " e

-

DISPOSICION FINAL:

CODIGO: - RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; Sene; = Subse CT= Conservacion Total.  E= Eliminacion. l AG = Archivo de gestion
S= Seleccda—— D= Digitalizacio_ " | AC= Aschivo Central

APROBACION

FIRMA FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO / SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julic de 2012,
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t

. CODIGO

D |[s]sB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documeantal

RETENCION EN
ANOS

AG | AC

DISPOSICION FINAL |

PROCEDIMIENTO

CTfE[D][S

T
| .

Acta de liquidacion

112 1

38 Contrato de Compraventa Nacional

Solictud de adquisicion (Decumento
Elsctronico)

Cartificado de disponibilidad
precupucctalDecumente Cectromes)
Estudic previo (Documento Electrdneo)
Oficio autorizacion apertura de
proceso

Bases Documanse Eactrdnca)

Solicitud de oferta

Observacones (Documants Electrénco)
Respuesta observaciones
Adendas

Ofertas

Formato recepadn de ofertas
Formato asistentes aperfura sobre
econdmico

Solitud documentacion

Conceptos financieros(bocumento
Elactrénico)

Conceplos juridicos (Documents
Etctrénico)

1 Afo

15 Aflos

|
|
|

X

X

Finalizacc el tempc de retencion en el
archivo central se sugiere digitalizar para
futuras consultas y el soporte papel se
elimina porque pierde sus valores primanocs
y no adquiere  valoves secundanos. La
siiminacon seé hace a través gel metodo de
picado

| CODIGO:
| D= Depen ia, 8= Sﬁ: ubsena
| ).m-\

" APROBACION
| FIRMA

{_PBESIDENTE - COMITE DE AR‘CHIVO }
VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacitin mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;

S= Jeleccién— D= Dignalig _AC = Archivo Central
FIRMA-cemens’

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

E= Eliminacion;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
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cODIGO

_D IS se

SERIES DOCUMENTALES
o Tipo Documental

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

AG

1
AC [CT[E[ D] S |

L

| FIRMA

Conceptos tecnicosDecumanto
Electranico)

Cuadro de evaluacién (Documani
Electidnico)

Oficlo aceptacion de oferta
Contrato

Registro presupuestal
Pélizas

Aprobacion polizas

Informe de supervisor

Acta de recepcion tecnico
administrativa

Solicitud elaboracion contrato
adiconal

Contratos adicionales

Pdlizas

Aprobacion pohizas

Soliatud conceptes
Concepto multa

Notificacién aseguradora
Certificados de calidad
Aprotacion centificados de cabdad
Polizas de calidad

r

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total, E= Eliminacion,

| S= Selecoom—

D= Digitalizacion —.

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

| PRESIDENTE - COMITE DE AR(\.HIVO /

FIRMA -~

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacéér mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.
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1’ coDIGO

[ D [s]ss]

' RETENCION EN
SERIES DOCUMENTALES

e Tipo Documental

ANOS

AG [ AC |[CT[E[D [ S |

DISPOSICIONFINAL |  PROCEDIMIENTO

Pagina 9 de 46

_Acta de liquidacion

Aprobacion pélizas de calidad
Informe final de supervisor

| |

112 1"

!
ﬁT’é

ontrato de Encargo Fiduciario

Solicitud de adquisicidn [Documerto

Electronoo)

Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documsni Exctronce)
Estudio previo )

Oficio auterizacion apertura de
procesoc

Bases (Documento Elactréneca)
Solicitud de oferta
ObservaconesiDozumenio Electrdnico!
Respuesta observacianes
Adendas

Ofertas

Formato recepcion de ofertas
Formato asistentes apertura sobre
acondmico

Solitud documentacion

Conceptos financieros (Documento
Electrdnico)

1Afo | 19 Afcs X

X Finalizado el ltiempo de retencion en ell
| archivo central se sugiere digitalizar para |
fuluras wunsullas y el supurie papel se |
| elimina porque plerde sus valores pamanos |
y no adquiere valores secundanos La|
eliminacion se hace a lravés de! mélodo de |
picado

CODIGO:
D= Depend

. S= Serne, SB= erne

S= Seleccién,

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total.  E= Eliminacion;

D= Digitalizacign—

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA.

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 AproBacion mediante acta del comita de archivo No 001 - julio de 2012,
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CODIGO | RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ____ANOS o '
. D [ S ]VSB e Tipo Documental . AG | AC |CT | E [ D S

J

| ' = Conceptos jurdicos (Occuman
Electromico) 1
‘ e Conceplos tacnicosiDocuments |
Electronico) |
o Cuadro de evaluacion (Decumants i
Elgctromico)
Conirato
Registro presupuestal ‘
Polizas {
Aprobacion polizas 1
Acla de recepcdn técnico
administrativa
Solicitud prorrogas
Solicitud elaboracion contrato ‘ ‘
adicional |
Polizas " '
Aprobacion polezas l
Polizas de calidad ‘

Aprobacion pélizas de calidad
Informe final de supervisor
Acta de liquidacién ) -

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depen T S= Sene,\SB= Subdwg CT= Conservacion Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
\ $= Seleccdn D= Digital ¢~ D | AC = Archiva Central

APROBALION
FIRMA FIRMA e’ .
PRESIDENTE - COMITE DE ARCRIVO / SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacionsmediante acta del comité de archivo No 001 - julic d¢ 2012,
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CODIGO

|
{

D [s]se .

SERIES DOCUMENTALES
Tipe Documental ]

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL
ANOS ’

AG | Ac [T E D[S

PROCEDIMIENTO

112

1"

40 | Contrato de Interventoria
« Solicitud de adquisicion (Documanta
Electronico)
« Cerificado de dispombilidad
presupuestal (Documento Electrénicol
« Estudia previo )
Uthcio autonzacion apertura ge
proceso
Bases (Documento Eleceramco]
Solicitud de oferta
Observaciones{Documnenio Exctron o)
Respuesta observaciones
Adendas
Ofertas
Formato recepcion de ofenas
Formato asistentes apertura sobre
econémico
Solitud documentacion

+ Conceptos financieros [Documento
Elactronioo)

« Conceplos juridicos (Decumento
Elsctronico)

e Conceptos fecnicos Documento

1 Ao | 19 Aflos X X

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se sugere digitalizar para
futuras consullas y el soporte papel se
elimina porque pierde sus valores pnmanos
y no adquiere valores secundancs La
eliminacion se hace a traveés del metodo de
picado

|_ PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total, E= Eliminacién,

AC =

D= Digitalizaciop—.

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
Archive Central

o

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobagiérrmediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012
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ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
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OFICINA PRODUCTORA" _ DIVISION DE ADQUISICIONES ) - - Pagina 12 de 46
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS

D s sB « Tipo Documental A6 [ Ac [CT[E[ DS |

Elactndnico) |
Oficio aceptacion de oferta |
Contrato
Registro presupuestai
Pélizas
Aprobacion polizas !
Comprobante pago antic:po | |
Informe inversion anticipo ‘ |
Acta d& inicio ;
Acla de pago paraal |
Acta de recibo parcial | |
Solicitud prorrogas { '
Saolicitud elaboracion contrato |
adicional i
Palizas |
Aprobacion de polizas
Conceptos juridicos- multas l
|

o ] Eleciranico) ‘ ‘ |
; Cuadro de evaluacion (Decumento | ‘ ’ ‘
| |
|

Informe de Interventora (mensuales)
Acta de recibo final y liquidacion |
Existencia Representacion legal |8

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; . = Subsaerie CT= Consarvacion Total.  E= Eliminacion, AG = Archivo de gestion

N\ S= D= Digitaliz AC = Archivo Central
APROB N
FIRMA FIR

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVE SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO
VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.
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l CODIGO

D [s]|sB

SERIES DOCUMENTALES
o Tipc Documantal

Pagina 13 de 46

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL |

ANOS

AG _,r_ AC cT I E

—

|

D[S |

PROCEDIMIENTO ‘

112 11| 4

Contrato de Obra

-

LI L R L A -

Salicitud de adquisicion (Documento
Elactréncn)

Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento Electranicol
Estudio previo )

Uheia autorzacion apénura de
procesc

Bases (Documento Elecirémee)
Solicstud de oferta
Observaciones|Cocurenrio Eectdnog)
Respuesta observaciones
Adendas

Ofertas

Formato recepcién de ofertas
Farmato asistentes apertura sobre
economico

Solitud documentacion

Conceptos financieros (Documento
Electronico)

Conceptos juridicos (Decumanto
Electronico)

Conceptos técnicos(bocumenta

1 Aho | 19 Afos

X

X

Finalizado el tempo de retencion en el
archivo central se suglere digitalizar para
futuras consultas y el soporte papel se
alimina porque pierde sus valores primanos
y no adquiere valores secundanos La
eliminacion se hace a través del método de
picado

CODIGO:

Serie, SB= ene

D= mmmm

S=§ :

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total, E= Elimnacon.
-~ D= Digitalizacpa——-

RETENCION EN ANOS:

AG = Archivo de gestion

AC =

Archivo Central

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO _/

FIRMA FIRMA

SECRETARIO -COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobactth mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.
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CODIGO |

D [s[sB

SERIES DOCUMENTALES

| RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

e Tipo Documental AG

AC [CT| E [ D[ S |

-

|
|
{
f
|
|
|

L I R R R L I

Ewctroncs)

Cuadro de evaluacion (Decumanto
Electrones)

Oficio aceptacién de oferta
Cantrato

Regisiro presupuestal
Polizas

Aprobacion polizas
Comprebante pago anticipo
Informe inversion antcipo
Acta da Inico

Solicitud prorregas

Acta de pago parcial

Acta de recibo parcial
Solicitud elaberacion contrato
adicional

Polizas

Aprobacion de polizas
Conceptos juridicos- muitas
Informe de supervisor

Acta de recibo final y liquidacion
Pélizas de calidad
Aprobacion polizas

CODIGO:

D= Depmmm
o

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total,

E= Eliminacién,
D= Digitaiizasioo

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

AC =

Archivo Ceantral

APROBAGION
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO J

FIRMA —<c )
SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobeciorm fediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012,
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UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA _ DIVISION DE ADQUISICIONES
[ cODIGO

!

[__D

S|SB

SERIES DOCUMENTALES
« Tipo Dpcumﬂtgi‘

'RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ANOS

Pagina 15 de 46

|
]

AG

s

Ac [CTE[D S

112 1"

42

Contrato de Prestacion de Servicios

Solicitud de adquisioon (Bocumento
Elecirtnco)

Centificado de disponibilidad
presupuestal (Documento Electréancn)
Estudio previa )

Oficic autorizacion apertura de
proceso

Bases (Documenio Elsetranico)
Solicitud de ofernta
Observaciones|Documanio £actrenca)
Respuesta observaciones
Adendas

Ofertas

Formato recepcion de ofertas
Formato asistentes aperiura sobre
econdémico

Solitug documentacion
Concaptos financieros (Cocumento
Electronico)

Conceptos juridices (Decumanto
ElectrOmco)

Conceptos técnicos(Documento

1 Ado

19 Afhos X X Finalizado el nempo de retencon en el
archivo ceniral se sugere digitalizar para
|futuras consultas y el soporte pape! se
elimina porque pierde sus valores primarios
y nc adquiere valores secundarnos La
| eliminacion se hace a traves del meétedo de
picado ‘

CODIGO:

D= Dependenm«ie

APROBACIC(
FIRMA

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservac:on Total;

RETENCION EN ANOS:
E= Eliminacion, AG = Archivo de gestion

PRESIDENTE - COMITE DE ARcuLm/

D= D;‘ Ilaz AC = Archivo Centrat
FIRMA St z :

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012




ENTIDAD PRODUCTORA

colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA. _ DIVISION DE ADQUISICIONES

CODIGO

o ls[s

SERIES DOCUMENTALES
¢ Tipo Decumental

Pagina 16 de 46

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Elactranico)

Cuadro de evaluacion (Docurento
Flactranico)

Oficio aceptacion de oferta
Contrato

Registro presupuestal
Palizas

Aprobacion polizas

Solicitud prorrogas

Soliciiud elaboracitn contrato
adicional

Contrato ad«<cional

Palizas

Soticitud conceplo

Concepto multa

Notificacion aseguradora
Aprobacion polizas

Pélizas de calidad
Aprobacion polizas de calidad
Informe final de supervisor
Acta de liguidacién

' CODIGO:

| D= Dependencm

DISPOSICION FINAL:

Wﬂ Total:  E= Eliminacion,
S= ;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geshon

FIRMA

D= g lizagon ) AC = Archiva Central
FIRMA S

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIV&/
VERS

N 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comite de archivo No 001 - julio de 2012,




colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTCRA:  DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 17 de 46

. cODIGO
\ SERIES DOCUMENTALES

( D 1 s ] SB ‘ » Tipo Documental

.

' RETENCION EN | DISPOSICION FINAL
ANOS ’

PROCEDIMIENTO

|
r
|

AC CcT

———

E

RE

112 11 | 43 | Contrato de Seguros

« Solictud de adquisicion {Documenta
Eacronoa)

« Certificado de disponibilidad

{ presupuestal (Documento Electrénico)
« Estudio previc)

Oficio autorizacion apertura de
proceso

Bases (Documento Electrdnico)
Solictud de oferta !
Observaciones(Document Electronico) ;
Respuesta observaciones ‘
Adendas |
Ofertas

Farmatoe recepcion de ofertas
Formato asistentes apertura sobre
economico

Solitud documentacion

o Conceplos financieros (Documento
ElGCironico)

* Conceptos juridicos (Documento
Electromico)

»  Conceptos técnicosiDocuments

1 Afo

19 Afos

X

X

|

Finalizado el tempe de retencion en el
archivo central se sugwere digitalzar para
futuras consultas y el soporte papel se
elimina porque pierde sus valores primarios |
y no adquiere valores secundarios La|
eliminacion se hace a través del metodo de |
picado

FIRMA
| PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO _~_

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacicn Total,

| S=Soleecto

SECR

IO\

Elimingcdn

i RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

VERSION 2012 VERSION 2012 AproBacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.



ENTIDAD PRODUCTCRA

colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 18 de 46

CODIGO

EEIEN

SERIES DOCUMENTALES
e Tipc Documenta!

RETENCION EN  DISPOSICION FINAL

ANOS

AG AC

|[CT[E | D[ S

PROCEDIMIENTO

Elactrons)

e Cuadro de evaluacion (Docurento
Electroncs)

Oficio aceptacon de oferta
Contrato

Registro presupuestal
Polizas

Aprobacion polizas

Acta de recepcion técnico
administrativa

Solicitud elaboracion contrato
adicional

Contrato adicional

Polizas

Aprobacion polizas

Solictud conceptos
Concepto juridico

Concepto multa

Notificacion aseguradora
Certificados de calidad
Pdlizas de calidad
Aprobacion polizas de calidad
Informe final de supervisor

|

I

e—————————————een

| PRESIDENTE - COMITE DE ARC

VERSION 2012 VERSION

DISPOSICION FINAL:
CT= Cons_emacibn Total,

E= Eliminacion,

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

L

FIRMA




ENTIDAD PRODUCTORA

colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 12 de 48

CODIGO

D [s[sB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

| RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

AG ‘lAC

PROCEDIMIENTO

Acta de lncu-a;déf:

B e —

112 11

Contrato de Suministro Importado

Solicitud de adquisicien (Decumento
Becirdnico)

Certificado de disponibtsidad
presupuestal (Documento Electidnico)
Estudio previo )

Oficio autorzacion apertura de
proceso

Bases (Documento Flectromco)
Solicitud de oferta
ObservacionesDeaments Electrdnco)
Respuesta observaciones
Adendas

Ofertas

Formato recepcion de ofertas
Formato asistentes apertura sobre
sconbémico

Solitud documentacon

Conceptos finanaeros (Documerta
EleCtronioo)

1 Adc | 16 Afos

|
\

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se sugiere digitalizar para

|futuras consultas y el soporte papel se

|
|

eimina porgue pierde sus vaioras Fnmanos
y no adcuere valores secundarnos La
eliminacion se hace a través del método de
picado

FIRMA

SB= Subserle

S= Seieccion,

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total,

E= Eliminacién,

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

PRESIDENTE - CO“ITMNO

D= Dmllallmdoi

FIRM v

A

—

SECRETARIO -

ITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.



colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA. DIVISION DE ADQUISICIONES

= SERIES DOCUMENTALES T ————————
s sB « Tipo Documental AG | AC |[CT| E [ D [ s

|
1
|

I CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL =
{
|

!

Pagina 20 de 46

PROCEDIMIENTO

S —— —

Conceptos juridicos (Documento g
Eactrénca) | |
| Conceptos técnicos|Documanso |
| Tlectrdrcn)

Cuadro de evaluacion [Documento |
Flartoncs)

Oficio aceptacion da oferta
Contrato

Ragistro prasupuestal
Polizas

Aprobacion pdlizas

Acta de recepcion técnico
administrativa

Solicitud elaboracion contrato
adwcional

Contrato adicional

l
|
|
Polizas I

Aprobacion pilizas

Solictud conceplos

Concepto multa

Notificacion aseguradora
Certificados de calidad
Aprobacion certificados de calidad

I CODIGO:

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total.  E= Eliminacion, AG = Archivo de gestion
: D= alizBcion AC = Archivo Central

| FIRMA

| PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO _~ SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - jullo de 2012,




ENTIDAD PRODUCTORA

colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA. _ DIVISION DE ADQUISICIONES

CODIGO
|

' D s|sB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

| RETENCION EN

ANOS

AG | AC

CT{E

DISPOSICION FINAL |

—
1

Pagina 21 de 48

PROCEDIMIENTO

D[S

S—

Polizas de calidad

Aprobacion polizas de calidad
Factura proforma

Licenca de importacion
Certificado ce usc final
Instrucciones de embargue
Apertura L/IC o suift

Oficio entrega documentos
Factura comercal

Guia aérea

Lista de embargue

Certificado de ongen

Plantila de envié

Plantilla de recepcion

Arbol de documentos y arancel
Declaracion de imporiacion
Deaciaracion de valor

Carta de porte

Comprobante de pagos aduaneros
Copia factura aerolinea

Copia factura deposito

Acta preliminar técnico administrativa

|

|
|

D= Dependenci = Serie, {B- Subsgrie

CODIGO: ;A/’-\m\

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Tolal,

D= Di

E= Eliminacion,

APROBACION
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO—"

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

AC = Archivo Central

FIRM"; = . =

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 mlo'n mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.



cODIGO

B

colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: _DIVISION DE ADQUISICIONES

SERIES DOCUMENTALES

~ | RETENCION EN

ANOS

'DISPOSICION FINAL

e Tipo Documental

AG ]AC

CT‘EIDTS

Fagina 22 de 46

PROCEDIMIENTO

—

112 11| a5

Datos bancanos

Parafiscalas

Swift de pago

Balance

Informe final de supervisor

Acta de houwdacon

Contmo de Suministro Nacional
Solicitud de adquisicion (Decurnento
Electrinico)

« Cenificado ¢e disponbilidad
presupuestal (Documento Electromco)
Estudio previa )

Oficlo autorizacion apentura de
proceso

Bases (Documento Eléctanico)
Solicitud de ofarta
ObservacionesDocumento Electioncs)
Respuesta cbservaciones
Adendas

Ofertas

Formato recepcién de ofertas
Formato asistentes apertura sobre
econdmico

1 Afo 18 Afos

|
|
|

Finalizade el ltiempo de refencion en al
archivo central se sugiere digitalzar para
futuras consullas y el socporte papel se
elimina porque pierde sus vaiores Dﬂmsﬁosl
y no adquiers  valores secundarios La
eliminacion se hace a traves del método de,
picado

CODIGO:
D= Depende

\ S= Sclacadnm—

DISPOSICION FINAL:
= Serie_ S bseria CT= Conservacion Total,

E= Ehminacion,
D= Digltglaag/6n )

|
RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE Ancguo/

FIRMA

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.



ENTIDAD PROCDUCTORA

colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE ACQUISICIONES

Pagina 23 de 46

CODIGO

, D JSISB

SERIES DOCUMENTALES

* Tipo Documental

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL |

Ag | Ap ST E |

Solitud documentacion
Conceptos financeros {Decumenta
Elacironco}

Conceptos juridicos (Dacumento
Electronan)

Concapios GCMCos Dosumurts
Bectitnon)

Cuadro de evaluacdn (Documanto
Fectronoo)

Oficio aceptacion de oferia
Contrato

Registro prasupuestal
Polizas

Aprobacon polizas

Acta de recepcion técnico
administrativa

Solicitud elaboracion contrato
adicional

Contrato adicional

Polizas

Aprobacion polizas
Solicitud conceptos
Concepto uridico

1
|

|
|
|
|

b s

PROCEDIMIENTO

DISPOSICION FINAL:
CT= Consgr\mom Totd,

S= Sglacedn.

E= Eliminacion
D= Digi 10N

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE AR(:‘H%/
VERSION 2012 VERSI

2012 Apro

FIRMA

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

mediants acta del comité de archivo No 001 - julio de 2042



ENTIDAD PRODUCTORA

colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

DIVISION DE ADQUISICIONES

. CODIGO |

"D [s[s8]

SERIES DOCUMENTALES
* Tipo Documental

| RETENCION EN | DISPOSICION FINAL
| ANOS :
| AG AC ‘

CTIE[ D[S |

Il

Concepto multa

Notificacion aseguradora
Certificados de calicad
Pélizas de calidad
Aprobacion polizas de calidad
Informe hinal de supervisor
Acta de liquidacion

Pagina 24 de 48
PROCEDIMIENTO

T

112 "

47 | Contrato Marco de Compraventa importado

Solicitud de adquisicion (Decumenta
Erctrineo)

Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento Electrémnco|
Estudio previo |

Oficio autonizacion apertura de
proceso

Bases (Dccumenta Electranico)
Solictud de oferta
Observaciones|Documento Electromica)
Respuesta observaciones
Acendas

Ofenas

Formato recepcén de ofertas
Formato asistentes aperiura sobre

1 Afo | 19 Aftos | X X

Finalizado el tiempa de retencion en &l
archivo central se sugere digitalizar para
futuras consultas y @l soporte papel se
elimina porqgue prerde sus valores prmanos
y no adquiere valores secundarios La
eliminacién se hace a través del método de
picado

CODIGO:

D= Dmndenmw

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacdn Tolal,

S= Seleceia—

E= Eliminacion,
D= Digifalizaci )

AC =

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
Archivo Central

APROBACIO

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE

A\
ARC

FIRMA eveeeead

o

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archive No 001 - julio de 2012.



ENTIDAD PRODUCTORA

Colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE ADQUISICIONES Paging 25 de 46
< CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
OO | SERIES DOCUMENTALES | ,Ag_os SR |
D Ss|[sB » Tipo Documental . AG | AC |[CT[E [ D[S |
econdmico l l
« Solitud documentacion l
e Conceptos financieros (Documents | 1 ‘ |
Flacirdnico) |
«  Conceptos juridicos (Decuments l ‘
v Eecirdnco’
| o Conceplos 14cnicogDecumarto 5 ‘ '
Eiacirtnes) | |
* Cuadro de evaliacion mooumarts | ;
Beciréron) ; |
| « Oficio aceplacion de oferta |
| « Contrato ]
* Regisiro presupuestal
' « Polizas '
| e Aprobacon polizas
i * Acta de recepcitn técrico
{ administrativa
* Solictud elaboracion contrato
adicional
, « Contrato adicional
| ¢ Polizas
y * Aprobacién polizas
{ e Solicitud conceptos
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= oepenmyrs-/smrm CT= Conservacion Total. E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
S= Seleccidn— D= Digitalizagoi™ AC = Archivo Central
mosmlw e
FIRMA X FIRMA ==
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO / SECRET ARlbﬁ E DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobactér Madiante acta dol comite de archivo No 001 - jullo de 2012.



ENTIDAD PRODUCTORA:

colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA.  DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 26 de 46

CODIGO

D S|SB

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

T

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL |

5 PROCEDIMIENTO
ANOS ‘

AG AC |CT  E | D | S

|
|

— —

Concepto multa

Notificacion aseguradora
Certificados de calidad
Aprabacion cerntificados de calidad
Polizas de cahdad

Factura proforma

Licencia de importacion
Certificado de uso final
Instrucciones de ambarque
Apertura LIC

Datos de aperiura de licencia o suift
Oficio entrega de documentos
Factura comercial

Guia agrea

Lista de embarque

Planilia de envio

Palmilla de racepcion

Arbol de documentos y arancel
Declaraciéon de importacion
Declaracion de valor

e

miil

' CODIGO:

DISPOSICION FINAL:
| D= Dependencia. S ; 2 2@ CT= Consgtvacidn Total, E= Eliminacion,

S= SelgeetT

RETENCION EN ANOS:
AG = Archwvo de gestién
D= Digitalizagdn ) AC = Aschivo Central

| APROBACION

e

| FIRMA

| PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO _—~

SN
FIRM%‘
SECRETA = ITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comite de archivo No 001 - julio de 2012.



ENTIDAD PRODUCTORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE ADQUISICIONES

cODIGO

| D [s]s8]

colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

SERIES DOCUMENTALES

e Tipo Documental

Pagina 27 de 46 B

| RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

AG | Ac |cT | E | D LSj

PROCEDIMIENTO i

Cata porte

Comprobante de pago a tributos
aduaneros

copia factura aarolinea
Copia factura de deposito
Autorizacon de pago
Calidad

Acta preliminar -técnico
administrativa
Parafiscales

Swift de pago

Balance

Informe de supervisor
Acta de ligudacion

112

1"

48

TN ..,

D= De

CODIGO:

ca, S= Sen\SB‘-' sene

Contrato Marco de Compraventa Nacional

Solicitud de adquisicon (Documento
Electrdmco)

Certificado de disponibdidad
presupuestal (Documento Electrbrico)
Estudio previo )

Oficio autonzacion apertura de
proceso

Bases (Documerto Electronico)

1Af0 | 15 Anos X X

Finalizado el tiempo de refencion en al
archivo central se sugiere digitalizar para
futuras consultas y el soporte pape! se
elimina porque pierde sus valores primanos
y no adquiere valores secundanos La
eliminacian se hace a lravés dal métado de
picado.

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total, E= Eliminacion;

APROBW
FIRMA

| PRESIDENTE - COMITE DE ARCHib/

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gesbon
__ D= Digitalizagorm~, AC = Archivo Central

= o —

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

“VERSION 2012 VERSION 2012 Apr6bacion mediante acta del comité de archive No 001 - julio de 2012,



ENTIDAD PRODUCTORA

colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ADQUISICIONES - Pagna 28 de 46
cODIGO , RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS - !
D [s]s8 * Tipo Documental AG | AC [CT  E [ D] s
! |« Soclictud de ofenta [
i [ * Observaciones(Documenss Eiecironisa) l
i ’ + Respuesta observaciones '
: l ¢ Adendas |
‘ « Ofenas ;
. « Foarmato recepatn de ofertas
| « Formato asistentes aperfura sobre
i economico
' «  Solitue documentacion [
» Conceptos financieros (Documents |
Elactronice)
«  Conceptos jundicos |Decumansa
Electrénico)
+ Concaptos técnicos(Documento
| Electronico)
| « Cuadro de evaluacion (Decumants
Elecarénico)
* Solicitud de adquisicion
« Oficio aceptacion de oferta
« Contratos marco de suministro
nacional
| « Pélzas
| o Aprobacion pélizas o o
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= oemum CT= Conservacion Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
\) S= Seleccon D= Digitaliz@Cion ~, AC - Aschivu Ceiilial
APROBACION
FIRMA
| PRESIDENTE - COMIT E DE ARCHlm/
VE

RSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julic de 2012.



\.

ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA' SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA _ DIVISION DE ADQUISICIONES

' cODIGO

| SERIES DOCUMENTALES ~ ANOS

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

|

colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina 29 de 46

PROCEDIMIENTO

| D [s[s8] » Tipo Decumental AG AC

!

| CT

Registro presupuestal

Polizas

Aprobacion pbolizas

Solictud prorrogas

Sollcitud elaboracitn contrato
adicional

Contrato adicienal

Polizas

Aprobacion polizas

Solictud elaboracion orden de compra
Polizas |
Aprobacién polizas |
Solictud concepto

Conceplo juridico

Notificacion aseguradora

informe final de supervisor

e —

1 Aflo

Acta de hquidacion {
; 19 Afos

Contrato Marco de Suministro Importado
«  Solictud de adquisicion [Documants
Electonico)
« Cerificado de disponitilidad
presupuestal (Cocumenio Electronico)

X Finalizado al tiempo de retencion en el
archivo central se sugiere digialzar para
futuras consultas y el soporte papel se
elimina porque pierde sus valores prmarios
y no adquiere valores secundaros La

« Estudio previo )
CODIGO: DISPOSICION FINAL:

D= Dependenci Sene: SB\? ne CT= Conservacion Total:

D=

E= Eliminacion;

310N )

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

_| 8= .
Apnoaaméw
FIRMA

FIRMA——
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO ~_~

3>

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012,



colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTCRA  INDUSTRI!A MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA _ DIVISION DE ADQUISICIONES

CODIGO
| SERIES DOCUMENTALES

| RETENCION EN

ANOS

D [s[sB| « Tipo Documental 1

AG | AC

CT/E[ D] S|

DISPOSICION FINAL |

_Pagna30ceds
PROCEDIMIENTO

Oficio autonzacion apertura de

proceso

Bases (Documento Elecronce)

Solicitud de oferta

ObservacionesDocumento Elsctronico]

Respuasts observacones

Adendas

Ofertas

Formata recepcion de ofertas

Formato asistentes apertura sobre

econémico

Solitud documentacion

« Conceptos financieros (Documento
Ewciréne)

* Conceptos juridicos (Documents
Emctronco)

= Conceplos técnicos|Decumant

Electronco)

* Cuadro de evaluacion (Documants
Elactronco)

» Oficio aceptacion de oferta
« Contrato
I

T

eliminacion se hace a traves del método de
picado

I Registro presupuestal
| CODIGO:

. D= Dependencia, S

S=

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total,

E= Eliminacién;
D= Di

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

. APROBACION

' FIRMA
| PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIV

DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - julic de 2012,




ENTIDAD PRODUCTORA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: _DIVISION DE ADQUISICIONES

colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

.~ CODIGO

o [s[se

|

i
»

' RETENCION EN |
SERIES DOCUMENTALES . ANOS |
e Tipe Documental | AG AC CT| E

ANOS

Pagina 31 de 46

DISPOSICION ﬁmi.'[' ~ PROCEDIMIENTO

Jip S

I i
| .

e ————

Poélizas

Aprobacian polizas

Acta de recepcion técnico
administrativa

Sclictud elaboracion contrato
adlcional

Cantrato adiconal

Pglizas

Aprobacon pdizas \
Sciidtud elaboracion orden de compra
Polizas

Aprobacon pdlizas

Sclicitud conceptos

Concepto muila

Notificacon aseguradora

Centificados de calidad

Aprobacan certificados de cabidad
Pélizas de catidad

Aprobacion polizas de cahdad

Factura proforma

Licencia de importacion

Certificado de usoe final

{

- CODIGO
| D= Depende

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total, E= Elminacion;

Me
(N $= Scleccion:

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

D= Digitalizacion,—__ | AC = Archivo Cenlral

[ wnoﬂw
FIRMA = FIRMA = =
_PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVD. " SECRETARIO™ DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012,



colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PROBUCTORA  DIVISION DE ADQUISICIONES B B - Pagina 32 de 46
CcODIGO RETENCION EN  DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ; ANOS 1
DJ s|sB e Tipc Documental " AG AC CT [ E D ] S |

Instrucciones de embarque
Apertura LIC o suift

Oficic entrega documentos
Factura comercial

Guia aérea

Lista de embarque |
Cartificado de origen

Plantilla de envio I

Plantilla de recepcion |

Arbol de documentos y arancet |

Declaracion de importacion ‘

Declaracion de valor |

Cana de porte ‘

Comprobante de pagos aduaneros |

Copla factura aerolinea ] [
Copla factura deposio l !

it———

Acta preliminar tecnico administrativa
Datos bancarnios

Parafiscales

Swaft de pago

Balance

Informe final de supervisor

1

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci Serie. SB=S ) W, E= Eliminacitn, AG = Archivo de gestion
('8 | 8= X D= Digitalizacién——. | AC = Archiva Central

APROBACW
FIRMA * FIRMAT=

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO / SECRETARIO - COMITE-DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité da archivo No 001 - julio de 2012,



Colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA.  DIVISION DE ADQUISICIONES Pagina 33 de 46
~ CcODIGO ' RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

o SERIES DOCUMENTALES ___ANOS |

D |s sB * Tipo Documental | AG | AC |[CT[ E [ D] s |

o pr—

[T e Acta de liquidacion '| 1

- ———— —

112 11 | 80 Comnto Marco de Suministro Nacional 1Afc | 19 Anos X X | Finalizade el tiempo de retencion en el
‘ I «  Solicitud de adquISICION (Decuments archivo central se suglere digitaizar para |
‘ Electronice) ) - fuluras consuitas y el soporte papel se
- Centificado de disponibilidad elimina porque piarde sus valores plmanos |

presupuestal (Uosumant Electronod) y no adquiere vaiores secundanocs La

« Estudio previo | aliminacidn se hace a través del metodo de
Oficio autotizacion aperfura de picado. |

proceso !
Bases |Documanta Elactrérico) |
Solicitud de oferta |
ObservacanesDocumanto Elactronioo) | '
Respuesta observacones |
Adendas | |
Ofertas ' { i
Formato recepaion de ofertas i
Formato asistentes apertura sobre ’ '
econdmico
* Solitud documentacion

« Conceptos financieros (Documento
Electrénico) l

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= g'o—g;emw Total. E= Eliminacion, AG = Archivo de gestion
& eccion; D= Digitalzacion AC = Archivo Central

CODIGO:
D= Dependencia,

APROBACION

FIRMA FIRMA
PRESIDENTE - COWTG DE ARCHIVO i SECRETARIO -
“VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 - julic de 2012,

TE DE ARCHIVO




tolombio TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: _ DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 34 de 48

| CODIGO RETEN_CIéN EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO ‘
| N SERIES DOCUMENTALES ~__ANOS S | ‘
| D [s]sB » Tipo Documental AG | AC |[CT|E DS ‘
| . e Conceptos juridicos (Documento { l
| | | Elactronca) |
| \ + Conceptos tecnicos Cocumenic ! ;
| Electrones) {
| s Cuadro de evaluacitn (Documento |
| Fiwtlruwy)
; « Oficio aceptacion de ofena
+ Contratos marco de suministro
naconal
+ Polizas
| j « Aprobacion palizas
| | » Registro presupuestal |
' : « Polizas : '
: . « Aprobacion polizas ' 5
: | «  Soliatud prorrogas '
| i = Solictud elaboracién contralo |
| i adcional
| « Contrato adicional
f I « Polizas
| *  Aprobacion poiizas
; l « Solictud elaboracion orden de compra
| o Polizas
| s Aprobacion polizas
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= DopendenWa CT= Conservacion Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gesbon
% S= Seleccion- D= Digitalizacign—. | AC = Archivo Central
APROBACIH
FIRMA FIRMA--
| PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO— SECRETARIOD= E DE ARCHIVO
VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012,



colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICIgA PRODUCTORA _ DIVISION DE ADQUISICIONES
- coDiGo

| SERIES DOCUMENTALES ANOS

AG

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL !
AC [CTTE[D S |

i

LAD 8] sB « Tipo Documental |

__Pagina 35 de 46
PROCEDIMIENTO

Solicitud concepto ,
Concepto juridico |
Notificacion aseguradora
Informe final de supervisor
Acta de hiquidacion

3

81 | Contrato Orden de Compra Minina Cuantia 1 Afs | 10 Afics X X
Compraventa

« Solicitudes de acquisicion
Centificado de disponibiliaad
presupuestal

Estudio previo

Solicitud de cotizacion
Cetizaciones concepto juridico '
Concepto financiero |
Concepto técnico

Cuadro de evaluacion
Oficio aceptacion de oferta
Orden de compra

Polizas

Informe de supervisor
Cenificados de calidad

Aprobacion certficados de calidad

]
|
|

Mnakzado el tiempo de retencon en cO-|
archivo cantral se sugiere digitalizar para |

| futuras consullas y el soporte papel se

elimina porque plérde sus valores pnmanos
y no adquiere valores secundanos La|
eliminacion se hace a través del método de
picado ‘

|

CODIGO:
D= Dependencia; §

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total,
| S= Seleccis

E= Eliminacion;
D= Digitalizagien——

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archwo Central

APROBACION

FIRMA

Fl =)

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO—

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comite de archivo No 001 - julio de 2012

)



colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: _ DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 36 de 46

-

i CODIGO ' RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO 5

SERIES DOCUMENTALES ANOS

[ D 131 B e Tipo Documental —A—G—[_Eé' CT] E I 5 I ST

Solictud concepto juridico
Oficio concepto multa
Concepto multa
Notificacién aseguradora

Interventoria
* Solicitud de adquisicion |
» Centificado de disporibilidad
presupuestal
* Estudio previo
» Oficio autorizacion apertura de
proceso
Solicitud de cotizacion
Observaciones
Respuesta observaciones
Autorizacion visilas tecnicas
Adendas
cotizacion
Formato recepcion de ofentas
Formate asistentes apertura sabre
econdmico
Solitud documentacion |

|
|
112 1 l 52 | Contrata Orden de Compra Minina Cuantia 1 Afa | 19 Afns 1 x X
|
]

Finaliradn sl tampn de retencion ean el
archivo central se sugiere digitalizar para
|futuras consultas y el sopore papel se
| elimina porque pierde sus valores primarios
ly no adauiere valores secundanos La
| eliminacion se hace a traves del métcdo de

f picado
|

|

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= mpemme CT= Conservacion Total;  E= Eliminacién, AG = Archive de gestion
Q S= Sglaccibi— D= Digitalizacidn AC = Archivo Central

APROBAC?ON\_—W
|
| FIRMA FIR

| PRESIDENTE - COMITE DE ABQ:IWV SECRET MITE DE ARCHIVO
VERSION 2012 VERSION Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012,



ENTIDAD PRODUCTORA

“colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: _ DIVISIGN DE ADQUISICIONES

- coépiGo |

| D [S[SB|

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

AG

|

Pagina 37 de 48

RETENCION EN  DISPOSICION FINAL
|___ANOS

[AC [CT[E[D ]S

PROCEDIMIENTO ?

T T e

|

Conceptos financieros
Conceptos juridicos
Canceptos técnicos
Cuadro de evaluacion
Oficlo aceptacion de oferta
Orden de compra

Polizas

Acta de inico

Certificados de calidad
Aprobacion certficados de cakdad
Solicitud concepto juridico
Oficio concepte multa
Concepto multa

Informe de interventora

|
|
|
I
|
|

112 11| 53

Contrato Orden de Compra Minina Cuantia

Obra
.
-

Solicitud de adquisicion
Certificado de disponibilidad
presupuastial

Estudio previo

Oficio autorizacién apertura de
procaso

1 Afie

18 Aos

X “[Finalizado e tiempo 06 retencion en el

archivo central se sugiere digitalizar para
futuras consultas y el scporfe papel se
elimina porque pierde sus valores prmarics
y no acdquiere valores secundanos La
aliminacion se hace a traveés del método de
picado

{

CODIGO:
D= Dependencja:

Sene, Subserie

8= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total,

E= Eliminacion;
D= Digifalizacion ___

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

AC = Archivo Central

APROBACIW
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVG™

FIRMA-
SECRETARIO - GOMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta def comité de archivo No 001 - julio de 2012,



colombit TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA _ DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 38 de 46

| CODIGO

|
D [s|sB|

Al |

SERIES DOCUMENTALES
o Tipo Documental

RETENﬂCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ANOS

AGTAC ECT:E

-r

1

D[S

Scilicitud de cotizacion
Cbservaciones

Adendas

Ofentas

Solitud documentacén
Conceptos financieros
Conceplos juridicos
Conceptos técnicos
Cuadro de evaluacion

Orden de compra
Pclizas

Acta de inicio
Solictud prorrogas
Acta de pago parcial
Acta de recibo parcial

adicional

Oficio aceptacon de oferta

Respusesta obsarvacionas
Autorizacion visitas técnicas

Comprobante pago anticipo
Informe inversidn anticipe

Solicitud elaboracion contrata

CODIGO:

D= Dependeth
N\

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacién Total,

S= Sglecciom—

E= Eliminacion,

D= DigitalizaciorC )

RETENCION EN ANOS:
AG = Archive de gestion

AC = Archwivo Central

i APRQBACION%
FIRMA

< Al
PRESIDENTE - COMITE DE ARC

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comite de archivo No 001 - juilo de 2012




ENTIDAD PRODUCTORA
OFICINA PRODUCTORA'  DIVISION DE ADQUISICIONES

colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

Pagina 39 de 46

cODIGO

' D [s|sB

' RETENCION EN  DISPOSICION FINAL

SERIES DOCUMENTALES ! ANOS .
« Tipo Documental | AG [ AC [CT[ E[D [ S

» W - - - o—

LI I R I 3

112 11 | 54

Contrato Orden de Compra Minina Cuantia

Polizas
Aprobacion de polizas

Concaptos juridicos- multas

Informe de supervisor

Acta de recibo final y liquicdacion

Polizas de calidad
Aptobacion golizas

Servicio

Solicitudes de adquisicion
Centificado de disponibilidad

presupuestal
Estudio previo
Solicitud de cobzacién

Cotizaciones concepto juridico

Conceapto financiero
Concepto técnico
Cuadro de evaluacion

Oficio aceptacion de oferta

Orden de compra
Polizas
Informe de supervisor

—

PROCEDIMIENTO

1Afc | 19 Anos X X

|
|

|

Finalzade el tiempo de retencion en el
‘archivo cenfral se sugiere digtalizar para
| futuras consultas y el soporte papel se
elimina porque plerde sus valores pnmarics

'y no adquiere valores secundarios. La

eliminacon se hace a traves del método de

| picado

!

CODIGO:
D= Depenaerm

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Caonservacion Total, E= Eliminacion AG = Archivo de geston
S= Seleccon, D= Digitalizacion ¢~ | AC = Archivo Central

APROBACIQE é
FIRMA )

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHI¥D/
VERSION 2012 VERSION 20 i

SECRETARIO - C

on mediante acta dei comité de archivo No 001 - julio de 2012,




ENTIDAD PRODUCTORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

Colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 40 de 48

cODIGO

D S|SB

SERIES DOCUMENTALES

o Tipo Documental

 RETENCION EN  DISPOSICION FINAL

ANOS

: PROCEDIMIENTO

i

AG J AC

Certificados de calidad
Agprobacion certificados de cabidad
Solicitud concepto juridico

Oficio concepto multa

Concepto multa

Notificacion aseguradora

|
|
|

CT| E

- .

0[S |

12 11 | 55 | Contrat

o Orden de Compra Minina Cuantia

Suministro

Soliciudes de adquisicon
Certificado de disponibilidad
presupuestal

Estudio previo

Sollcitud de cotzacidn
Cotizaciones concepto juridico
Cancepto financiero
Concepto técnico

Cuadro de evaluacion
Oficio aceplacion de ofenta
Orden de compra

Polizas

Informe de supervisor
Certificados de calidad

l
|

1 Ao

19 Ados |

——————————————

—T1—

’atdwo central se sugiere digitalizar para

valores secundanos. lLa
| eliminacion se hace a través del método de
' picado

|
f

'y no adquiere

|| |

| Finalizado el tiempo de retencion en ol

|futuras consultas y e sopode papel se
elimina porque piarde sus valcres primanos

|
i

- |

DISPOSICION FINAL.:
CT= Conservacién Total, E= Eliminacion,
S= Seleccion;

D= Digitalizacger—-

RETENCION EN ANOS:
AG = Archive de gestién
AC = Archivo Central

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO  /

SECRETARIO -

DE ARCHIVO

“VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobaciaamédiants acta del comite de archivo No 001 - julio de 2012,



ENTIDAD PRCDUCTORA

colombio TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA _ DIVISION DE ADQUISICIONES

CODIGO

|

D

ST -

SERIES DOCUMENTALES
e Tipo Documental

~ TRETENCION EN
ANOS

AG
) S—

| AC

CT | E

DISPOSICION FINAL

I §

e

o

__Pagnadildedb
'PROCEDIMIENTO

Aprobacion certificados de calidad
Solicitud concepto juridico

Oficio concepto muita

Concepto multa

Notificacion aseguradora

112 1"

46

Contrato Interadministrative

« Solicitud de adquisicidn (Cocumento

Electwanico}

Certificado de dispenibifidad

presupuestal (Documanio Electronice)

Estudio previo )

Bases (Documento Electrarvco)

Qbservaciones Documanto Eloctronco)

Respuesta observaciones

Adendas

Solitud documentacion

Conceptos hnancieros (Documento

Elegtronico)

« Conceptos jurndices (Documen
Floctrénico)

+« Conceptos técnicos(Documento

Flactrdnico)

|

i

|

@
>|
>
]
x

lF-nnhzudo el tempo de rotoncion on el
| archive central se sugiers digitalizar para
|futuras consultas y el soporte papei sa
| elimina porque plerde sus valores primarios
y no adquiere valores secundarcs La
eliminacion se hace a través del método de
| picado

I

| CODIGO:
| D= Dependenci

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Tolad,
S= Seleccion,

E= Eliminacion.

AC =

RETENCION EN ANOS:
AG =

Archivo de gestion
Archivo Central

FIRMA

- m
l’mnosmléﬁ\ E

_PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

D= Digitaj@acion,

Fl

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Apmmrﬁ" ediante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012.




colombio TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA DIVISION DE ADQUISICIONES Pagma 42 de 46

cODIGO T| RETENCION EN | DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO
' SERIES DOCUMENTALES ‘ ANOS '

D [s[sB| * Tipo Documental | AG [ AC |[CT[E [ D[ S|

I
|

Contrato

Registro presupuestal
Polizas

Aprobacion potizas
Solicitud prorrogas
Sohcitud elaboracion contrato
adicional

Contrato adiconal

Polizas

Solicitud concepto

Concapto multa

Notificacion aseguradora
Aprobacion polizas |
Pélizas de calidad J
Aprobacion pdlizas de calicad |
Informe final de supervisor
Acta de hquidacion

— _— pe— _— —

; o L

112 11 | 176 | Contrato Proyecto Llave en Mano 1 Afo | 19 Aflos X X Finalizade el tiempo de retencion en el

« Solicitud de adquisicdn (Documerto archivo central se sugiere digitalizar para
Elpceronico) futuras consultas y el soporte papel se

« Centificado de disponibilidad elimina porque pierce sus valores pnmarnos
presupuestal Documentc Blactrénico)

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci = Serle, e CT= Conservacion Total,  E= Elimmacion; AG = Archivo de gestion

S= Seleccion, D= Digitglizatio AC = Archivo Central
APROBACION\ g N
FIRMA ) FIRMA=

| PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO~ SECRETARIO-GOMITE DE ARCHIVO
VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacién med|ante acta del comité de archivo No 001 - julio de 2012

A



ENTIDAD PRODUCTORA

colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

DIVISION DE ADQUISICIONES

[ CODIGO
D [s[se

SERIES DOCUMENTALES

* Tipo Documental

Pagina 43 de 48

RETENCION EN
ANOS

AG | AC

| DISPOSICION FINAL |

ct e | DTT_'

PROCEDIMIENTO ]

—— — - - |

Estudio previo )

Oficic autonzacion apertura de
proceso

Bases (pocumento Electronso)
Soficitud de oferta
OhbsanvacionasDocunento Electrdrice)
Respuesia observaciones
Adendas

Ofentas

Formato racepcion de ofertas
Formato asistentes apenura sobre
economico

Solitud documentacon
Canceptos financeros (Decumento
Elacironcn)

Conceptos |uridicos (Documento
Flectroncn)

Conceptos técnicos(Opcumanss
Electréneo)

Cuadro de evaluacion (Documents
Electrencn)

Oficic aceptacion de oferta
Cantrato

[ |
|
|
{

y no adquiere valores secundarios. La
eliminacion se hace a través del méatoao de
picado

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total,
S= Seleccion.

E= Eliminacion,;
D= DigitalizaciofT

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Centrai

FIRMA

I

\
PRESIDENTE - COMITE DE A
VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediants acta del comite de archivo No 001 - julio de 201
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colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA' SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE ADQUISICIONES - Pagina 44 ce 46
coDIGO RETENCION EN ' DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO S
1 SERIES DOCUMENTALES { ANOS |
D [s]sB] o Tipo Documentsl A6 [ Ac (CT E[D ]S

+—

P — =

p———

Registro presupuestal i
Polzas
Aprobacion polizas
Salicitud prorrogas
Solicitud elaboracion contrato
adiciurnisl
Contrato adicional
Pélizas
Solicitud conceplo
Concepto multa
Notificacion aseguradora
Aprobacion palizas
Pélizas de calidad
Aprobacion polizas de calidad
Informe final de supervisor
b L | = Actade liqui
112 20 EXPORTACIONES evastt D 2 Afos | 3 Afos X Finalzado el tiempo de retencion en ell
» Factura o> archivo central se elimina porgue pierde sus
« Lista de Empaque valores primanos y no adquiere valores
« Carta de Responsabiidad ( Aerolinea secundarios La eliminacion se hace a
y/o Naviera) través del método de picado '
¢ Poder agencia aduanera l |

LD'SPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

CT= Conservacion Total, E= Eliminacion. AG = Aschivo de gestion
| S= Seleccién: D= Digitalizacicp— AC = Archivo Central

: \
FIRMA FIRMA- J% \X\/

PRESIDENTE - COMITE DE AiiCHIVO / SECRETARIO™= £ DE ARCHIVO
VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comite de archivo No 001 - julio de 2012,




ENTIDAD PRODUCTORA

Colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA. _ DIVISION DE ADQUISICIONES I E— PaginadSdeds
cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
- | SERIES DOCUMENTALES _____ANOS ‘
D s |sB e Tipo Documental AG | AC | CT | E[D s ]
* Acta de entrega ce matera
(aeropuerto y/o puerno)
o Gula aérea
* Declaracion de Exportacion
» Registro fitcsanitano
o e Soporte reintegro de Divisas -
12 42 PERMISOS | Se conserva totalmente como parte de la
130 | Permiso de Importacion a terceros, | 2Afos | 8 Afios X X | | memoria Institucional de la entidad por sar
materias primas ' ' | ocumentos que reflejan la  gestion
s Licencia de Importacion | administrativa del Area y su contenido
s  Comunicaciones relacionadas con el | informativo posee valores secundarnos
proceso ' Digitalizar  para fuluras consultas vy
+ Declaracion de Importacion comervarelonging. 0 0 |
112 42 | 131 | Permisc de Importacion Armas 2 Afdos | 8 Afos X X Se conserva totalmente como parte de la
» Solicitud memaria mstituclonal de Ia entidad por ser
» Permisa de importacion documentos reflejan  la  gestion
» Comunicaciones relacionadas con el administrativa del Area y su contenido
proceso informativoe posee valores secundarics.
»  Liquidacion Digitalizar para futuras consultas y
» Declaracion de Importacion conservar el onginal
= Licencia de Imponacon
* Declaracion Andina de valor
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependen CT= Conservacion Total;, E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion
-y S= Seleccion; D= Digitalgacion) AC = Archivo Central
APROBACI ’O
FIRMA FIRMA- e
PRESIDENTE - COMITE DE ARCI«VO / SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 - - Julio de 2012,



colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA. DIVISION DE ADQUISICIONES - R - Pagina 46 de 45
cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
(. SERIES DOCUMENTALES ____Q&O_S__w o
D l S 88_1l e Tipoc Documental AG I AC CT | E [ D S
[ « Caopia guia aérea |
{ * Mandato aduanero l
L i . CopiaFactura i { .
112 49 PROCESOS T‘ Finalizado ai btempo de retencion en el
180  Proceso Cerrade 1 Afo 5 Aios X archivo central se elimina porque pierde sus
| { * Solicitud de adgquisicion valores primarnos y no adquiere valores
! ' Cartifiracn da disponihilidac secundarins  1a eliminacsan se hace a
{ presupuestal través del métado de picado
| « Estudio previo
| . Ofenas
« Observaciones
| « Respuesta a observaciones
« Concepto financiero
, « Concepto t1écnico
* Cuadro de evaluacion
’ « Oficio de cierre
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenca, ne. sq CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gesbon
S= Seleccion; D= Digitalizagidn ™ AC = Archivo Central

APROBAC:ONW
FIRMA

VERSION 2012 VERSION 2012

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO n/
0 te acta del comité de archivo No 001 - jullo de 2012,

~t



colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA COMERCIAL

OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE MERCADEQ Pagina1de4
conico | RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIES DOCUMENTALES ___ANOS
| D [ S[sB] « Tipo Documental AG | AC [CT| E D | S
131 01 [ACTAS [ Finalizado el tempo e retencion en el |
08 | Acta de Reunion con Clientes 2 Afos | 2 Anos % ] x archivo central se sugiere digitalizar para
! e Acta ' futuras consullas y el soporte papel se
| | *  Anexos que hacen parte integral de { aelimina porque pierde sus vaiores pnmarios
4 | acta | y ne adquiere valores secundanos La
l E l elimmacion se hace a traves del métado de
(PR (S S| = = et S (Yt L picado
131 01 10 | Acta de Reunién Mesa de Trabajo 2 Afios | 2 Afios X | X Finalizado el tempc de retencidon en el
i ‘ | e Acia ~ archivo central se sugiere digitalizar para
| * Anexos que hacen parte integral de | futluras consultas y &/ soporte papel se
acta | elimina porgue pierde sus valores pnmarios
5 y no adquiere valores secundarios La
: : eliminacion se hace a través del método de
5 ' picado
[131 08 CONCEPTOS | Finalizado el tempo ce retencion en el
| 27 | Concepto Clientes Sismica 2 Afcs | 4 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
| «  Solicitud f valores primarios y no adquiere valores
| ¢ Comunicaciones relacionadas con el f secundanos. La eliminacion se hace a
' proceso | través del métedo de picado
] ¢ Concepto cliente o 1
131 13 COTIZACIONES Finalizado el tempo de retencion en el
| 59 | Cotizacién Exportaciones 2 Afos | 2 Afos X archivo central se elimina porque plerde sus |
. o Cotzacion vaiores prmarios y no adquiere valores |
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe Subsene CT= Conservacion Total, E= Eliminacién; AG = Archivo de gestian
S$= Selacoion— D= D i AC = Archwvo Central
APROBACIO %
FIRMA Y FIRMA. ————
PRESIDENTE - COMITE DE ARCﬂMO/ SECRETAEB “COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta de! comité de archivo No 001 julio de 2012,

4
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ENTIDAD PRODUCTORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA COMERCIAL

colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

OFICINA PRODUCTORA DIVISION DE MERCADEO Pagina2 de 4 B
CcODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL 1 PROCEDIMIENTO
| SERIES DOCUMENTALES ANOS I |
{
' D s|sB o Tipe Documental AG | AC [CT[E [ D | s |
% e o Calculo Costos Vs Frecio | !secundarios La eliminacion se hace a|
| | rraves del metodo de picado
131 |40 ORDENES | Finalizado el tiempo de retencion en el
{ 123 | Orden de Reclamo por Calidad Armas y 4 Afos | 11 Afos X X larchivo central se sugiere digitalizar para
| Municiones futuras consultas y el soporte papel se
o Solicitud | elimina porque pierde sus valores primarios
| * Comumcaciones relacionadas con &l y no adqguiere valores secundanos L2
{ procaso ] | eliminacion se hace a través del métedo de
’ = Accion con el Cliente : | picado
o Cierre Orden Reclamo i
131 40 | 124  Orden de Reclamo por Calidad Emulsiones | 4 Afos | 11 Afios X X Finalizado el tiempo de retencidn en el
e Solicitud archivo central se sugiere digitalizar para
« Comunicaciones relacionadas con el futuras consultas y e! soporte pape! se
proceso | elimina porque pierde sus valores primarios
e Agccion con el Cliente ! y no adquiere valores secundarios. La
. Cierre Ordan Reclamo elimnaciaon se hace a través del méledo de
picado )|
131 40 | 125 Orden de Reclamo por Calidad Explosivos | 4 Afics | 11 Afios X X Finakzado el tiempo de retencion en el
e Solicitud archivo central se sugiere digitalizar para
» Comunicaciones relacionadas con el futuras consultas y 2| soporte papel sel
__proceso | | | elimina porque pierde sus valores primarios |
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia, rie, = re CT= Conservacon Tolal,  E= Eimmacion AG = Archivo de gestion
o $= Selgcciba—— D= Digitalizachy | AC =_Archivo Central
APROBACION W
FIRMA FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.



colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO—

ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBGERENCIA COMERCIAL
OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE MERCADEQ Pagina3de 4 ,
CODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO |
- SERIES DOCUMENTALES ~ ANOS l
. D |8 SB|  + TipoDocumental AG | AC [cT E D] s }
1 e Accidn con el Cliente : 'y no adquere valores secundarcs La
¢ Cierre Orden Reclamo eliminacion se hace a través del método de
| o | . picado = .
131 40 126 Orden de Reclamo por Calidad 4 Aflas | 11 Afos X X | Finalizado el tiempo de retencidn en el
Exportaciones | archivo central se sugiere digitalizar para
I + Solicitud futluras consultas y el soporte papel se
« Comunicaciones relaconadas con &l [ | elimina porgue pierde sus valores primarios
proceso y no adquiere valores secundarcs La
«  Accon con e Cliente eliminacion se hace a través del método de
! + Cierre Orden Reclamo | picado
131 40 = 127 | Orden de Reclamo por Calidad Metal 4 Afos | 11 Aftes X X Finalizado e! tempo de retencién en el
Mecanica archivo central se sugiere digitalizar para
e Solicitud futuras consultas y 2l soporie pape! sa
« Comunicaciones relaconadas con el elimina porque pierde sus valores primarios
proceso y no adquere valores secundanos La
«  Accidn con el Cliente eliminacion se hace a través del método de
[ = « Ciarre Orden Reclamo . » ) — picado |
131 40 | 128 | Orden de Reclamo por Calidad Productos 4 Aflos | 11 Afes X | X Finalizado el tiempo de retencion en el
Militares archivo central se sugwere digializar para
¢ Solicitud futuras consultas y el sopone papel se
« Comunicaciones relaconadas con el elimina porque pierde sus valores primarios
l = -‘L__ Y ho a%g-e_fg valores secundanos. La |
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia e, ubserie CT= Conservacion Total.  E= Eliminacion, AG = Archivo de gestion
L S= Spiscoin— D= Digital AC = Archivo Central
o e
FIRMA FIRMA

i
SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.



ENTIDAD PRODUCTORA

~ colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA COMERCIAL

D= Dependmw

CT= Conservacion Tolal,

OFICINA PRODUCTORA: DIVISIQNAQE_ MERCADEC . - Pagina 4 de 4
CODIGO RETENCION EN = DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
L SERIES DOCUMENTALES ANOS
' D s sB * Tipo Dacumental AG | AC [CT[ E [ D] s |
" | ] proceso " [ eliminacion se hace a traves del método de
= Accion con el Clente picade
|| s ciere Orden Rectamo - S -
131 40 129 Orden de Reclamo por Calidad Servicios 4 Afos | 11 Afdos X X | Finalizado el tempc de retencion en el
| = Solictud | archivo cantral se sugere dipitalizar para
| ‘ « Coemunicaciones relacionadas con a! | futuras consultas y ¢l soporte papel se
‘ | proceso | elimina porque pierde sus valorss primarios
' " ' e  Accian con el Ciente { y no adquiere valores secundarics La
! l s Cierre Orden Reciamo | eliminacion se hace a lraveés del método de
b | o | picado i
131 a3 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y | 2 Afos | 2 Afos X | Finaizado el temgo de retencion en el archivo
. SUGERENCIAS. | cantral se elimina porque pierde sus valoras
| s Solicitud | primanoes y no adguere valores secundancs La
| eliminacon s¢ hace a lraves del método de
_ | « Respuesia picado.
131 55 | SUBASTAS Finalizado el tempo de retencion en el
| 175 | Subasta de Retal Fleje Laton 3 Afos | 7 Afos X X !uchbvo central se suglere digitalizar para
»  Invitacion | futuras consultas y el soporte papel se
s Lista de Invitades elimina porque pierde sus valores primarios
| * Acta de Apertura Urna y nc adqulere valores secundanos lLa
i o Ofertas eliminacion se hace a través del métedo de
! » __Oficio de Adjudicacion picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
E= Eliminacion, AG = Archivo de gestion

AC = Archivo Central

APROBACIO
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO 7

FIRMA

SECRETARIO - C

_—— =
| ——
ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE SERVICIOS GENERALES Pagina i de 4
CODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO ’
SERIES DOCUMENTALES ANOS | |
D |S|sB * Tipo Documental AG | Ac cT|E|D|Ss |
| 113 03 AVALUOS | Finalizado el bempo de retencion en el
18 | Avaldos Comerciales ' 2 Afios | 10 Afos X archivo central se sugiere digitalizar para
‘ « Ficha Técnica futuras consultas y el soporte papel se
e Ficha de avaltu de Gada himusble elimina porque pierde sus valores primancs
« Comunicaciones relacionadas con el y no adquiere valores secundarios la
, Proceso eliminacion se hace a través del método de
picado
113 07 COMPROBANTES | Finalizado el bempo de retencon en el
23 Comprobante de Egreso de Almacén i 2Afos | 8 Afos X archivo central se sugiere digitalizar para
\ « Comprobante futuras consultas y el soporte papel se
> * elimina porque pierde sus valores primarnos
| y no adquiere valores secundanos La
‘ eliminacion se hace a través del método de
picado S
1113 07 | 24 |Comprobante de Ingreso de Almacén | 2Afos | 8 Afos X Finalizado el vempo de retencidn en el
’ e Comprobante ' archivo central se sugiere digitalizar para
| I futuras consutas y el soporte papel se
elimina porque peerde sus valores primarics
y no adquiere valores secundarios La
’ eliminacion se hace a través del método de
| | picado
| |
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia, S= Sgne— SB=-Subser

CT= Cms«_ervaom Total,

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

ie
2 e N S= .
APROBACION ( ¢ -

FIRMA -

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO—

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta del comité de archivo No 001 julic de 2012.



ENTIDAD PRODUCTORA

colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE SERVICIOS GENERALES - Pagina2de 4
CODIGO ' RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO |
SERIES DOCUMENTALES { ANOS | ’
[s]sB e Tipo Documental AG | AC |CT| E | D | S | J
(113 07 | 25 | Comprobante de Transferencia de Aimacén = 2 Afos | 8 Afos | X Finalizado el tiempo de retencion en el
¢ Comprobante | archivo centrai se sugiere digitalizar para
futuras consultas y el soporte papel se
elimina porque pierde sus valores primanos
Y y no adquisre valores secundarios La
| aliminacion se hace a través del métode de
1 ! . B _| picado.
113 18 ESTUDIOS | Se conserva totalmente como parte de la
72 Estudio Técnico 2 Ahos | 8 Afcs X X memoria institucional de la entidad por ser
e Planos Generales documentes que reflelan la  gestion
e Planos Detalle administrativa del Area y su contenido
e Informes . informativo posee valores secundarios
e Memorias de Calcuio ‘ Digitalizar para fuluras consultas vy
e Presupuesto de Obra ' conservar el onginal
| * Analisis de Precios Unitanos
 Resultados de Laboratorio | —
113 25 HOJA DE VIDA | X |Finalizado el tempo de retencion en el
77 | Hoja de Vida de los Vehiculos | 2ANos | 8 Afos archive central se selecciona el 10%
‘ ¢ Factura de Compra ' verificando que la seleccion corresponda a
o Tareta de Propiedad los expedientes mas completos y que
« Taneta de Seguro \ revistan mayor impacto para la entidad
e Certificado de Revision Tecno | Esta documentacion hara parte de la
| memona institucional de ia entidad. La|
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia, s- CT- Consotvacsén Total, E= Eliminacidn, AG = Archivo de gesbon
D= Digitaligamion AC = Archivo Central
|
FIRMA FI |
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO 4/" SECRETA T ARCHIVO |

VERSION 2012 Aprobacion mediants acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA;

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE SERVICIOS GENERALES - _Pagna3ded
CODIGO RETENCION EN  DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D ] S l SB ¢ Tipo Documental AG [ AC CT I E ] D [ S
Mecéanica y de Gases demas documentacion se destruye a través
« Comunicaciones relacionadas con a! del método de picado
Proceso
« Multas de Transito
+ Pago de Impuestos
* Acta de Entrega Concesionario
e Acta de Recepcion vehiculo
e Acta de Entrega de Vehiculo
¢ Acta Recibo de Vehiculo
* Siniestros
* Impronta del vehiculo
s Centificado de Garantia .
13 32 INVENTARIOS | Finalizado el tempo de retencion en el
113 | Inventario Final 2 Afos | 3 Anos | X archwvo central se sugiere digitalizar para
! e Inventario ! futuras consultas y el soporte papel se
' i elimina porque pierde sus valores primarios
: y no adquiere valores secundarios La
« eliminacion se hace a través del método de
‘ picado
113 32 114 | Inventario Por Cuentadante 2 Afios | 3 Afos X Finalizado el tiempo de retencion en el
« Listado de Elementos a cargo 1 archive central se sugiere digitalizar para
‘ futuras consuitas y el soporte papel se
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia T~S8= Subserie CT= Conservacion Total.  E= Eliminacion, AG = Archivo de gestion
N N\ S= Seleeeton, AC = Archivo Central

APROBAC
FIRMA

s S

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

Fi =
SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

X ;

VERSION 2012 Aprobacion mediante-acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA' SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE SERVICIOS GENERALES Pagina 4 de 4
CcODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
- | SERIES DOCUMENTALES ANOS . - |
D [s[sB e TipoDocumental AG [ AC [CT[E| DTS ) |
| elimina porque pierde sus valores pnmanos
! y no adquiere valores secundarios La
i eliminacion se hace a través del método de
| picado -
13 33 LICENCIAS | Se conserva totaimente como parie de la
115 | Licencia de Construccion 2Af0s | BAfos | X X memornia Institucional de la entidad por ser
« Solicitud documentos que reflejan la  gestion
e Licencia administrativa del Area y su contenido
¢ Comunicaciones relacionadas con &l informativo posee valores secundanos
Proceso Digitalizar para fuluras consultas vy
« Resolucion conservar el original
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenaa/,SVSé’ne, SW CT= Conservacion Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
N\ q S= Seleccian: D= Digijakzacion AC = Archivo Central
APROBACIO \ P
- "'\b
FIRMA = Fl ~—=}
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHI / SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacion mediante-acta del comite de archivo No 001 julio de 2012
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CO'OMbm TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA TECNICA

OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL Pagina 1 de 4
CODIGO ‘ RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [ S T SB ¢ Tipo Documental AG [ AC CcT ] E [ D | S

121 08 CONCEPTOS Finaiizado el tempo de retencion en el
26 Concepto Aseguradora Riesgos 5 Afos | 15 Afos X X archivo central se sugiere digitalizar para|
| Profesionales futuras consullas y el soporte pape! se
| e Conceplo alimina pormue perde sus valores primarios
l y no adquiere valores secundarios La
‘ eliminacion se hace a través del método de

! = ) picado.
i121 08 | 29 Concepto Empresa Promotora de Salud 5 Afos | 15 Afos X X Finalizado el tiempo de retencidon en el
+ Concepto archivo central se sugiere digitalizar para
l fuluras consultas y e soporte papel se
elimina porque pierde sus valores primarios
y no adquiere valores secundaros La
eliminacién se hace a través del método de

‘ N picado
21 18 ESTUDIOS Finalizado el tiempo de retencion en el
f 684  Estudio Ambiental 2 Afos | 5Afos X X archivo central se sugiere digitalizar para
' e  Estudio futuras consultas y el soporte papel se
| e Planos elimina porque pierde sus valores prmarios
e Disefios y no adquiere valores secundanos. La’
eliminacidn se hace a través del método de

' picado
' ]

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= i CT= Conservacion Total: E= EIminaabn AG = Archivo de gestion
-Seleccion; AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA
__PRESIDENTE - COMITE DE ARCHWd

SECRETARI

- COMITE DE ARCHIVO

“VERSION 2012
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA TECNICA
OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL Pagina2de4
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
. SERIES DOCUMENTALES ANOS N |
D [s]sB s Tipo Documental AG | AC |CT| E D | S ;
121 23 HISTORIAS CLINICAS 5 Ahos | 15 Afcs X |Finalizado el tlempo de retencion en el
« Examenes de Laboratoro archivo central se selecciona el 10% del
| Examen de Ingreso total de 1a produccion anual, verificando que
1 Compromiso de asistir empresa la seleccion corresponda a los expedientes
1 prestadora de salud mas complelos y que revistan mayor
~ « Comunicaciones relacionadas con el impacto  para la  entidad.  Esta
proceso documentacon hasa parte de la memoria
e Conceplo de aptitud Institucidn institucional de la entidad La demas
prestadora de salud documentac:on se destruye a través del
1 método de picado S
121 26 HOMOLOGACIONES Finalizado el tempe de retencidén en el
78  Homologacion Materias Primas y 5 Anos | 10 Afos X archivo central se sugiere digitalizar para
Elementos futuras consultas y el soporte papel se
» Solictud Proveedores elimina porque pierde sus valores primarios
7 e Concepto de Fabncas y no adquiere valores secundanos La
* Respuesta a proveedor a‘hmmaa'bn se hace a fravés del método des
picado. |
121 30 INFORMES Finalizado el tempo de retencion en el|
| 92 | Informe de Comité Operativo 2 Afos | 3 Afos X X archivo central se sugiere digitalizar para
‘ * Informe futuras consultas y e soporte papel se
,! e Anexos | elimina porque pierde sus valores primarios
i ‘ y no adquiere valores secundarios La
eliminacion se hace a través del métedo de
! ‘ picado
CODIGO: - DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= s%rene | CT= Conservacion Total, E= Eliminacion, AG = Archivo de geston
. 8= ion:

APROBACION
FIRMA

)

| PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO__~

FIRMA
SECRET

D= Dzilﬂwon AC = Archivo Central N

0] COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012
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ENTIDAD PRODUCTORA:
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA TECNICA

OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL Pagina3 ce 4
cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO |
e SERIES DOCUMENTALES ANOS |
D [ s sB e Tipo Documental AG | AC |[CT E | D | S ;
121 30 | 97 |Informe de Seguimiento y Medicion 2 Afios | 3 Afos X X Finalizado el tiempo cde retencion en el
\‘ « Monitoreo a fuentes (emisiones archivo central se sugiere digitalizar para
| atmosféricas) futuras consultas y el soporte papel se
\ * Monitoreo de Agua (residual industrial, elimina porque pierde sus valores primarios
| domestica y potable) Yy ho adquere valores secundaros La
! e« Caracterizacion de lodos eliminacion se hace a traves del método de
' Estudios de calidad de aire picado
5 Mediciones de nindo ambiental y
' B emision de ruido -
121 44 PLANES Finalizado el tiempo de retencion en el
[ 136 | Plan de Manejo Ambiental 2 Afios | 5 Afios X archivo central se elimina porque pierde sus
| * Plan de manejo de flora y paisaje valores pnmarios y no adquiere valores
Disefos de plantas de tratamiento de | secundarios, La eliminacon se hace a
| aguas residuales | través del método de picado
' * Disefio de sistemas de extraccion y
' control atmosfénco
| « Manejo ambiental de lodos
‘ « Programa de produccion mas limpia
« Diseio red contra incendios
« Diagnostico de redes hidraulicas
* [isefios sistema de recuperacion y
recirculacion
CODIGO: DISPOSICION FINAL: ' RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia. S}Sm'a.—SG&Su\bsene CT= Conservacion Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
N = g D= Digitalizacion - AC = Archivo Central
APROBACION = Q
\ Q
FIRMA v, FIRMAC

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012




ENTIDAD PRODUCTORA:
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colombio TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA TECNICA

OFICINA PRODUCTORA  DIVISION DE INGENIERIA INDUSTRIAL Pagina 4 de 4
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
] SERIES DOCUMENTALES ANOS ) ___ |
D [s]sB « Tipo Documental AG | AC |[CT E D | s
121 51 REGISTROS 1 Finalizado el tiempo de retencion en el
172 | Registro del Sistema de Gestion Ambiental | 3 Afics 7 Ahos X X archivo central se sugiere digitalizar para
» Listado de consumo de agua 1 futuras consultas y el soporte papel se
o Listado de consuma de anergia I elimina porque pierde sus valores primarios
+  Registro de lavado y desinfeccion de ‘ I y no adquiere valores secundarios. La
tanques l eliminacion se hace a través del método de
»  Disposicion de residucs peligrosos y ! ‘ picado
no peligrosos '
* Aprovechamiento Forestal x [ |
121 52 | 174 | REPORTES ; | 1 Finalizado el tiempo de retencion en el
Reporte e Investigaciones Accidentes de 5 Afos ! 15 Afos X X archivo central se sugiere digitalizar para
Trabajo futuras consultas y el soporte papel se
*« Reporte | | elimina porque pierde sus valores primarios
* Investigacion y no adquiere valores secundarios. La
*  Anexos eliminacion se hace a través del método de
N ! picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia. S= S CT= Conservacion Total.  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
| 8= o _____D=Digitalizaeion AC = Archwvo Central
APROBACION K @ f i ; |
- \
FIRMA 4 FIRMA.-—«
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO / SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

-

VERSION 2012
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colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

OFICINA PRODUCTORA  OFICINA DE CONTROL INTERNO - Pagina 1 de 3
I, CODIGO RETENCION EN = DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
{ SERIES DOCUMENTALES ANOS
‘L_D__[ S | sB | e Tipo Documental AG | AC |[CT  E | D | s -
101 01 ACTAS Se conserva totaimente como pare de la
\ 02 | Acta Auditoria Administrativa Almacenes 2Afos | B Afos X X memoria insbtucional de la entidad por ses
Comerciales documentos que refiejan la gestion
« Acta adminietrativa del Area y su contenide
informative posee valores secundarios
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original
101 01 | 06 | Acta Comité de Politica de Moralizacién y 2 Aflos | 8 Afios X X | Se conserva totalmente como pare de la
Transparencia en |la Administracion Publica memona insttucional de la entidad por ser
¢ Acta documentos que reflejan la  gestion
administrativa del Area y su conienido
informative posee valores secundarios
! Digitalizar para futuras consultas vy
o - i B conservar el original
101 01 | 07 Acta de Comité de Saneamiento de Gestion | 2 Afes | 8 Afnos X X Se conserva totalmente como parte de la
Contractual memoria institucional de la entidad por ser
e Acta documentos que reflejan la gestion
administrativa de! Area y su contenido
informative posee valores secundarios
Digitalizar para futuras consultas y
conservar el eriginal.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenca; S= - bserie CT= Conservacion Total, E= Eliminacidn, AG = Archivo de gestion
~ N S= Selacoién - M= Microfitmacion AC = Archivo Central
APROBACION 2 X Q)(
FIRMA v- ; Fl M

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012 Aprobacién mediante acta de! comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE CONTROL INTERNO Pagina 2 de 3

cODIGO | RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [ S [ SB ¢ Tipo Documental AG [ AC CcT ] E LD l S

101 22 GESTION DE RIESGO  ~ (" 2 Afos | 2 Afios X X Finalizado el tempo de retencion en el
* Mapa de riesgo institucional archivo central se sugiere dightalizar para
* Mapa de riesgo evaluacion contractual futuras consultas y el soporte papel se
e Hoja de vida indicadores elimina porque pierde sus valores primarios
+ Formato de Asistencia capacitacion y no adquiere valores secundanos La
™ F“malo m.uaobn capw'wbn O!IM:iCIOD S@ hace a traves del matodo de

picado,

101 30 INFORMES Finalizado el tempo de retencién en el

868 | Informe Audiencia Publica de Rendicion de | 2 Afios | 3 Afos X X archivo central se sugwere digitalizar para
 Cuentas futuras consultas y el soporte papel se
* Informe elimina porque pierde sus valoras pimanos
' e Encuestas y no adquiere valores secundarios. La
e« Directiva Transitoria eliminacion se hace a través del meétodo de
picado.

101 30 87 Informe Auditorias de Procesos 2 Afos | 3 Afos X X Finalizado el tiempo de retencion en el
* Informe archive central se sugiere digitalizar para
¢ Papeles de Trabajo futuras consultas y el soporte papel se

elimina porgue pierde sus valores primariaos
y no adquiere valores secundanos La
eliminacion se hace a través del meétodo de
picado.

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

CT= Conservacién Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion

S= Seleccion; AC = Archivo Central

Jcrofilngadion
i

JE

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRORDUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE CONTROL INTERNO

Pagina 3 de 3

"~ CODIGO

BB E.B i

SERIES DOCUMENTALES
Tupo Documenta!

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

AG ] AC

L6 RN

101 30 | 98 |informe Entes de Control

« Informe

2 Afios

3 Afos

X X

Finalizado el tempo de retencidn en el
archivo central se sugiere digitalizar para
futuras consultas y el soporte papel se
elimina porque pierde sus valores primarios
y no adquiere valores secundanos. La
eliminacion se hace a través del método de
picado,

101 44 PLANES
Plan de Mejoramiento

s Plan

137

5 Anos

5 Anos

Se conserva totalmente como parte de la
memona instiluconal de la entidad por ser
documentos que refiejan la gestion
administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios
Digitalizar para futuras consuitas vy
conservar el original

CODIGO:

D= Dependencia; Subsene

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Elimin

N="Micr

chivacion

AC =

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
Archivo Central

APROBACW
FIRMA Fl

PRESIDENTE - COMITE DE ARC

Pty

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

L

VERSION 2012 Aprobacion mediante acta del comité de archivo No 001 julio de 2012.
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Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA  SECRETARIA GENERAL - Pagina1de?
cODIGO | RETENCION EN | DISPOSICION FINAL | PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [s]se * Tipo Documental AG | AC | CT | E | D s
S S S R B R . | I N - | .
104 o [acTas T | Se conserva Iotaimenle como pare de |a
01 |Mtl Adjudicacién 2 Afios | 8 Afos X X memona Instilucional de la enlidad por ser
=  Acta documentos  gque reflgjan la gestiion

| administrativa del Area y su contenido
informative posee valores secundarios
Digitahzar para luluras consultas y conservar

el onginal
104 01 | 03 | Acta Comité de Archivo 2 Afios | BARos | X X | Se conserva lolalmente come parle de la
s Acta | memona institucional de la enfidad por ser

documentos  que refiejan  la  gestion
. administrativa del Area y su conlenido
; informative posee valores secundarios.
i Digitalizar para futuras consullas y conservar

el original
104 01 | 08 | Acta de Grupo Interdisciplinario | 2Anes | BAmes | X | | X | |Se conserva totaimente como parte de Ia
« Acta memoria instifucional de la entidad por ser

documentos gque reflejan  la  gesfion
administrativa del Area y su contenido
informativa posee valores  secundarios
Digitalizar para futuras consultas y conservar

el original o
i CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
| D= Dependencia, S= , = Subserie CT= Conservacion Total,  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
| B TN S= Seleccion ' i AC = Archivo Central
["APROBACION '\_‘%,L,—/
| FIRMA, - : | F —— . |
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVD™ SECRETARIQ - COMITE DE ARCHIVO |

VERSION 2012
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UMIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA:  SECRETARIA GENMERAL Pagina 2 de ¥
COoODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMEMNTALES ANOS
D [s]se * Tipo Dacumental AG [ AC | CT [E [ D[S
104 01 | 13 | Acta Entrega de Gerencia | 2 Afo0s | B Afos X LK Se conserva totalmente como pare de la
= Acla | | memora institucional de la entidad por ser
| | documentos  que  reflean la gestin
i administrativa del Area y su  contenido
informativa  posee  walores  secundarios
Digitalizar para futuras consulias ¥ conservar
. o | el erginal
104 01 | 14 | Acta Junta de Gerencla 2 Afos | B Afos ke | X Se conserva totalments como parfe de la
=  Acta mamona institucional da la antidad por sar
| | documentos  que  reflean la gestian
i administrativa del Area y su  contenido
informativa posee  valores  secundarios.
| Digitalizar para futuras consultas y consarvar
| | el original
.
104 01 | 15 | Acta Junta Directiva | 2Afos | 8Afos | X X Se conserva totalments como parte da'IaE
‘ = Acla | memoria institucional de la entidad por ser|
| documenios  que  reflejan la gestion |
administrativa del Area y su contenido
1 informativa  posee  walores  secundarios. |
| Digitalizar para fuluras consultas y onnsen.rar!
- | . elongingl, J
CODIGO: DISPOSICION FINAL: | RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; 8= 3Serig; SB= Subserie CT= Conservacion Total,  E= Eliminacién; | AG = Archivo de gestion
_ r/"_ﬁa‘:‘\\ 5= Selecsion; b= Digﬁitaljzapit:-n | AC = Archive Central
APROBACION [ - - :
e —
FIRMA - Fl
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO SECRETARIO./COMITE DE ARCHIVO
VERSION 2012

i
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL o _Pagina3de7
cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
) : s sB « Tipo Documental AG AC T ; E J o J S
104 0z ACUERDOS | | Se conserva tolalmente como parte de la
17 | Acuerdo Junta Directiva JAfos | T Afos X X memona inslilucional de la entidad por ser
s Arcuerdo | documenios oque reflejan la gestion
| administrativa del Area y su contenido
| informativoe  posee valores secundarios.
' Digitalizar para futuras consullas y conservar
el original, B
104 10 CONSECUTIVO Finalizado el bempo de relencion en el
32 | Consecutivo de Correspondencia 2 Afos | B Afos archivo cenfral se elimina porque pierde sus
« Consecutivo de COmMuNICECIoNes valores primarios y no adquiere valores
Enviadas secundanos. La eliminacion se hace a fravés
{ del método de picado
104 27 IMAGEN INSTITUCIONAL 2AR0s | BAfos | X Se conserva totaimente como parte de la
e Videos : memoria institucional de la enfidad por ser
= Indunotas documentos que reflejan  la  gestidn
+ Catalogo de Productos administrativa del Area y su contenida
informativo posee valores secundanos, Por
ser documento electronico se  sugiere
realizar las copias de segundad garantizando
su reproduccion
[ CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
| D= Dependencia, S= Sene;, SB= Subsere CT= Conservacion Total,  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
'; 5= Seleccidn, D= Digitalgzagion AC = Archivo Cenlral

e

_ APROBACION

FIR

FIRMA
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012
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§ colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL Pagina 4 de 7
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
o s [ sB e Tipo Documental AG AC cT e ) s
104 30 INFORMES Finalzado ei tiempo de retencon en el |
94 | Informe de Gestion 2 Afos | 3 Afos X | archivo central se selecciona el 10% del total
« Informe de la produccion anual, verfficando gque la
seleccion comesponda a los expedientes
mas completos y que revistan mayor impacto
para la entidad. Esta documentacion hara
parte de la memona mstluconal de fa
entidad, La demas documentacion se
deslruye a traves del métedo de picado
104 30 | 103 | Informe Trimestral Atencién al Cludadano 2 Afos | 3 Afos X Finalizado el tempo de retencion en el
e Informe archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarios y no adquiere valores
secundarios La eliminacion se hace a través
del metodo de picado
104 31 INSTRUMENTOS DE CONTROL Finalizado el tempo de retencion en el
107 | Instrumento de Control Préstamo de 2Afos | 3 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
Documentos valores primarios y no adquiere valores
» Formato de préstamo secundarios. La elimmnacion se hace a fravés
del método de picado.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia. S= Serie. SB= Subsere CT= Conservacion Total,  E= Eliminacion; AG = Archive de gestién
e NN S= Seleccion; D= Djgi ion | AC = Archive Central
APROBACION % N
FIRMA ) FIR — -
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO™ SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2012



w
ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA GERENCIA

colombiu TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL Pégina Sde7
| cODIGO | RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO '
| SERIES DOCUMENTALES . ANOS |
1 t |
D [s[sB * Tipo Documental | AG [ AC | CT [E[D [ |
104 31 [ 109 [Instrumento de Control Tablas de Retencién | 2 Afios | 8 Afos X | Se conserva lotalmente la serie documental
Documental | por poseer valores secundarios y ser fuente
- | ablas ge retencion documental, | d@ nformacon para i dependenca, haran
|parte de la memoria inslifucional de la
entidad
- . B S — ; B
104 T 110 | Instrumento de Control Trasferencias 1400 | 4Ahos x X Finalizado el tiempo de melencion en el
Documentales Archivo Central se digitaliza la informacion
+ Trasferencia Documental. | | para fuluras consultas y se elimina el soporte
| i papel a traves del método de picado
1 I | [ |
104 31 | 111 | instrumento de Control Visita Fabricas 2Afos | 3 Afios X | | Finalizado el tiempo de retencion en el
l = Solicitud 1 | | archive cantral se elimina porque peerde sus
| «  Autonzacion | | | valores primancs y no adquiere valores
! | | secundanos. La eliminacion =& hace a través
i i del méteda de picado
] ! e
104 3z INVENTARIOS | Finalizado el liempo de retencitn en el
112 | Inventario Documental Anual 2 Afos | 4 Afos X X I Archivo Central se digtaliza la informacidn
* Inventario F para fuiuras consultas y se elimina el soporte
-I papel a traves del método de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS;
D= Dependencia; S= Serig; SB= Subserie CT= Conservacion Total:  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
S o | 8= Saleccion; D= Digitalizagién AC = Archivo Central
APROBACION . ]
FIRMA e FIRMA- Sz
PRESIDENTE - COMITE DE-ARCHIVO SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVD

VERSION 2012
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ENTIDAD PRODUCTORA
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR INDUMIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA GERENCIA

 OFICINA PRODUCTORA  SECRETARIA GENERAL ____Pagina6 de 7
cODIGO I RETEN_CION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
o [s[se * TpoOocuments AG | AC |[CT [E| D[S JI
104 37 | MANUALES ' Finalizade el tiempo de retencion en el
120 Manual de Archivo y Correspondencia 2 4 X | archivo central se selecciona un ejemplar del
e Manual manual FEste documento hara pare de la
memaoria Instutucional ce la enudad. La
demas documentacion se deslruye a traves
del método de picado
104 45 PLANILLAS Finalzado el tiempo de retencion en el
140 | Planilla Control Servicio Fotocopiado 1 Afo 4 Afos X archivo central se elimina porque pierde sus
+ Planilla valores primarios y no adquiere valores
secundarios, La eliminacion se hace a travées
| del método de picado
104 45 | 141 | Planilla Entrega de Correspondencia 1 Ao 4 Affos X IFInaltzaﬂo' el tiempo de retencion en el
e Planlla ' archivo central se elimina porque pierde sus
| valores primanos y no adquiere valores
| secundarics. La eliminacion se hace a través
| del método de picado.
104 45 | 142 | Planilla Entrega de Facturas 1Afio | 4 Afos X | Finalizado el tiempo de retencion en el
« Planilia | archivo central se elimina porque pierde sus
valores primarnos y no adquiere valores
secundarios. La eliminacion se hace a través
del métoda de picado
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia, S= Sene; SB= Subserne CT= Conservacion Total, E= Eliminacion,; AG = Archive de gestion
A S= Seleccion; D= Digitaffzacion AC = Archivo Central
APROBACION N\ -
FIRMA ;

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO—

SECRETARIO - COMITE DE ARCHIVO

“VERSION 2012
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colombic TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR INDUMIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA. GERENCIA

OFICINA PRODUCTORA.  SECRETARIA GENERAL _ ) o Pagina 7 de 7
CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL | ' PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS |
D [ s[sB * Tipo Documental AG AC | cT " E [ D [s]| |
| —
104 45 | 143 | Pianilla Recibo y Despacho Correspondencia | 1 Afio | 4 Afos i x| ~ |Finalizado el tempo de retencion en el
Almacenes Comerciales | archivo central se elimina porque pierde sus
« Planilla | | valores prmarios y no adquiere  valores
| secundanos La eliminacion se hace a fravés
| del método de picado. o

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETEMNCION EN ANOS:
D= Dependencia, §= Ser SB:_@ubsene CT=Conservacion Total.  E= Eliminacién; AG = Archivo de geshion
S= Seleccion;, D= Digtalzgeign AC = Archvo Central

APROBACION N\ — =
‘SV'r \ . )
FIRMA ey -

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO
"VERSION 2012
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