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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | § [SB « Tipo Documental AG | AC [CT| E [ D] S
105 ACTAS Se conserva totalmente como parte de la
Actas de grupo primario IM OC OFP FO 025 memoria institucional de la entidad por ser
s Acta documentos que reflejan la gestion
- X X administrativa del &rea y su contenido
2 Afios | 3 Afios infformativo  posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar &l originaf
105 Acta de Revision Gerencial al Sistema de Se conserva totalmente como parte de la
Gestion Integral IM OC OFP FO 003 memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
2 Afics | 2 Afios X X administrativa del drea y su contenido
informativa posee wvalores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original
105 FORMATOS Magnético
Calificacion Objetivos estratégicos IM OC Finalizado el tiempo de retencion en el
OFP FO 006 i imi i
2 Afios | 2 Afios X archivo centrall se. elimina por Ique pierde
sus valores primarios y ng adquiere valores
secundarios.
CODIGO: DJSPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia;, $= Serie; SB= Subser]
7

S= Seleccion;

T= Conservacion Total;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO

D[SISB

SERIES DOCUMENTALES
« Tipo Documental

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

AG

AC

CT|E]D|s

PROCEDIMIENTO

105

Cronograma de desembolsos presupuesto
de inversion

2 Afios

2 Afios

Finalizado el tiempo de retencién en el
archive centra! se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

105

Cuadro de mando estratégico

4 Afnos

4 Afos

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la  gestién
administrativa del area y su contenido
informative posee wvalores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el griginal

105

Calificacion auditores integrales IM QC
OFP FO 026

2 ARos

2 Aflos

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestidn
administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original

CODIGO:

D= Dependencia; $§= %; $B= Sub/sar}/

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;
8= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACIO:I/ ___// "
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CODIGO RETENCION EN| DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DCCUMENTALES ANOS
D | s [sB e Tipo Documental AG AC |[CT| E[DJS
106 Discusién de documentos IM OC OFP FO Magnético
016 Finalizado el tiempo de retencidon en el
2 Afos | 3 Afos X archivo centrgl se' elimina por .que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 ESTUDIOS Se conserva totalmente como parte de la
Estudio de Reestructuracién memoria institucional de la entidad por ser
s Estudio documentos que reflejan la  gestion
s« Escalas Salariales 3 afos 5 afios X .adminisl‘rativa del area y su cgntenido
e Fichas de Cargos informativo posee valores secundarios.
+« Cargas de Trabajo
*» Resumen de la Planta
105 INFORMES Se conserva totalmente como parte de la
Informe de Benchmarking memoria institucional de la entidad por ser
¢ Informes documentos que reflejan la  gestion
» Resumen de mejores Practicas Jafios | 5afios X administrativa del "area y su contenido
» Base de datos benchmarking IM OC informativo posee valores secundarios.
CFP FO 041
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

D= Dependencia; 8= rie; SB= Subserje

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [ S |sSB « Tipo Documental AG | AC |[CT]ETD]S

105 Informe de Entendimiento Politica Gestién Finalizado el tiempo de retenciéon en el
Integral archivo central se elimina por que pierde
s Informe 2 afios 2 afios X sus valorgs primarios y no adquiere valores

secundarios.
105 Informe de Satisfaccion Cliente Interno Finalizado el tiempo de retencién en el
+ Informe archivo central se elimina por que pierde
- 3 afios 5 afios X sus valores primarios y no adquiere valores

secundarios.
105 ENCUESTAS Finalizado el tempo de retencién en el
Encuesta Informe de Entendimiento Politica archivo central se elimina por que pierde
Gestion Integral 2 afios 2 afios X sus valores primarios y no adquiere valores

secundarios.
105 = Encuestas Informe de Satisfaccion Finalizado el tiempo de retencién en el
Cliente Interno archivo central se elimina por que pierde
3 afios | 5 afos X sus valores primarios y no adquiere valores

secundarios.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; 8=

CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

Sere; SB= Subserie
] /
APROBACE)V //
FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

~COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015




ENTIDAD PRODUCTORA:

\lralagedt

Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INDUSTRIA MILITAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION Y GESTION DE LA CALIDAD

Pagina 5 de 11

DISPOSICION FINAL

CODIGO RETENCION EN PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB » Tipo Documental AG | AC |[CT| E | D | s
105 informe de Seguimiento de los Proyectos Finalizado el tiempo de retencién en el
e Informe archivo central se elimina por que pierde
»  Anexos 3 afos 5 afas X sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 Informe ejecucién plan de inversion Magnético
s Informe Finalizado e! tiempo de retencién en el
s  Apexos 2 Afos | 2 Afos x archivo centrgl se. elimina por .que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 Lista de Control de Distribucion Magnético
Documentos a Partes Interesadas IM OC Finalizado el tiempo de retencion en el
OFP FO 019 . | . i
1 Afio 1 Afio X archivo centrg se. elimina porlque pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 PLANES Se conserva totalmente como parte de la
Pian de Accién memoria institucional de la entidad por ser
= Plan documentos que reflejan la gestion
* Informe de Seguimiento 2 Afos | 2 Afios X X administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S=

Serfe; SB= Subserie

4

CT= Conservacion Total;
8= Seleccion:

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

FIRMA

APROBACION

=
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FIRMA

SECRETA

“COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015




ng B!

Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA

INDUSTRIA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEAC!ON Y GESTION DE LA CALIDAD

Pagina 6 de 11

CODIGO RETENHCI('JN EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB » Tipo Documental AG AC [CT|EIDT]S
conservar el original
105 Plan de Necesidades Se conserva totalmente como parte de la
+ Plan memoria institucional de la entidad por ser
+ [nforme de Seguimiento documentos que reflejan la gestién
2 Aflos | 2 Afos X X administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original
105 Plan de Inversién Se conserva totalmente como parte de la
e Plan memoria institucional de la entidad por ser
=  Anteproyecto documentos que reflejan la  gestion
s Proyecto X administrativa del area y su contenido
«  Planos informativo posee valores secundarios.
o i7aci - Digitalizar para futuras consultas vy
. Eiztr:z‘ic-lroéncﬁcas 2 Afos | 2 Afos X conservar el original
« Comunicaciones relacionadas con el
Proceso
e Informe de Seguimiento
= Estudio de Pre factibilidad y
factibilidad
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; 8= Ssfie; SB= Subserie

CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacidn;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANQS
D | S [SB e Tipo Documental AG | AC |[CT| E | D | S
105 Plan Estratégico Se conserva totalmente como parte de la
¢ Plan memoria institucional de |a entidad por ser
e Informe de Seguimiento docurmentos que reflejan 1a  gestion
2 Afdos | 2 Afios X X administrativa del area y su contenido
informativa posee valores secundarios.
Digitalizar para fuluras consultas y
conservar el original
105 Plan Operativo IM OC OFP FO 028 Se conserva totalmente como parte de la
¢ Plan memoria institucional de la entidad por ser
« |nforme de Seguimiento documentos que reflejan la gestién
2 Afios | 2 Afos X X administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas y
conservar el original
105 Plan de auditoria IM OC OFP FO 018 Magnético
Finalizado el tiempo de retencidn en el
2 Afos | 2 Afios ) X archivo centrgl sel elimina por 'que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; 8= Segfie; SB= Subserie CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
4 S= Seleccion; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACE)V // /
[ —
FIRMA - FIRMA. oo -
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coDIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB + Tipo Documental AG | AC [CT| E | D S
105 Ficha de estadisticas basicas de inversion - Magnético
EBI Finalizado el tiempo de retencién en el
2 Afios | 2 Afios X archivo centrgi se' elimipna par ‘que pierde
5us valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 REPORTES Magnético
Reporte de Ventas y Costos por producto Finalizado el tiempo de retencién en el
acumulado (VENCOS) hi I imi i
( 2 Afios | 2 Afios X archivo centra se_ elimina por‘que pierde
SUs valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 Reporte de existencias acumuladas. Magnético
Finalizado el tiempo de retencion en el
2 Afios | 2 Afos X archiva centrenll sel elimina por 'que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundanos.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; 8= Serie; SB= Subserie CT= Conservacién Total;, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
S= Seleccion; D= Digitalizacién AC = Archivo Central

pt 7/
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D= Dependencia; S= Serig,”SB= Subserie

CT= Conservacion Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacion

CODIGO RETEN'-CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [ s [sB » Tipo Documental AG | AC | cCT | E | D | S
105 Resumen Productos Terminados Magnético
Traspasados Finalizado el tiempo de retencién en el
2 Afos | 2 Afios archivo centrafl sel elimina por -que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 FORMATOS Magnético
Seguimiento iniciativas {(objetivos Finalizado el tiempo de retencidn en el
especificos) plan de accién. IM OC OFP FO . . archivo central se elimina por que pierde
021 2 Afios | 2 Afios . .
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 Seguimiento plan operativo IM OC OFP FO Magnético
029 Finalizado el tiempo de retencién en el
2> Afos | 2 Afos archivo centrgl se' elimina por }que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION EN | DiSPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB «  Tipo Documental AG AC |[CT| E [ D] S
105 Analisis de causas y evaluacion del Magnético
impacto IM OC OFP FO 002 Finalizada el tiempo de retencion en el
2 Afos | 2 Afios X archivo centra_l sei elimina por .que pierde
sus valares primarios y na adquiere valores
secundarios.
105 Estado de acciones preventivas, Magnetico
correctivas y de mejora IM OC OFP FO 004 Finalizado el tiempo de retencidn en el
2 Afos | 2 Afios X archivo centrql se. elimina por .que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
106 Revisién de la implementacién del plan de Magnético
accion IM OC OFP FO 005 Finalizado el tiempo de retencion en el
hi - ierd
2 Afios | 2 Afios X archivo centrgl sel elimina por .que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= E‘y{' $B= Subserie

o

CT= Conservacién Total;
S= Seleccidn;

E= Eliminacion:
D= Digitalizacion——

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB » Tipo Documental AG AC |[CT|E[D]s
105 Programa anual de necesidades de Magnético
documentoes IM OC OFP FO 015 Finalizado el tiempo de retencién en el
2 Afios 3 Afos archivo centrgr sg elimina por-que pierde
sus valores primarios y no adguiere valores
secundarios.
105 Identificacion de actividades de control Magnético
operacional procesc de planificacion y Finalizado el tiempo de retencion en el
monitoreo del SGI - 2012 1M OC SGT FO . ) archivo central se elimina por que pierde
058 2 Aios | 2 Afos L .
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.
105 DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION El tiempo de retencién de este tipo de
INTEGRAL documentos se encuentra establecido por
+ Codigos la denominacion Vigentes u Obsoletos.
» Politicas del Sistera
« Manuales N/A 8 X Se transfieren al archivo central una vez se
e Caraclerizacion libera una nueva versién del documento.
* Procesos
» Procedimientos
* Instructivos
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; §=

Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion;
yd / S= Seleccion; D= Digitalizacidn

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA

ApROBAC!OIi_/ / / g

PRESIDENTE - COMI

FIRMA—- =3 :
TE DE ARCHIVO SECRETARIO - ITE DE ARCHIVO

VERSION 2015




