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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB « Tipo Documental AG AC |[CT| E | D] s
106 Actas de grupo primario ylo Se conserva totalmente como parte de la
Interdisciplinario IM OC OFP FQ 025 memoria institucional de la entidad por ser
* Acta X X documentos que reflejan la  gestion
2 Afios | 5 Afos jadminist'rativa del area y su conteqido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original.
106 Acta Comité de Conciliacién Se conserva totalmente como parte de Ia
s Acla memorta institucional de la entidad por ser
e Anexos que hacen parte integral de X X documentos que reflejan la  gestién
acta 5 Afios | 10 afios _admlmst_ratwa del area y su conten_ldo
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original.
106 CONVENIOS Se conserva totalmente como parte de la
Convenio de Desarrollo Tecnolégico 1 afic | 10 afos memoria institucional de la entidad por ser
. Proyecto documentos que reflejan la gestion
+ Convenio Marco administrativa del area y su contenido
¢ Contrato Especifico X X informativo posee valores secundarios.
« Decreto de Nombramiento Digitalizar para futuras consultas vy
=  Acta de posesion conservar el original.
» Conceptos (juridico, técnico,
Econémico)
= Pdlizas .
CODIGO: POSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serie/ﬁ= Sub}w{ //

T= Conservacion Total;
$§= Seleccidn;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | $ [SB » Tipo Documental AG AC |[CT| E|[ D] S

+ Aprobacidn de pdlizas
¢  Acta de inicio
» Actas de Liquidacion Parcial
» Pagos Efectuados
¢ Informes de Supervisor
¢ Acta de Liquidacién

106 Convenio de Mineria Se conserva totalmente como parte de la
« Ipvitacion memoria institucional de la entidad por ser
= Ofertas documentos que reflejan la  gestion
»  Conceptos {juridico, técnico, administrativa del 4rea y su contenido

Econémico) informativo posee valores secundarios.

*»  Acuerdo Digitalizar para futuras consultas vy
s Palizas conservar el original.
»  Aprobacion de polizas 1afio | 10 afios X X
« Acta de Inicio
« Contratos Relacionados
s Actas de Liquidacién Parcial
s Informes de Supervisor
» Acta de Liquidacion

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serig; SB-)se //

CT= Conservacion Total;

§= Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACIU@///

FIRMA
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CODIGO RETEN_ClON EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |SB « Tipo Documental AG | AC |CT[E [ DS

106 Convenio de Tecnologia Se conserva totalmente como parte de la
« lnvitacion memoaoria institucional de la entidad por ser
« Ofertas documentos que reflejan la gestion
+ Estudios Previos administrativa del area y su contenido
+  Conceptos (juridico, técnico, informativo posee valores secundarios.

Econdmico) Digitalizar para futuras consultas vy

e Convenio conservar el original.
s Pdlizas - = X X
« Aprobacion de pélizas taflo | 10 Afos
* Acta de Inicio
=  Contratos Relacionados
s Actas de Suspension Temperal
« Acta de Reinicio
s Actas de Liquidacion Parcial
o Acta de Liquidacién

106 INFORMES Finalizado el tiempo de retencién en el

Informe Entes de Control archivo central se elimina por que pierde

» Requerimiento X sus valores primarios y no adguiere valores
* Informe 8 Afos | 5 Afios secundarios.
«  Anhexos

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S=/Sverie; SB= yzﬁ}

CT= Conservacion Tota!;
8= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBALCI_O_N/‘:: e///

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB e Tipo Documental AG | AC [CT]| E [ D |
106 MEMORANDOQ DE ENTENDIMIENTO 1 afio 5 Afios Se conserva iotalmente come parte de la
* Proyecto memoria institucional de la entidad por ser
s+ Memorando de Entendimiento documentos que reflejan la  gestion
« Comunicaciones relacionadas con el X X administrativa del area y su contenido
proceso informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consuitas vy
conservar el original.
106 PATENTES Se conserva totalmente como parte de Ia
s  Formulario anico de solicitud de memoria institucional de la entidad por ser
patente documentos que reflejan la gestion
+ Patente de Invencién administrativa del area y su contenido
» Patente de Modelo de Utilidad informativo posee valores secundarios.
« Signos o Distintivos Digitalizar para futuras consultas vy
[ Disefo |r.|("justria.| - 1 afo 5 AROS X X conservar el original.
¢ Declaracién del inventor con cesion
* Resolucion superintendencia de
industria y comercio
» Memorando de Entendimiento
+ Comunicaciones relacionadas con e!
proceso
'CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; 8=

Sene SB= Subsene

CT= Conservacién Total;
$= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACliN/ / e /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRM %:’;}
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CODIGO RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB « Tipo Documental AG AC [CT| E | D | S
106 PROCESOS Finalizado el tiempo de retencién en el
Proceso Administrativo archivo central se elimina por que pierde
+ Requerimiento sus valores primarios y no adquiere valores
»  Solicitud _ . X secundarios.
«  Acto de Apertura 2 aflos | 10 Ahos
» Respuesta al Requerimiento
« Documento de Cierre
106 Proceso Judicial Finalizado el tiempo de retencion en el
¢« Demanda archivo central se elimina por que pierde
» Respuesta a demanda sus valores primarios y no adquiere valores
« Poder secundarios.
* Recursgs 2 ancs | 10 Afos X
s Memoriales
+ Sentencia
¢  Autos
o Fallos
106 RESOLUCIONES Se conserva totalmente como parte de la
» Resolucidn memoria institucional de la entidad par ser
documentos que reflejan la  gestién
5 anos | 8 Afos X X administrativa del &rea y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consuitas vy
conservar el original.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; 8= Serie; B8B= Sub?r'e" //

CT= Conservacidn Total;
S= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACI@T&/@ - / /7

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

~“COMITE DE ARCHIVO
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cODIGO

D]S]SB

SERIES DOCUMENTALES
+ Tipo Documental

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

AG

| AC

CT|E DS

PROCEDIMIENTO

106

25

Hoja de vida procesos judiciales IM OC OFJ

FO 003

2 afios

8 Afios

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se elimina
por que pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.

sugiere digitalizar para futuras consultas y
el soporte papel se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

106

25

Hoja de vida predios IM OC OFJ FO 002

2 afios

8 Aflos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

106

25

Hoja de vida comodatos IM OC OFJ FO 001

2 Aflos

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consuitas y
conservar el original.

CODIGO:

D= Dependencia; 8= Serie;

= Subserie

DISPOSICION FINAL:
7CT= Conservacion Total;

// S= Seleccién;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

, i
APROBACIO% - / Py
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CODIGO
SERIES DOCUMENTALES
D | s |sB « Tipo Documental

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

ANOS

AG,AC CT[E|D|s

PROCEDIMIENTO

106 Hoja de vida propiedad industrial IM OC OFJ

FO 004

2 afios

.Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas y
conservar el original.

106 Mecanismos para el cumplimiento y

evaluacion legal IM QC OFJ FO 006

5 Afios

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

106 CONCEPTOS IM OC OFJ FO 010 REV 2

3 Anos | 5 Afios

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

106 CONTRATOS

Contrato de comodato

2 afios | 18 afios X

Finalizado el tiempo de retencidn en el
archivo central se efimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

106 Contrato de Arrendamiento

2 afos | 18 anos X

Finalizado el tiempo de retencién en ef
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere valores
secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia; S= SerVB‘ ie
pd /

S= Seleccion;

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total,

E= Eliminacién;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOQS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

= Su?n
PROBACION

FIRMA .
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA
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cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S j SB + Tipo Documental AG AC | CT | E 1 D | )
COoDIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= SeriVB= Subserie CT= Conservacion Total;
iy / §= Seleccion;

E= Eliminacidn;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBAClO:J_/: - / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO
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