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D= Dependencia; S= Serie;

el

5= Seleccidn;

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

CODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s |sB « Tipo Documental AG AC |[CT] E [ D] S
112 Acta reunién grupos primarios y/o Finalizado el tiempo de retencion en el
interdisciplinarios IM OC OFP FO 025 archivo central se elimina por que pierde
e Acta 2 Afios | 3 Affos sus valores primarios y no adguiere
X valores secundarios.
(112 Acta de Reuniéon Proveedores Finalizado el tiempc de retencién en el
¢ Acta archivo central se elimina por que pierde
e Anexcs que hacen parte integral de | 2 Afios | 3 Afios X sus valores primarios y no adquiere
acta valores secundarios.
112 Contrato de Consultoria Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina por que pierde
«  Solicitud de adquisicién sus wvalores primarios y no adgquiere
{Documento Electrénico) valores secundarios.
s Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electrénico)
» Estudio previo (Documento . 18
Electr()n?co) ( 2 Afos Afios X
s  (ficio autorizacién apertura de
proceso (Documento electrénico —
Documento Fisico )
e Adenda (Documento Fisico —
Documento Electronico ) Cfertas
(Documento fisico- Documento
Digital)
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

APROBACIONK/C ‘.///

FIRMA
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cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB « Tipo Documental AG AC |[CT| E|D]S

Formato recepcion de
ofertas(Documento fisico-
Documento Digital)

Formato asistentes apertura sobre
econdmico (Documento fisico-
Documento Digital)

Solitud documentacién (Documento
fisico — Documento electronico)
Conceptos financieros {Documento
Electrénico)

Conceptos juridicos {Documento
Electronico)

Conceptos técnicos(Documento
Electronico)}

Oficio aceptacion de oferta
{Documento fisico — Documento
Electronico ) Contrato { documento
fisico- documento digital)

Registro presupuestal (documento
fisico- documento digital)

Paélizas( documento fisico-
documento digital)

Aprobacion pélizas{ documento
fisico- documento digital)

CODIGO: POSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serie; = Subs |e/ CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
/ $= Seleccion, D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA FIRMA 25 -

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO ETA ~COMITE DE ARCHIVQ

VERSION 2015 ~
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CODIGO

D]S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCIO
ANOS

N EN | DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG |

AC CT[EIDIS

PROCEDIMIENTO

Informe de supervisor (Documento
fisico — Documento electronico )
Acta de recepcion técnico
administrativa (Documento fisico )
Solicitud elaboracién contrato
adicional (Documento fisico )
Contratos adicionales (Documento
fisico-Documento Digital )

Pélizas (Daocumento fisico-
Documento Digital )

Aprobacion pélizas(Documento
fisico-Documento Digital )
Solicitud conceptos (Documento
fisico — Documento Electronico )
Concepto multa (Documento fisico
— Documento Electronico )
Notificacién aseguradora
{Documento fisico —Documento
electrénico)

Acta de inicio (Documento fisico —
Documento Digitat )

Informes Consultoria {(Documento
fisico — Documento Electrénico )

¢

CcODIGO:
D= Dependencia;, 8=

SPOSICION FINAL:

Se%= Su/ba/ie// CT= Conservacion Total;
/ S= Seleccion;

E= Eliminacion;

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACIOt/a A/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

ANCS

Tipo Documental

AG |AC CTIEID[S

PROCEDIMIENTO

Actas de reunidn (Documento fisico
— Documento Digital )

Solicitud elaboracién centrato
adicional (Documento fisico )
Contratos adicionales (Documento
fisico-Decumento Digital )

Pélizas {Documento fisico-
Documento Digital )

Aprobacién pélizas{Documento
fisico-Documento Digital )
Solicitud conceptos (Documento
fisico — Documento Electrénico )
Concepto multa (Documento fisico
— Documento Electronico )
Notificacion aseguradora
{Documento fisico —Documento
electronico)

Certificados de calidad (Documento
fisico — Documento electrénico)
Aprobacién certificados de calidad
(Documento fisico —~Documento
electronico)

Pélizas de calidad (Documento
fisico-Documento Digit

CODIGO:

RETENCION EN ANOS:

POSICION FINAL:
D= Dependencia, S= Serieﬁ Subserfe / T= Conservacién Total, E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion

S= Seleccidn;

D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION \—% J / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D | S [SB .

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG

|Ac

CT[ |D|s

Aprobacién polizas de calidad  {
Documentes fisico — Documento
Digital)

informe final de
supervisor{Documento fisico —
Documento Electranico )

Acta de liquidacion{Documento
fisico-Documento Digital)

112

Contrato de Compraventa Importados

Solicitud de adquisicién
{Documento Electronico)
Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electrénico)

Estudio previc (Documento
Electrénico)

Oficio autorizacian apertura de
praceso {Documento electronico -
Documento Fisico )

Bases (Documento Electronico|)
Solicitud de oferta (Documento
electronico-Documento fisico )
Observaciones (Documento
Electrgnico —Deocumento fisico )

2 Anos

18
Anos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarics y no adguiere
valores secundarios.

CODIGO:
D= Dependencia; S= Serig;

= Seleccién;

ISPOSICION FINAL:
= Conservacion Total;

E= Eliminaciétn;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION /
- o

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA---

OMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG

AC CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

Respuesta observaciones
(Documento fisico y electronico)
Adendas (Documento fisico y
electrénico)

Ofertas (Documento fisico-
Documento Digital)

Formato recepcion de
ofertas{Documento fisico-
Documento Digital)

Formato asistentes apertura sobre
economica (Documento fisico-
Documento Digital)

Solitud documentacién (Documento
fisico — Dacumento electronico)
Conceptos financieros (Documento
Electrénico)

Conceptos juridicos (Documento
Electrdnico)

Conceptos téenicos(Documento
Electrénico)

Cuadro de evaluacion {Documento
Electronico}

Pre liquidacién (Documento
electronico )

CODIGO:

D= Dependencia; §= Sy SB=W /

S= Seleccion;

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;

E= Eliminacidn;

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACIM‘///

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVOD

VERSION 2015
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CODIGO

D|S]SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AGJ AC

CT]E|n|s

PROCEDIMIENTO

Oficio aceptacion de oferta
{Documento fisico — Documento
electrénico)

Contrato {documento fisico-
Documento Digital)

Registro presupuestal{ Documento
fisico)

Pdélizas{Documento fisico-
Documento Digital )

Aprobacién pdlizas (Documento
Fisico-Documento Digital}

Acta de recepcion técnico
administrativa ( Documento Fisico)
Solicitud elaboracion contrato
adicional

Contrato adicional(Documento
fisico ~Documento digital )
Pélizas { Documento fisico —
Documento digital }

Aprobacion pdlizas(Documento
fisico-Documento Digital)
Solicitud conceptos - Muilta
(Documento fisico — Documento
Electrénico )

CODIGO:
D= Dependencia, S= Seri

- DISPOSICION FINAL:
Conservacion Total;

/ SB= SW =
| 8= Seleccidn;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Ceniral

APROBACI(% . / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA--—
SE ARIO MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|s|SB

SERIES DOCUMENTALES ANOS

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

Tipo Documental AG |

AC CT|E|D|s

PROCEDIMIENTO

Notificacién aseguradora
{Documento fisico — Documento
Digital )

Certificados de calidad(Documento
fisico — Documento Digital )
Aprobacién certificados de calidad
{Documento electrénico-Documento
fisico}

Pdlizas de calidad (Documento
fisico — Documento Digital )

Factura proforma (Documento
fisico)

Licencia de impartacién
{Documento fisico)

Certificado de uso final (Documento
fisico)

Instrucciones de embarque
Documento fisico)

Apertura L/C Documento fisico)
Datos de apertura de licencia o suift
Documento fisico)

Oficio entrega de documentos
Documento fisico)

CODIGO:

D= Dependencia; $S= Serie;

DIS SICION FINAL:
= Subser < Conservacion Total; E

= Seleccion; D= Digitalizacidn

RETENCION EN ANOS:

= Eliminacion; AG = Archivo de gestion

AC = Archivo Central

APROBACION / a/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO SE

MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CcODIGO

D|s|ss .

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG |AC

CT|E|[ D] S

Factura comercial Documento
fisico)

Guia aérea Documento fisico)
Lista de embarque (Documenio
fisico) .

Certificado de origen (Documenta
fisico)

Certificado del seguro (Documento
fisico)

Planilla de envid {Documento fisico)
Palmilla de recepcion (Documento
fisico)

Arbol de documentos y arancel
(Documento fisico)

Declaracion de importacion
{Documento fisico)

Declaracion de valor (Documento
fisico)

Cata porte {Documento fisico)
Comprobante de pago a tributos
aduaneros (Documento fisico)
Copia factura aerolinea
{Documento fisico)

CODIGO:
D= Dependencia; S= Serie; §

/B(gubsV p

Seleccion;

,E)S‘P ICION FINAL.:
T Conservacion Total;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestitn
AC = Archivo Central

APROBACION \_/Q 4:./ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA----

OMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CcODIGO

D|s]ss .

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG |Ac

CTIE[D]S

Copia factura de depdsito
{Cocumento fisico)

Autorizacion de pago{Documento
fisico)

Calidad (Documento fisico)

Acta preliminar -técnico
administrativa Documento fisico)
Parafiscales {Documento fisico
Swift de pago (Documento fisico)
Balance (Documento fisico)
Informe de supervisor { Documento
fisico — Documento electrénice)
Acta de liquidacion (Documento
fisico ~Documento Digita! )

112 Contrato de Compraventa Internacional

Solicitud de adquisicién
{Documento Electronica)
Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electronico)

Estudio previo (Documento
Electronico)

Oficio autorizacion apertura de

18

2 ANOS AROS

Finalizado el tiempo de retencién en ei
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:
D= Dependencia; S= Serie; $

DISPOSICION
Subserie

S=ABeleccién;

= Cdnservacion Total;

FINAL:
E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION % - /;7

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

SECRETARIO_€OMITE DE ARCHIVO
-

/
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cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

[Ac CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

proceso (Documento electrénico —
Documento Fisico )

Bases {Documento Electrénico))
Solicitud de oferta {Documento
electranico-Documento fisico )
Observaciones {(Documento
Electrénico —Documento fisico )
Respuesta observaciones
(Documento fisico y electronico)
Adendas (Documento fisico y
electrénico)

Ofertas (Documento fisico-
Documento Digital)

Formato recepcidn de
ofertas(Documento fisico-
Documento Digital)

Formato asistentes apertura sobre
economico (Documento fisico-
Documento Digital)

Solitud documentacion (Documento
fisico — Documento elactrénica)
Conceptos financieros (Documento
Electronico)

Conceptos juridicos (Documento

CODIGO:
D= Dependencia, 8= Serie;

/DIS OSICION FINAL:

Sub?/ Conservacion Total,
/ = Seleccién,

£= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION / /
<O o

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

ARIO/;G MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|s[ss

SERIES DOCUMENTALES
¢ . Tipo Documental

RETENCIO
ANOS

N EN | DISPOSICION FINAL

AG|

AC CT| |D[s

PROCEDIMIENTO

Electrénico)

Conceptos técnicos(Documento
Electrénico)

Cuadro de evaluacion (Documento
Electrénico)

Pre liquidacién {Documento
electrénico )

Oficio aceptacion de oferta
(Documento fisico — Documento
electronico)

Contrato (documento fisico-
Documentao Digital)

Registro presupuestal{ Documento
fisico)

Pélizas{Documento fisico-
Documento Digital )

Aprobacion polizas (Documento
Fisico-Documento Digital)

Acta de recepcidn técnico
administrativa { Documento Fisico)
Solicitud elaboracidn contrato
adicional

Contrato adicional(Documento
fisico —Documento digital )

CODIGO:

D= Dependencia; §= Serig;

DISPOSICION
Subseri
= Seleccion;

FINAL:

= Conservacién Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION \% _ / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D [ § [SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

ANOS

Tipo Documental

AG | AC | CT | E ] D | S

PROCEDIMIENTO

Pélizas { Documento fisico —
Documento digital )

Aprobacion pélizas(Documento
fisico-Documento Digital)

Solieitud conceptos - Muita
{Documento fisico — Documento
Electrénico )

Notificacian aseguradora
{Documento fisico — Documento
Digital )

Certificados de calidad(Documento
fisico — Documento Digital )
Aprobacion certificados de calidad
{Documento electrénico-Documento
fisico)

Pélizas de calidad (Documento
fisico — Documento Digital )
Factura proforma (Documento
fisico)

Licencia de importacién
(Documento fisico)

Certificado de uso final (Documento
fisico)

Instrucciones de embarque

CODIGO:

D= Dependencia; 8= Serie

CION FINAL:

RETENCION EN ANOS:
onservacion Total; E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion

/gJSP
;8 SubsM T
/ = Seleccién;

D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACION kﬂ///,f; ‘b/,/’///’//

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA. <2 i ;;

o -
SECRETARI®” COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|s|ss o

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG ] AC

CT|E]D|S

Documento fisico)

Apertura L/C Documento fisico)
Datos de apertura de licencia o suift
Documento fisico)

QOficio entrega de documentos
Documento fisico)

Factura comercial Documento
fisico)

Guia aérea Documento fisico)
Lista de embarque (Documento
fisica)

Certificado de origen (Docurnento
fisico)

Certificado del seguro (Documento
fisico)

Planilla de envid (Documento fisica)
Palmilla de recepcion (Documento
fisico)

Arbol de documentos y arancel
(Documento fisico)

Declaracion de importacion
{(Documento fisico)

Declaracion de valor (Documento

CODIGO:
D= Dependencia; S= Serie; S

ION FINAL:

DISPO
%ubseri/ =£onservacion Total;
yd Seleccion;

RETENCION EN ANOS:

E= Eliminacion,; AG = Archivo de gestion
D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION % - / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

FIRMA----%zé
SEGRETARIQ-COMITE DE ARCHIVO
S=RELRS
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CcODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB » Tipo Documental AG AC [CT| E[ D] S
fisico)
¢+ Cata porte (Documento fisico)
+ Comprobante de pago a tributos
aduaneros (Documento fisico)
» Copia factura aerclinea
(Documento fisico)
+ Copia factura de depésito
(Documento fisico)
*  Autorizacién de pago(Documento
fisico)
» Calidad (Documento fisico)
¢ Acta preliminar -técnico
administrativa Documento fisico)
¢ Parafiscales (Documento fisico
» Swift de pago (Documento fisico)
= Bailance (Documento fisico)
s Informe de supervisor ( Documento
fisico — Documento electronico)
* Acta de liquidacién (Documento
fisico —Documento Digital)
112 Contrato de compraventa internacional sin 18 Finalizado el tiempo de retencién en el
formalidades plenas 2 Afios AfioS X archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
CODIGO: RETENCION EN ANOS:

Dl CION FINAL:
D= Dependencia; 8= Serie; ?vgubseri onservacion Total;
P Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

FIRMA

APROBACION % . / -~ /

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB » Tipo Documental AG AC |[CTTE[D]J S
+Solicitud de adquisicion (Documento valores secundarios.

electrdnico )

+Certificado de Disponibilidad
presupuestal ( Documento electrénico )

sEstudio previo (Documento electronico )

sCotizacion

* Concepto juridico Documento
electrénico )

=Concepto Financiero{ Documento
electrénico)

sConcepto técnico (Documento
electrdnico )

»Pre liquidacion {Documento electrénico )

+Oficio aceptacién de oferta (Documento
fisico — Documento electrnico)

+Contrato {Documento fisico -
Documento Digital)

elnforme de Supervisor{ Documento
fisico — Documento electronico)

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serig; yﬁfbserie §;76r:nnsser\a'acit'm Total; E= Eliminacién; AG = Archivo de gestién
pd Seleccion; D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACION k/9 Q/ / /

FIRMA FIRMA--—
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO SE

OMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

ANOS

RETENCION EN

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG

AC

CT|E[ D] S

PROCEDIMIENTO

112 Contrato de Compraventa Nacional

Solicitud de adquisicion
{Documento Electronico)
Cenrtificado de disponibilidad
presupuestal { Documento
Electrdnico)

Estudio previo {Documento
Electronico)

~ Oficio aulorizacion apertura de

proceso ( Documento electrdnico —
Daocumento Fisico )
Bases{Documento Electrénico)
Solicitud de oferta{Documento fisico
— Documento electrénico )
Observaciones (Documento
Electrénico-Documento fisico )
Respuesta observaciones (
Documento electronico -
Documento Fisico)

Adendas { Documento electronico —
Documento Fisico )
Ofertas(Documento fisico-
documento digital)

Formato recepcién de

18
Anos

Finalizado el tiempo de retencidn en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarics y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:
D= Dependencia; S=

SICION FINAL:

DIS
Serie; SB=.&ubserie = servacion Total:
A S=4Ftleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACION \/: N / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

-
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB s Tipo Documental AG | AC |[CT| E | D] S

ofertas{Documento fisico-
documento digital)

« Formato asistentes apertura sobre
econdmico(Documento fisico-
documento digital)

s+  Solitud documentacion{Documento
fisico- Documento electrénico)

» Conceptos financieros{Cocumento

Electrénico)

« Conceptos juridicos (Documento
Electronico)

« Conceptos técnicos{Documento
Electronico)

» Cuadro de evaluacion (Documento
Electranico)

« Oficio aceptacion de oferta
(Documento fisico- Docurmento
electrénico)

« Contrato ( documento fisico-
documento digital)

+ Registro presupuestal (documento
fisico- documento digital)

« Pdlizas( documento fisico-
documento digital)

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia;, S= Serie;, SBzSubserie ,g%}gosnsewacién Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
e 7 Seleccion; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION /
LT
FIRMA FIRMA-------
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVOQ SECR 10 MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015 -~
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CODIGO

D|S|SB

RETENCIO

SERIES DOCUMENTALES ANOS

N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental AG |

AC CT|E|D|S

Aprobacion pélizas( documento
fisico- documento digital)

Informe: de supervisor (Documento
fisico — Documento electronico )
Acta de recepcion técnico
administrativa (Documento fisico )
Salicitud elaboracion contrato
adicional (Documento fisico )
Contratos adicionales (Documento
fisico-Documento Digital )

Pélizas (Documento fisico-
Documento Digital )

Aprobacién pélizas(Documento
fisico-Documento Digital )
Solicitud conceptos (Documento
fisico — Documento Electrénico )
Concepto multa (Documento fisico
— Documento Electrdnico )
Notificacién aseguradora
(Documento fisico -Documento
electrénico)

Certificados de calidad (Documento
fisico — Documento electrénico)

cODIGO:

DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia; S= Serie; SB>Subserie L-CT#" Conservacion Total;
e / = Seleccion;

RETENCION EN ANOS:
E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion
D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION% a//

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO SEC

ITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG

AC

CTIE[D]S

PROCEDIMIENTO

Aprobacién certificados de calidad
{(Documento fisico —-Documento
electrénico)

Pélizas de calidad (Documento
fisico-Documento Digital )
Aprobacion pdlizas de calidad
Documentos fisico ~ Documento
Digital)

Informe final de
supervisor{(Documento fisico —
Documento Electronico )

Acta de liquidacion(Documento
fisico-Documento Digital

112

Contrato de Encargo Fiduciario

Solicitud de adquisicion
{Documento Electrénico)
Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electrénico)

Estudio previo{Documento
electrdnico )

Oficio autorizacién apertura de
proceso { Documento fisico —
Documento electrénico )

2 Ahos

18
Anos

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia, S= Serie; SB83>-Subserie
1 8% Seleccion;

DISPQSICION FINAL:
onservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestidn
AC = Archivo Central

APROBACION \/) c/ ./ /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG

| AC CT|

[ D | S

Bases (Documenta Electrénico)
Solicitud de oferta { Documento
fisico — Documento electrénico )
Observaciones(Documento
Electrénico- Documento fisico)
Respuesta observaciones
{Documento fisico —~Cocumento
electrénico)

Adendas { Documento fisico —
Documento electronico )

Ofertas ( Documento fisico —
Documento Digital )

Formato recepcion de
ofertas(Documento fisico —
Documento Digital )

Formato asistentes apertura sobre
econdémico (Documento fisico —
Documento Digital )

Solitud documentacién
{Cocumento fisico — Documento
electrénico )

Conceptos financieros (Bocumento
Electrénico)

Conceptos juridicos (Documento

CODIGO:
D= Dependencia; 8=

DISPOSJCION FINAL:

Serie; SBs ubsene /ef
eleccién;

nservacion Total; E= Eliminacion;

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION \_/ / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA----—

ITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D | S [SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG | AC

CT/E|D| s

Electronico)

Conceptos técnicos(Documento
Electronico)

Cuadro de evaluacian (Documento
Electrénica)

Contrato (Documento fisico —
Documento Digital}

Registro presupuestal (Documento
fisico —-Documento Digital)
Pélizas(Documento fisico —
Documento Digital)

Aprobacion pélizas (Documento
fisico — Documento Digital)

Acta de recepcion técnico
administrativa { Documento fisico)
Solicitud prorrogas

Salicitud elaboracién contrato
adicional

Pélizas ( Documento Fisico —
Documento Digital)

Aprobacion polizas ( Documento
fisico — Documento electrénico )
Pglizas de calidad { Documento

CODIGO:

DISPOSICION

D= Dependencia; §= Serig, S?EéserV
5= Beleccidn;

CJ<= Conservacion Total;

FINAL:

RETENCION EN ANOS:

E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion

D= Digitalizacion AC = Archivc Central

APROBACION g/’ / //

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

OMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|S|SB .

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG

AC

CT|E|D[s

PROCEDIMIENTO

-

Fisico — Documento Electronico )
Aprobacidn polizas de calidad

( Documento Fisico — Documento
Digital )

Informe final de supervisor
(Documente Fisico — Documento
Electronico)
Acta de liquidacién (Documento
Fisico —Documento Digital )

112

Contrato de Interventoria

Solicitud de adquisicidn {
Documento Electronico)
Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electrénica)

Estudio previo ( Documento
eiectrénico)

Oficio autorizacion apertura de
proceso {Documento Fisico —
Documento electronico )

Bases (Documento Electrénico)
Solicitud de oferta ( Documento
Fisico —Documento electrdnico )

2 Afos

18
Afos

Finalizado el tiempo de retencidn en el
archivo central se elimina por gque pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:
D= Dependencia; S=

Serie; SBs

ubserie

DISPOSICION FINAL:

/g'{ nservacion Total;
elaccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION

.

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D]SISB

SERIES POCUMENTALES

RETEN_CION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ANOS

Tipo Documental AG

|Ac CTlE'D]s

Observaciones {Documento
Electronico-Documento Fisico)
Respuesta observaciones
{Documento Fisico —Documento
electrénico)

Adendas (Documento Fisico —
Documento electrdnico)

Ofertas (Documento fisico —
Documento Digital )

Formato recepceion de ofertas
(Documento fisico —-Documento
Digital )

Formato asistentes apertura sobre
econdmico (Documento fisico —
Documento Digital )

Solitud documentacion (Documento
fisico ~Documento Electronico)
Conceptos financieros (Documento
Electrénico)

Conceptos juridicos (Documento
Electrénico)

Conceptos técnicos(Documento
Electrdnico)

Cuadro de evaluacién (Documento

CODIGO:
D= Dependencia; S=

DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS:

Serie; SB= Sybserie - CT> Cofiservacion Total;, E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion

D= Digitalizacidn AC = Archivo Central

APROBACION /
4 Py

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CcODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG |

AC

CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

Electronico)

Oficio aceptacion de
oferta(Documento fisico —
Documento Electrénico)

Contrato {Documento fisico —
Documento Digital )

Registro presupuestal (Documento
fisico —Documento Digital )
Pélizas (Documento fisico —
Documento Digital )

Aprobacién pélizas (Documento
fisico -Documento Digital )
Comprobante pago anticipo
(Documento fisico )

informe inversion anticipo
{Documento fisico — Documento
Digital )

Acta de inicio{Documento fisico —
Documento Digital )

Acta de pago parcial (Documento
fisico — Documento Digital )

Acta de recibo parcial (Documento
fisico — Documento Digital )
Solicitud prorrogas (Documernto

CODIGO:

D= Dependencia; 8= Serie; SB= serie /S?C'o ervacién Total;

LDISPOSICION

< Spfeccion;

FINAL:

E= Eliminacion;
D= Digitalizacidn

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACION \/ _ / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

ITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB e Tipo Documental AG | AC [ CT | | D | s
fisico — Documento Digital )
*  Solicitud elaboracidn contrato
adicional
= Pglizas (Documento fisico —
Documento Digital )
¢  Aprobacion de pélizas{Documento
fisico — Documento Digital )
» Conceptos juridicos- multas
{Documento fisico — Documento
Electronico )
* Informe de interventora
{mensuales) (Documente fisico —
Documento Digital
» Acta de recibo final y
liquidacién{Documento fisico —
Documento Digital
112 Contrato de Obra Finalizado el tempo de retencion en el
2 Ahos 18 archivo central se elimina por que pierde
s  Solicitud de adquisicion ( Afas sus valores primarios y no adguiere
Documento Electronico) X valores secundarios,
« Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electrdnico)
o  Estudio previo { Documento
CODIGO: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia, S=

,DIS ION FINAL:
Serie; Syfﬂgerie / = Chnservacion Total;
A'S=Beleccidn;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestidn
AC = Archivo Central

APROBACION \-/3 _ / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB e Tipo Documental AG | AC [CT[E | D] s

electronico)

«  Oficio autorizacion apertura de
proceso {Documento Fisico —
Documento electrdnico )

« Bases (Documento Electrénico)

« Solicitud de oferta ( Documento
Fisico -Documento electrénico )

« (Observaciones {Documento
Electrdnico-Documento Fisico)

+ Respuesta observaciones
{Documento Fisico —Documento
electronico)

«  Adendas {Documento Fisico —
Documento electrénico)

s Ofertas {Documento fisico —
Documento Digital )

+ Formato recepcion de ofertas
{Documentao fisico —Documento
Digital )

+ Formato asistentes apertiura sobre
economico (Documento fisico —
Documento Digital )

+ Solitud decumentacion (Documento
fisica ~Documento Electrdnico)

CODIGO: . DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; $= Serie; SBzSubserie L &T=Lonservacion Total,  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
pd §;/S§Iecci6n; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACION / / /‘/
o o
FIRMA - FIRMA M\%
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO SECRE O- CQMI’fDE ARCHIVO
P /

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG

AC

CT|E|D|s

PROCEDIMIENTO

Conceptos financieros (Documento
Electrénico)

Conceptos juridicos {Documento
Electrénico)

Conceptos técnicos(Documento
Electrénico)

Cuadro de evaluacidn (Documento
Electronico)

Oficio aceptacion de
oferta(Documento fisico —
Documento Electranico)

Contrato (Documento fisico —
Documento Digital )

Registro presupuestal (Documento
fisico ~-Documento Digital )

Pélizas (Documento fisico -
Documento Digital )

Aprobacién pélizas (Documento
fisico ~Documento Digital )
Comprobante pago anticipo
(Documento fisico )

Informe inversion anticipo
(Documento fisico — Documento
Digital )

CODIGO:
D= Dependencia; S= Serie

DISPOSICION
. SBzSubserie LETsAonservacion Total,
/S/ / pd 5ZSKefleccién;

FINAL:

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION % - / ///

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA

@
-

SECRETART - CQ DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CcODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL
ANOS

Tipo Documental

AG AC cr|E]D|s

PROCEDIMIENTO

Acta de inicio(Documento fisico —
Documento Digital )

Acta de pago parcial (Documento
fisico — Documento Digital )

Acta de recibo parcial {Documento
fisico — Documentao Digital )
Solicitud prorrogas (Documento
fisico — Documento Digital )
Solicitud elaboracion contrato
adicional

Pdélizas (Documento fisico —
Documento Digital )

Aprobacién de pélizas{Docurmento
fisico — Documenta Digital )
Conceptos juridicos- multas
(Documento fisico — Documento
Electronico )

Informe de interventora
(mensuales) {Documento fisica —
Documento Digital

Acta de recibo final y
liquidacion{Documento fisico —
Documento Digital

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serie;%bserie/; /QT= onservacion Total;  E= Eliminacién; AG = Archivo de gestién
]

Seleccion;

APROBACION \_AQ / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

D= Digitalizacién AC = Archivo Central

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

ANOS

Tipo Documental

AG |AC CT|E|D|s

PROCEDIMIENTO

112

Contrato de Seguros

Solicitud de adquisicién (Documento
Electrénico)

Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electrénico)

Estudio previo (Documento
electronico}

Oficio autortzacién apertura de
proceso(Documento fisico —
Documento Electrénico)

Bases (Documento Electrénico)
Solicitud de oferta(Documento fisico
—Documento Electrénice)
Observaciones((Documento fisico —
Documento Electrénico)

Respuesta observaciones
(Documento fisico —Documento
Electronico)

Adendas(Documento fisico —
Documento Electranico)

Ofertas (Documento fisico —
Documenteo Digital)

Formato recepcion de ofertas

2 Afios 18
AnRos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

ccidn;

DISPOSICION FINAL:

D= Digitalizacién AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; 8= Serie; SBz-Subserie . | CT= Qonservacién Total; E= Eliminacidn; AG = Archivo de gestidn
/)S / A S;élt;

APROBACION % _ / ,//

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

= =
FIRMA e

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES ANOS
Tipo Documental AG AC

RETENCION EN

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

CT|E|D‘S

(Documento fisico — Documento
Digital )

Formato asistentes apertura sobre
econémico (Documentao fisico —
Documento Digital )

Solitud documentacidn (Documento
fisico — Documento Electrénico )
Conceptos financieros (Documento
Electrénico)

Conceptos juridicos (Documento
Electrdnico)

Conceptos técnicos(Documento
Electrénico)

Cuadro de evaluacién (Documento
Electronico)

Oficio aceptacién de oferta
(Documento fisico —Documentao
Electronico)

Contrato { Documento Fisico —
Documenta Digital )

Registro presupuestal { Documento
Fisico — Documento Digital
Pdélizas( Documento Fisico -
Documento Digital

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie; S

RETENCION EN ANOS:

DISPOSICION FINAL:
ubseV ﬁj’?onservacibn Total; E= Eliminacién; AG = Archivo de gestién
S=/eleccion, D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION g/’ _ / ///

FIRMA

VERSION 2015

FIRMA--— %
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO SECRETARIO . COMITE DE ARCHIVO
&
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cODIGO

D[s|ss

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Bocumental

AG

AC

CT|E[ D] S

PROCEDIMIENTO

Aprobacion pélizas( Documento
Fisico — Documento Digital

Acta de recepcion técnico
administrativa(Documento Fisico)
Solicitud elaboracién contrato
adicional

Contrato adicional { Documento
Fisico = Documento Digital
Polizas contrato adicional
Documento Fisico — Documento
Digital

Aprobacion pélizas( Documento
Fisico — Documente Digital)
Solicitud conceptos

Concepto juridico — Multas
(Documento fisico — Documento
Digital )

Notificacion
aseguradora{Documento fisico —
Documento Digital

Pélizas de calidad (Documento
fisico — Documento Digital
Aprobacion pélizas de calidad
(Documento fisico — Documento

{

CODIGO:
D= Dependencia; S=

Serie; SB=_Subserie

= {(#nservacion Total;

DISPOSJCION FINAL:
| Sz/Beleccion;

E= Eliminacion;,
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACl()N\'Aa///

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

SEGRETARIO_ . COMITE DE ARCHIVO
//

=
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CODIGO

D|s|ss

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

A DISPOSICION FINAL
ANOS

s Tipo Documental

AG AC CT|E|D|s

PROCEDIMIENTO

Digital

+ Informe final de supervisor
(Documento fisico - Documento
electrénico)

» Acta de liguidacion {Documento
fisico - Documento Digital

112

Contrato de Suministro Importado
«  Solicitud de adquisicidn (Documento
Electrénico})
s Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electronicao)

»  Estudio previo (Documento

electronico)

» Oficio autorizacidn apertura de
proceso({Documento fisico —
Decumento Electronico)

Bases (Documento Electronico)

Sclicitud de oferta(Documento fisico

—Documento Electronico)

»  Observaciones({Documento fisico —
Documento Electronico)

» Respuesta observaciones
(Documento fisico —-Documento

2 Afios 18
Anos

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarics y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie; yub%

Seleccion;

DISPOSICION FINAL:
. T Conservacion Total;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

\

T

FIRMA

SECRETARIO - COWMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

/
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CcODIGO

D|s|ss

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documentat

AG |Ac

CT/E | D[S

PROCEDIMIENTO

Electrénico)

Adendas(Documento fisico —
Documento Electrénico)

Ofertas (Documento fisico —
Documenta Digital)

Formato recepcion de ofertas
{Documento fisico — Documento
Digital )

Formato asistentes apertura sobre
economico {(Documento fisico —
Documento Digital )

Solitud documentacién (Documento
fisico — Documento Electrénico )
Conceptos financieros (Documento
Electronico)

Conceptos juridicos (Documento
Electrénico)

Conceptos técnicos(Documento
Electrénico)

Cuadro de evaluacién (Documento
Electrénico)

Oficio aceptacion de oferta
{Documento fisico —Cocumento
Electrénico)

CODIGO:
D= Dependencia; S= Serig;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

LDISPOSIGION FINAL:
SB= bseriz/ CT="Corfservacion Total:
= eccidn;

APROBACION
\ﬁ G/

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA. :
SEGRET “COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG

AC

CT|E]D|s

Contrato { Documento Fisico —
Documento Digital )

Registro presupuestal { Documento
Fisico — Documento Digital
Pélizas{ Documento Fisico —
Documento Digital

Aprobacion pdlizas{ Documento
Fisico — Documento Digital

Acta de recepcion técnico
administrativa(Documento Fisico)
Solicitud elaboracién contrato
adicional

Contrato adicional ({Documento
fisico -Documento Dgital )
Pdlizas contrato adicional
{Documento fisico -Documento
Dgital )

Aprobacién pdlizas (Documento
fisico — Documento Dgital )
Salicitud conceptos- Multas
{Documento Fisico — Documento
Electronico )

Notificacién aseguradora
(Documento fisico- Documento

CODIGO:

< Seleccion;

DISPOSICION FINAL:

D= Dependencia, 8= Serie; SB= bseV | 2Ts-Conservacion Total;
pd

RETENCION EN ANOS:

E= Eliminacién; AG = Archivo de gestién

B= Digitalizacion AC = Archive Central

APROBACION % | =m/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D | s [sB

RETENCION EN
SERIES DOCUMENTALES ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental AG

AC

CT|E|D|s

Digital )

Certtificados de calidad{Documento
fisico- Documento Digital )
Aprobacion certificados de calidad
(Docurnento fisico- Documento
Electrénico )

Pdlizas de calidad (Documento
fisico- Documento Digital }
Aprobacién polizas de
calidad(Documento fisico-
Documento Digital )

Factura proforma (Documento fisico
)

Licencia de importacién {Documento
fisico )

Certificado de uso final (Documento
fisico )

Instrucciones de
embarque{Documento fisico )
Apertura L/C o suift (Documento
fisico )

Oficio entrega documentos
(Documento fisico )

Factura comercial (Documento

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:

= Seleccidn;

RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; 8= Serie; § Subsen VEF£ Conservacion Total;, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/ D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACIGNL/

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CcODIGO

D|S|SB

RETENCIO

SERIES DOCUMENTALES ANOS

N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental AG

AC CT|E|D|S

fisico)

Guia aérea{Documente fisico )
Lista de embargue {Documento
fisico)

Certificado de origen {Documento
fisico )

Piantilla de envidé{Documento fisico )
Plantilla de recepcién (Documento
fisico)

Arbol de documentos y arancel
(Documento fisico )

Declaracién de importacion
(Documento fisico )

Declaracion de valor {Documento
fisico )

Carta de porte (Documento fisico )
Comprobante de pagos aduaneros
(Documento fisico )

Copia factura aerolinea(Documento
fisico )

Copia factura depésito {Documento
fisico )

Acta preliminar técnico

CODIGO:

D= Dependencia; 8= Serie; § —Subsene

DISPOSICION FINAL:

eleccidn;

RETENCION EN ANOS:

/ET;'Conservacidn Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién
S

D= Digitalizacion LLAC = Archivo Central

APROBACION \—/ / / /

FIRMA

FIRM

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO S

ETARIGZCOMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

/
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cODIGO

D | S [sB .

SERIES DOCUMENTALES
Tipo Documental AG

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

|AC

CT|E|D[s

electrénico)

administrativa(Documento fisico )
Datos bancarios(Documento fisico )
Parafiscales (Documento fisico )
Swift de pago(Documento fisico )
Balance (Documento fisico )
Informe final de supervisor
(Documento fisico - Documento

s Acta de liquidacion {Documento
fisico — Documento Digital)

112 Contrato de Suministro Nacional
¢  Solicitud de adquisicion (Documento

Electrénico)

Electrénico)

Electronico)

= Certificado de disponibilidad
presupuestal { Documento

*» Estudio previo (Documento

«  Oficio autorizacién apertura de
praceso { Documento electrénico —
Documento Fisico )

« Bases(Documento Electrénico)

2 Aios 18
Afos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie; = Subserj ,?4 Conservacién Total;
7S= Seleccion;

/pISPOSICIDN FINAL:
E= Eliminacion;

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACIéE_/: ==/ / /

FIRMA -
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRM -
SEERETARIG-COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

7 "
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Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE ADQUISICIONES

INDUSTRIA MILITAR OFICINAS CENTRALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

, Pagina 39 de 76
DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG | AC

CT|E|D]| S

Solicitud de oferta(Documento fisico
— Documento electrénico )
Observaciones (Documento
Electronico-Documento fisico )
Respuesta observaciones {
Documento electrénico ~Documento
Fisico)

Adendas ( Documento electrénico —
Documento Fisico )
Ofertas(Documento fisico-
documente digital)

Formato recepcion de
ofertas(Documento fisico-
documento digital)

Formato asistentes apertura sobre
econdmico(Documento fisico-
documento digital}

Solitud documentacion(Documento
fisico- Documento electrénico)
Conceptos financieros(Documento
Electronico)

Concepios juridicos {Documento
Electrbnico)

Canceptos téenicos(Documento

cODIGO:

S cCidn;

)J,SPOSlClON FINAL:
D= Dependencia, S= Serie; SB= sene CTs ervacion Total;

RETENCION EN ANOS:

E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion

D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA--

SEC ARIO ;

ITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

/
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cODIGO
SERIES DOCUMENTALES

D | S [sB e Tipo Documental

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL
ANOS
AG AC |[CT| E | D] s

PROCEDIMIENTO

Electrénico)

Cuadro de evaluacién {Documento
Electrénico)

Oficio aceptacion de oferta
{Documento fisico- Documento
electronico)

Contrato ( documento fisico-
documento digital)

Registro presupuestal (documento
fisico- documento digital)

Pdlizas( documento fisico-
documento digital)

»  Aprobacién pélizas{ docurnento
fisico- documento digital)

Informe de supervisor (Documento
fisico — Documento electrénico )

* Acta de recepcion técnico
administrativa (Documento fisico )
Solicitud elaboracidn contrato
adicional {Documento fisico )

+ Contratos adicionales (Documento
fisico-Documento Digital )

Pdlizas (Documento fisico-
Docymento Digital )

FINAL:

CODIGO: /plsposrcwn
D= Dependencia, 8= Serie: = Subseri CI= Conservacién Total;
/ = Seleccidn;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION /a‘o / / __

FIRMA -
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA--%
SECRETARIO_..GOMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

o

/




@.@ irelerml

Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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cODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB » Tipo Documental AG AC |[CT| E | D | S

s  Aprobacion pélizas(Documento
fisico-Documento Digital )

¢ Solicitud conceptos (Documento
fisico — Documento Electrdnico )

s+ Concepto multa (Documento fisico —
Documento Electrénico )

« Notificacion aseguradora
(Documento fisico —-Documento
electronico)

= Cerificados de calidad {Documento
fisico — Documento electrénico)

¢ Aprobacion certificados de calidad
{Documento fisico -Documento
electronico)

s« Pdlizas de calidad (Documento
fisico-Documento Digital )

¢ Aprobacion pdélizas de calidad  (
Documentos fisico — Documento
Digital)

+ Informe final de
supervisor{Documento fisico -
Documento Electronico }

s Acta de liquidacién(Documento fisico-

Doecumento Digital

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= SerVé Subseri = Conservacion Total;  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
/ /, 5= Seleccion; D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA - FIRMA~ 5

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO SECRETARIQ MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015 - /



ﬁm@a&m&g

colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:  INDUSTRIA MILITAR OFICINAS CENTRALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: _DIVISION DE ADQUISICIONES

Pagina 42 de 76

CODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB « Tipo Documental AG AC |[CT| E|[ D] S
1112 Contrato Marco de Compraventa Importado Finalizado el tiempo de retencion en el
+ Solicitud de adquisicién (Documento | 2 Afos 18 archivo central se elimina por que pierde
Electrénica) Afios sus valores primarios y no adquiere

= Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Electronico)

s  Estudio previo (Documento
electrénico)

+ (Oficio autorizacién apertura de
praceso{Documento fisico —
Documento Electronico)

Bases (Documento Electrénico)

=  Solicitud de oferta{Documento fisico
—Documento Electronico)

«  QObservaciones((Documento fisico —
Documento Electrénico)

+« Respuesta observaciones
(Documento fisico —Documento
Electrénico)

s Adendas(Documento fisico —
Documento Electrénico)

« Ofertas (Documento fisico —
Documento Digital)

+ Formato recepcion de ofertas

valores secundarios.

E= Eliminacion;

CODIGO: 1 DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia; 8= Serie; SBx"Subserie =/onservacion Total;
e D= Digitalizacién

§# Seleccién;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

. 7
APROBACION ¥/a ‘9 / /

FIRMA FIRMA.

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVD ] TARlQ,AﬁM:TE DE ARCHIVO

VERSION 2015 /
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cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AGi

AC CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

{Documento fisico — Documento
Digital }

Formato asistentes apertura sobre
econdmico (Documento fisico —
Documento Digital )

Solitud documentacién (Documento
fisico — Documento Electrénico )
Conceptos financieros (Documento
Electrénico)

Conceptos juridicos (Documento
Electrénico)

Cenceptos técnicos(Documento
Electronico)

Cuadro de evaluacion {Documentp
Electrénico)

Oficio aceptacién de oferta
(Documento fisico —Documento
Electrénico}

Contrato ( Documento Fisico —
Documento Digital )

Registro presupuestal { Documento
Fisico — Documento Digital
Pélizas{ Documento Fisico —
Documento Digital

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie; S Suby rC
/ = Seleccion;

DISPOSICION FINAL:
Conservacion Total;

E= Eliminacidn;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACI()% / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

10__£OWMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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ENTIDAD PRODUCTORA:
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colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ADQUISICIONES

INDUSTRIA MILITAR OFICINAS CENTRALES

CcODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES ANOS

RETENCION EN

DISPOSICION FINAL

« Tipo Documental AG | AC

CT|E|D|s

» Aprobacion pélizas( Documento
Fisico - Documento Digital

s« Acta de recepcién técnico
administrativa(Documento Fisico)

« Solicitud elaboracién contrato
adicionat

+« Contrato adicional (Documento
fisico —-Documento Dgital }

¢ Orden de compra adicional
{Documento fisico —-Documento
Dgital )

= Pdlizas contrato adicional
{Documenta fisico —Documento
Dgital )

= Aprobacion polizas (Documento
fisico — Documento Dgital )

=  Solicitud conceptos- Multas
(Documento Fisico — Documento
Electronico)

s Notificacién aseguradora
{Documento fisico- Documento
Digital )

« Certificados de calidad(Documento
fisico- Documento Digital )

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia; S= Serie; SB= Subserig LETzConservacién Total; E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

Seleccién;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION J - / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

CRETARIO’- COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO RETEN_CION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTQ
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D [ s [SB » Tipo Documental AG | AC |CT| E|[ D] S
+  Aprobacién certificados de calidad
{Documento fisico- Documento
Electrbnico )
« Pdlizas de calidad {Documento
fisico- Documento Digital )
¢ Aprobacién pdlizas de
calidad(Documento fisico-
Documento Digital )
¢ Factura proforma (Documento fisico
)
« Licencia de importacion (Documento
fisico )
¢ Certificado de uso final (Documento
fisico )
e Instrucciones de
embarque{Documento fisico )
e Apertura L/C o suift (Documento
fisico)
+ Dficio entrega documentos
{Documento fisico- Documento
Digital )
e« Factura comercial (Documento
fisico)
+ (uia aérea{Documento fisico )
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; S= Serie; S

Subserie »CF= Conservacion Total;
A = Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACION \_/a a/ //

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHI

VO

- COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

CT|E|D|s

CODIGO RETENCION EN
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB + Tipo Documental AG | AC
+ Lista de embarque (Documento
fisico)
s Certificado de origen {Documento
fisico )

+  Plantilla de envid{Documento fisico )

» Plantilla de recepcién {Documenta
fisico )

s Arbol de documentos y arancel
{Documento fisico )

« Declaracién de importacion
(Documento fisico )

= Declaracion de valor {Documento
fisico )

« (Carta de porte (Documento fisico )
Comprobante de pagos aduaneros
(Documento fisico )

s Copia factura aerolinea(Documento
fisica )

+ Copia factura depodsito (Documento
fisico )

s  Acta preliminar técnico
administrativa(Drocumento fisico )

s  Datos bancarios(Docurmento fisico )

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; 8= Serie; SBs ubseri/J /CT# Conservacion Total; E= Eliminacién; AG = Archivo de gestién
/A'S / = Seleccion; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION / 15\‘/ /
a s
FIRMA FIR = .
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO RETARI MITE DE ARCHIVO
P
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CODIGO

D | S [SB

SERIES DOCUMENTALES

ANOS

RETENCION EN

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG

AC

CT|E D[S

PROCEDIMIENTO

Parafiscales (Documento fisico )
Swift de pago(Documento fisico )
Balance (Documento fisico )
Informe final de supervisor
(Documento fisico — Documento
electrénico)

Acta de liguidacién (Documento
fisico — Documento Digital)

112

Contrato Marco de Compraventa Nacional

Solicitud de adquisicién (Documento
Electrénico)

Certificado de disponibilidad
presupuestal ( Documento
Electrénico)

Estudio previo (Documento
Electrdnico)

Oficio autorizacién apertura de
proceso { Documento electrénico —
Documento Fisico )
Bases(Documento Electronico)
Solicitud de oferta{Documento fisico
— Documento electronico )
Observaciones (Documento

2 Afos

18
AfRos

Finalizade el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacian Total;

D= Dependencia;, §S= Serie,~SB= Sub
/§ /ef@// S= Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACM c:/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

/‘@

R

ETA

*COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

n|slss

RETENCIO

SERIES DOCUMENTALES ANOS

NEN | DISPOSICION FINAL

Tipo Documental AG |

AC CT[E|D|s

PROCEDIMIENTO

Electrénico-Documenito fisico )
Respuesta observaciones (
Documento electrénico —Documento
Fisico)

Adendas { Documento electrénico —
Documento Fisico)
Ofertas(Documenta fisico-
documento digital)

Formato recepcion de
ofertas(Documentao fisico-
documento digital)

Formato asistentes apertura sobre
econdémico(Documento fisico-
documento digital)

Solitud documentacion{Cocumento
fisico- Documento electrénico)
Conceptos financieros{Documento
Electronico)

Conceptos juridicos (Documento
Electrénico)

Conceptos técnicos(Documento
Etectronica)

Cuadro de evaluacién (Documento
Electronico)

CODIGO:

D= Dependencia; 8= Seriysﬁ— Subserie / CT= Conservacioén Total; E= Eliminacién;

DISPOSICION FINAL:

8= Seleccibn;

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACI(M / //

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

MITE DE ARCHIVQ

VERSION 2015
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |sB s Tipo Documental AG | AC [CT| E[ D] S

« C
e R
« P

= A

« A

s C

s P
D
s A

= Oficio aceptacion de oferta
{Documento fisico- Documento
electronico)
documento digital)
fisico- documento digital)
documento digital)
fisico- documento digital)

¢ Informe de supervisor (Documento
fisico — Documento electronico )
administrativa (Documento fisico )

«  Solicitud elaboracién contrato
adicional (Documento fisico )

fisico-Documento Digital )

fisico-Documento Digital )

ontrato ( documento fisico-
egistro presupuestal {documento
6lizas{ documento fisico-

prebacion pdlizas{ documento

cta de recepcitn técnico

ontratos adicionales {Documento

dlizas (Documento fisico-
ocumento Digital }
probacion pélizas(Cocumento

CODIGO:
D= Dependencia; $= Seﬂ}é=

DISPOSICION FINAL:

Subsgfie " CT= Conservacion Total;
)eﬁ// §= Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACM ﬁ/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

o|s|ss

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

s Tipo Documental

AG AC

CT/E| D] s

+  Solicitud conceptos (Documento
fisico ~ Documento Electronico )

»  Concepto multa (Documento fisico —

Documento Electrénico }

« Notificacion aseguradora
(Documento fisico —Documento
electrénico)

« Certificados de calidad (Documento

fisico — Documento electrénico)

« Aprobacidn certificados de calidad

{Documento fisico —Documento
electrénico)

+ Pélizas de calidad (Documento
fisico-Documento Digital )

«  Aprobacion pélizas de calidad
Documentos fisico — Documento
Digital)

e Informe final de
supervisor{Documento fisico —
Documento Electronico )

Acta de liguidacidn{Documento fisico-

Documento Digital

(

cODIGO: | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; §= Serie; -S5B= Subse(i = Conservacién Total, E= Eliminacion; AG = Archivo de gestitn
/ /e" A 5= Seleccitn; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACIC'J\N_/ / //
- -
FIRMA FIRM C——
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO ETA OMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

/
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cODIGO

D | s [sB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG |Ac

CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

112

Contrato Marco de Suministro Importado

Solicitud de adquisicidon (Documento
Electronico)

Certificado de disponibilidad
presupuestal { Documento
Electrénico)

Estudio previo {Documento
Efectrbnico)

Oficio autorizacion aperiura de
proceso ( Documento electrénico —
Documento Fisico )
Bases(Documento Electrénico)
Solicitud de oferta(Documente fisico
— Documento electrénico )
Observaciones (Documento
Electrénico-Documento fisico )
Respuesta observaciones {
Documento electrénica —Documento
Fisico)

Adendas ( Documento electronico -
Documento Fisico )
Ofertas(Documento fisico-
documento digital)

2 Afos 18
Afos

Finalizado el fiempo de retencién en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia; 8= Serig SB=W&//
5= Seleccion;

})ISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archive Central

APROBACM / e /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

ITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCIO
ANOS

N EN | DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG|

AC CT|

(D ]S

Formato recepcion de
ofertas(Documento fisico-
documento digital)

Formato asistentes apertura sobre
econdmico{Documento fisico-
documente digital)

Solitud documentacién(Documento
fisico- Documento electronico)
Conceptos financieros(Documento
Electronico)

Conceptos juridicos (Documento
Electrénico)

Conceptos técnicos{Documento
Electronico)

Cuadro de evaluacion {Documento
Electrénico)

Pre liquidacién {Documento
Electrénico)

QOficio aceptacitn de oferta
{Documento fisico- Documento
electronico)

Contrato { documento fisico-
documento digital)

Registro presupuestal (documento

DISPOSICION

CODIGO:
D= Dependencia; 8= Serig,~SB= Subserie =
/ "/ 8= Seleccion:

FINAL:

CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCICN EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACM ,,/ //

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

PN
FIR ‘
RETARI MITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

—
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CODIGO

D|s|sa

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG

AC

CT |

[ D[S

fisico- documento digital)
Pélizas( documento fisico-
documento digital)

Aprobacion pélizas{ documento
fisico- documento digital)

Acta de recepcion técnico
administrativa (Documento fisico )
Solicitud elaboracion contrato
adicional

Contrato adicional ( documento
fisico- documento digital)
Pélizas ( documento fisico-
documento digital)

Aprobacion polizas( documento
fisico- documento digital)
Solicitud elaboracion orden de
compra ( documento fisico-
documento digital)

Orden de Compra ( documento
fisico- documento digital)
Pélizas{ documento fisico-
documento digital)

Aprobacian pélizas ( documento
fisico- documento digital)

CODIGO:

//{

D= Dependencia, S= Serie ~5SB= SW / =
/ S= Seleccion;

}ISPOSICICN FINAL:
CT= Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACIVa a/ / /

FIRMA : FIRMA- =
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO ' ETA MITE DE ARCHIVO
VERSION 2015 -
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CODIGO

D]s|ss

RETENCIO

SERIES DOCUMENTALES ANOS

N EN | DISPOSICION FINAL

Tipo Documental AG |

AC CT|E|D]S

PROCEDIMIENTO

Solicitud conceptos — Multas
(Documento fisico —Documento
electronico)

Notificacidn aseguradora (
documento fisico- documento
digital)

Certificados de calidad { Documento
fisico- documento digital)
Aprobacion certificados de calidad (
Documento fisico- documento
digital)

Pélizas de calidad { Documento
fisico- documento digital)
Aprobacion pdlizas de calidad
{(Documento fisico — Documento
Digital )

Factura proforma (Documento
fisico)

Licencia de importacion (Documento
fisico)

Certificado de uso final {Documento
fisico)

Instrucciones de embarque
{Documento fisico

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia; 8= Serie,~SB= Subsgné »CT= Conservacién Total;
/ §= Seleccidn;

E= Eliminacion;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivc de gestién

D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACIU) c:_/ / //

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA.-

VERSION 2015

ETARI ITE DE ARCHIVO
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CODIGO

D|S|SB

RETENCION EN
SERIES DOCUMENTALES ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

¢ Tipo Documental AG | AC

CT/E | D' s

s Apertura L/C o suift (Documento
fisico)

+  Oficio entrega documentos
(Documento fisico)

e«  Factura comercial(Documento
fisico)
Guia aérea(Documenito fisico)
Lista de embargque (Documento
fisico)

= Certificado de origen (Documento
fisico)

+« Plantilla de envié(Documento fisico)
Plantilla de recepcion (Dacumento
fisico)

« Arbol de documentos y arancel
(Documento fisico)

s Declaracién de
importaciéon(Documento fisico)

=  Declaracion de valor (Documento
fisico)
Carta de porte (Documento fisico)
Comprobante de pagos
aduaneros(Documento fisico)

CODIGO:
D= Dependencia; S=

RETENCION EN ANOS:

” ' D|SPOSICION FINAL:
SMB= Sub |e/ T= Conservacion Total; E= Eliminacidn; AG = Archivo de gestion
/| 8= Seleccién; D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACIC\)% a/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015

FIRMA ..— -
, ETARI MITE DE ARCHIVO
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CODIGO

D | s |[sB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

Tipo Documental

AG AC

CT[E|D|S

PROCEDIMIENTO

Copia factura aerolinea{Documento
fisico)

Copia factura depésito (Documento
fisico)

Acta preliminar técnico (Documento
fisico)administrativa

Datos bancarios{Documento fisico)
Parafiscales (Do{Documento
fisico)cumento fisico)

Swift de pago(Documento fisico)
Balance {Documento fisico)
Inforrme final de supervisor
{Documento fisico — Documento
Electronico)

Acta de liguidacién (Documento
Fisico — Documento Digital )

112

Contrato Marco de Suministro Nacional

Solicitud de adquisicion (Documento
Electrénico)

Certificado de disponibilidad
presupuestal ( Documento Electranico)
Estudio previo (Documento Electronico)
Oficio autorizacion apertura de

2 Afgs 18
Afos

Finalizado el tiempo de retencidn en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

‘ DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia; S= Seﬂ?ﬂ= Subye'/‘//é Conservacion Total;
= Seleccion;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACIC)% _ ._—,\/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

CODIGO RETENCION EN
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [SB e Tipo Documental AG AC

CT|E|D|S

Documento Fisico )

+ Observaciones (Do
Documenta fisico )

Documento Fisico )

digital)

proceso ( Documento electrdnico —

«  Bases(Documento Electronico)

s Solicitud de oferta(Documento fisico -
Decumento electronico }

* Respuesta observaciones (
Documento electrénico -Documento Fisico}

o Adendas ( Documento electrénica —

Ofertas(bocumento fi
Farmato recepcion de
ofertas{Documento fisico-documento digital}
+ Formato asistentes apertura sobre
economico(Documento fisico-documento

»  Solitud documentacién{Documento
fisico- Documento electronice)

» Conceptos financieros{Documento

Electrdnico)

¢+ Conceptos juridicos (Documenta
Electrdnico)

»  Conceptos técnico
Electrdnico)

¢ Cuadro de evaluacion (Documento

cumenta Electrénico-

sico-documento digital)

S(Documento

CODIGO: /{
D= Dependencia; 8= Serig; =Subs-/eriV’ /

DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS:

+"C¥# Conservacion Total;  E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion
= Seleccidn, D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACIOE_/D a/ / 4

FIRMA -
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

eOMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO RETENﬂClON EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |sB ¢ Tipo Documental AG AC | CT J E | D | S
Electrdnico)

s  Oficio aceptacion de oferta
(Documento fisico- Documento electrénico)

s  Contrato ( documento fisico- documento
digital)

» Registro presupuestal (documento
fisica- documanto digital)

o Pdlizas( decumento fisico- documanto
digital)

* Aprobacién pdlizas( documento fisico-
documento digital}

= Informe de supervisor {Documento
fisico — Documento electrdnico )

+ Acta de recepcidn técnico
administrativa {Documento fisice )

» Solicitud elaboracion contrato
adicional {Documento fisico )

+ Contratos adicionales {Documento
fisico-Documento Digital )

» Pélizas (Documento fisico-Dacumento
Digital )

*«  Aprobacion polizas{Documanto fisico-
Documento Digital )

« Solicitud conceptos (Dacumanto fisico —
Documento Electrénice )

CODIGO: ' DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie;,/8B= Subserj 74, T= Conservacion Total;,  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
] 8= Seleccion, D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBAClv - / / i

FIRMA -
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

» Tipo Documental

AG AC

CT| |D|s

PROCEDIMIENTO

»  Concepto multa (Documento fisico -
Documento Electrdnico )

+ Notificacion aseguradora (Documento
fisico —-Documento electrdnico)

e Certificados de calidad (Documento
fisico — Documento electrénico) R

e Aprobacion certificados de calidad
{Documento fisica -Documento electrénico)

» Pdlizas de calidad {Documento fisico-
Documento Digital )

« Aprobacion pélizas de calidad ¢
Documentos fisico — Documento Digital)

= Informe final de supervisor(Documento
fisico — Documento Electronico )

Acta de liquidacion(Documento fisico-
Documento Digital

112

Contrato Orden de Compra Minina Cuantia
Compraventa

Solicitudes de adquisicién (Documento
electrénico )

Certificado de disponibilidad
presupuestal {Documento electrénico )
Estudio previo (Documento electrénico )
Solicitud de cotizacion (Documento fisico
— Documento electrénico )

2 Anos 18
Afos

Finalizado el tiempo de retenci6n en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:
D= Dependencia, 8=

Serie;

= Subser

] §= Seleccion;

DISPOSICION FINAL:
= Conservacion Total;

E= Eliminacidn;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestign
AC = Archivo Central

APROBAC[OV / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

+ Tipo Documental

AC CT|E|D|s

PROCEDIMIENTO

Cotizaciones concepto juridico —Multas
{(Documento Fisico — Documento
Electrénico )

Concepio financiero( Documento
electrénico)

Concepto técnico ( Documento
glectrénico)

Cuadro de evaluacién ( Documento
electrénico)

Oficio aceptacion de oferta {Documento
Fisico — Documento electrénico )

Orden de compra(Documento Fisico —
Documento Digital )

Pélizas (Documento Fisico — Bocumento
Digital)

Informe de supervisor (Documento
Fisico —Documento Electrénico )
Certificados de calidad (Documento
Fisico —Documento Electronico )
Aprobacion certificados de calidad
(Documento Fisico —-Documento
Electrénico )

Solicitud concepto juridico — Multas

CODIGO:

D= Dependencia; S= SGM= SW%
A 8= Seleccién;

I DISPOSICION FINAL:
T= Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacidn

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestidn
AC = Archivo Central

APROBACM _ / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

Q-EOMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D | S |sSB « Tipo Documen

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

tal AG

AC CT]E|D|S

PROCEDIMIENTO

Electrénico )
+ Notificacion asegurado

Documento Digital )

{Documento Fisico ~Documento

Acta de liquidacion { Documento Fisico -

ra

112
interventoria

electrénico )

+ Ceriificado de disponib
presupuestal (Docume
Solicitud de cotizacion

s Cotizaciones concepto
Electronico )

electronico)

electronico)

electrénico)

Contrato Orden de Compra Minina Cuantia

¢ Solicitudes de adquisicion (Documento

+  Estudio previo (Documento electronico )
— Documento electrénico )
(Documento Fisico — Documento

e Concepto financiero( Documento

s  Concepto técnico { Documento

¢+ Cuadro de evaluacion { Documento

2 Anos
ilidad

nto electrénico )
{Documento fisico

juridico —Multas

18
Arios

Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adqguiere
valores secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia; S= Seri?SB‘= Su?// g‘
..

| DISPOSICION FINAL:
= Conservacién Total;

= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACIOi/o Q/ / /

FIRMA
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO
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CODIGO

D]s|sa

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

AN

DISPOSICION FINAL
0S

s Tipo Docurmental

AG

| AC [CTIE[ D] S

PROCEDIMIENTO

Oficio aceptacién de oferta (Documento
Fisico — Documento electrénico )

Orden de compra(Documento Fisico —
Documento Digital )

Pélizas (Documento Fisico — Documento
Acta de inicio (Documento fisico —
Documento Digital )

Certificados de calidad (Documento
fisico — Documento Digital )

Aprobacion certificados de calidad
(Documentao Fisico )

Solicitud concepto juridico — Multa
{Documento fisico — Documento
Electrénico )

Oficio concepto multa {Documento fisico
— Documento Digital )

Informe de interventora (Documento
fisico — Documento Digital

Acta de Liquidacién ( documento Fisico
~ Documento Digital )

CODIGO:
D= Dependencia; S=

LDISPOSICION FINAL:
Serig” SB= Subserle = Conservacion Total;
A 5= Seleccion;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACLC)_FJ/G / / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

SE

FlRMA-,g. :
TARID~COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|s]ss

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

s Tipo Documental

AG |Ac

CT|E|D|s

112

Contrato Orden de Compra Minina Cuantia

Obra

Solicitud de adquisicion {Documento
electrénico )

Ceriificado de disponibilidad
presupuestal adquisicion (Documento
electrénico )

Estudio previo adquisicion {(Documento
electrénico )

Cficio autorizacidn apertura de proceso
Solicitud de cotizacion {Documento fisico
— Documento electrénico )
Observaciones Documento fisico —
Documento electrénico )

Respuesta observaciones Documento
fisico — Documento electrénico )
Autorizacion visitas técnicas (Documento
fisico - Documento Electrénico )
Adendas Documento fisico - Documento
Electrénico )

Ofertas (Documento Digital - Documento
fisico )

Solitud documentacion (Documento
Electronice- Documento fisico )

2 Afos 18
Anos

Se conserva totalmente como parte de la
memoria institucional de la entidad por ser
documentos que reflejan la gestion
administrativa del area y su contenido
informativo posee valores secundarios.
Digitalizar para futuras consultas vy
conservar el original

CODIGO:

D
D= Dependencia; S= Serie: =Sub?ria/’
/ = Seleccion;

POSICION FINAL:
Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACI()&/@ a/ ‘ // 7

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

" W
SECRETARIO ,Qeﬁ DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

ANOS

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

» Tipo Documental

AG |

AC CT|E|DJS

PROCEDIMIENTO

Conceptos financieros {Documento
Electrénico )

Conceptos juridicos {Documento
Electronico )

Conceptos técnicos({Documento
Electrénico )

Cuadro de evaluacion (Documento
Electronico )

Oficio aceptacion de oferta (Documento
Electrénico- Documento Fisico)

Orden de compra (Documento fisico -
Documento Digital }

Pdlizas ( Documento fisico — Documento
Digital)

Comprobante pago anticipo {(Documento
fisico — Decumento Digital)

Infarme inversidn anticipo { Documento
fisico — Documento Digital)

Acta de inicio ( Documento fisico —
Documento Digital)

Solicitud prorrogas ( Documento Fisico -
Documento Electrénico )

Acta de pago parcial (Documento fisico

CODIGO:

D= Dependencia; S= S

DISPOSICION FINAL:
CJ= Conservacion Total;

erie; = Subseri o«
/8{ //Z = Seleccion:

RETENCION EN ANOS:

E= Eliminacian; AG = Archivo de gestion
D= Digitalizacién AC = Archivo Central

APROBACIVa/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|s|SB

SERIES DOCUMENTALES

ANOS

RETENCION EN | DISPOSICION FINAL

» Tipo Documental

AG

AC CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

— Documento Digital

Acta de recibo parcial { Documento
fisico — Docurmento Digital )

Solicitud elaboracién contrato adicional
{Documento fisico — Documento Digital)
Pélizas (Documento fisico — Documento
Digital)

Aprobacion de polizas (Documento fisico
— Documento Digital )

Conceptos juridicos- multas (Documento
fisico — Documento Electronico )

informe de supervisor (Documento fisico
— Documento Electronico )

Acta de recibo final y liquidacién
{Documento fisico — Documento Digital)
Pdlizas de calidad ( Documento fisico —
Documento Electronico )

Aprobacién pélizas (Documento fisico —
Documento Digital )

CODIGO:

D= Dependencia: 8= Seriy/B=Subseri
/ A'5= Seleccidn;

| DISPOSICION FINAL:
= Conservacion Total;

E= Eliminacion;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestign

D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACIM :/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA---

VERSION 2015
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CODIGO RETEN_CION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S |SB « Tipo Documental AG | AC [CT][E[D]Ss
112 Contrato Orden de Compra Minina Cuantia Finalizado el tiempo de retencion en el
Servicio 2 Afos 18 archivo central se elimina por que pierde
+ Solicitudes de adquisicién (Documento Afios sus valores primarios y no adguiere
electronico ) valores secundatios.
» Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento electronico )
« Estudio previo {Documento electrénico )
» Solicitud de cotizacion (Documento fisico
— Documento electrénico )
+« Cotizaciones concepto juridico —Multas
{Documento Fisico — Documento
Electrénico ) X
+ Concepto financiero( Documento
electrdnico)
= Concepto técnico { Documento
electrénico)
« Cuadro de evaluacién { Documento
electrénico)
« Oficio aceptacidén de oferta (Documento
Fisico — Dacumento electrénico )
+ QOrden de compra(Documento Fisico —
Documento Digital )
s Pdlizas (Documento Fisico — Documento
CODIGO: RETENCION EN ANOS:

/DISPOSICION FINAL:
C¥= Conservacion Total:

D= Dependencia; S= Serie}B{Sub?rif/,g‘

E= Eliminacion;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestidon
AC = Archivo Central

= Seleccién;
APROBACION // 7
P— J?

FIRMA -
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA--_;

gt o et

ITE DE ARCHIVO

ARIO

VERSION 2015

/




(@ ke

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE ADQUISICIONES

CO'Omb'ﬂ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INDUSTRIA MILITAR OFICINAS CENTRALES

Pagina 67 de 76

CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

s Tipo Documental AG

AC CT|E|D|S

Digital)

« Informe de supervisor (Documento
Fisico —-Documento Electrénico )

s+ Certificados de calidad (Documento
Fisico —Documento Electronico )

+  Aprobacién certificados de calidad
(Documento Fisico -Documento
Electronico )

+ Solicitud concepto juridico — Multas
(Documento Fisico —Documento
Electrénico )

Notificacion aseguradora
Acta de liquidacion { Documento Fisico —
Documento Digital )

112

Contrato Orden de Compra Minina Cuantia
Suministro
« Sclicitudes de adquisicion {Documento
electronico )
» Cerificado de disponibilidad
presupuestal (Documento electrénico )
= Estudio previo (Documento electrénico )
¢ Solicitud de cotizacién (Documento fisico
— Documento electrénico )

2 Afos

18
Afios

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie,

e Su%

= Seleccion;

)ISPOSIC!ON FINAL:
CT» Conservacion Total;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACIV O/ ] / /

FIRMA =

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

¢« Tipo Documental

AG | AC CTI

EIDIS

Cotizacicnes concepto juridico —Multas
{Documento Fisico — Documento
Electrénico )

Concepto financiero{ Documento
electrénico)

Concepto técnico ( Documento
electronico)

Cuadro de evaluacion { Documento
electronico)

Oficio aceptacion de oferta (Documento
Fisico — Documento electrénico )

Orden de compra(Documento Fisico —
Documento Digital )

Pdlizas (Documento Fisico — Documento
Digital)

Informe de supervisor {Documento
Fisico —Documento Electrénico )
Certificados de calidad (Documento
Fisico -Documentc Electrénico )
Aprobacion certificados de calidad
{Documento Fisico —Documento
Electrénico )

Solicitud concepto juridico — Multas

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie; $SB= Subserig”/ €
/ = Seleccién;

DISPOSICION FINAL:
Conservacion Total; E= Eliminacion:

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION /
=2

FIRMA =

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

= —

SMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CcODIGO

SERIES DOCUMENTALES
D [ s |SB .

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG AC CT|E|n|s

(Documento Fisico —Documento
Electronico )

= Notificacién aseguradora

s Acta de liquidaciéon ( Documento Fisico —
Documento Digital )

112 Contrato Interadministrativo

Solicitud de adquisicion (Documento
Electrénico)

Certificado de disponibilidad
presupuestal (Documento
Eiectrénico)

Estudio previo (Documento
Electronico)

Bases (Documento Electrénica)
Observaciones(Documento
Electrénico)

Respuesta observaciones
(Documentoe fisico — Documento
Electrbnico)

Adendas (Documento fisico —
Documento Electrénico)

Soiitud documentacién (Documento

2 Afios 18
Afos

Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:
D= Dependencia; 8= Serie; §

DISPOSICION FINAL:

Subserie sA onservacion Total;  E= Eliminacion;

A Seleccidn;

D= Digitalizacion AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

APROBACléw / ///

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

TE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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cODIGO

D|S|SB

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN

ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental

AG|

AC

cT|E|n|s

fisico — Documento Electrénico)

Conceptos financieros (Documento
Electronico)

Conceptos juridicos (Documento
Electronico)

Conceptos técnicos(Documento
Electronico)

Contrato (Documento Fisico —
Documento Digital )

Registro presupuestal (Documento
Fisico - Documento Digital)
Pélizas(Documento Fisico —
Documento Digital )

Aprobacion pélizas(Documento
Fisico — Documento Digital }
Solicitud prorrogas (Documento
Fisico — Documento Digital )
Solicitud elaboracién contrato
adicional

Contrato adicional{Documento
Fisico — Documento Digital )
Pélizas (Documento Fisico —
Dacumento Digital )

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie; SB=

L-DISPOSICION FINAL:
Cgflservacion Total;

RETENCION EN ANOS:

E= Eliminacion; AG = Archivo de gestién

D= Digitalizacién AC = Archivo Central

/Qﬁerie / >
= eccion;

APROBACION /
<~ )

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA--

SECRE 0 —%MITE' DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | S [sB ¢ Tipo Documental AG AC |[CT| E | D | S

«  Solicitud concepto — Multas
{Documento Fisico — Documento
Electronico)

« Notificacién aseguradora
Documento Fisico — Documento
Digital )

«  Aprobacion pélizas Documento
Fisico - Documento Digital )

» Pdlizas de calidad Documento
Fisico — Documento Digital )

« Aprobacion pélizas de calidad
Documento_Fisico — Documento
Digital )

« Informe final de
supervisor(Documentacion-

* Acta de liquidacion Decumento
Fisico — Documento Digital )

112 Contrato Proyecto Llave en Mano Finalizado el tiempo de retencién en el

* Solicitud de adquisiciéon (Documento archivo central se elimina por que pierde
Electrénico) 18 sus valores primarios y no adquiere

+ (Certificado de disponibilidad 2 Afios Afios valores secundarios.
presupuestal {Documento
Eilectrénico)

CODIGO: RETENCION EN ANOS:

L DISPDSIGJON FINAL:
D= Dependencia; S= Serie; wserie CT~ CosfServacion Total:
= Séleccidn;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION
[

N

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

VERSION 2015
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CODIGO

D|S|SB .

SERIES DOCUMENTALES

RETENCIO
ANOS

N EN | DISPOSICION FINAL

Tipo Documental AG |

AC CT|E|D|S

PROCEDIMIENTO

L}
« S
F

D
« R

E
D

D
E

D

e Estudio previo )

e  Oficio autorizacion apertura de
proceso

Bases (Documento Electrénico)

¢  Observaciones{Documento Fisico —

(Documento Fisico — Documento
= Adendas (Documento Fisico —
» Ofertas(Documento fisico —

s  Formate recepcion de ofertas
{Documento Fisico — Documento

+ Formato asistentes apertura scbre
econdmico {Documento Fisico —

+  Solitud documentacion {Documento
Fisico — Documento Electrénico

¢licitud de oferta {(Documento
isico — Documento Electrénico)

ocumento Electrénico)
espuesta observaciones

lectrénico
ocumento Electrénico

ocumento Digital )

lectrénico

ocumento Electronico

CODIGO:

D= Dependencia; $= Serie; ?/Subserie

DISPOSICION FINAL:
= Conservacion Total;
Sseleccion;

E= Eliminacion;

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA
PRESIDENTE - COMITE DE ARCHI

APROBACION \/j Q/ //

SWMITE DE ARCHIVO

VO SEGRE

VERSION 2015
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CcODIGO

Djs|sa

SERIES DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

Tipo Documental AG

| AC CT|

[ D[S

Conceptos financieros (Documento
Electronico)

Conceptos juridicos {Documento
Electrdnico)}

Conceptos técnicos{Documento
Electronico)

Cuadro de evaluacion (Documento
Electrénico)

Oficio aceptacion de oferta
Contrato (Documento Fisico —
Documento Electrénico

Registro presupuestal (Documento
Fisico — Documento Electronico
Pdlizas (Documento Fisico —
Documento Electrénico
Aprobacién pdlizas (Documento
Fisico — Documento Electronico
Solicitud prorrogas (Documento
Fisico — Documento Electronico
Solicitud elaboracién contrato
adicional

Contrato adicional {D'ocumento
Fisico — Documento Electrénico

CODIGO:
D= Dependencia; 8=

L BTSPOSICION FINAL:

Serie; S}B(serie/ S:I']C rvacaén To
ccio

tal;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central

APROBACION \/9 Q/ / /

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

FIRMA---

SE

TARIO - iTE DE ARCHIVO

VERSION 2015

/
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CODIGO

D [ s [sB

SERIES DOCUMENTALES ANOS

RETENCION EN

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

s Tipo Documental AG

AC

CT[E'D|S

= Pdlizas (Documento Fisica —
Documento Electrénico

» Solicitud concepto — Multas
Documento Fisico — Dacumento
Electrénico

»  Notificacion aseguradora
(Documento Fisico — Documento
Digital)

¢  Aprobacion pélizas(Documento
Fisico — Documento Digital

e Pélizas de calidad (Documento
Fisico — Documento Digital

» Aprobacion pélizas de calidad
{Documento Fisico — Documento
Digital

¢ Informe final de supervisor
{(Documento Fisico — Documento
Electronico)

*  Acta de liquidacién (Documento
Fisico — Documento Digital )

112

Cuadro Recepcién de Ofertas

2 Afios

18
Anos

Finalizado el tiempo de retencion en el
X archivo central se elimina por que pierde
sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.

CODIGO:

D= Dependencia; S= Serie; SBsSubserie CT=Cghservacion Total:  E= Eliminacién; AG = Archivo de gestién

~DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS:

APROBACION /
[ mie B

FIRMA

PRESIDENTE - COMITE DE ARCHIVO

= Beleccion; D= Digitalizacion AC = Archivo Central

VERSION 2015
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CODIGO RETENCION EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | s [sB s Tipo Documental AG | AC [CT|E| D | s
112 Cuadro de Evaluacidon de Ofertas Finalizado el tiempo de retencién en el
18 X archivo central se elimina por que pierde
2 Afios AROS sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.
112 Cuadro Control Procesos de Compra Finalizade el tiempo de retencién en el
18 X archivo central se elimina por que pierde
2 Afos AROS sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios.
112 Cuadro Control Publicacién Contratos Finalizado el fiempo de retencién en el
18 X archivo central se elimina por que pierde
2 Afos AfioS sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios,
112 PROCESOS Se conserva totalmente como parte de la
Procesoc Cerrado memoria institucional de la entidad por ser
«  Solicitud de adquisicién documentos que reflejan la gestion
s Certificado de disponibilidad administrativa del drea y su contenido
presupuestal informativo posee valores secundarios.
« Esludio previo _ 18 X Digitalizar para futuras consultas vy
« Ofertas 2Af0S | Ao conservar el original
*  Observaciones
« Respuesta a observaciones
+ Concepto financiero
+« Concepto técnico
CODIGO: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia, S= Serie; S

Subserie

;?POSICION FINAL:

nservacion Total:

// S;ﬁccién;

E= Eliminacién;
D= Digitalizacién

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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cODIGO RETEN_.CION EN DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIES DOCUMENTALES ANOS
D | ) ]SB s Tipo Documental AG | AC CT| E | D 1 S
s Cuadro de evaluacién
+« Oficio de cierre
CODIGO: FINAL RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia; $= Serie;

| BISPOSIEI0; :
SB= serie CT- n acion Total;
elegcion,

E= Eliminacién,
D= Digitalizacidn

AG = Archivo de gestian
AC = Archivo Central
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