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1400 4 |ACTAS I
1400 4 12 | Acta comité paritario de salud 2 8 X X Documento  en el que se
ocupacional y salud en el trabajo felac;gf;f; los :fgzs .tlratadé a ;S Y
= Acta comité paritario de salud X acor pos i GIRano
ocupacional y salud en el trabajo de sa';"zoz‘seg“"",:g Ny
* Comunicacion oficial X Adquiere valores  secundarios
desde el momento de su creacion.
Transcumdo e  tempn de
retencion en el archivo central se
digitaliza la informacion, para
consesvar el original,
Ley 594 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 65 y 6 dal Aschivo
General de |a Nacion.
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PROCEDIMIENTO |

1400| 4 36

X

X

* Acta entrega
= Comunicacion oficial

Acta de gestion direccion de fabrica | 2 8

X
X

La subserie Acta de Entrega de
gestion direccon de Fabricas da
testimonio de la entrega formal de
la unidad operativa, donde se
describe las acciones adelantadas
por cada administracidn. Por su
contenido informativo se esiableca
consernvar permanentemente en su
soporte original como fuente de
informacion para futuras
investigaciones historicas sobre el
desarrollo  administrativo, fiscal y
Juridico de la entidad. Transcurrido
¢l tiempo de retencién en el
archivo central se digitaliza la
informacion, para conservar el
original

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circuler No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
Gereral de la Nacion.

1400| 70

INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

X

Finalizado el tiempo de retencicn
en el archivo central el documenio
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* Registro de control

debera ser esminado teniendo en
cuenta gue el documento plerde
sus valores primanos y no posee
valores secundarios de relevancia
para la dependencia. La
eliminacién se efecluar segdn los
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013.

1400| 86 ORDENES

1400 86 | 14 | Ordenes semanales

* Orden semanal

La serie ordenes semanales es el
documento donde se consigna las
aclividades, ectralegiae y lareas
que debera realizar cada unidad
administrativas en gjercicio de sus
funciones, En witud que es un
daocumento de cardcler normativo
para la Industna Millar se
determina conservar
parmanantemenie es su soporte
origina para conformar el archivo
histdrico de 1a institucion.

Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
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1410 4 ACTAS
1410 4 20 | Acta destruccién material bélico 2 6 X La subsene documental acredita
la destruccion de matenal bélico
- _ - - por pane de Ia Industria Militar. Se
« Acta destruccién material bélico X conserva tolalmente en su soporte
original como parte de la memoria
nstitucional de la entidad, su
contenido sera fuente  de
nformacén para futuras
nvestigaciones. Circular Externa
N°®. 003 del 27 de febrero de 2015,
Numeral 5 Crilerios de valoracion.
1410 4 42 | Acta de prueba material bélico 2 (3] X La subserie evidencia las
actvidades de diagnoéslico,
y verificacion normalizacion que
*/Acka.de prueba imatariai hekco X s¢ efectian ol sistema de calidad
* Control Dimensional X de la fabrica. Serdn fuente de
informacion técnica y
adminstrativa para futuras
investigeciones historicas sobre el
desarrollo técnico y tecnolbgico de
la Industria Militar. Se establece
consarvar permanentamente en
su soporte original pars que
" CODIGO: { R DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependentia S= Sene SB= Subsérie CT= Conservacion Total E= EEminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacon AC = Archivo Central
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D]S]SB DOCUMENTALES AG]AC P[E CT]E|D]8
confaorme el archivo historico de la
) entidad.
1410 4 | 44 | Acta de rechazo interno de material 2 8 X La presente subserie documental
evidencia las accones
. f i administrativas de la unidad
Acta de rechazo interno de material X st Dade B I
expuesio se determina conservar
en su soparte original para que
conforme el archivo histérico de la
entidad.
Clrcular Externa N°. 003 del 27 de
febrerc de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracidn.
1410 24 CERTIFICADOS
1410 24 4 | Certificado de calibracion calibradores 2 10 X |Las subseres de Certificado
pie rey corrssponden al documento que
expide la los laboratorios de
Industria  Miltar otorgande una
conformidad  escrita que  un
producto es conforme con
requisitos especificos. Finalizado
el fiempo de retencion en el
archive central se realiza una
seleccion del 10% anual de forma
CODIGO: ( DISPOSICION FINAL- RETENCION EN ANOS:
D= Dependcnc . SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
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CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL ROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS __|
D]S[SB DOCUMENTALES AG[AC PIE CT[EID]S
sleatoria. La demas informacidn
se eliminara en el archivo central
segun I reglamento en el
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15,
» Certificado de calibracion calibradores X
L ple rey .
1410 24 6 |Certificado de calibracion 2 10 X |lLas subseries de Cedificado
comparadores de caratula OON'E:DON::" Bll ng:g!ﬂeﬂf?" ?tl:
- oot sty - - expl ra ili
dg;m'g(‘::go de calibracion comparadores X X | %5t conformidad
escrita que un producio es
conforme con requisitos
especificos. Finalizado el fiempo
de retencidn en el archivo central
so realiza una seleccidn del 10%
anual de forma aleatorna. La
demas Informacidn se eliminara
en el archivo central segin lo
Reglamento en el Acuerdo N° 004
del 15 de marzo de 2013, Articulo
15.
1410 24 | 8 |Certificado de calibracion micrometros 2 10 X Las subseries da Cartficado
exteriores corresponde al documento que

CODIGO: 3 [ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= nepmr:{??s@m SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
| §= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO RET EN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
2oz ath SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
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» Certificado de calibracion micrémetros X lexpide la Industria  Militar
extericres otargando una  conformidad
escrita que un  producto es
conforme con requisitos
especificos. Finalizado el tiempe
de retencion en el archivo central
se realiza una seleccion del 10%
anual de forma aleatoria, La
demas informacion se eliminara
en el archivo canfral segun lo
Reglamento en el Acuerdo N* 004
del 15 de marzo de 2013, Articulo
15.
1410 24 | 10 Certificado de calidad clientes 2 6 X La subserie Cerlificado de Calidad
corresponde al documento que
« Certificado de cabdad para clientes ’ X expide los Laboratorios de la
Industna Militar oforgando una
conformicdad escrila que un
producto es conforme  con
requisitos especificos. Finalizado
el hempo de retencion en el
archivo central se elimina ya que
pierde sus valores primarios y no
adquiere valores secundarios.
| [ ) La documentacion se destruye a
CODIGO: 7 DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependem?&!‘ﬁem S$B= Subseri CT= Conservacion Total E= Eliminacidn AG = Archivo de gestién
== rﬁ S= Seleccion D= Digitalizacion | AC = Archivo Central
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'PROCEDIMIENTO

través del métcdo de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013.

1410

24

12

Cenrtificado de calidad proveedores

- Centificado de calidad proveedores

La subsene Certificado de Calidad
Proveedores corresponde al
documento que expide la Industria
Militar otorgando una conformidad
escrita que un producto es
conforme con requisitos
especifices. Finabzado ef Lempo
de retencion en el archivo central
se elimina ya que plerde sus
valores primarnos y no adquiere
valores secundarios.

La documentacion se destruye a
travées del métcdo de picado,
teniendo en cuents el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.

1410

24

14

Certificados de garantia

« Certificado de garantia

Se conserva permanantemente en
su soporte original ya que es el
mecanisma sobre la garantia de
un producto que astablece mayor
sequndad y franqudidad a los
clientes de la Industria Miltar, sera
fuente de informacion de caracier
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administrativo y técnico. Hara
parte del archivo histérico de la
entidad.
Crcular Externa N* D03 del 27 de
febrerc de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1410 52 ESTUDIOS
1410 | 52 | & |Estudio de repetibilidad y|l 2 8 X El Estugio de Repetibdidad vy
reproducibilidad Reproducibiddad documenta los
+ Estudio de repetibilidad y X aticion dal BREUNITS h FRECKN
reproducibilidad que se realizan debide a las
actividades misionales. En razon
de lo descrito se determina
conservar permanentemente en
su soporte  original ya que
corresponde a un documento de
caracter misional de & Indusina
Mditar, este hara parte del archivo
histérico de la entidad.
Ley 534 de 2000, Aniculo 18
paragrafo 2
Circular No., €03 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Asrchivo
General de la Nacién.
CODIGO: b£ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia Sere SB= Subsena CT= Conservacién Total E= Eliminacidn AG = Archivo de gestibn
S S= Seleccidn D= Digitalizadén AC = Archivo Central
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L ] SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
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1410 | 52 | & |[Estudio de repetibilidad y| 2 & X El Eswudio de Repetbilidad y
reproducibilidad (X, R) Reproducbildad  documenta los
X estudios del sistema de medicion
que se realzan en razon de las
actividades misionales. Debido a
lo descrito se determina conservar
permanentemente en su sopone
original ya que corresponde a un
» Estudio d_e repetibilidad y ggcszms,:% ﬁ,’-g:.erexe ha,é'
reproducibilidad (X, R) parte del archivo historico de la
eatidad.
| Ley 5894 de 2000, Articulo 18
paragrafo 2
Circutlar No. 003 de 2015
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacon,
1410 66 INFORMES
1410 | 66 | 30 |Informe costos evitables y reproceso | 2 8 X Finalizado el tiempo de retencion
— | en el archivo central se elimina ys
= Informe costos evitables y reproceso X que pierde sus valores primarios y
no adquiere valores secundanos.
La Informacibn se eliminara en &l
‘ 4 S—— o | larchivo  central  segon 1o
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) S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO
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DOCUMENTALES
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1410 66

regamentado en el Acuerdo N°
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15,

34 | Informe de auditoria interna y externa

« Informe de auditoria interna y externa

Documento en el que se ragistra
los resullados de verificacién entre
las disposiciones planificadas y
los requisitos del Sistema de
Geslion de Calidad eslablecidos
por la enlidcad Se conserva
permanentemente en su soporte
original ya que sera fuente de
informacdn para futuras
investigaciones de caracler
técnico y  tecnologico, esta
informacon conformara el archivo
historico de la Industria Militar.
Circular Extarna N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1410 66

38 | Informe de calibracion calibradores pie
de rey

« Informe de calibracion calibradores pie
de rey

La subserie documental evidencia
las aclividades de caractler
mislonal y técnico que desarrolla
la unicad adminigtrativa
(Laboratorios). Se canserva
permanentemente en su soporte
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DIS|88 DOCUMENTALES AG[AC P B CT[E]D[S
orignal ya que sera fuente de
informacion para futuras
investigaciones  de  caracter
técnico tecnoidgico, esla
informacion confermard el archive
histérico de la Industria Militar,
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
| Criterics de valoracién. |
1410 | 66 |42 Informe de calibracion comparadores| 2 8 X La subserie documental evidencia
de caratula las actividades de caracter
X misional y técnico que desarolla
la wunidad administrativa. Se
conserva paermaneniemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacion para futuras
» Informe de calibracién comparadores de investigaciones  de  caracter
caratula tecnico tecnclogico, est2
Informackén confoermara e archivo
histdrico de la Industria M#itar.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
----- ol | . Critenios de valoracion. .
1410 | 66 | 44 |Informe de calibracién micrémetros de, 2 8 X La subserie documental evidencia
exteriores las actividades de caracler
CODIGO: ( DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dooendenaa_Sa\Sene SB= Subsere CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
ou2 \ \ $= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S | sB DOCUMENTALES AG | AC [P E |CT[E DS

« Informe de calibracion micrometros de X
extericres

misional y técnico que desarrolia
Iz unided administrativa.  Se
conserva permanesntemente en su
soporte ongnal ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones  de  caracter
técnico tecnologico, esta
informacion conformara el archivo
historico de la Industria Militar.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion,

1410 | 66 | 54 | Informe de ensayos (acreditado) 2 4

X La subsene documental el
proceso de ensayos (Acredilados)

« Informe de ensayos (acreditado) X

—

evidencia las aclividades de
carscter misional y técnico que
desarrolla la unidad
administrativa. Se conservara en
su soporie arinal una muestra
del 5 % aleatona. La demas
documenlaciin se destruye a
traves del método de picado.

Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013.

CODIGO:

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia e SB= Subsecrie [ CT= Conservacién Tolal E= Eliminacién AG = Archivo de gestidn

S= Seleccidn D= Digitalzacion AC =

Archive Cenliral
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SOPORTE | DISPOSICION FINAL

AG | AC

R

CTfE[D]S

PROCEDIMIENTO

1410 66 | 56

Informe de ensayos (no acreditado)

2

4 X

« iInforme de ensayos

La subsere documental &
proceso  de  ensayos  (No
acreditados) evidencia las
actividades de cardctes misional y
técnico que desarrolla la unidad
administrativa. Se conservard en
su soporte onginal una muestra
de! 5 % aleatoria, La demas
documentacion se destruye &
través del método de picado.
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013.

1410 66 | 72

Informe de laboratorio

« Informe de laboratoria

L.a subserie decumental evidencia
las actividades de caracter
misional y técnico que desarrolia
la unidad administrativa.  Se
conserva permaneniemenie en su
soporte original ya que serd fluente
de Informacién para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnolégico, esta
informacion conformara el archivo
histérico de la Industria Militar.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia S= SB= Subserie) CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
= \ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
tﬂs]sa DOCUMENTALES AG[AC P[E CT[E]D|S
1410 66 | 82 |Informe de produccion Pentolita 2 8 X La subserie documental evidencla
las aclividades de cordcter
= Informe de produccién Pentolita X misional y cnico que desarmlla
- Informe de resultados X la unidad administrativa. Se
consarva permaneniemente en su
soporte original ya que sera fuente
de nformacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnolégico, esta
informacion conformara el archive
== histdrico de la Industria Militar.
1410 | 66 | 86 | Informe de resultados de pruebas inter| 2 8 X La subserie documental evidencia
laboratarios - el 3 Mt e e
la'gomratorl gse resultados de pruebas Inter X b asdad SeriataN: B
conserva permanentemente en su
soporte onginal ya que sera fuente
de informacidn para futuras
investigaciones de caracter
tecmico tecnologico, esta
imformacion conformara el archive
““““ — historico de la Indusiria Militar.
1410 66 | 92 |Informe de validacion o confirmacion 2 4 X Finalizado el tempo de retencion
proceso de control calidad en el archivo central se elmina, ya
+ Informe de validacién o confirmacion = X | que pierde sus valores primarios y
CODIGO: - DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia S=

S= Selecddn

ne SB= SubwiaQ

CT= Conservacion Total E= Elminacién

D= Digitalizacin

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[s | sB DOCUMENTALES AG [AC [P [E[CT[E[ D] S
no adquiere valores secundanos.
La documentacon se destruye a
través del metoda de picado,
tenlendo en cuenta el. Acuerdo N*
N U - - 004 dei 15 de marzo de 2013.
1410 | 66 | 94 | Informe de verificacion laboratorios de| 2 - X Fingizado el tiempo de retencion
ensayo fisico quimicos . en el archivo central se elmina, ya
« Informe de verificacibn laboratorios de X X e w”:’;’;:‘::;:‘:g‘mm y
ensayo fisico quimicos La documenacion se destruye a
travées del método de picado,
teniendo en cuenia el. Acuerdo N*
004 de! 15 d= marzo de 2013,
1410 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X La subserie documental
el | SISTEMA DE GESTION INTEGRAL comesponde a un instrumento de
« Instrumento de control aseguramiento X conirol de caracter administrativo
metrologico que  estd en constante
= instrumento de control atencion de X nctiafizgeron. . AUNTES,  oste
informacion se consodda én los
qucjas cliemtes internos distintos nformes que se
= Instrumento de control consecutivo de X producen en la misma unidad
calibracion y verificacion de e.im.e. administrativa, En virtud de lo
= Instrumento de control contabifizacidon X descrito, finalizado el tiempo de
costos de calidad conformidad o retencion en el archivo central se
CODIGO: n{ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenua e SB= Subse CT= Conservacion Total E= Eliminacidon AG = Archivo de gestidon
S= Selecatn D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACIO ELABORA}\O ‘\ \
e (
FIRMA @ 5 i St Al
SECRETARIO GENERAL _) JEFE DE ARCHIVO

&



Py REPUBLICA DE COLOMBIA
1Y W INDUSTRIA MILITAR
oJ* Incumi TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE LA CALIDAD

Pagina 14 de 20

-

Liberado:2017-11-16
Namero de Rev:1
Céd. M OC SGE FO 022

RETENCION | SOPORTE

~ cODIGO i
EN ANOS

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

lﬂ s ] SB DOCUMENTALES AG [ AC P| E

CT|E| D[S

controlables

« Instrumento de control de acceso a los
laboratorios

= Instrumento de control de calidad de
materias primas produclos y subproductos
para fundicion

* Instrumento de control de calidad del
proceso mecanizados

= Instrumento de control de datos
verificaciones intermedias laboratorio
calibracién

* Instrumento de contrel de datos y calkculo
de incertidumbre de comparadores de
caratula

« Instrumento de control de datos y calculo
de incertidumbre de micrometros de
exteriores

« Instrumento de control dimensional
modelos

« Instrumento de control ensayo
composicion quimica per espectrometria
de emision atomica para aceros y hierros £

X

alimina atendiendo a lo
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 16 de marzo de 2013,
Articulo 15.

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Eliminacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

AC =

Archivo Cendral

$= Seleccitn D= Digitalizacion
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* Instrumento de control pianilia de X
programacion diaria de calibracion y
ensayo
* Instrumento de control presion gas argon X
alta pureza para espectrometros
= Instrumento de control recepcion técnica X
de herramientas
= Instrumento de control reporte X
verificaciones instrumentos de medicion y
ensayo.
= Instrumentos de control calibracion X
calibradores pie de rey, micrémetros de
exteriores y comparadores de caratula
* Instrumentos de control para la X
recepcion de certificados de calibracion
externa y evaluacion de resultado
reportados en Fasab
*Instrumento de control de datos y calculo X
de incertidumbre de calibradores pie de
rey
*Instrumento de control dimensional X
*Instrumento de control formato carta de X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependeno}sv‘sqm sB= Subteﬂe\ CT= Consarvacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S$= Seleccidn D= Digitalizacién AC = Archivo Ceniral
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
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PROCEDIMIENTO “

control por atributos

«Instrumento de control funciones y X
responsabilidades de los sustitutos

*Instrumento de control grafica de control, X
analisis y evaluacion de tendencias

*Instrumento de control identificacion de X
actividades de control operacional

*Instrumento de control inspeccion por X
rayos X

*Instrumento de control orden de reclamo X
por calidad

*Instrumento de control otorgamiento de X
autorizaciones

*Instrumento de contrel planilla de X
instrucciones adicionales de ltems de no
aptos para ensayo y/o calibracién
*Instrumento de control solicitudes X
técnicas
*Instrumento de control tarjeta estado de X
calidad
*Registros de control del proceso X

1410 88 PLANES

RETENCION EN ANOS:

AG = Archivo de geston

AC =

Archivo Central

 APROBACIO

CODIGO: DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia ' re CT= Conservacion Total E= Eliminacion

SB= Subse
: S= Seleccion D= Digitalizacion
e Chucli BAG
FIRMA S ncor S e, € u‘Tp Ma

ELABORA
SECRETARIO GENERAL D JEFE DE ARCHIVO




A% . REPUBLICA DE COLOMBIA ERradoc 201373118
| .1 T M INDUSTRIA MILITAR Numero de Rev:1
~r ] fatn) 18
o4? tRGUmhb TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL S
ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE LA CALIDAD
Pagina 17 de 20
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1410 | 88 | 18 | Plan de aseguramiento metrolégico 2 8 X La subserie decumental evidencia
- las activida 'hédes de de“?tg'ﬂef
= lanto metroldai X misional cnico que desarrolla
Plan de aseguramiento metrolégico X e d: Plogerersis aroiSompige-ox
conserva pcrmanememenle on sy
soporte original ya que sera fuente
de informacion  para fuluras
investigaciones de  caracter
técnico tecnolégico, esta
informacion conformara el archivo
historico de la Industria Militar.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
| Criterios de valoracion
1410 88 | 20 |Plan de aseguramiento metrolégico de 2 a8 X L.a subserie documental evidencia
los laboratorios I las at':livk::des de carbct;;
= : misional y técnico que desarro
'DI;I'aar;Jgfma:r?g:ramiento i X la  unidad administrativa.  Se
CONSEvVa permananiemsanie en su
soporte original ya que secd fuente
de informacion para fuluras
investigaciones de caracter
técnico tecnolagico, esta
informacion conformara el archivo
historico de |a Industria Miltar.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= DependenciaS= Se SB= Subser{ CT= Conservacion Total E= Eliminacidn AG = Archive de gestion
. ' S= Seleccion D= Digitalizacion AC = _Archivo Central
APROBACIO ELABORAI “ ” )
{--C ( (LL“’ ;')'\1\
FIRMA - FIRMA
SECRETARIO GENERAL rE—— JEFE DE ARCHIVO




_:J .

‘\/ ) ‘ E;.li\or’;d‘ “"1”

REPUBLICA DE COLOMBIA
INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE LA CALIDAD

Pagina 18 de 20

Liberado:2017-11-16
Namero de Rav:1
Céd. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC P | E cTIE[D]s
Circular Externa N* 003 del 27 de
fetrero de 2015, Numeral 5
. Criterios de valoracién |
1410 88 |22 |Plan de aseguramiento metrologico de 2 8 X La subserie documental avidencia
los laboratorios de calibracién - as atl:ﬁ\'k::g‘e_s de dcﬂrézt:;
+ Plan de aseguramiento metroldgico de X NSNS ¥ (BCAICO QUE desarT
los laboratorios de calibracion Is unided adminisiativa. 56
conserva pernmnanentemente en su
soporte original ya que sera fuente
de informacidn  para futuras
investigaciones de caracter
{&cnico tecnologico esta
informacion conformard el archivo
histonco de la Industria Miltar.
Circutar Externg N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
| Criteros de valoracion
1410 102 PROGRAMAS
1410 | 102 | 4 |(Programa anual de  calibracion 2 8 X La subserie documental evidencia
verificadores de control '::matlﬁvi?m de d Gfédlg
F - 7 al y técnico que desarro
P IGUDRRREI O8 ST M0 | @ unided  sdminiuadva. S
conserva permanentemente en su
| soporte original ya que sera fuents
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Deponden?rm sB= Subsorie( CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestién
Sw= Seleccon D= Diitalizacion AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

'RETENCION | SOPORTE
EN ANOS

CODIGO

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTALES AG | AC | P | E

D[S | sB |

CI[E[D][8

1410 102 | 12 |Programa de calibracién

| verificacién de equipos en medicién

ylo 2 B8

= : La subserie documental evidencia

de informacidn para futuwras
investigaciones  de  caracter
técnico tecnolagico, esla
informaciéon conformara el archivo
histérico de la Industria Militar,
Circutar Extarna N® 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral §
Criterios de valoracion

las actvidades de caracter

* Programa de calibracién y/o verificacidn X
de equipos en medién

misional y técnico que cesarrolla
la unidad adminstrativae. Se
consernva permansniemente en su
soporte orignal ya que sera fuente
de Informacidbn para futwrss
investigaciones de caracter
técnico tecnolagico, esta
informacién conformara el archivo
historico de la Industria Militar.
Circutar Externa N® 003 del 27 de
febrerc de 2015, Numeral 5
Critenos de valoracién

102 | 14 | Programa de calibracion, verificacion 2 8
y/o mantenimiento de equipos de

ensayo y mediciéon

X La subserie documental evidencia
fas actwvidades de caracter
misional y técnico que desarrolla

DISPOSICION FINAL:
CT= Consarnvacdn Total
S= Seleccon

E= Eliminacidon
D= Digitalizacion

ne SB= Subser\K
- =
FIRMA ————)

FIRMA

RETENCION EN ANOS-
AG = Archivo de gestidn
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
s SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S]SB DOCUMENTALES AG[AC Pl E CT|E]D[8—T
» Programa de calibracién, verificacion y/o X la unidad administrativa. Se
mantenimiento de equipos de ensayo y conserva permanentemente en su
medicion soporte onginal ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnolégico, esia
informacidén conformard el archivo
historico de la Indusiria Miliar
Circular Externa N* 003 dal 27 de
febrero de 2015, Numeral §
Criterios de valoracon
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenca 5= ~Serie  SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
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Pagina 1de 8 B
CODIGO RETENCION |SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] S ] SB DOCUMENTALES AG ] AC P ] E CcT LE ] D [ S
1420] 28 CONCEPTOS N |
'1420| 28 | 10 | Concepto técnico area productiva F La subserie documenial evidencia
2 8 X las aclividades de caracter
misional y técnico de la
= Concepto elaboracion y produccion de los
» Hoja de vida del indicador productos que elabora la Industria
« Matriz de identificacién calificacién y gmmmeme?:e - suﬁ"om
jerarquizacion de impactos ambientes original ya que serd fuente de
* Plano ' informacion ~ para  futuras
* Informe de laboratorio investigaciones  de  caracter
* Presupuesto de mano de obra, !éfc;ﬂco .ér lefzﬂologi«:. J:vlg
C 2 nformacion conformara el an
materia prima histérico de Ia Industria Militar
Circular Extemna N° 003 de! 27 de
febrero de 2015, Numerasl 5
Criteros de valoracion
1420 28 | 12 |Concepto técnico para clientes Y La subserie documenial evidencia
P 2 8 X las ectividades de caracter
— misional y léenico que desamolla
« Concepto X la wunidad administrativa. Se
» Comunicaciones oficiales conserva permanentemente en su
S  E— soporte orignal ya que serd
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci Serie SB= Subserie CT= Conservacién Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
B ' S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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Pegve20e8:.. 000000000000 0
cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
oo SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[s  sB DOCUMENTALES AG | AC PIE|GT|E|D]| S
« Revisién de pedidos I Raerer o KOs pas e
i i 3 e ca ar
= Control solicitud de cotizacion m::f:ow‘y’""‘:m' s, aots
* Matriz operativa _ informacion conformara el archivo
» Estandar de mano de obra por unidad histrico de la Industria Militar.
« Ficha de produccién proceso fundicion Circular Externa N° 003 del 27 de
« Fabricacién de modelos para febrero de 2015, Numeral 5
fundicion Criterios de valoracion,
«» Ficha de produccion proceso de micro
fundicion
* Hoja de vida del indicador
= Matriz de identificacion calificacion y
jerarquizacion de impactos ambientes
= Matriz de identificaciéon de peligros
= Informe de laboratorio
= Control dimeansional
= Planos -
1420 46 ESPECIFICACIONES TECNICAS 2 8 La  sene esiablece  las
caracteristicas lécnicas y las
~Especificaciones Tecnicas mﬁg:‘: sma?:,?:{z'e;o;;mﬁg
X X mismo que sus frequsilos de
caldad, crilerios de aceptacién
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependemﬁe SB= Subsere \ CT= Conservaciton Tolal  E= Elimvnacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACI o \ ELABORADD | 3
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Liberado:2017-11-16
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CODIGO

DISISB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | Ac

P]E

CT[ E [ D [ S

PROCEDIMIENTO

rechazo. En relacién con o
descrto se determing
conservacion permansnie en su
soporte original ya que seran
fuente de informacion para fuluras
Invesligaciones tecnicas,
cientificas e historicas

Circutar Exierna N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5

_| Criterios de valoracion,

1420 56

FICHAS TECNICAS

*Fichas Tecnicas

Sernie de caracter misional en ella
se consigna Iinformacién detallada
del producto con indicaciones
técnicas y el proceso de |a
elaboracion de los articulos. En
refacion con  lo  descrilo  se
determina CONSETVacian
permanente en gu goporte onginal
ya que seran fuente de
informacion para fuluras
investigaciones técnicas,
cientificas e histdricas.

Circutar Externa N°® 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

CODIGO:
D= Dependencia

;e SB= Subserie k

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Tolal
S= Seleccion

E= Eliminacion

D= Digitalizacgon

RETENCION EN ANOS:
AG = Archiva de gestion
AC = Archivo Central
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Paginadde 8 - I
CcCODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] S  SB DOCUMENTALES AG I AC P | E | CT | E | D ] S
1420 58 GAMAS DE FABRICACION X Serie documental es de caracter
? @ misional en ellas se describe
: ; > caracleristicas de caracler tecnico
*Gamas de fabricacion X X y condiciones generales de los
materiales, provaedores y
distnbucion.  En relasién con o
descrito se determina
conservacion permansnie en su
soporte onginal ya que seran
fuente de informacion para fuluras
investigaciones técnicas,
cientificas e histéricas
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1420| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 2 8 X Finalizado el tiempo en el archivo
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL _|Seuisl e wnine Thentio:an
2 - cuenta que esla en constante
» Fichas tecnicas de almacen X X actualizacion y se genera durante
» Hojas de seguridad X X el iempo que la ;ng:iefia prima se
5 . encuentre en las fabricas.
Normas de producto terminado X X L eninact 5o e
* Planes X X lo dispuesto en el Acuerdo N*
* Registros de control del proceso X | X | 004 del 15 de marzo de 2013.
z
CODIGO: | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANCS:
D= Dependencia S= Sarie SB= Subseare ‘ CT= Conservacion Total  E= Eliminacidn AG = Archivo de gestion

\ S= Seleccion

D= Digitalizacién

FIRMA «oorrmmrmmssmns
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ELABORADO
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AC = Archivo Central
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EN'I:IDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE INGENIERIA INDUSTRIAL

1111 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Liberado: 2017-11-16
Numero de Rev:1

Cod. IM OC SGE FO 022

Pagina 5 de 8 _— .
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D rs [ SB DOCUMENTALES AG ] AC P [ E cT I E [ D ] S
) * Tarjetas de emergencia X X
1420 78 MANUALES
1420 78 20 Manual de wuso maquinaria ylo La subsane posee caraclerislicas
- s e ¢! funciopamento de las
* Manual maquinas ylo equipos utilizados
en el proceso productivo de la
Entidad. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
conservara en su soporte original
una moestia del 5 % amnual de
aquellas que documenten las
X estralegias de produccién. La
demas documentacion se
destruye a través del método de
picado, teniendo en cuenta el
Acuerda N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15, El tiempeo de
retencion  nicie cuando & Ia
maquina y/o equipo cuente con la
= baja comrespendente,
1420 | 86 ORDENES
”~
CODIGO: [ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia @o SB= Subseric | CT= Conservacién Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestian
/ \ S= Seleccion B D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION w ELABORA! L
. QLCC X I x,'._qu SRR

JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
NOmero de Rev:1
Cod. im OC SGE FO 022

CODIGO

p[s| sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

AGIAC

P|E|CT|E|D| S

1420 | 86 12

Ordenes de fabricacion

2 8

X

La serie documental describe |a
fabsricacion complela de un

» Listado mano de obra
» Listado de material

1420 | 90

PLANOS

> XK

| B producto, es de cardcter misional
y sera fuante de informacion para
futuras investigacion tecnoldgica
del desarrolio productivo y técnico
de la Indusina Milkar. En relacion
con lo descrito se determina
conservacon permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacion para fuluras
investigaciones técnicas,
clentificas e histdricas.

Circutar Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valeracién.

Representacion grafica de las
caracleristicas técnicas

= Planos

(Dimensionales, Matenales,
Acabados etc.)) de un elemento,
pleza o conjunto. En relacion con
lo desanito se delarmina
conservacion permanaente en su
soporte original ya que seran

fuente de informacion para fuluras

CODIGO:

D= Depem SBw Subserie k

DISPOSICION FINAL:

CT= Consarvacion Total

S= Seleccion

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestibn
AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE INGENIERIA INDUSTRIAL

| TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017.11-16
Nimero de Rev:1
Coéd. IM OC SGE FO 022

Pagina7 de 8
[ cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS _ENANOS | | R
D|s| sB DOCUMENTALES AG [AC [P E|CT[E[D]S
N ' investigacones técnicas,
clentificas e hstoricas,
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2018, Numeral 5
P Criterios de valoracion
1420 | 102 PROGRAMAS
1420 (102 20 Programa de produccion La subserie programa mensual de
2 8 X produccion identifics  las
o . . estrategias y metas en relacion
* Planilla programacion de produccion X X con la produccién meneual de las
« Programa de producciéon semanal X | X plantas, sera fuente de
planta de mecanizados t7 mm’g“m P i f“'::;
* Programa de produccion mensual X | X identificar las estrategias que
productos militares adelantaba la Industria Miliar para
» Programa de produccion mensual X | X el desarrollo de sus productos.
planta de micro fundicién Fantlinig m°3m3°m. B3
* Programa de pl'OdUCdén mensual de X X Circular Externa N* 003 del 27 de
productos militares fundidos febrero de 2015,
» Distribucion de personal mano de X X
obra directa
« Estado de pérdida;. X X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dapend@ Serie §B= Subserie CT= Conservacién Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
S$= Seleccion D= Digitadizacion AC = Archivo Central
APROBAC@ ELABORADO
FIRMA =C .3 . 4 2
SECRETARIO GENERAL ——— - JEFE DE ARCHIVO
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Namero de Rev:1
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Pagina 8 de 8 R B
cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D I S ] SB DOCUMENTALES AG [ AC P ] E cT I E [ D [ S
« Formato de estado de pedidos de X X
sector civil metal-mecanico
» Reporte de seguimiento diario a la X | X
produccién
* Programa de produccion taller de X X
modelos
* Informes subproductos X | X
1420 (102 22 | Programa de riesgo quimico . 18 X Se conserva totaimente como
parte de la memoria Institucional
= de la entidad por se documentos
~ g . que . teelan 1a  gestion
administrativa del Arca, su
« Comunicaciones oficiales X contenido  informatvo  posee
- Diagnostico X valores secundarios.
3 - Circular Externa N* 003 del 27 de
Matriz . _ - X febrero de 2015.
*Inventario susiancias quimicas X
CODIGO: a DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependrga_; ‘Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
\ S= Seleccidn D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBAC ELABORAL ;
T — (ol G
FIRMA = g FIRMA.—
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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Pé&gina 1 de 15
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S [ sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E [CT|[E D S

PROCEDIMIENTO

1430 4 ACTAS

1430 4 30 | Acta de entrega producto material 2 8 X
bélico

« Acta de entrega producto material X
bélico

La subserne documania la entrega
de materia béfico producida por @a
fabrica. Transcurrido el iempo de
retencion en el archivo central se
conservar en su soporte original
para que conforme el archivo
histarico de la entidad.

Circular Externa N 003 dei 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracian.

1430 4 60 | Acta préstamo a terceros 2 8 X

» Acta préstamo a terceros X

La presenie subserie documental
evidencia las acciones
administrativas de |la unidad.
Oebido a kb expueslo se
determina conservar eon  su
soporle  ornginal para que
conforme el archivo historico de la
entidad.

Circuiar Externa N 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Crntenos de valoracion.

D= Depo

CT= Consarvacion Total E= Elminacion AG = Archivo de gestion

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
SB= Subse
S= Selecddn D= Digitalizacion AC = Archive Central

APROBACIO@ ELABORAEO AP
FIRMA FIRMA wl Ay

e —— }
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Pagina 2 de 15 L - o -
CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D]3|SB DOCUMENTALES AG[AC P[E CTIE[D]S
1430 4 62 |Acta recepcion de material bélico| B = La S_u?sene !:e 'éoecepcion de
H matena 2l para
de mantenimisnto de ‘.“g' mantenimiento. Transcurnde el
« Acta recepcion de matenal bélico de X tiempo de retencién en el archivo
mantenimiento de mgl central se conservar en Su
soporte  original  para  que
conforme el archivo historico de la
entidad.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral §
Criterios de valoracion.
1430 26 COMPROBANTES
1430 26 2 |Comprobantes de egreso de bienes| 8 X El  comprobante de egreso
2 de almacén acredita la salida material y rea:
- Comprobante de almacén de egreso X il i e
cuenta con un soporle para
legalizar los registros en almacén
y efectuar los asientos de
contabilidad, esta nformacion se
consolida en los libros contables
(Division de Contabilidad). Ley 582
del 2005 (art 28) que indica que
[— los libros y pepeles  del
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependen CTw Coneervacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitadizacon AC = Archivo Central
APROBACI » ELABORADO A
_ { - “Fuoki 3
FIRMA SIS i FIRMA Sl Al
SECRETARIO GENERAL e — JEFE DELRCIHIV()
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

cODIGO

D[ S| SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION ' SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CT[E|[ D] S

Liberado:2017-11-18
Namero de Rev:1
Céd. IM OC SGE FO 022

PROCEDIMIENTO

comerciante deberan ser
conservados por un periodo de
diez (10) anos contados a panir
de la fecha del Oitimo askenlo,
documento o comprobante. eén
relacion con lo descrito, finalizado
el tiempo de retencion en el
archivo central se eslablece
elimina ya que no genera valor
secundario Acuerdo N* 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15,

1430 26 4

Comprobantes de
bienes de almacén

ingreso

ingreso de

« Comprobante de almacén de

R

Documento ofical que acredita al
ingreso material y real de un bien
o elemento al almacén de R
entidad, constituyéndose asi en el
sopote para leqalzar los
registros en inventarna y efectuar
los asientos de contabilidad, Ley
962 del 2005 (an 28) que indica
qua los libros y papeles del
comercianie debearan ser
conservados por un periodo de
diez (10} afos contados a partir

CODIGO:
D= Depe jaS=

$= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Eliminacion

D= Digitalizacion

APRoaAcm@m\;
¢
FIRMA S —
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ELABO
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AC = Archive Cantral

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geshion
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Péagina 4 de 15 o R
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] S [ SB DOCUMENTALES AG [ AC P | E cT | E [ D [ S
de la fecha del ultimo asiento,
documento © comprobante. en
relacion con ko descnilo, finalizado
el tempo de retencikdn en el
archivo central se eslablece
elimina ya que no genera valor
secundario Acuerdo N* 004 del 15
de marzo de 2013, Arliculo 15
1430 60 HISTORIALES
1430 60 8 | Historial de vehiculos 1 5 X « |La  agrupacion  documental
evidencia las aclividades
* Hoja de vida del vehiculo X adn::&lslranvas reanzad:; para el
S p 2 o’y . control, seguimie y
Declgracséq de_ lfnponaaon Dian X v el B o gl GEUINDL
« Certificado individual de aduana X automotor.  Finalizado el tiempo
« Factura de compra X de ';meiqﬂciéﬂ en el mtra d:ﬂ;f?é
2 se onar una mues
3 Impronla del vehiculo X de aquellos vehiculos utiizados
= Solicitud tramite de placas X para el transporte oel producio
. i i terminado, La demas
Cerpﬁcado de qarantua X : i oo dite.
« Tarjeta de propiedad X través del método de picado,
= Seguro obligatorio de accidentes de X teniendo en cuenta el Acuerdo N*
CODIGO: B DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe a S= |Serie SB= Subs CT= Conservacion Tatal E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacidn AC = Archivo Central

APROBA N - ELABORA
FIRMA C\Q—(C FIRMA- Jm d) /LS,
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Pagina 5 de 15

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-16
Namero de Rev:1

Céd. IM OC SGEFO 022

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
DIiJ SB | DOCUMENTALES AG | AC P|E[CT|E|D]| S
transito i 004 de! 15 de marzo de 2013,
» Seguro todo riesgo X Articulo 15..
» Certificado revision técnico X
mecanica y gases
» Comprobante de pago impuestes X
« Acta de asignacién X
| .
1430 62 HISTORIAS LABORALES 2 98 Es una serie documental de
X manejo y accaso reservado por
: ™ parte de los funcionarios de
« Disponibilidad pr'esupuestal X AR e N g
« Documentos de ingreso X conservan cronolégicamente
Hoja de vida X todos los documentos de caracter
. . ni 1
« Documentos de identificacion A 3;3,";:;‘:,5".:{,‘;;";‘:{;‘°;': d:;:;"e;
(Cedula de ciudadania, Libreta militar, entre el funconario y la entidad.
licencia de conduccion) Fmaltz;do el rct::empo de I;M7w6n
4 . y en e} wo central k1= ]
»Soportes académicos _(Diplomas, . selocciona of 5% del total de la
actas de grado, t{glrjeta profesional)
N\
[ CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depander?rﬁ'—@je SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
\ $= Seleccian D= Digitalizacion AC = Archive Ceniral
APROBACI% \XX ELABORA e
- 2
FIRMA B FIRMA—— wdy DA
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OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

_Pagina 6 de 15 B
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS ol

D[ S| sB DOCUMENTALES AG | AC [P E |[CT[E D] S
« Certificaciones laborales X gmcémen :::::: :Xi:ﬁf;%
* Referencias pe@ona!es . A volumen documental y que esta
* Antecedentes disciplinarios X seleccion  comespondera 8
(Procuraduria, Contraloria, Policia) gid:';:s iabeve::s :el p;;ﬁ;:ﬂ'

3 : irective vy | e u es

« Certificacion Entidad Promotora de X 2o e ol st
Salud misional. Esta documentacitn
« Certificacion fondo de pensiones X hard parte de la memoria
« Referencia bancaria X m;‘:‘""a' lde - le".”:‘r"ad' :
« Informacion personal y laboral X destruye a través del método de
«Concepto de seguridad X picado. Circular 004 da 2003.
« Formato Unico hoja de vida X
« Declaracion de bienes y rentas X
« Concepto medico de Aptitud X
Laboral
« Acto administrativo de X
nombramiento o contrato de trabajo
e Contrato de Trabajo o Acta de X
posesion (aplica para los funcionarios
publicos). .

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= DependencigS= rie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archwvo de gestion
i S= Seleccion D= Digitalizacidn AC = Archivo Central

APROBACIb@N ELABORAI ) ?\'*:

AN
FIRMA F 2 FIRMAS M ] N
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| - SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS |
D[S sB DOCUMENTALES AG | AC ([P | E |[CT|E D] S
« Formato diligenciado autorizacién X
afiliaciéon seguridad social.
« Formato de afiliacion a Aseguradora X
de Riesgos Laborales
* Formulario afiliacion Entidad X
Promotora de Salud.
e Formato afiiacion Fondo Nacional X
de Ahorro.
«Formato de afiliacion a Caja de X
compensacion.
« Registro de divulgacion y control X
cadigo de integridad
«Formato diligenciado Indumil no X
negocia.
ePolitica Tratamiento de Datos X
perscnales Indumil
«Formato autorizacion descuento X
servicio de alimentacion y transporte
e Actualizacion de beneficiarios X -
CODIGD DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe erle SBw» Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccidn D= Digitalizacin AC = Archive Central
APROBAC ELABORA v
C. m’/ SAG
FIRMA FIRMA.
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CODIGO

D[S]| SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

'RETENCION | SOPORTE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11.18
Nimero de Rev:1
Céd. IM OC SGE FO 022

"DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES AG | AC

CTIE[D] S|

PROCEDIMIENTO

seguros de vida

. Formato de informacién
beneficios tributarios retencion en la
fuente

. Concertacion y calificacion de
COmMpromisos

. Actos administrativos 0
novedades que senalen las
situaciones administrativas del
funcionario, en el caso gue aplique:
vacaciones, licencias, envargo,
comisiones, asensos, traslados,
encargos, ausencias temporales,
suspensiones, pago de prestaciones,
anticipos, beneficios educativos,
felicitaciones.

« Incapacidades

« Declaracion de Bienes y Rentas

» Capacitaciones

= Dascuentos

X X X X

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total E= Eliminacion
S= Seleccién D= Digitalizacion

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS.
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Liberado:2017-11-16
NOomero de Rev:1
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CODIGO

LIENE_]

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES

AG | AC

PTE

CT[E|[ D[S

PROCEDIMIENTO

eFormato Autorizaciébn descuentos
Fondo de Garantia (Aplica solo para
conductores)

=Acto administrativo de retro o
desvinculacion del servidor de la
entidad, donde consten las razones
del mismo: Supresion del cargo,
insubsistencia, destitucidn, aceptacién
de renuncia al cargo, acta de entrega,
paz y salvo, entrevista de retiro,
oficios desvinculacién entidad
promotora de salud, oficio
desvinculacion fondo de pensiones y
cesantias, oficio desvinculacion caja
de compensacion, oficio
desvinculacion  riesgos  laborales,
liquidacién del contrato.

= Resolucién pago liquidacion
definitiva

* Resolucion p?gg Bono Pensional -

X

X

X

CODIGO:
D= Depend

DISPOSICION
e SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacitn
4 i D= Digitalizacion

FINAL:

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:

FIRMA : ‘.\_J
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NOmero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D] S [ SB DOCUMENTALES AG 1 AC P ] E CT LE I D J S l
Comunicaciones relacionadas con el
proceso (Si Aplica)
«Copia oficio Aceptacion de cuotas X
partes(Si Aplica)
« Declaracion de bienes y rentas de X
retiro
1430| 66 INFORMES
1430| 86 | 76 |Informe de materiales perecederos La presente subserie documental
2 8 X evidencia las acciones
- administrativas de la unidad con
*Informe de materiales perecederos respecto al control de material en
la fabrica, Finalizado el liempo de
reterncion en el archivo central se
elimina ya que pierde sus valores
prmaries y no adqguiere valores
X secundarios.
En razén de lo expuesio
finalizado el tiempo de retencion
en &l archwo central se determina
elirminas alendiendo a los
reglamentado en el Acuerda N*
1004 del 15 de marzo de 2013,
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe = ne SB= Subsen CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
: S= Seleccitn D= Digitalzacién AC = Archive Central
APROBA - g ELABORA kg
— e Cualy ARG
FIRMA FIRMA--—-- 1
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
1 SERIE, SUBSERIE Y TIPOS _EN ANOS
D] S [ sSB DOCUMENTALES AG [ AC P ] E CT] E ] D ] S
- | - B Articulo 15,
1430 66 Informe de recepcion materias 2 8 X La presente subsene documental |
«Informe de recepcidén materi e i g Pl
i E P materias respecto a la recepcion de
primas criticas matenias primas en la fébrica. En
razéon de lo expussio se
determing  conservar en su
X soporle orginal para que
conforme el archivo historico de la
entidad.
Circular Externa N* 003 ded 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
1430 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL La !::jbsﬂﬁe 'nsldmmlm:ia'
corresponde a un instrumento de
::lETLEGRsA'fTEMA DE GESTION : 3 " control de caracter administrativo
- que esta en constante
« Planillas de control del proceso aclualizacion.  Por consiguients,
no  adquiere  ningGn  valor
secundaric. En razén de los
X X expuesto finalizado el tlempo de
retencién en el archivo central se
determina eliminar atendiendo a
los reglamentado en el Acuerdo
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend?m S$B= Sub CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de geslion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archive Cantral
APROBACI LA
e e Q29
FIRMA FIRMA 138
SECRETARIO GENERAL JEFE DE Anl':mvé
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Numero da Rev:1
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CODIGO RETENCION [SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D]S[SB DOCUMENTALES AGTAC PIE C‘I’lElDls
N* 004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15,
1430 72 INVENTARIOS
1430 72 a Inventarios devolutivos 1 4 X La subsere identifica el manejo,
asignacidn, control y custodia de
« Listado final de inventarios X X lo:qb@qg:s tang&l'esde :qlmgbwnla
- - : adquiridos por la Industria Militar,
devolutivos individuales sap _ X St Tracie K chnaclie
*Solicitud de reintegro, traslado o baja los estados financieros. En razon
sap de W expuesio finalizado el
tiempo de retencion en el archivo
central se determina eliminar
atendiende a los reglamentado en
el Acuerdo N* 004 del 15 de
- marzo de 2013, Articulo 15. |
R . PLANES
'1430| 88 8 |Plan anual de mantenimiento 2 8 Esta subserie es un documenio |
infraestructura fisica de caracter administrativo ya que
e permite lievar a1 controd de los
*Plan anual de mantenimiento X o anion ik
infraestructura fisica
[CODIGO: { DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
ne SB= Subseri CT= Conservacion Tetal E= Ekminacion AG = Archivo de gestion
1 S= Seleccon D= Digitalizacion AC = Archivo Central
ELABORM}O N
FIRMA B =t rirmnafurl] O
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
Ndimero de Rav:1
Céd. IM OC SGE FO 022

CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
[ - SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D | S | SB DOCUMENTALES AG | AC P ] E | CT J E l D ] S
» Planilla de inspeccién general de X tendiente a garantizar el cuidado
instalaciones y buen manejo de los recurses, y
«Control y seguimiento de actividad b3 g:i},urabﬁm'::{“ N A
diaria mantenimiento infraestructura entidad En relacion con lo
fisica descrito se determina
*Salicitud de servicio mantenimiento X :gp"::’;’m ‘:’"‘y:""(';u': i
infraestructura fisica fuente de informacon para futuras
*Inspeccién general de areas X investigaciones técnicas,
clentificas e historicas,
Circutar Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral S
Criterios de valoracion.
1430, 88 10 [Plan anual de mantenimiento 5 8 X Esta subserie es un documento
preventivo infraestructura fisica de carscter administrativo ya que
S - . X permite llevar el control de los
*Plan de mantenimiento preventivo mantenimientos reahizados
infraestructura fisica tendiente a garantizar el cuidado
y buen manejo de los recurses, y
asi, propender por la
perdurabibdad de los bienes de |a
entidad
En relacion con lo descrito se
determina conservacion
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependen ne SB=Su CT= Conservacidn Total E= Eliminacion AG = Archivo de geshon
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBAC%C Eueom]po ‘ -
\ | " -1 \
FIRMA o FIRMA Pl O
SECRETARIO GENERN ) JEFE DE ARCHIVO
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

Pagina 14 de 15

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

L SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D|s | sB DOCUMENTALES AG[AC|PTE|CT[EJDTS

permanente en su soporte original
ya que seran fuente de
informacién para futuras
investigaciones técnicas,
centificas e historicas.

Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

1430| 88 14 |Plan anual de mantenimiento y
aseo instalaciones

-Pian general anual de mantenimiento T X
y aseo instalaciones

Esta subscric es un documento
de cardcter sdministrative ya que
permite llevar el control de los
mantenimientos realizados
tendiente a garantizar el cuidado
y buen manejo de los recursoes, y
asl, propender por la
perdurabilidad de los bienes de la
entidad.

En relacion con lo descrito se
determina conservacion
permanente en su soporte original
ya que seran fuenle de
informacion para futuras
investigaciones tecncas,
cientificas e historicas.

Loy 584 de 2000, Articulo 19

CODIGO:
D= Dependenaa . SB= Subserie

S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total E= Eliminacidon AG = Archivo de geshion

ION
:::):AC &L = % I :g}:w, %(b

SECRETARIO GENERAL JEFE DE AhCHlVO
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA

UNIDAD ADM

INISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

Péagina 15 de 15
CODIGO

184118 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2097-11-16
Numero de Rev:1

Cod. IM OC SGE FO 022

—

RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D |__s [ SB DOCUMENTALES AG J AC P [ E CT [ E | D | S
I paragrafo 2 o
Circutar No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,
1430| 88 44 | Plan mensual de mantenimiento del 2 8 X Fin::izlado al 'hempo en el archive
cen se elimina ya que esia
parque automotor — informacion no adquiere valores
*Plan mensual de mantenimiento del secundarios. La eRminacidn se
parque automotor realizara de acuverdo con lo
X reglamentado en el Acuerdo N°
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 16
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe = "Serie SB= Subseri{ CT= Conservacién Total E= Eliminacion AG = Archivo de geston
/ S= Seleccitn D= Digitalizacon AC = Archivo Ceniral
APROBACI Nw ELABORA_Qf = A
FIRMA 2CS € ERMA— ualy HAG
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PRODUCCION

Liberaco:2017-11-16
NaOmero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

Pagina 1 de 2 ik N o
CODIGO RETEN_CI_SN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
——— ‘ SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[s | sB DOCUMENTALES AG [AC [P [E[CT[E[DJ[S
1440 4 ACTAS
1440 4 34 | Acta de entrega y mantenimiento de 5 8 X La subserie documenta & entrega
lanza granadas mgl K otariss hitice provlcids. aor W
R R jent X fabrica. Transcurrido el tiempo de
Acta de entrega y mantenimiento relencion en e archivo central se
lanza gradadas mgl conservar en su soporie original
para que conforme el archivo
histénico de la entidad.
Circular Externa N 003 de! 27 de
febrero da 2015, Numeral 6
Critenos de valoracion.
1440 4 54 | Acta de visita técnica La presenie subserie documental
2 8 X las visitas 1écnicas desarroliadas
T - — : en la fabrico. En razén a lo
*Acta visita técnica X expuesto se delermina conservar
en su soporie onginal para que
conforme el archivo historico de ia
entidad. Circular Externa N* 003
dal 27 de febrero de 2015,
Numeral 5 Criterios de valoracion.
1440 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL cofresponde a un instrumento de
3 control de caracter administrativo
* Registro de control X que esta en  constante
CODIGO: X DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenci = 'Sene SB= Subsefie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo da gestion
;\ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

| APROBACI N ELABORAL |
FIRMA G&Q&Cx—( D} FIRMA (7&’1_“ \’)/Ki\
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Nomero de Rev:1
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RETENCION DISPOSICION FINAL

EN ANOS

CODIGO SOPORTE PROCEDIMIENTO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DISISB DOCUMENTALES —AG]Ac P[E CT|E|D|3

aclualizacion, Agemas, esta
informacdn se consolida en el
Inferme diaro de produccion. En
razén de los expuesto finalizado el
tempo de retencion en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N* 004 del 15 de
marzo de 2013, Articulo 15.

1440 104

PROGRAMAS

1440 | 104 | 28

Programa mano de obra

* Programa mano de obra

La subserie Programa de mano de
obra evidencia los analsis de la
produccion, procasos productivos,
malerias primas y recurso humano
para generar productos  de
calidad. Ademas. esta subsene es
de carécler misional. En virtud de
lo expueste se  deiegrmina
conservar permancnicmente  on
su soporte original para que
conforme el archiva histérico de la
entidad.

Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

8=

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
Saleccidn

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archive Central

FIRMA
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA FUNDICION

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod, IM OC SGE FO 022

Pagina 1 de 1 ot N e e PPN UO Ry
CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| oo | SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|[s| sB DOCUMENTALES AG | AC PIEJCT[E[ D] S |
14401 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X La subserie  documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL corresponde a un instrumento de
‘Raciatro de control control de cardcter administrativo
eg 3 X que estda en  conslanie
*Hoja de vida de tratamiento térmico aciualizacion. Por consiguiente,
no  adquiere ningin  valor
secundario. Debido a lo expuasio
finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central se delermina
eliminar atendiendo a los
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia CT= Conservacion Total E= Eliminacién; AG = Archivo de gestidn
. . S= Seleccion, D-Dig;'ttqigg_gqigp AC = Archivo Central
APROBACION Eu\eommoI 300
o) /¥ S
FIRMA FIRMA usly Blal
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ENTIDAD PRODUVC':TORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE MICROFUNDICION

Uberado:2017-11-16

Nomero de Rev:1

naumi TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL T —

Pagina 1 de 1
CODIGO RET EN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
o[s[sa DOCUMENTALES AG]Ac PJE c*r[e[o[s
144021 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL corresponde a un instrumento de
control de caracter administrativo
» Registro de control variables X que esth en  constenis
condicion ceramica actualizacion. Por consiguiente, no
» Hoja de vida de pieza X adquiere ningln valor secundario.
Debido a los expuesto finalizado el
tiempo de retencion en el archivo
central  se  determna eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N® 004 del 15 de
marzo de 2013, Articulo 15
CODIGO: DISPOSICION FINAL.: RETENCION EN ANOS:
D= Depend?nﬂa’;' Serle SB= Subaeue\ CT= Conservacién Total  E= Elminacion, AG = Archivo de gestlion
S= Seleccion; D= Digitalizacidn AC = Archivo Central
APRosAcIK 23 ELABO 2 /W_
FIRMA - de ) FiRMA— S
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Pagina 1 de 1
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D ] 84[ SB DOCUMENTALES AG | AC P|E|CT|E |[D]| S
1440.3| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL | 4 X La subserie  documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL consyparide 8 un Fsicumenko de
n - Registros de control X control de cardcter administrativo
egug que esta en constante
* Planilla control de procesos de X aclualizacién. Por consiguiente,
operacion no adguiere  ningun  valor
- g At secundario. En razon de los
I;’!amlla control mantenimiento X expuesto Tnakzado. el Tempo de
aUtLNOMo . retencién en el archive central se
» Planilla control produccién X determing  sliminar atendiendo a
mecanizado piezas civiles lo.s reglamentado en el Acuerdo
+ Planilla control produccién y X iy MO&‘:":‘;: 15 de marzo de 2013,
sistemas identificacion y trazabilidad
CODIGO: 1 DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depende S= e SB= Submrt CT= Conservacion Total E= Elminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Dlgwaﬂzaabn AC = Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cod. IM OC SGE FO 022

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA SANTA BARBARA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE PRODUCCION DE GRANADAS

Pagina 1 de 2 - - -
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS - SN

D[S | sB DOCUMENTALES AG [AC | P | E|CT|E| DS

14404 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 2 8 Se conservar lotalmente en su
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL apoﬂenogna'evabm ooy
* Registro de control de identificacién X X m,::s'a serd Le?‘r:n de
para la espoleta v19p informacién para posibles
*Registro de control de identificacién y X X investigaciones  judiciales. Esta
trazabilidad bombas r 25, 250, 50 gg'nmgg ki m"g
*Registro de control de identificacion y la entidad Circular Externa N° 003
trazabilidad para la unidad frontal X X del 27 de febrero de 2015,
ensamblada de |a espoleta v8 Numeral 5 Critenos de valoracion.
*Hoja de ruta granadas alta explosién X X
» Registro de control produccion y
sistema identficacion y trazabilidad X X
para las granadas de alta explosién
*Registro de control produccién y
sistema identificacién y trazabilidad
para las granadas de practica X X

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depen ) Sere SB= Su ne CT= Conservacién Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestién

b S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S | sB DOCUMENTALES AG [AC | P [E [CT[E D[S |

| *Registro de control solicitud para .
material para destruccion X X
CODIGO: ¥ . DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe ia S='\Sere SB=Subsene CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
v S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|S|SB DOCUMENTALES AG]AC P]E CTIE]DIS
1440.5 | 60 HISTORIALES A
14405 | 60 6 |Historial de maquinaria y equipos 2 8 X | Los historiales d:o manuri:arias y
= : equpos  son cumento que
Hoja de vida e x X evidencian las acciones
» Reporte de servicio técnico X preventivas y correctivas
adelantadas a la maquinaria ylo
equipos que posee la entidad, por
lo cual su contenido informative
permite e estudio de l[a memoria
historica institucional. s
conservara en su soporte onginal
una muestra del 5 % anual de
aquellas que documenten las
estrategiss de produccon. La
demas documentoscion se
dastruye a través del método de
pcado, teniendo en cuenta el
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
g 2013, Ley S62 de 2005 Articulo
1440.5 | 66 INFORMES
14405 | 66 | 48 |Informe de costos mantenimiento| 2 8 X Se conserva permanentemente en
i | maquinaria y equipos o oucsoci) . snel, r S
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependen/cla/S'\Serle SB= stene CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
$= Seleccion,; D= Digitalizacion AC = Archwvo Central
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CODIGO

D|s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES

AG rAC

R |E

PROCEDIMIENTO

* Informe de costos mantenimiento
maquinaria y equipos

14405 70

documenta las actividades para la
evaluacion costo de reparacion y
mantenimiento de la maquinaria,
serd fuents de informacién para Ia
Industria  Militar en aspecilos
técnicos y econdmicos. Hard parte
del archivo histonco de la entidad.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracon.

| INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL

SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

|+ Registros de control

La subserie documental
corresponde a un instrumento de
control de carécter admiristrativo
que esta en constante
actualizacion. Por  consiguente,
no  adquiere  ningin  valor
secundario. En razdén de los
expuesia finalizado el fiempo de
retencion an el archivo central se
determina eliminar atendiendo a
los reglamentado en el Acuverdo
N* 004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15

1440.5 | 102

PROGRAMAS

CODIGO:

D= Dopondendkﬁ-s‘m‘o s$B= Subeeé\

DISPOSICION FINAL:
CT= Congarvacion Total  E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién

S= Seleccion; D= Dig#alizacién AC = Archivo Central
L T ey 0, ML,
Ll | o /\Q
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Pagina 3 de 3

Liberado:2017-11-16
Nomero de Rev:1
Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[ S| sB DOCUMENTALES AG | AC [P | E|CT|E| D] S

PROCEDIMIENTO

1440.5 | 102 | 18 | Programa de mantenimiento 2 8 X
preventivo de equipos

* Programa de mantenimiento
preventivo

La subsere ewdencia las
actividades que se desarrofiaran
para efectuar un mantenimiento
preventive a la maqguinaria que
ufiliza la entidad para realzar sus
producios. Se conservar
permanentemente en su soporte
onginal como fuente de
informacion para futuras
Investigaciones sobre el desarrollo
tecwca y tecnwlogica de la
Industria Militar.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion

CODIGO:

‘ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependancua ia SB= Subserie \ CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion; D= Digitakzacion AC = Archivo Central
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