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1200 4 ACTAS

1200 4 12 | Acta comité paritario de salud 2 8 X X Documento  eén el que se
ocupacional y salud en el trabajo 1 relaconan los temas tratados y

X acordados por el Comité Paritaria

» Acta comité paritario de salud
ocupacional y salud en el trabajo
» Comunicacion oficial

de Salud y Seguridad en el trabajo
en razon a las funciones.
Adquiere  valores secundaros
desde el momento de su creacion
Transcurrido &l tiampo  de
refencion en el archivo central se
digitaliza la informacion, para
cansarvar el original.

Ley 584 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archwvo
General de la Nacion.

RETENCION EN ANOS:

CODIGO: DISPOSICION FINAL:

D= Depe a S= Serie SB= Subierie CT= Conservacion Total  E= Eliminacon AG = Archivo da gestion
S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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1200 4 26

Acta de entrega de material

2 8

X

» Acta de entrega de material
Comunicacion oficial

La subserie Acta de Entrega de
material da testimonio de la
entrega de productos terminado
Por su contenide informative se
estables conservar
permanentemenie en su sopore
onginal COMo fuente de
informacién para futuras
investigacionas histéricas sobre el
desarrollo admnistrativo, fiscal y
juridico de la entidad.
Ley 594 de 2000, Articulo 18
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 8 del Archivo
General de la Nacion.

1200| 4 36

Acta de gestién direccion de fabrica

. Acta de gestion direccion de fabrica
= Comunicacion oficial

La subsere Acta de Enfrega de
gestion direccién de Fabricas da
testimonio de la entrega formal de
la unidad operativa, donde se
describe las acciones adelantadas
por cada administracion. Por su
contenido informativo se establece

CODIGO:

APROBACI

D= Depend nﬁ‘s=) Sarie SB= Subsen\
ON

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total

S= Seleccidn

E= Eliminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS |
D[S | sB DOCUMENTALES AG [ Ac | P|E |CT|

E[D ]S

conservar permanentemente en su
scporte criginal como fuente de
infarmacién para futuras
investigacones histdricas sobre o
desarrollo administrativo, fiscal y
juridice de la entidad,
Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central
se digltaliza la informacion,
para conservar el original
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
‘Circular No. 003 de 2015
'Numerales 5 y 6 del Archive
| General de la Nacion.

1200 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 3 X
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

' Sene documental en la cual se
X realizan controles progios  del

» Registro de control del proceso recepcion
de correspondencia.
« Minutas de control del proceso X

x
>

area. Finalizadeo el tempo ds
retencion en el archivo central se
elimina va que no adguiere valores
secundarios. La demas
documentaciéon se destruye a
través del métode de  picado.
Acuerdo 004 de 2013, Articulo 15,
Eliminacién de Documentos.

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacion

Y e
CODIGO:
D= Deper\?pdﬂ‘sﬁ Serie SB= Sub&no
| 8= Seleccion D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archiva de gesticn
AC = Archivo Central
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1210

4

ACTAS

1210

4

Acta de revisién gerencial al sistema
de gestién integral

Subserie documental en la se
relacionan los temas tratados en el
proceso de revision al sistema de

= Acta de comité
« Listado de asistencia

gestion Integral. Se conserva
permanentemente en su soporfe
orignal ya que evidencia las
actividades de: I unidad
administrativa, para conformar el
archivo histénco de la entidad,
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales & y 6 del Archivo
General de la Nacidn.

1210

CERTIFICADOS

1210

10

Certificados de calidad clientes

« Certificados de calidad clientes

La subserie Cerlificado de Calidad
coresponde al documenio que
expide los laboratorice de |a

Indusiria Mildar otorgando una
conformidad escrita que un
productc  es conforme con

fequisitos especificos.  Finalizado

CODIGO: DISPOSICION FINAL:
D= Dependencia_ S= Sene SB= &{seﬂe CT= Conservacion Total  E= Eliminacion

S= Seleccion

D= Digitalizacion

AC =Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
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el tiempo de retencién en &}
archivo central se elimina ya que
pierde sus valores prmanos y no
adquiere valores secundarios.

La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013.

11210 | 24 | 12 |Certificado de calidad proveedores > 6

X La subserie Certificado de Calidad
Proveadores  comesponde  al

« Certificados de materia prima X |X
= Certificado de aprobacion X

documento que expide 1a Industria
Militar otorgando una conformidad
escrita que un produclo  es
conforme con requisitos
especificos. Finalizado sl tiempo
de retencién en &l archivo central
se elmina ya que pierde sus
valores primarnos y no adquiere
valores secundarios.

La documentacion se destruye a
travées del métoda de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013,

1210| 24 | 14 |Certificados de garantia 2 8 X

Se conservar permanentementie

CcODIGO: DISPOSICION FINAL:
D= Depen i Serne SB= Subsen CT= Conservacion Total  E= Eliminacion

s- Seleccion D= Digitalizacién AC =Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
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= Certificado de garantia

X

an su soporte onginal ya que es el
mecaniamo sobre la garantia de
un producio que eslablece mayor
seguridad y tranquilidad a los
dientes de la Industria Militar, sera
fuente de Infermacon da caracter
administrativo y técnico. Hara
parte del archivo histdnco de la
entidad.

Ley 594 de 2000. Ariculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 cde 2015,
Numerales & y 6 del Archivo
General de la Nacién

1210 |

ESTUDIOS

1210 | 52

Estudios  de
reproducibilidad

repetibilidad y

« Estudios de repetibilidad y
reproducibilidad

A
1

El Estudio de Repetibilidad y

Reproducibilidad documenta  los
estudios del sistema de medicion
que se realzan debido a8 las
actividades misionales, Debdo 3
o descrito se delermina conservar
permanentemenie en su soporie
orginal ya que corresponde a un
documento de caracter misional

CODIGO:

D= Depend/epnir-i=

\ DISPOSICION FINAL:

Serie SB= Sukserie

S= Seleccien

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

AC =Archivo Central

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion

RN
S Y

APRdBAQlON = ’
FIRMA C

SECRETARIO GENERAL

S

ELAEO -
meml { *J)AQ

JEFE DE ARCHIVO
1

o




A REPUBLICA DE COLOMBIA
G T INDUSTRIA MILITAR
a7J® WG TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD Pﬂooué'i'ORA: INDUSTRIA MILITAR- FABRICA JOSE MARIA CORDOVA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE CALIDAD

Liberado:2017.11.16
Nimero de Rev:1
Cod. IMm OC SGE FO 022

Pagina 4 de 10
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|l|E[CcT|]E|D]|S
de la Industna Militar, este hard
parte del archivo histérico de la
entidad,
Ley 5%4 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 ce 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién,
1210 | 60 HISTORIALES
1210 | 60 | 6 |Historial de maquinaria y equipos 2 —g X |Los historiales de maquinanas y |
equipoe  son documento que
» Registro de temperatura X evidencian las acciones
preventivas y correctivas
* Formato para toma de datos de X adelantadas a la maquinaria y/o
mediciones equipos que posee la entidad, por
» Verificacién de dispositivos de X :?e cual :Iue:m“'g: mgz:
medicion y ensayo - histdrica  institucional,  se
» Recepcion de instrumento de medicién X CONBEIVArE en su sopore original
* Hoja de registro de usos de dispositivo X una muestra del 5 % anual de
de seguimiento aquellas que documenten las
estrategias de produccion. La
demas documentacion se destruye
& 8 traves del metodo de picado,
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe a S="\Serie SB=Sub CT= Conservacién Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestidn
S= Seleccion D= Digitalizacion AC =Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS D ——————
D[S | SB DOCUMENTALES AG[AC |[PE|CT[E|[DT]S
teniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013. Ley
962 de 2005 Articulo 28,
1210 | 66 INFORMES i =
1210| 66 | 20 |Informe control estadistico procesos | 2 4 X La subserie documenta el
mrppomignlo de un proceso en
- Informe capacidad procesos X |X el tiempo. Finakzado el tempo de
retenciéon en el archivo central se
« Cartas de control X elimina ya que pierde sus valores
primarios y no adquere valores
secundanos.
La documentacidon se destruye a
través del méiodo de picado,
tleniendo en cuventa el. Acuerdo N
. - 004 del 15 de marzo de 2013
1210 | 66 28 | Informe costos de calidad- La subsene documental evidenca
laboratorios % g A v B et ot s P s
= S misio y ico que desarrolla
* Informe de costos totales por X X s  Unided . adniibinte:  Ba
dependencias lineas de fabricacion
o
CODRIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe?dé;: Serie SB= S CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Selecdon D= Digitalizacion AC =Archivo Central
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* Niveles de calidad

» Resumen de niveles de calidad
* Costos de calidad

+ Indices de caldad

- Estado de reportes

X X X X

x

p—————

conserva pamanentementa en su
scporte original ya que sera fuente
de informacion para  fuluras
investigaciones de caracter
lécnico lecnoldgico, esta
informacion conformard el archivo
histérico de |2 Industria Milidar.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacibdn.

1210 | 66 | 34 |Informes de auditoria interna y 2 8 X
externa laboratorios

Documento en el que se registra
los resultados de veriicacidn antre
las disposiciones planificadas y los

+ Informes de auditoria [ X X
» Plan de auditoria

requisitos del Sistema de Gestion
de Calidad establecidos por la
entidad. Se conserva
permanantemente en su soporte
orginal ya que serd fuente de
informacian para futuras
investigaciones  de caracter
técnico Yy tecnolégico, esta
informacién conformara el archivo

histonco de Ja Industria Militar.

S -

D= Depen
| S= Seleccion D= Digitalizacién AC =Archivo Central

CODIGO: ( | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
ia Ss Sene SB=S | CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
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Loy 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de [a Nacitdn.

1210 | 66 | 58

Informes de ensayos de aguas

« Informes de ensayos de aguas

La agrupacion documental
evidencia el tramile realizado por
parte de las Secratanas
Departamentales de sslud vy los
Municipios de categoria especial,
1.2, y 3 solve los indicadores de
riesgo de la calidad de agua para
consumo humano. Se conserva
permanentemente en su soporie
original ya que sera fuente de
informacion para futuras
investigaciones de caracier
ambicntal, csta informacion
conformara el archivo histérico de
la Industria Militar.

Ley 584 de 2000, Aricule 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,

-

CODIGO:
D= Depende

! DISPOSICION FINAL:
=\ Serie SB= Su e CT= Conservacidn Total
/

S= Seleccion

E= Eliminacion
D= Digntalizacion

AC =Archivo Central
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1210 66 | 60 |Informe de ensayos de materias B 8 3% La subserie documental evidencia
priias y homologacionss e s M B
* Informe de ensayos X X a undad: sdvkitative. @
= Registro para toma de dalos X conserva permanentemente en cu
soporte ongmal ya que sera fuente
de informacion para futuras
investigaciones  de  caracter
técnico tecnolagico, esta
informacion conformara el archivo
histarico de 12 Industna Militar.
Ley 584 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
i General de 2 Nacidn,
1210 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X Serie documental en la cual se
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL o B e P?m o
* Listas de chequeo X ruleﬁcibn en el archive central se
» Registros de control elimina ya que no adquiere valores
secundarios, La demas
X documentacion se destruye a
fravés del meétodo de picado.
Acuerdo 004 de 2013, Articulo 15.
—
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depand?m Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
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Elimnacin de Documeanios.

1210 88 PLANES

1210 88 | 18

Plan de aseguramiento metrolégico > 8

« Plan de aseguramiento metrolégico X
= Instrumento de control y/o medicion X

La subserie doocuments las
actividades de confirmacion
Metrologia que tiene cantemplado
la Institucidn para asegurar |a
confiabilidad de los equipos de
medicion en 10¢os 108 pProcesos.
Se conserva permanentementa en
tu soporte original ya que serd
fuente de informacion para futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnoldgico, esta
informacion conformara el archivo
histonco de |a Industria Militar.

ley £94 de 2000, Adiculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numesales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacidn.

1210 88 | 36

« Plan de inspeccién

Plan de inspeccién y ensayo > 8

X1 X

La subserie documenta los tlipos
de inspeccion, frecuencia  y
criterice de aceplacién, ulilizados
en los laboratorios de la Industria

cémeo

Scm Sar%mde

DISPOSICION FINAL:
CT= Consarvacion Total
S= Selecadn

E- Ermmaclbn
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o]s|ss DOCUMENTALES AG | AC P[E CT]E[DJS
Miitar.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo]
General de |a Nacion. |

{\
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
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S= Seleccidon D= Digitalizacion AC =Archivo Central

'
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Pagina 1 de 5

Liberado:2017-11-16
NGmero de Rev:1
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cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S [ sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E [CT|E D[ S

PROCEDIMIENTO

1220 | 46 ESPECIFICACIONES TECNICAS X
2 8

= Especificaciones técnicas X X

La serle establece las
caracieristicas  fécnicas y las
condiciones generales de un
suminstro, material o producto, lo
mismo que sSus requisitos de
calidad, criterios de aceplacion vy
rechazo. En relacion con o
descrio se determina
conservacléon permanente en su
soporte original ya que seran
fuente de informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e histdricas,

Ley 594 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 ce 2015,
Numerales 5 y & del Archivo
General de ta Nacidn,

1220| 56 FICHAS TECNICAS X

» Fichas lécnicas 0 X

Sene de caracter misional en ella
se consigna infermacion detatada
del producto con indicaciones
técnicas y el proceso de la
elaboraciéon de los articulos. En
relacion con Jlo descrito se
determina CONServacion |

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depet}d;pcifor Seria SB= Subso% CT= Conservacion Total Ew= Eliminacién AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D| S l sB DOCUMENTALES AG T AC P| E CTI E | D rS

PROCEDIMIENTO

permenenle en su soporte original
ya que s2rdn fuente de
Informacion para futuras
investigaciones técnicas,
cientificas e histéricas.

Ley 594 de 2000, Ariculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1220 58 GAMA DE FABRICACION X

Sene documental es de caracter
misional en ellas se descibe

» Gamas de fabricaciéon X X

caracteristicas de cardcter técnico
y condiciones generales de los
materiales, proveedores y
distribucion. En relacion con b
descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte  original ya Qque  seran
fuente de informacion para fuluras
Investigaciones técnicas,
cGentificas [ histbricas.
Ley 594 de 2000, Articulo 19

paragrafo 2]

CT= Conservacion Total E= Elminacion AG = Archwo de gestion

CODlGO { DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACION
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Numero de Rev:1
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Pagina3deS
CODIGO RETENCION | SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG[AC | P|E|CT|E|D]|S
Circular No. 003 de 2015
Numerales & y 6 del Archivo
Ganeral de la Nacién,
1220| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL - 8 X Serie documental en la cual se
SISTEMA DE GES])OU INTEGRAL realizan controles propios del drea
z NS X X Finalizado el tiempo de retencion
* Fichas técnicas de almacén en el archive central se elimina ya
= ; uridad X X que noe adquiere valores
Hojes de seg secundarios. La demas
= Normas de producto terminado X X documentacion  se  destruye a
z : X X través del método de picado
Registios de comrol Acuerdo 004 de 2013, Articuia 15.
* Tarjeta de emergencia X | X Eliminacion de Documentos.
1220 78 MANUALES
1220 78 20 | Manual de uso maquinaria y/lo equipos X |L2 subsene posee caracteristicas
2 8 1 | testimoniales que permite conocer
- Manua! X el funcionamiento de las maguinas
y/o equipos ulilizades en el
proceso productivo de la Entidad.
Finalizado el tiempo de retencitn
en el archivo central se conservara
en su soposte original una muestra
ldel 5 % anual de squellas que

CODIGO:

DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS:

D= Dependenciy'S= Sarie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACIO ELABORAL =
\}.J{ %Ab%
FIRMA HRNL
SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: FABRICA JOSE MARIA CORDOVA
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Paginad4 de 5 .
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS i
D [ S [ SB DOCUMENTALES AG | AC P I E CT_LE | D [ S
documenten las estrategias de
produccidon, La demas
documentacion  se  destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15. El tiempo de retencion
micia cuando a la maquina ylo
equipo cuente con la ba@
A correspondiente.
1220 86 ORDENES La sere documental describe la
fabricacion completa de un
producto, es de cardcter misional y
1220| &6 12 | Ordenes de fabricacion 2 8 X serd fuente de informacion para
- — futuras investigacion tecnologica
- Costos fabricacion X del desarrollo productivo y técnico
- - de 1a Industria Militar. En relacion
Orden de trabajp A con lo descrito se delermina
= Remesas producto terminado X conservacion permanente en su
soporte ornginal ya que seran
* Remesa taller X fuante de informacién para futuras
- Acta material rechazado X nvee;tiéz'on:sw _ técnicas,
cient e histéricas.
* Memorando de adicion X Ley 594 de 2000, Ardiculo 19
* Reingreso de material X paragrafo 2
CODIGO: ¥ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depcnderé Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo da gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archive Central
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[ cODpIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

D[S | sB DOCUMENTALES AG | AC [P | E

CT| E|D| S

» Comprobantes de egreso

Circular No, 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion

1220| 90 PLANOS

Representacion  grafica de  las
caracteristicas técnicas

« Planos X X

(Dimensionales, Materiales,
Acabados elc,) de un elemento,
pieza o conjunto. En relacion con
lo descrio se delermins
conservacion pemanente en su
soporte  onginal ya que seran
fuente de informacidn para futuras
investigaciones centificas =
historicas,

Ley 594 de 2000, Adiculo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numecrales § y 6 del Archive
General de la Nacidn.

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total E= Elimmnacion
S= Seleccién D= Dig#alizacion

CODIGO: B
D= Depende S= ngie S$B= Subserie

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACIOQ
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CODIGO

D[S [ sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG]AC

P|E

CTIEIDIS

PROCEDIMIENTO

1230 | 26

COMPROBANTES

1230 | 26 2

Comprobantes de egreso de bienes

de almacén

« Comprobantes de egreso de bienes

de almacén

El comprobante de egreso acredita
Ia salida material v real de un bien
o elemento del almacén, de tal
forma que se cuenta con un
soporte para legakzar los regisfros
en almacen y efectuar los asientos
de contabilidad, esta informacion
se consolida en Jog libros
contables {Divisidn de
Contabilidad).Ley 962 del 2005
(art 28) que Indica que los libros y
papeles del comercante deberan
sar conservados por un pericdo de
diez (10) anes contados a parlir de
la fecha del ultimo asiento,
documento © comprobante. en
relacién con lo descrito, finalizado
el tiempo de retencon en el
archevo  central se  eslablece
elimna ya que no genera valor
secundario Acuardo N* 004 del 16
de marza de 2013, Articulo 15

CODIGO:
D= Depe

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Tolal
S= Seleccion

E= Eliminacion

D= Digitalizacon

"RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBACION

FIRMA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: FABRICA JOSE MARIA CORDOVA
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Niamero de Rev:1
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Pagina 2 de 11
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[SlSB DOCUMENTALES AG[AC PIE CT]E[D[S
1230 26 Comprobantes de ingreso de bienes
4 2 8 X Documento oficial que acredita el
de almaceén ingreso matenal y resl de un bien
* Comprobantes de ingreso de bienes X | X oge,ememo al ymce,, de Ia
de almaceén entidad, constituyéndese asi en el
* Remision o remesa X soporie para legalizar los registros
en inventario y efectuar los
asientos de conlabiidad, Ley 962
del 2005 (art 28) que indica que
loc libros y papeles  del
comerciante deberan ser
conservados par un pericdo de
diez (10) anos contados a partir de
la fecha del dltimo asiento,
documento © comprobante. en
refacion con lo descrito, finalizado
el tlempo de retencion en el
archive central se establece
elimina ya que no genera valor
secundanio Acuerdo N* 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15,
CODIGO: &w DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencs Serie  SB= Subsen CT= Conservacion Total  E= Elminacon AG = Archivo de gestion
\ S$= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Ceniral
APROBACION ELABORA
( Chual, 3G
FIRMA ~ FIRMA -
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™
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f 1 !
ﬁ ll sl TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Céd. M OC BOE FO 022
ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR- FABRICA JOSE MARIA CORDOVA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: FABRICA JOSE MARIA CORDOVA
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA
Pagina 3 de 11
CODIGO RETEN_OION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|[s | DOCUMENTALES AG | AC (P | E|CT|E|D| S
1230| 60 HISTORIALES
1230 | 60 8 |Historial de vehiculos 1 9 X |La agrupacion  docurnental
k2 evidaencia las actividades
» Hoja de vida del vehiculo X administrativas realizadas paraI el
» Declaracion de importacion Dian X g';,"'f,:;:'g‘;{m';;‘:gu’;”';,t";ﬁ:;‘;?
« Certificado individual de aduana X Finalizado el tempo de retencion
en al archivo central, seleccionar
= Factura de compra X una muestra del 5 % de aquelics
. vehiculos utilizades para el
lm;?rc.mta del \fehiculo % transporte del producto terminado,
» Solicitud tramite de placas X La demas documentacién se
5t : destruye a través del método de
Certificado de qammia X picado, teniendo en cuenta el
*» Tarjeta de propiedad X Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
« Seguro obligatorio de accidentes de % FO TR E
transito
« Seguro todo nesgo X
« Certificado revision técnico-mecanica X
y gases
« Comprobante de pago impuestos X
CODIGO: \T DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depende ySerie  SB= Subserie CT= Conservacidn Tetal  E= Eliminacion AG = Archwo de gestidn
N\ S= Seleccion D= Digiaizacion AC = Archivo Central
APROBACION , \ ELABORADO F¥
FIRMA —g; S — FIRMA Clond) 3M2
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: FABRICA JOSE MARIA CORDOVA
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Pagina 4 de 11
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG[AC |PIE|CT[E[D]S
« Acta de asignacion X
1230| 62 HISTORIAS LABORALES 2 98 X Es wuna serle documental de
manejo y acceso reservado por
: il X X parte de los funcionarios de talento
« Disponibilidad pr.esupuestal Firnisdiey oy - Bhondle b GORARO SR
« Documentos de ingreso X X cronoldgicamernte  todos  los
N . documentos de caracter
Hoja de vida . . . X X administrativo relacionados con el
» Documentos de identificacion X vinculo laboral que se establece
(Cedula de ciudadania, Libreta militar, g{ﬂr?_ gld funfi?naﬂo 1:": la e‘nﬂd?
p ' nakzaoo el hempo retencion
licencia de conduoctép ) en el archivo central se selecciona
*Soportes  académicos  (Diplomas, X el 5% del total de la produccién
actas de grado, tarjeta profesional ) anual exstente, teriendo en
. : X cuenta el amplic volumen
« Certificaciones laberales documents! y que esta selecdd
« Referencias personales X corresponders  a historias
» Antecedentes disciplinarios X laborales del personal directivo y
(Procuraduria, Contraloria, Policia) el o A >
« Certificacion EPS X documentacién haré parle de la
2 X s X memoria  institucional de |a
« Certificacion fondo de pensiones entidad. La demés documentacion
« Referencia bancaria X se destruye a través del método
CODIGO: ,’ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Uepende S= Se SB= Subserie, CT=Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
\ S= Selection D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBACION ‘ ELABOR R
FIRMA LS \ —e sl A
e JEFE DE ARCHIVO
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: FABRICA JOSE MARIA CORDOVA
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

Liberado:2017-11-16
Namero de Rev:1
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SECRETARIO GENERAL
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Pagina 5 de 11 .
CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| S SB DOCUMENTALES | AG J» AC | P I E |CT L E I_D_ | ER
o s2 X de picado,
Informacion personal y laboral Vot Taavada by 1712
«Concepto de seguridad X Articulos 18. _
« Formato unico hoja de vida X :;yag?g:) 2* T OO
« Declaracion de bienes y rentas X | X Circular No. 003 de 2015,
« Concepto medico de Aptitud Laboral X e R D e
* Acto administrativo de X
nombramiento o contrato de trabajo
e Contrato de Trabajo o Acta de X
posesion (aplica para les funcionarios
publicos).
« Formato diligenciado autcrizacion X
afiliacion seguridad social.
« Formato de afiliacién a ARL. X
« Formulario afiliacién EPS. X
« Formato afiliacién FNA_ X
eFormato de afiliacibn a Caja de X
compensacion.
»Registro de divulgacion y control X J
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depcnd?da/s;-s\eﬁe SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
\ S= Seleccion D= Digitakzacion AC = Archivo Cenlral
APROBACIK \ ELABOBPO
< ;LC(' G - H
FIRMA Frwa (sl O
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Liberado:2017-11-16
NOmero de Rev:1
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D| S| sB DOCUMENTALES AG [AC P ] E |CT |

E[D] S

PROCEDIMIENTO

codigo de integridad

eFormato diligenciado Indumil no
negocia.

«Politica Tratamiento de Datos
personales Indumil

eFormato  autorizacion  descuento
servicio de alimentacion y transporie

. Actualizacibn de beneficiarios
seguros de vida

e Formato de informacién beneficios
tributarios retencién en la fuente

. Concertacion y calificacion de
COMPromisos

e Actos administrativos o novedades
que sefalen las situaciones
administrativas del funcionario, en_el
caso _que  aphgue: vacaciones,
licencias, envargo, comisiones,
asensos, traslados, encargos,
ausencias temporales, -suspensiones,

X X X X X X X
X

CODIGO: 17 | DISPOSICION FINAL:
D= Dependen?a/sme $B= Subserie | | CT=Conservacén Total  E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS:

AG = Archiva de gestlion
AC = Archivo Central

ELABORAPO

5 \ | S= Seleccion D= Digitalizacion
APROBACI =—
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CODIGO

D]S]_SB

Liborado:2017-11-16
Nimero de Rev:1

Cdd, M OC SGE FO 022

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE

EN ANOS

DISPOSICION FINAL

Ae]Ac

P | E

CT| E | D | S

PROCEDIMIENTO

pago de prestaciones, anticipos,
beneficios educativos, felicitaciones.

» Incapacidades
= Declaracion de Bienes y Rentas
« Capacitaciones

« Descuentos

e Formato Autorizacién descuentos
Fondo de Garantia (Aplica solo para
conductores)

eActc administrative de retiro o
desvinculacidon del servidor de la
entidad, donde consten las razones del
mismo: Supresion  del  cargo,
insubsistencia, destitucion, aceptacion
de renuncia al cargo, acta de entrega,
paz y salvo, entrevista de retiro, oficios
desvinculacion aps, cficio
desvinculacién fondo de pensiones y
cesantias, oficic desvinculacion caja

XX X X X

x
X

| copiGo:
D= Depende

{ DISPOSICION FINAL:
ie SB= Subsere . CT= Conservacidn Total

Sw= Seleccidn

E= Eliminacion
D= Digitalizacién

AG = Archwvo de gestion
AC = Archivo Central

RETENCION EN ANOS:

APROBACI \
FIRMA ~?§$E §

SECRETARIO GENERAL
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_Pagina 8 de 11 R
CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC P ]1'E 6] E ] D] S
de compensacion, oficio
desvinculacion  riesgos  laborales,
liquidacion del contrato.
« Resolucién pago liquidacion definitiva X | X
e Resolucibn pago Bono Pensional - X X
Comunicaciones relacionadas con el
proceso (Si Aplica)
»Copia oficio Aceptacion de cuotas X X
partes (Si Aplica)
eDeclaracién de bienes y rentas de X X
retiro e
1230| 66 INFORMES
1230|668 |12 | Informe casas fiscales 2 5 X La subserie documenta éi'gsc!;&é‘
. de las casas es
Informe casas fiscales X peranacienien: 8 Ja brics, En
razon de los expuesto finalizado el
tiempo de retencdn en el archivo
central se delermina  elminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N® 004 del 15 de marzo
1 - £ de 2013, Articulo 15.
CODIGO: K DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencyd S= S SB= Subserie CT= Conservacién Total ~ E= Eliminacion AG = Archivo de gestian
\__ | s= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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Pagina 9 de 11
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|JCT|E|[D]| S
1230 | 72 INVENTARIOS
1230 | 72 2 | Inventario de materia prima y La subserie identifica el manejo,
Sinninidics 1 4 X asignacion, control y custodia de la
= s - materia prima adquirida por la
= Inventario de materia prima y Industria Militar, esta informacién
suministros se consolida en los estados
fingncieros. Debido a los expuesto
finalizado el tlempo de retencicn
X en el archivo central se determina
gliminar atendiendo a los
reglamentade en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
S Articulo 15.
1230 | 72 4 Inventarios devolutivos La subserie identifica el manejo,
1 4 X asignacion, control y custedia de
o 11 i los bienes tangibles e intangibles
Lnstadp ﬁn_al dp_ inventarios X X aecndion pw9la ' ﬁnw‘
devolutivos individuales esta informacidn se consoida en
«Solicitud de reintegro, traslado o baja X X los estados financieros. Debido a
los expuesto finalizado el tliempo
de retencién en el archivo central
2 se determina elminar alendiendo
CODIGO: [ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dapenden = Se S$B= Subsene | CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de geslion
\ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Cantral
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CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ENANOS | o
D]SlSB DOCUMENTALES AG|AC P[E CTIE]DIS
a los reglamentado en el Acuerdo
N* 004 del 15 de marzo de 2013,
Ariculo 15,
1230 | 88 PLANES
1230 | 88 10 |Plan anual de mantenimiento 2 18 X Esta subserie es un documento de
: cardcler administrativo ya que
.prevp' entivo infraestructura fisica < . Baiile Taie &l conel de Ios
an mantenimientos realizados
« Lista de chequeo X tendiente a garantizar €l cuidado y
buen manep de recursos,
= Solicitud de servicio X asi, pm’:ende,bs por 9e .;
« Informe consolidado X perdm:biﬁdad de los bicnes de
entidad.
En refacidn con lo descrito se
determina conservacion
permanente en su soporte onginal
ya que seran fuente de
informacon para futuras
investigaciones lécnicas,
cientificas e histéricas,
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafa 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
CODIGO: ; DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia 8= Serie)| SB= Subserie '\ CT= Conservacion Total  E= Eliminacin AG = Archivo de geslion
&= \ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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| | | I l I I | nl-ﬁonml de Ia Nacion.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depsa CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archive Central
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CODIGO

LA R HE

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CTTE[ DS

PROCEDIMIENTO

1240| 66

INFORMES

1240] 66 | 74

Informes de mano de obra

« Informes de mano de obra
= Informe de talleres
» Informe final

X X X

La subserig Informe de mano de
obra evidencia |as acciones de
seguimiento, analisis, mejora en
matena de control de calidad de
los productos, asi mismo consolida
los instrumentos de control de las
producciones de las plantas. En
relacion con lo descrito  se
delermina conservacion
permanente en su soporne onginal
ya que seran fuenle de
infarmacion para fuluras
investigaciones técnicas,
clentificas e historicas.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales &5 y 6 del Archivo
General de la Nacidn.

INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

*Registros de trazabiliad

X

Serie documental en s cusl se
brinda informacidn con respecto a
a produccion, venta ylo
comercializacidn armas y

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total;
S= Seleccién;

E= Eliminacion;
D= Digitalizacibn

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D s | sB DOCUMENTALES AG ] AC P [ E [CT| E ] D l S

municiones. En relacion con o
dascrilo se determina
conservacion permanente en  su
soporie onginal ya que seran
fuente de informacion para futuras
Investgaciones técnicas,
cientificas, juridicas e historicas.
Ley 594 de 2000, Asticulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservaciin Total, E= Eliminacion;

CODIGOD:
D= Depend a; Serie; SB=S ria
) S= Seleccidn; D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de geshon
AC = Archivo Central
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PROCEDIMIENTO

1240.1| 64 HOJAS DE VIDA 2 8 X

12401| 64 | 2 |Hoja de vida diagnéstico pistola X

+ Hoja de diagnastico pistola X

Subseris documental que
identifica las actividades
necesarias  para realizar el
procesc de  diagndstico ¢
reparacion de las  armas
preducidas por la Industna Militar.
Ademas. En relacidn con o
descrito 38 determina
conservacion permanente en su
soporte onginal ya que seran
fuente de informacidn para futuras
investigaciones lécricas.,
cientificas, juridicas & histoncas.
Ley 594 de 2000, Asticulo 19
paragrafo 2
Circular No, 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion

| Hoja de vida mantenimiento Fusil Galil | 2 g X

gl
»

12401

+ Hoja cde vida mantenimiento fusil Galil X

Se conserva lotalmente en su
soporie ordginal ya que ideminica
los serlales de las ammas que ha
vendide Ja  Indusina Miltar.
Ademas, sera fuente de

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacidn Total, E= Elminacion, AG = Archivo de gestidn

ELABORA?O
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Pagina 2 de 3
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D [ S [ SB DOCUMENTALES AG ] AC P ] E cT | E ] D ] S
informacion para posibles
investigaciones judiciales. Esta
agrupacién documental
conformara el archivo histdnico de
la entidad.
Ley 594 de 2000, Adiculo 19
paragralo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
12401 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL| 2 8 X Serie documental en la cual se
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL brinda informacion con respecto a
Planilla control numeracion receptor fusil X fa  produccdn, venta ylo
GALIL 5.56 comercializacion armas y
! municiones, Se cansava
Reporte axamen por particulas X totaimente &n su soporte original
magnéticas " como parte de la memoria
Minuta marcacion bloque de cierre cafion X institucional de la entided, su
ascopela contenido  serd  fuente  de
Minuta control marcacidn armazon X informacion para futuras
SN Ty IO &wmon: s.lol&nenle en  su
- . s N
e, Sovn_ s T, 38 X oo gl v e o
. . los senales de las armas que ha
Minuta marcacion cajon  mecanismos X vendide la Industia Militar,
CODIGO = | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe A, 8= &m SB= Subsene (‘ CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de geetidn
\__| S= Seleccitn; D= Digitalizacidon AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION |SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
1P SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S | sB DOCUMENTALES AG[AC |PIE|CT[E[D]Ss
escopeta Ademas, sera fuente _ de
Planilla control marcacién cafiones pistola X :mﬁgi a: oo: nes p;sicim?osg:;
Cordova agrupacion documental
Minuta marcacion corredera pistola © mm X conformara el archivo histdrico de

- la entidad.
g;mna control marcacion de receptor fusil X Ley 594 de 2000, Ariculo 19
agrafo 2
Minuta control numeracién armazon taller X E?,'cua, No. 003 de 2015
acabados superficiales Numerales 5 y 6 del Archivo
Control numeracion ensamble pistola X General de la Nacidn.
Corcova
[ __ =
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia; S= Serie;: SB= Subsene CT= Conservaciéon Total, E= Elminacién: AG = Archivo de geshon
S= Seleccion, D= Digtalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS o
D]S[SB DOCUMENTALES AG[AC P[E CT[E[D]S
12402] 70 | INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL Serie documental en la cual se
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 2 8 X brinda informacién con respecto a
la produccion y salida municiones,
= Planilia de control de control del proceso X X Se consesva lolaimente en su
» Libros de control de municién X mam"::::“maf°md:° ::
entidad, su contenido serd fuente
de nformacion para  fuluras
investigaciones.
Ley 594 de 2000, Ariculo 18
paragrafto 2
Circular No. 003 de 2015
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de a Nacidn
CODIGO: ; DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe ia 8= Sérle SB= Subserie CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
. S= Seleccion, D= Digitatizacién AC = Archivo Central
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Pagina 1de 1
CODIGO RETENCION |SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ENANOS | | ]
D[S | sB DOCUMENTALES AG[AC [ PJE|[CT[E[DJ[S
12403 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 1 3 X corresponde @ un instrumento de
conlrol de caracter administrativo
< : — — | que esta en constante
Planila control consumo de herramientas X X AGANRAR p oSy s
*» Planilla autorizacién reglaje maquinaria y X X informacidn se consolida en el
equipos informe de mano de obra de la
Divisién de produccién. En virtud de
lo descrito, finalizado el empo de
retencion en el archivo central se
elimina atendiendo a o
reglamentado en ef Acuerdo N* 004
del 15 de marzo de 2013, Articulo
15,
[‘.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= oepend?fs:\sqﬁe SB= Subserie \ CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
' S= Seleccién D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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P&gina 1 de 2 -
CODIGO RETENCION |SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
o SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG [AC [PE|CT[E[DJ]S
12404 | 4 ACTAS
12404 | 4 32 | Acta de Entrega visores nocturnos por 2 8 X La serie documenta la entrega de
mantenimiento equipes realizadaspor la umdad
- Acta de entrega visores nocturnos por X administrativa e. . _congana
mantenimiento 98 po lotalmente en su soporte orginal
como pate de la memona
institucional de la entidad, su
contenido sera  fuente  de
informacion para fuluras
invastigaciones.
Ley 594 de 2000, Adiculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales § y 6 del Archivo
General de la Nacion,
12404 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 2 8 X Sene documental en la cual se
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL brinda informacion con respecto a
» Resultados de banco de pruebas X | X la produccion y salida municiones.
Se concerva totalmente en su
soporte original como parte de |8
memoria  institucional de |a
entidad, su contenido serd fuenie
de informacién para futuras
| o invesligaciones.
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencig;” S= Serie; SB= Subserie CT= Conservacion Total, E= Eliminacién; AG = Archivo de gestion
' - S= Seleccion; Q=_2|_g'tahmc|¢n AC = Archivo Central
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Ley 594 de 2000, Ariculc 10
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo

o General de la Nacién
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12405, 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 3 X La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL _Il comesponde a un instrumento de
+ Hoja de vida maquinaria ::’";“' R
* Registros de control servicios de X aciinaitn: Nicwks, oo
mamemm’en_tq informadén se consolida en el
* Orden servicio X Pian General Preventivoe a
» Planllla control de rutas de lubnicacion X Maquina Y Equipos. En virtud de
« Parte diario personal X lo descrito, finalizado el tiempo de
« Planilla solicitud destino material X retencion en el archivo central se
rechazado elimina atendiendo 8 lc.)
-Pla_n general preventivo a maquina y X %’lawwﬂm";xmdimgog.
equipcs ) Articudo 15.
« Orden de servicio X
« Hoja de inspeccidn maquinana y equipoes X

1240.5 102 PROGRAMAS

1240.5| 102 | 18  Programa de mantenimiento (2 8 X La subserie evidencia las
preventivo de equipos actividades que se desarrollaran
. Programa de mantenimiento X gf;:e,:’{,x‘;"h"‘m;;:;‘,:;';;“'ﬁ};
preventivo de equipos utiza la entidad para realizar sus

productos Se conservar

, permanentementie en su_soporie |

CODIGO: q 4 DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= cia; S= Serie SB= Sub:erK CTw= Conservacidn Teotal,  E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion

§= Seleccion; D= Digtalizacidn AC = Archivo Central
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS ]

D[S | sB DOCUMENTALES AG [AC | P E|CT[E|[ DTS
onginal como fuente de
Informacion para futuras
investigacionas sobre el desarrollo
técnica y tecnoldgica de |a
Industria Militar.
Ley 5%4 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.
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D= Dependenefa. S= Sernae; SB= Subserie CT= Conservacian Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
S= Seleccitn; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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