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1300 4 ACTAS

1300) 4 | 12 |Acta comité paritario de salud 5 8 % %
ocupacional y salud en el trabajo

« Acta comité paritario de salud X
ocupacional y salud en el trabajo
« Comunicacion oficial

Documente en el que se
relactonan los temas tratados y
acordados por el Comité Paritano
de Salud y Seguwridad an @l trabajo
en razdn a8 las funciones.
Adquigre valores secundarios
desde el momento de su creacion.
Transcurrido el liempo de
retencion en el archivo central se
digitaliza la Informacion, para
conservar ¢l onginal,

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion.

1300 4 36 | Acta de gestion direccion de fabrica | 8 X x

= Acta entrega
« Comunicacion oficial

X X

La subserie Acta de Entrega de
gestién direccidon de Fabricas da
testimonio de la enlrega formal de
la wunidad operativa, donde se
descnbe las acciones adelantadas
por cada administracion. Por su
contenido informativo se establece
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CODIGO

b[s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION [ SOPORTE
EN ANOS

DISPOSICION FINAL

AG [ AC [ P | E

CT[E| D | s

PROCEDIMIENTO

conservar permanentemente en su
soporte original como fuente de
informacion para futuras
investigaciones historicas sobre el
cdesarrollo administrativo, fiscal y
juridico de la entidad. Transcumido
el tiempo de retencién en el
archivo central e digitaliza la
informacidn, para conservar el
original

Ley 584 de 2000, Aniculo 139
paragrafo 2

Circutar No. D003 de 2015,
Numerates 5 y 6 del Archivo
General de la Nacién.

1300

70

INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL

| SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

* Registros de control

Serie documental en la cual se
realizan controles propios del area.
Finalizado el tiempo de retencion
en ef archivo central se elmina ya
que no adquiere valores
secundarnos. La demas
documentacion se desiruye a
través del método de picado.
Acuerdo 004 de 2013, Aticulo 15.

CODIGO

DISPOSICION FINAL:
D= Depe a S= "Serie SB= Subs CT= Canservacidon Total E= Eliminacion
S= Seleccidn D= Digitalizacién
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Eliminacion de Documentos.

1300 | 88 ORDENES

1300 | 86 14 | Ordenes semanales

« Orden semanal X

La serne ordenes semanalcs ¢s cf
documento donde se consigns las
actividadas, estrategias y lareas
que deberd realizar cada unidad
admimistrativas en ejercicio de sus
funciones. En wvirtud que es un
documento de carécter nomativo
para la Industia Militar se
detarmina consenvar
permanentemente e&s su soporle
origina para conformar el archivo
histdrico de la institucidn.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacidn

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe a S= e SB= Subsa{\ CT= Conservacidn Total E- Eliminacion AG = Archivo de geslion

S= Seleccion D= Digitakzacion AC = Archivo Central

APROBACION N ELABORAD;)
FIRMA m‘" < N rraa L] ¢ ASL\

SECRETARIO GENERAL ———__ ) JEFE DE ARCHIVO

O



fa . REPUBLICA DE COLOMBIA
Y .l INDUSTRIA MILITAR
Vi dumil TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCT ORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE CALIDAD

Liberado:2097-11-16
Ndimero de Rev:1
Cdd,. IM OC SGE FO 022

Pagina 1 de 9
CODIGO RETEN-CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
£ S SB DOCUMENTALES AG | AC P [ E CcT ] E [ D [ S
1310 4 ACTAS i |
1310, 4 50 | Acta de revision gerencial al sistema de 2 8 X Subsene documental en ia se
gestion integral relacionan los lemas tratados en el
= Acta de revision gerencial al sistema de X proceso de revision al sistema de
gestion integral gestion  integral. Se conserva
permanentemente en su soporte
original ya que evidencia las
actividades de la unidad
administrativa, para conformar el
archivo historico de la entidad.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 8 del Archivo
i General de la Nacon,
1310| 24 CERTIFICADOS
1310| 24 | 10 |Certificado de calidad clientes 2 6 X La subserie Certificade de Calidad
| corresponde  al documento que
» Certificado de calidad clhentes X expide la  Industia  Miktar
olorgando una conformidad escrita
a los sarvicios de sus laboratorios.
Finalizado el fiempo de retencidon
en el archivo central se eimina ya
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend Serie, SB= Subseﬂe( CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO

D[ s | sB |

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTE

_EN ANOS

AG | AC

P|E

DISPOSICION FINAL

CT[EJDT S

PROCEDIMIENTO |

que pierde sus valores primarios y
no adquiere valores secundarnos.
La documentacion se destruye a
través del métocde de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N?
004 del 15 de marzo de 2013.

1310 24

12

Certificado de calidad proveedores

N
o]

« Centificado de calidad proveedores

La subserne Cerlificado de Calidad
Provecdores  corresponde al
documento que expide |a Industria
Militar otorgando una conformidad
escria que un  producic es
conforme con requisitos
aspecificos. Fnalizado ¢ tiempo
de retencon en el archivo central
se elimina ya que pierde sus
valores primaros y no adquicre
valores secundarios.

La documentacidn se destruye a
través del métede de picado,
teniendo en cuenta el. Acverdo N°®
004 del 15 de marzo de 2013.

1310 24

14

Certificados de garantia

2 8

Se conservar permanentemente
en su soporte original ya que es el

CODIGO:

D= Depengéncia; S=) Serie; SB= Subseri

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacion

D= Digitalizacitn
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RETENCION
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SOPORTE
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DISPOSICION FINAL

AG | AC

P|E|CT|[E][D]S

PROCEDIMIENTO

+ Certificado de garantia

X

mecanismo sobre la garaniia de
un producto que establece mayor
seguridad y Wranquilicad a los
chentes de la Industria Militar, seré
fuente de informacitn de caracter
admmistrativo vy técnico. Hara
parte del archivo histérico de la
entidad.

Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numergles 5 y 6 del Archive
General de la Nacn.

1310 | 52

| ESTUDIOS

1310/ 52

Estudio de

repetibilidad y| 2 8

. Estudioc de
reproducibilidad

repetibilidad v

El Estudio de Repetididad y
Reproduciilidad documenta  los
estudios del sistema de medicion
que en los laboratonos de |la
Industria  Miltar. Debide a lo
descrito se determina conservar
permanentemente en su soporte
original ya que corresponde a un
documento de caracter misional
de la Industria Militar, este hara

CODIGO:
D= Depe

Serie; SB= Subaeri‘p
‘ \

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacdon Total
S= Selecadn

E= Bliminacion
D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

ELABORA

bl & i

\ FIRMA—

APROBACI -
—
FIRMA &

SECRETARIO GENERAL

)

JEFE DE

CHIVO




P 5 REPUBLICA DE COLOMBIA
¢! \\1 e e et INDUSTRIA MILITAR
L;.,) ITNEARAITLL TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE CALIDAD

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1

Cod. IM OC SGE FO 022

_Pagina 4 de 9 E——
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
‘ SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS _ |
D| S SB DOCUMENTALES AG]AC P]E CT[E]D]S
parte del archivo historico de la
entidad.
Ley 594 de 2000, Aniculo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
B — . General de la Nacion.
1310 60 HISTORIALES
1310 | 60 6 | Historial de maquinaria y equipos 2 8 X | Los historizles ce maquenarias y
equipos  son  documento  que
- - evidencian las acciones
* Hoja de vida X preventivas y correctivas
adelantadas 2 la maquinaria y/o
*Informe de calibracion de temperatura X equipcs que posee la enfidad, por
lo cual su contenido informativo
~ ; ; permite el estudio de la memoria
Informe de calibracion de mandometros X NatSica inefiiicional, i
conscrvara en su soporte o
aquellas que documenten las
*Informe de calibracidon de densimetros X estrategias de produccidn, La
demas documentacion se destruye
«Informe de calibracién de crondmetros X 8 través del metodo de picado,
« Informe de calibracion basculas X ISR WL IOIR B e
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend : Serie; SB= Subsearie CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archive de gestion
- S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

ELABORADO

APROBACION
P
FIRMA <Q‘$‘<’ G e L ‘l e

SECRETARIO GENERAL ) JEFE DE Akcmvo




|”‘T . *
N Msdumil

SWaw
! s L 1
“

REPUBLICA DE COLOMBIA
INDUSTRIA MILITAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: FABRICA ANTONIO RICAURTE

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTROL DE CALIDAD

Liborado:2017-11-16
Nimero de Rev: 1
Cod. IM OC SGE FO 022

Pagina b de 9
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D]S[SB DOCUMENTALES AG]AC P]E CT[E[D[S
004 del 15 de marzo de 2013. Ley
X 8962 de 2005 Articulo 28.
== * Requerimiento de servicio
1310 66 INFORMES
1310 66 | 20 |Informe control estadistico procesos 2 a X La subserie documenta el
comportamiento de los procesos
. un proceso en el tiempo.
= Informe control estadistico procesos X Finalkzado el tiempo de retencion
en &l archivo central se elimina ya
que pierde sus valores primarios y
no adquiere valores secundarios.
La documentacion se destruye a
través del métodc de picado,
leniendo an cuanta el. Acuerdo N*
P T -, 004 ded 16 de marzo de 2013.
1310| 66 28 | Informe costos de calidad 2 8 X La subserie documental evidencia
las actividades de caracter
» Informe costos de cakdad X ES'T:'Lavd wmn?:t?auva. mg:
conserva permaneniemente en su
soporte ongnal ya que sera fuente
~
CODIGO: ( DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= nepo{;m‘ Serie: SB= Subsetie CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
p “\ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CT|E | D] S

PROCEDIMIENTO

1310 66 | 54

Informe de ensayos (acreditado) 2 4

de informacién  para

* Informe de ensayos {(acreditado) X

para  futuras
investigaciones de caracter
técnico tecnologico, esta
infarmacion conformaré & archivo
histérico de ka Industria Militar.

Ley 594 de 2000, Articudioc 10
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion. ]
La subserne documental el proceso
de ensayos (Acreditados)
evidencia las aclividades de
caracter misional y técnico que
desarrolia la unidad administrativa,
Se conservard en su soporie
onginal una muestra del 5 %
alkeatoria. La demas
documentacn se  deslruye 2
través del método de picado.
Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Ley 862 de 2008 Articulo
28,

1310 66 | 56

Informe de ensayos (no acreditado) 2 4

X

La subserie documental el procaso

CODIGO:
D= Depe

W Serie; SB= Subs{rie
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| DISPOSICION FINAL

AG | AC

P E

CT[E|[ D] S

PROCEDIMIENTO

*Infarme de ensayos (no acreditado)

X

de ensayos (Ne acreditados)
evidencia las aclividades Je
caracter migional y técnico que
desarrolia la unidad administraliva.
Se conservara en su soporte
original una muestra del 5 %
aleatona. La demas
documentacion se destruye a
través del método de picado.
Acuerdo N' 004 del 15 de marzo
de 2013, Ley 962 de 2005 Articulo
28

1310

66

Informe de seguimiento de pesas
patrén

» Informe de seguimiento de pesas
patrodn

Firalizado el iempo de retencion
an el archivo central se elimina, ya
que perde sus valores primanos y
no adguiere valores secundarios.
La documentacidn se destruye a
iravés del mélodo de picado,
leniendo en cuenta el. Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,

1310

92

Informe de validacion o confirmacion
proceso de control calidad

Finalizado el tlempo de retencion
en el archivo central se eliming, ya

CODIGO:

D= Depend

T S=Serie, SB= Subsai{
=g S= Seleccitn
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D Ts ] SB DOCUMENTALES AG ] AC P [ E cT ] E ] D [ S
= Informe de validacién o confirmacion X que plerde sus valoras primarios y
no adquiere valores secundarios.
La documentacion se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N*
1 _i 004 del 15 de marzo de 2013.
1310| 66 | 108 | Informe protocolo de pruebas para la| 2 4 X Finalizado e tempo de retencion
calibracion de equipos de pesaje de en el archivo central se elimina, ya
| funcionamiento no automatico m s:’f:':c :J:I:::‘::czma y
« Informe protocolo de pruebas para la X :
calibracion de equipos de pesaje de h:vﬁm‘g?&;e d‘ieswd;
furncionamiento no automatco teniendo an cuenta el. Acuerdo N¥
e —— 004 del 15 de marzo de 2013,
1310| 66 | 110 |Informe protocolo de pruebas para la| 2 4 X Finalizado el tiempo de ratencién
verificacién de pesas patrén en el archivo central se elimina, ya
« Informe protocolo de pruebas parz la T B X g?a gg&;’:’;ﬁ:‘g&g’;‘s y
verificacion de pesas patrén Ls: docimenincin se-dexthiye. &
fravés del método de pcado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N*
1 . - | [ E— 004 del 15 de marzo de 2013
1310| 66 | 114 |Informe recepciéon de materias primas 2 4 X Finalzado el tiempo de retencion
que inciden en los procesos en el archivo central se elimina, ya
, + Informe recepcion de materias primas X que pierde sus valores primarios y
CODRIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend - CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
LR . || s= seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS ]
D|S|SB DOCUMENTALES AG[AC P|E CT|E]D[S
que inciden en s procesos no adquiere valores secundarios,
La documentacion se destruye a
través oel meélodo de picado,
teniendo en cuenta el. Acuerdo N*
1 004 del 15 de marzo de 2013,
1310 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X La subserie documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL - corresponde a un instrumento de
* Registros control de calidad X X :z:tml d; sarsd::" adm::‘s‘tsr;m
« Matrices de control del proceso X X SRR  ASardE. i
informacion se consclida en los
distintos informes que se producen
en la misma unidad administrativa.
En virtud de lo descrito, finalizado
el tiempo de retencidn en el
archivo central se elimina
atendiendo a lo reglamentado en
el Acuerdo N® 004 del 15 de marzo
- N | de 2013, Articulo 15.
1310 | 88 PLANES
1310| 88 | 46 |Plan inspeccién y ensayo en proceso y| 2 8 X La subserie documental evidencin
producto final planta explosivos las  actvidades de caracter
militares comerciales misional y técnico que desarrolla
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencid; S= E,erie: SB= Subseti{ CT= Conservacién Tolal E= Eliminacion AG = Archivo de geshion
- S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Aschivo Central
APROBACIO ELABORADO | 2
Clusdy oA g
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PROCEDIMIENTO

* Plan Inspeccidn y ensayoc en proeceso y X
producto final pianta explosivos miltares y
comerciales

la uvmdad administrativa. Se
consernva permaneniemsante en su
soporte ariginal ya que sera fuente
de informacién para  futuras
investigaciones de caracler
técnico lecnolbgico, esta
informacion conformara el archivo
historico de la Industria Militar,
Circular Externa N* D03 del 27 de
febrero de 2015, Numeral §
Criterios de valoracian.

D= Dopond?tmcﬁe; SB= Subserie

CT= Coneervacién Tolal E= Eliminacén AG = Archivo de gestidén

CODIGO: ( DISPOSICION FINAL.: RETENCION EN ANOS:
S= Saeleccion D= Digitadizacion AC = Archivo Central
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1320 46 ESPECIFICACIONES TECNICAS X La  sene  eslablece  las
2 8 caracleristicas tecnicas y las
» Especificaciones técnicas X X condiciones gencrales de  un
suministro, matenal o producto, b
mismo que sus requisitos de
calidad, criterios de aceplacon y
rechazo. En relacién con o
descrito se determina
conservacion permanente en su
soporte onginal ya que serdn
fuente de informacicn para futuras
Investigaciones técnicas,
cientificas e historicas,
Ley 594 de 2000, Ariculo 19
paragrato 2
Circular No. 003 de 2015,
Numersles & y 6 del Archivo
General de la Nacion.
1320 56 FICHAS TECNICAS X Serie de caracter misional en ella
2 8 S | se consigna informacién detallada
* Fichas técnicas X X del producto con  Indicaciones
ecnicas y e procese de 12
elaborscion de los articulos
Debdo a o expuesto, se
= i = = determina conservar
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependewm sB= Subeerx CT= Consarvacién Total E= Eliminacién AG = Archivo de gestion
) S= Seleccidn D= Digitalizacon AC = Archivo Central
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AG | AC | P | E |CT|E |[D|S

PROCEDIMIENTO

1320 58

GAMA DE FABRICACION

« Gama de fabricacién

permanentemente en su soporte
original con fuente de informacion
para futuras Invesfigaciones de
cardcter técnico e histirico sobre
la evolucion de los productos
generados por i3 Industria Militar.
Ley 594 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2

Circular No. 002 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Aschivo

A

e A

Sene documental es de caracter

| misional en ellas se describe

caracteristicas de caracler técnico
y condiciones generales de los
materiales, proveedores ¥
distribucion, En relacdn con lo
descrito -2 determina
consanvacidn permanente en su
soporte  ongnal ya que seran
fuente de informacion para fuluras
investigacionas técnicas,
cientlficas e histonicas.

Ley 594 de 2000, Articulo 18

pardgrafo 2

CODIGO:
D= Depende

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
S= Seleccion

E= Eliminacion
D= Digitakzacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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Circular No. 003 de 2015,
Numerales & y 6 del Archivo
General de Ia Nacion
1320| €6 INFORMES
1320| 66 6 |Informe analisis de novedades de mano La subsene documental evidencia
de obra directa 2 8 X las actividades realizadas en la
e programacion, asignacion y control
d‘len;t;n;% analisis de novedades de mano X X Sosioginehugdshons. doggeid Sty
irecta corresponde a un instrumento de
control de caricter administrativo
ef cual s& compila en el informe de
comité operativo en custedia de la
Divisidbn de Ingenieria Industrial,
Debido a los expuesto finalizado el
tiempo de retencidn en €l archivo
central se delermina eSminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N® 004 del 15 de marzo
x de 2013, Articulo 15.
1320 66 8 |Informe analisis desviacidn orden de La subserie documental evidencia
fabricacién 2 8 X las actividades realizadas en la

DISPOSICION FINAL:

E= Eliminacon
D= Digitalizaciéon

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Aschivo Cenltral

D= Depe S= Serie sSB= Subun{ CT= Conservacion Total
S= Seleccion
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Liberado:2017-11-16

Nomero de Rev:1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO

Dl S l sSB DOCUMENTALES

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

AG[AC

PjE

CT|E | D| S

fabricacién

*Informe analisis desviacion orden de

X X

programacion, asignacion y controd
de los factores productivos,
corresponde a un Instrumento de
cantral de caracter administrativo
que esia en constanie
actualizacidn, Por consiguiente, no
adquiere ningun valor secundario,
Debido s los expuesto finalizado el
fiempo de retencidn en @l archivo
cantral se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

1320 66 | 22 |Informe control mensual producto final

La subserie documental evidencia
X las actividades realizadas en la

S

| sInforme control mensual producto final

programacion, asignacion y conlrol
de los factores productivos,
corresponde a un Instrumento de
contral de caracter adminisirativo
que esia en constante
actualizacon, Por consiguiente, no
adquiere ningan valor secundario.
Debido a los expuesto finalizado el
tiempo de retencién en el archivo
central se determina  eliminar

1~

CODIGO:
D= Depend@ SB= Subseri

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total

S= Seleccion

E= Eliminacidn

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC = Archivo Central
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CODIGO

D[S 8B

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

P | E

CT|E|B[S

PROCEDIMIENTO

atendiendo a los regiamentado en
el Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

1320 | 66 25

Informe control mensual subproductos‘—

~ «Informe control mensual subproductos

La subserie documental evidencia
las actividades realizadas en la
programacion, asignacion y control
de los factores productivos, asi
mismo corresponde a documentos
de caracter mision que seran
fuente de informacdn para
investigacionas  tecnoiagicas  y
administrativas. Debido a o
axpuesio se determina consenvar
permanentemente &s su soporte
original para que consliluya el
archivo histdrico de fa entidad,

Ley 594 de 2000, Adiculo 18
pardagralo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 dal Archivo
General de Ia Nacion

1320 66 | 100

Informe estado de materias primas
criticas

2 2

X

X

+ Informe estado de materias primas

La subserie documental informa el
estado de los procesos de
adquisicion oe las matarias prmas

CODIGO:

D= Depem?omm SB= Subs

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
en‘{ CT= Conservacidn Total

APROBACION
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criticas criticas, corresponde @ un

instrumento de control de caracter
adminisirative que esta en
consiante actualizacion. Por
consiguiente, no adquiere ningdn
valor secundaria. Dehido a los
expuesto finalizado el tiempo de
retencién en el archvo central se
determina eliminar atendiendo a
fos reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15,

1320 66 | 106 | Informe novedades de mano de obra
directa

La subserie documental evidencis |
X las actividacdes realzadas en |a

« Informe novedades de mano de obra
directa

programacion, asignacion y control
de los factores productivos. Por
consiguiente, no adquiere ningan
valor secundario, Debido a o
expuesto finalizando el tiempo de
retencién en el archivo central se
determina eliminar atendiendo a
los reglamentado en &l Acverdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

L

S= Seleccién

CODIGO: DISPOSICION FINAL:
D= Dependencj ne SB= Subséyie CT= Conservacion Total E= ESminacién

D= Digitalizacién

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CcODIGO

DEAECE

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

AG | AC

s

CT[E|[D][ s

1320 66

118

Informe seguimiento programa de
produccion mensual

La subserie documental evidencia
las sctividades recalizadas on la

*Informe seguimiento programa de
produccion mensual

programacén, asignacion y control
de los faclores productivos, asi
mismo corresponde a documeantos
de caracter misién que seran
fuente de informaciin para
Investigaciones tecnolégicas y
administrativas, Debide a b
expuesto se determina conservar
permanentemente es su soporle
original para que consttuya el
archivo histdérico de la entidad.
Ademas, cofresponde a un
documento de caracter misional.
Ley 594 de 2000, Articulo 109
paragrafo 2

Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5§ y 6 del Archivo
General de a Nacion.

1320

120

Informe situacion ordenes de trabajo

La subserie documental evidencia
x las actividades de seguimdento de

* Informe situacion orgenes de trabajo

X

las 6rdenes de trabajo. Finalizado
(el liempo de retencion en el

DISPOSICION FINAL:
CT= Consarvacion Total

CODIGO:
D= Dcmw SB~ Subsens
S= Seleccién

E= Eliminacién

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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Liberado:2017-11-18
Numero de Rev:1
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CODIGO RETENCION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS = .
D [ S ] SB DOCUMENTALES AG ] AC P ] E cT [ E I D | S
archiva central se eimina por que
piarde sus valores primarios y no
adquicre valores secundarios.
La eliminacion se realizard segdin
lo dispuesto en el Acuerdo N* 004
Loty del 15 de marzo de 2013.
1320 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 2 8 X Finalizado e! tiempo en el archivo
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD central se elimina teniendo en
» Fichas técnicas de almacén X | X m“a e :z‘: gzn"mw:;m
* Hojas de seguricad . X X el iempo que 8 malena pnma so
» Normas de producto terminado X X encusnive on las fabices
* Regsstros X | X La eliminacion se realizara segin
X X lo dispuesto en el Acuerdo N® 004
||+ Tarjetas de emergencia del 15 de marzo de 2013,
1320, 78 MANUALES
1320 78 | 20 | Manual de uso maquinaria y/o equipos La subserie posee caracteristicas
2 8 X |testimoniales que permite conocer
« Manual X el funcionamiento de las maquinas
y/o equipos utiizados en el
proceso productivo de la Entidad
Finalizado el tiempo de retencon
en el archivo central se conservard
en sy soporte onginal una muestra
CODGO DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
ie SB= Subserie 1 CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
S= Seleccidn D= Digstalizacion AC = Archivo Central
APROBACIO ELABORA f - N
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| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG |AC | P | E|CT|E|D]|S
= del 5 % anual de aquellas que
documenten las estralegias de
produccién. La damas
documentacdn  se destruye a
través del método de picado,
teniendo en cuenta el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15. El bempo de retencion
inicia cuando a la maquina y/o
equipo cuente con la baja
correspondiente.
1320| 86 ORDENES
1320| 86 | 12 | Ordenes de fabricacion La sene documental describe la
2 8 X fabricacion  completa de un
- - producto, es de caracter misonal y
*Orden de fabricacion liberada X serd fuente de informacion para
« Cierre orden de fabricacion X futuras  investigacidn  tecnaldgica
« Control desperdicios de fabricacién X del desarrolio productivo y técnico
« Remesas de produccion h ¢ ge la Industria :iﬂar. Por onde..:e
+ Memorando de adicién X peesingies: S A
« Comprobante de egreso movimiento X gzmm ::mpo:,e :g"w:
diario : histénco de la entidad,
+ Formato de deswviacion X Ley 584 de 2000, Articulo 19
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend?{s?s\éﬁc SB~ Suboerle\ CT= Conservacion Total E= Eliminacion AG = Archivo de gestidon
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO

D[ s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

P | E

CT|E | D] S

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1

Cod. IM OC SGE FO 022

paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,

Numerales 5 y 6 del Archivo
General de 38 Nacion,

1320

PLANES

1320

Plan de gestibn de emisiones
atmosféricas y ruido ambiental

1320

* Plan

28

32

Plan de gestion integral de residuos
peligrosos

i
]

La subserie documenta las
actividades contempladas por la
Industria  Militar para wvitar |a
emision de sustancias
contaminantes o minimizar en |3
meadida de lo posible su efecto en
la salud y en el medio ambiente,
En razén de lo expuesto
antencrmente s delermina
conservar en su soporie orignal
para futuras nvestigaciones
admmnistrativas y para que
conforme &l archivo histdrico de la
entidad

Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015.

La subserie documenta las
acciones encaminadas para logar

CODIGO:
D= Dependencid S= Serie

$B= Subserie (

FIRMA

APROBACI
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ELABORA
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_D= Digitalizacion
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS N P RN |
D[S sB DOCUMENTALES AG [AC | P E|CT[E]JD]S
*Plan de gestidén integral de residuos X un adecuado manejo de los
« Identificacion de fuentes y caracteristicas 't:sidnu‘?;a%dg:? Drodul:t;cl?:u p:nr
de peligrosidad X b > su ge
Lista de chequeo seguimento gestores D Y e
.n‘m‘_”de resiiuos pehgrosos X comervaaon pet;nancnh en su
*Manejo externo de residuos peligrosos X soporte original para que conforme
«Control y registro generacion de residuos el archivo hislérico de ka entidad,
peligrosos X Circular Exderna N* 003 del 27 de
«ldentificacién de residuos peligrosos X febrero de 2015.
= Lista de chequeo control y seguimento
destruccion de residuos explosivos X

1320| 88 34

Plan de identificacién, preparacién y
respuesta ante emergencias Fexar 2 8 | X

La subserie Plan de emergencias
documenta las actividades vy

S= Saleccidn D- Digitalizacion

« Plan de emergencias X estrategias que realiza  las

Matriz de compatibilidad de sustancias INCISITY: IS R QN 188

imicas X posnblea_ emergencias de

qu_ 3 sustencias quimicas, liqudos

*Ficha de instruccién para actuacion en inflamables, incendios, escapa de

emergencias derrame de acidos X gases En razon de lo expuesio

*Ficha de instruccién para actuacion en anteriormente se  determina

emergencias derrame de  liquidos conservar en su soporte original

inflamables x para futuras  investigaciones

+ Emergencias incendio de sdlidos X sdminktraives: 'y pears  que
CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe rie  SB+= Subsane CT= Conservacién Tetal E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
L. SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS ]
D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC P[E|CcT|E|D]| S
inflamables conforme el archivo histonco de i3
*Ficha de instruccion para actuacion en entidad.
emergencias  explosién e  incendio Ley 594 do 2000, Ariculo 19
posioc A Eireolar No. 003 de 2015
*Ficha de Instruccion para actuacion en Nt::\:rales g' y 6 del Archivo
emergencias  incendic de  liquidos General de |a Nacion,
inflamables X
*Ficha de instruccion para actuacion en
emergencias escape de gases nilrosos X
-Ficha de instruccién para actuacion en
emergencias accidente X
*Ficha de instruccion para actuacién en
emergencias incendio estructural X
=Andlisis de amenazas y determinacion X
» Rutas de evacuacién X
» Evaluacion del simulacro X
= Ficha de instruccion para actuacion en
emergencias X
*Incendio de sustancias oxidantes X
1320| 90 PLANOS X Representacion grafica de las
2 & caracteristicas técnicas
* Planos | X X (Dimensionales, Materiales,
CODIGOD: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D=Oepcn?m€;—\53ne SB« Subsené CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestidn
S= Seleccidn D= Digitalzacion AC = Archivo Central
APROBAW ELABOR 206
FIRMA FIRMA (s S HG
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Pagina 13 de 14
cCODIGO

D|S |

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG AC

P E

CT[E|[D | S

PROCEDIMIENTO

Acabados elc) de un elemento,
pieza o conjunto. En relacion con
lo descrito se determina
conservacidon permanente en su
soporte  original ya que seran
fuente de informacidn para fuluras
investigacones técnicas,
clentificas e historicas.

Ley 584 de 2000, Articulo 19
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015,
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,

1320 | 102

PROGRAMAS

—

1320 | 102 | 20

Programa de produccién

« Programa de produccion mensual

La subsene programa de
produccion mensual dentifica las
estrategias y metas en relacion
con la produccion mensual en las
plantas, serd fuente de
informacion para futuras
Investigacion histdrica para
identificar s estrategias que
adelantiaba la Industria Miliar para

el desarrollo de sus productos |

DISPOSICION FINAL:
CT= Canservacibn Total
S= Seleccion

E= Eliminacién

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA

SB= Subseri{\
C \

SECRETARIO GENERAL

ELABO

Mo? U IAD

FIRMA

JEFE DE ARCHIVO
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE INGENIERIA INDUSTRIAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado: 20171116
Nimero de Rev:1
Cdéd. IM OC SGE FO 022

_Péagina 14 de 14
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D|s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E [CT|E | D] | S
Ademas, comesponde a un
documento de caracter misional,
Ley 584 de 2000, Adiculo 10
paragrafo 2
Circular No. 003 de 2015
Numerales 5 y 6 del Archivo
General de la Nacion,

CODIGO: ( DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depond@e $B= Subseric CT= Consearvacion Total E= Eliminacidn AG = Archivo de geslién

. \ S= Seleccon D= Digtalizacion AC = Archivo Central
APROBACION ELABORA

FIRMA

T (

=~ "

SECRET

ARIO GENERAL

FIRMA
JEFE DE ARCHIVD
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

Pagina 1de 13

Liberado:2017-11-16
NOmero de Rev:1
Cod. M OC SGE FO 022

CODIGO RETENCION [ SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|CT|E|D|S
1330 4 ACTAS
1330 4 40 Acta de ingreso de materia por 2 a X La subserie documenta el ingreso
sobrantes e "‘"’3"“ . nl: féb"?
= ranscurrdo e mpo e
* Acta de ingreso X retencion en el archivo central se
conservar en su scporte original
para que conforme el archive
histdrico de la entidad.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral §
ey Criterios de valoracién.
1330 | 286 COMPROBANTES
1330 | 26 2 Comprobantes de egreso de bienes X El comprobante de egreso acredita
R S 2 8 la seaéida nttaiedﬂal ylreal de un bien
« Comprobante de almacén de egreso X X ?mm:nu: a:’ Z,'Zﬁf"'co": xt::
« Factura X sopaorte para legalizar los registros
en almscén y efecuar los asientos
de contabilidad, esta informacion
gee consolida en los libroe
contables (Divisidn de
Contabilidad) Ley 962 del 2005
o (art 28) que indica que los libros y
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependenc rie SB= Sub CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
I ' S= Seleccién D= Digitalizacon AC = Archivo Central
APROBACION \ ELABORAD P
&G @ . At
\ ] %
SECRETARIO GENERAL = K JEFE DE ARCHI
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

Liberado:2017-11-16
Numero de Rev:1
Cod. M OC SGE FO 022

CODIGO

D[S | sB

RETENCION SOPORTE
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTALES AG | AC P | E

CT|E| D | S

PROCEDIMIENTO

1330 26 | 4

Comprobantes de ingreso de bienes 2 8
almacén

papeles del comercante deberan
ser conservados por un pericdo de
diez (10) afios contados a partir de
la fechs del ulbmo asiento,
documento o comprobante. en
relacidon con lo descrito, finalizado
el tiempo de retencon en el
archwa central se  establece
elimina ya gue no gencra valor
secundario Acuverdo N® 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15

X

« Comprobante de almacén de ingreso X
« Factura X X

Documento oficial que acredita el
ingreso matensal y real de un bien
o elemento al almacén de la
entidad, constituyéndose asl en el
soporte para legalizar los ragistros
en invenaro y efectuar los
asientos de contabilidad, Ley 962
del 2005 (art 28) que indica gque
los lbros y papeles del
comerciante deberan ser
conservados por un periodo de
diez (10) afos contados a partir de
la_ fecha del ultsmo  asiento.

CODIGO:

S= Seleccién D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivoe Central

APROBAC

FIRMA

e —

- DISPOSICION FINAL:
D= Depend@eﬁe $B= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacién

ELABOR Sy
fﬁﬁh SIS

C

FIRMA

SECRETARIO GENERAL i JEFE DE ARCHIVO
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

20
Liberado:2017-1116
Numero de Rev:1
Coa, IM OC SGE FO 022

Pagina 3 de 13 i
CcODIGO RETENCION ' SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D [ S | SB DOCUMENTALES AG [ AC P J E cT [ E [ D ] S
decumento © comprobante. en
relacion con lo descrito, finalizado
el tempo de retlencién en el
archivo central se establece
elimina ya que no genera valor
secundano Acuerdo N* 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15,
1330 &0 HISTORIALES |
1330, 60 | 8 |Historial de Vehiculos _ |La  agrupacion  documental
1 9 X |evidenca las actividades
. administrativas realizadas para ol
. HOja de vida del vehiculo X contlro‘l. sqg:mnnt' wenta y optm‘i;eadbn
- Declaracion de importacion dian X del uso del parque automotor.
- Certificado individual de aduana X z:‘"ﬂ;zgjghs'o ":gf;.de wfg‘;miom
+ Factura de compra X una muestra del 5 % de aquellos
» Impronta del vehiculo X vehiculos ulkizados para el
- Solicitud tramite de placas X 'anzm::&l Pfoducto'tefi'gmado.
N . a dem documentacion  se
Cer.“ﬁcado de g_arantia A destruye a traveés del metodo de
* Tarjeta de propiedad X picado, teniendo en cuenta el
« Seguro obligatorio de accidentes de X Acuerdo N 004 del 15 de marzo
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend ia S=  Sere SB= Subserie CT= Conservacion Tolal E= Elninacion AG = Archivo de gestion
8= Saleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBAGION — ELABORA =
FIRMA K@( < \ FIRMA Cﬁﬁ 1 SAG
ey A

SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberado:2017-11-18

Numero de Rev:1

W HAAS . Céd. IM OC SGE FO 022
ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA
P&gina 4 de 13 B B R
CODIGO RETENCION [SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
‘ reonp| SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S | sB DOCUMENTALES "AG[AC [P [ E|CT[E[D]J]S
transito | de 2013, Articulo 15.
« Seguro todo riesgo X
- Certificado revision técnico-mecanica
y gases X
« Comprobante de pago impuestos X
* Acta de asignacion X IL
1330 62 HISTORIAS LABORALES Es wuna sene documental de
2 08 X |manejo y acceso reservado por
0 parie de los funcionarios de talento
« Disponibilidad presupuestal huma;g; en donde se 'D‘;:onsewan
: cronoldgicamente os los
» Documentos de ingreso X | X e o de corbitar
Hoja de vida X | X administrativo relacionados con el
« Documentos de identificacion X | X vinculo laboral que se establece
(Cedula de ciudadania, Libreta militar, :m;:z:'d;“;':’;:’n':o V“" r:mﬁc‘:‘
licencia de oonduc?'é‘_’) . en el archivo central s2 selecciona
«Soportes académicos (Diplomas, X el 5% del total de la produccién
actas de grado, tarjeta profesional) anual ex:lenle, p':eriendo'o en
R N cuenta amplio  velumen
« Certificaciones laborales X docismental 'y dow: e SeONS
« Referencias personales X comespondera o historias
» Antecedentes disciplinarios ; X laborales del personal directivo y
CODIGO: A DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe: cia S= ne SB= Subsene CT= Conservacion Total  Ew= Eliminacidn AG = Archivo de geslion
S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBACTON\ \\
‘@Q_ €
FIRMA —— ~y

SECRETARIO GENERAL
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JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
Niumero de Rev:1
Cod, M OC SGE FO 022

Pagina 5 de 13

cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[ s | sB DOCUMENTALES AG [AC [P E|CT[E[DTS
(Procuraduria, Contraloria, Policia) {:fes de unidades administrativas
- - : v e caracler  misional. Esta
.S c'le':jttﬁcacuén Entidad Promotora de X | ie bk Eane de i
a memoria  institucional de la
« Certificacion fondo de pensiones X entidad. La demas documentacion
« Referencia bancaria X = destruye a través del método
« Informacién personal y laboral X Inkoamacion reservads Lsy 1712
«Concepto de seguridad X Articulos 18,
« Formato Unico hoja de vida X :!ég?:f:: 2de i
« Declaracion de bienes y rentas X Circular No. 003 de 2015,
« Concepto medico de Aptitud Laboral X X Numerales 5 y 6 del Archivo
. Acto administrativo de X RN I Dl
nombramiento o contrato de trabajo
. Contrato de Trabajo o Acta de X |
posesion (aplica para los funcionarios
publicos).
« Formato diligenciado autorizacion X
afiliacién seguridad social,
« Formato de afiliacion a Aseguradora X
L | de Riesgos Laborales | s
L
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependeficia S= ' Serie SB= Subsene CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo da gestion
S= Selaccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACION L? ELABORAf)O 24
FIRMA SSS=saad s 5 erma o) © @
SECRETARIO GENERAL — JEFE DE ARCHIVO
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Liberado:2017-11-16
Nimero de Rev:1
Cod. MOC SGE FO 022

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
|  SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S S8 DOCUMENTALES AG [AC [P [E [CT|E[ D[S
« Formulario afiliacion Entidad X
Promotora de Salud.
« Formato afiliacion Fondo Nacional de X
Ahorro.
eFormato de afiliacibn a Caja de X
compensacion.
e Registro de divulgacidon y control X
codigo de integridad
eFormato diligenciado Indumil no X
negocia.
e Politica Tratamiento de Datos X
personales Indumil
eFormato  autorizacién  descuento X
servicio de alimentacion y transporte
- Actualizacion de beneficarios X
seguros de vida
« Formato de informacién beneficios X X
tributarios retencion en la fuente
. Concertacion y calificacion de X _
CODIGO: ]“ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependepicia S« Serie SB= Subserie CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gestién
- \ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central

APROBAC ELABORA —
'%%\( L1 [. ! xJ)l '{:A

FIRMA -~ 3 F'm L : ~

SECRETARIO GENERAL == JEFE DE ARCHIVO
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA
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CODIGO RETENCION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D]S]SB DOCUMENTALES AG]AC PJE CT[E]DIS
compromisos 1
e Actos administrativos o novedades X
que sefalen las situaciones

administrativas del funcionario, en_el
ue  apliqgue: vacaciones,
licencias, envargo, comisiones,
asensos, traslados, encargoes,
ausencias lemporales, suspensiones,
pago de prestaciones, anticipos,
beneficios educativos, felicitaciones.

e Incapacidades X | X

» Declaracion de Bienes y Rentas X X

« Capacitaciones X

* Descuentos X

eFormato Autorizacidn descuentos X X

Fondo de Garantia (Aplica solo para

conductores)

eActo administrativo de retiro o X X

desvinculacién del servidor de la

entidad, donde consten las razones del -
CODIGO: DISPOSICION FINAL.: RETENCION EN ANOS:
D= Depende S= Sene SB= Sub CT= Conservacidn Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

) S= Seleccién D= D;gilaﬁzacibn AC = Archivo Central
APROBACI ELABOR(&;)O
CX C( Ll] o RD

FIRMA FIRMA

SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO
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OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

Pégina 8 de 13

oy

Liberado:2017-11-16
Ndmero do Rov:1
Céd. IM OC SGE FO 022

CODIGO

D[ s | sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AGIAC

P E

CT|E[D[S

PROCEDIMIENTO

mismo: Supresion del cargo,
insubsistencia, destitucion, aceptacion
de renuncia al cargo, acta de entrega,
paz y salvo, entrevista de retiro, oficios
desvinculacion entidad promotora de
salud, oficio desvinculacion fondo de
pensiones  y cesantias,  oficio
desvinculacion caja de compensacidn,
oficio desvinculacién riesgos laborales,
liquidacion del contrato.

« Resolucién pago liquidacion definitiva
e Resolucién pago Bono Pensional -
Comunicaciones relacionadas con el
proceso (Si Aplica)

«Copia oficio Aceptacion de cuotas
partes(Si Aplica)

e Declaracion de bienes y rentas de
retiro

INFORMES

~
cia S=) Serie SB=Subserie K

S= Seleccidn

APROBACION _—— _\\\
FIRMA —SCSCC

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Elminacion

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

SECRETARIO GENERAL
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Liberado: 2017-1116
Nimero de Rev:1
Ceéd. IM OC SGE FO 022

- cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN AROS

D] S| SB DOCUMENTALES AG [ AC [P TE[CTrE[ D[S

PROCEDIMIENTO

1330 66 |70 [Informe de inventario en poder de 2 8 x
terceros

« Informe de inventario en poder de X
tercaros

La presente subserie documental
el resultado de la revision a los
inverMarios propiedad de la
Industria Militar que se encuentran
en préstamo a terceros. Debido a
lo expuesto se determina
conservar en su soporte original
para que conforme el archivo
histdrico de la entidad.

Circular Externa N® 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Cniterios de valoracson

(1330 66 | 98 |Informe  diario  recepcion  de 5 8 %
materias prima

« Informe diario recepcién de materias X
prima

La presente subserie documental
evidencia las acciones de la
unidad administrativa con respacio
a la recepcion de materias primas
en la fabrica. Debido a lo expuesto
s¢ determina conservar en su
soporte onginal para que conferme
el archivo histdrico de la entidad.

Circular Externa N°® 003 det 27 de
febrero  de 2015, Numeral 5

_05'5756:

D= mmnd-?mﬁe SB= Subserie (

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de geslion
_S= Seleccién D= Digitalizacién AC = Archivo Centrsl

APROBACIO\ AN FLABOR .
FIRMA AN X I l-‘EMJ 1 S

SECRETARIO GENERAL Cerm—— ) JEFE DE ARCHIVO
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CODIGO

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

'RETENCION |SOPORTE | DISPOSICION FINAL

D[S sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E

ST E|[ D[S

PROCEDIMIENTO

Critanios de valoracion.

1330 66 | 102 | Informe existencia en tanques 4 3

X

« Informe existencia en tanques X

La subserie documental
cornesponde a un control de
cardacter adminisirativo que esta en
constante aclualizacion. Por
consigulente, no adquiere ningun
valor secundario, Debido a los
expueasto finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se
determina eliminar atendicndo o
los reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

1330 86 | 124 |Informe traspaso entrega a fabricas | 8 X

» Informe traspaso entrega a fabricas X

Sene doecumental en la cual se
brinda informacion con respaecto al
tragpaso de maierisles entre Iss
Fabricas. Se conserva tolalmenie
en su scporle onginal como parne
de la memoria institucional de la
entidad, su contenido sera fuente
de Informacn para futuras
investigaciones.

Circular Externa N? 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5

CODIGO: t
D= Depond@e SB« Subserie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacidon Total  E= Eliminacion

RETENCION EN ANOS.
AG = Archivo de gestion

S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROEAC ELABORA )
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FIRMA - FIRMA s
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Pagina 11 de 13

Cod. IM OC SGE FO 022

CODIGO RETENCION |SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS __EN AROS
D[S sB DOCUMENTALES AG[AC|[PTEJCTI[E[D]S
= e Criterios de valoracion
1330| 70 INSTRUMENTOS DEOCONTROL DEL La subserie dowmmdtzl
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 1 4 X coresponde a un instrumento
= Registros de control X ::':fo‘ d; ‘:aréct:; adrrumstrg:::g

actualzacién. Por consiguiente, no
adquiere ningun valor secundarnio.
Debido 3 los expuesto finalizado ei
tiempo de retencién en el archivo
central se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerdo N* 004 del 15 de marzo
de 2013, Articulo 15.

1330 72 INVENTARIOS 1 4 X
1330| 72 4 |Inventarios devolutivos X X La subserie denlifica el manejo,
- asignacion, confrol y custodia de
- Listado final de inventarios X los bienes tangibles e intangibles
devolutivos individuales sap adquitides por la Industria Miitar.
3 2 esta informacion se consolida en
=Solicitud de reintegro, traslado o baja los estados financiercs. Debido a
sap los expuesto finalizado el tiempo
de retencion en el archivo central
o ___ se determina eliminar atendiendo
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependen S= Sene SBw= Subsene CT= Consarvacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestian
: S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACIO%Q;_; _\ EI.ABOR??‘O |
m,. : 2
FIRMA meeR ) FIRMA -t | &2 fG
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Liberado:2017-11-16
Nimero de Rev:1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL R

Pagina 12 de 13
CODIGO

D[ s | sB

RETENCION [ SOPORTE
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS | _EN ANOS
DOCUMENTALES ' AG | AC

SUG—

CT[E|DJS

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

a los reglamentado en el Acuerdo
N* 004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15,

1330 88

PLANES

1330 &8 8

Plan anual de mantenimiento 2 8
infraestructura fisica

X Esta subserie es un documento de
caracter administrativo ya que

« Plan anual de mantenimiento X
Infraestructura fisica

permite llevar el control de los
mantenimientos realizados
lendiente a garantizar el cuidado y
buen manejo de los recursos, vy
asi, propandar por la
perdurabllidad de los bienes de la
entidad.

En relacion con lo descritc se
determina consenacion
permanente en su soporie original
ya que seran fuente de
informacién para futuras
nvestigaciones técnicas,
cientificas ¢ histéricas.

Circular Exderna N* 003 de! 27 de
febrero de 2015, Numerad 5
Criterios de valaracian,

CODIGO:

D= D.penﬂ?eﬁ/_:s‘;\Sa.ﬂe SB= Subseria

CT= Conservacion Total  E= Elimmnacion

DISPOSICION FINAL:
( S= Seleccion D= Dngllazaaon

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

APROBAC?N = _\ ELABORADO
FIRMA N errma_ Ly D AA
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ENTIDAD PRODUCTORA INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: DIWSOON ADMINISTRATIVA
P2gina 13 de 13

CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| S| sSB DOCUMENTALES AG[AC P|E CT]E[D]S
1330 | 88 14 | Plan anual de mantenimiento 5 8 X Finalzado el 1bempo en el archivo
preventivo parque automotor mr::' se °'_'|mzq£r:“f a::‘e:
-Plan general anual de mantenimiento secundarios. La eliminacion se
preventivo parque automotor realizara de acverdo con o
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
X Arliculo 15
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Demn“ﬂfh/g}&eﬁe SB= Subsarie CT= Conservacién Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
' S= Seleccién D= D!glt&llZﬂClﬂn AC = Archivo Central
APROBACIO \ ELABO ! a0
T i ’\) N
FIRMA SR FIRMA
SECRETARIO GENERAL ) JEFE DE Akcmvo




L

SO

‘l .': ‘).

. .
18LMmi

REPUBLICA DE COLOMBIA
INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODU¢TORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PRODUCCION

Pagina 1 de 3

cODIGO

D[S [ sB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS
DOCUMENTALES

RETENCION |
EN ANOS

Liberado:2017-11-16
Nimero de Rev:1

Cdéd. 1M OC SGE FO 022

| SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC

R B

CT[E| D] S

PROCEDIMIENTO

p—

1340

INFORMES

1340

1340

Informe de produccion acumulada
mensual

« Informe de produccién acumulada
mensual

La subserie Informe produccion
evidencie les  acciones de
seguimiento, andlisis, mejora en
materia de control de calidad de
los preductos, En relacion con o
descrito se determina conservar
en su formato original como fuente
de infermacion para  futuras
investigaciones tecnologicas, esla
Informacsbn hara parte del archivo
historica de la entidad.

Circular Externa N™ 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

Informe diario de produccion

» Informe diario de produccion

La subsens Informe diano de
produccion evidencia las acciones
de seguimienio, analisis, mejora
en matena de control de calidad
de les productos, asi mismo
consolida Jos  Instrumentos de
control de las produccianes de las
plantas. Debido a los expuesto

S= Seleccion

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitakzacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archwvo de gestion
AC = Archivo Central
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AN - " INDUSTRIA MILITAR Numero de Rev:1
7 ! TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Sai e EcsRE RO
ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: - FABRICA ANTONIO RICAURTE
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PRODUCCION
Pagina2de3 . R s .
cODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
.. ] SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
DTS [ SB DOCUMENTALES AG | AC P ] E CcT | E | D [ S
finatizado el tiempo de relencion
en 2l archivo central se determina
eliminar teniendo en cuenta gue la
infoomacidn se compila en el
informe de produccion acumulada
mensual. Acuerdo N* 004 del 15
de marzo de 2013, Articulo 15,
1340 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 4 X La subserie  documental
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL comesponde a un insirumento de
e Insbumenio de control X control de caracter administrativo
que esla en constiante
actualizacion. Ademas, esta
informascion  se consolida en el
informe diario de produccién. En
razén de los expuesio hinalizado el
tiempo de retencion en el archivo
cantral se determina eliminar
atendiendo a los reglamentado en
el Acuerco N® 004 del 15 de marzo
= de 2013, Articulo 15,
1340 102 PROGRAMAS
1340 102 28 Programa mano de obra La subsene Programa de mano de
2 8 X obra evidencia los andlisis de la
CODIGO: 1! DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependemie SB= Subser CT= Conservacidn Total  E= Eliminacion AG = Archiva de gestion
== \ S= Seleccidn D= Digitalzacién AC = _Archivo Central
APROBAC!OK \ ELA { e
UL
FIRMA S8 FIRMA=~—tot] 2

g
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NOmero de Rev:1
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Pagina 3de 3
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN pﬂos
D|(s | sB DOCUMENTALES AG | AC | P | E|CT|E|D]|S
* Programa mano de obra X produccién, procesos productivos,

materias primas y recurse humano
para generar productos de calidad.
Ademas, esta subserie es de
cardcter misional. En virtud de lo
expuesto se determing conservar
permanentemente en su soporte
ongnal para que conlorme el
archivo histdrico de a entidad,
Circular Externa N® 003 del 27 de
fobrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

CODIGO: Az DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depend S=%\Seriec SB= Subsere CT= Consgetvacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion

/ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Aschivo Central
APROBACION — ELABORA
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SECRETARIO GENERAL JEFE DE ARCHIVO




all

W

REPUBLICA DE COLOMBIA
INDUSTRIA MILITAR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
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Liberado:2017-11-16
Numero deo Rov:1
Cod. M OC SGE FO 022

Pagina 1 de 3 "
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS _EN ANOS
D[S | sB DOCUMENTALES AG [AC | P E|CT[E[D]J S
13401 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 a La subserie documenta los
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL m: d':“fz:m d:‘" e'sﬁ
« Planilla analisis de nesgo dia a dia X X informacion se consolida en el
= Planilla Control carbonizacidn X Informe de produccion acumulada
= Control de cedificacion taller de mmsua:éneﬂ E'B Pr::w?n d;
= produccion. n i
embalaje X descrito, finalizado el tiempo de
elencio | arch tral
» Planilla control de lavado, escurrido 'ali:\'i‘rca i e‘;t:n:i'end':o cu;m s'g
al vacio, empacar y embalar pentrita reglamentado en el Acuerdo N*
refinada 004 del 15 de marzo de 2013,
X Articulo 15,
« Control de producto embalado X
» Planilla control de recepcion de
materias primas
X
« Planilla de control de recubrimiento
extrusora
X
= Planilla control de temperatura para
fabricacion de pentolita con pentrita X
CODIGO: IR DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depend . S= Serie;, SB= Subserie\ CT= Conservacon Total, E= Eliminacion, AG = Archivo de geslidn
S= Seleccion: D= Digializaciaon AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION

OFICINA PRODUCTORA: PLANTA EXPLOSIVOS MILITARES Y ACCESORIOS

Liberado:2017-11.16
Nimero de Rev:1
Caod. IM OC SGE FO 022

Pagina2 de 3
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS _ENANOS | [
D[S sB DOCUMENTALES AGTAC | PTE|CTIE] DTS
himeda
« Control de temperatura y variables
de cristalizacion de pentrita refinada X
= Planilla control densidad de carga
pentrita
X
« Planilla control desperdicio pvc X
= Planilla control entrega de muestras
X
« Control entrega residuos peligrosos
X
« Control estabilizacion de pentrita X
« Planilla control peso neto explosivos
por uredad X
* Planilla control peso por caja X
« Conirol proceso concentraciéon de
acetona
X
* Planilla control proceso cordon X
CODIGO: - | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS.
D= Depe ia; §= Serie; SB= Subjerie CT= Conservacion Total; E= Eliminacion; AG = Archivo de gestion
' Sw= Selecaidn; D= Digitalizacién AC = Archivo Central
APROBACION \ ELABOR
K o e =\ (fﬁ: ’ | C/Af b
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Liberado:2017-11.16
NOmero de Rov:1
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SERIE, SUBSERIE Y TIPOS

__EN ANOS

DOCUMENTALES

RETENCION | SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG | AC | P | E

CT[E|[ D] S

PROCEDIMIENTO

detonante trenzado
« Planilla control proceso cristalizacion
pentrita

* Planilla control proceso extrusion y
codificacién

* Planilia control de fabricacion polvora
negra

= Planilla control proceso
multiplicadores

= Planilla control proceso secado
pentrita

« Planilla control proceso trenzado
mecha de seguridad

S= Seleccion;

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total; E= Eliminacién;

D= Digitalizacion

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE EXPLOSIVOS MILITARES Y NITRODERIVADOS

Liberado.2017-11-16
Numero de Rev:1
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Pagina 1 de 6
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC P | E CTIE]DIS

1340.2| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL La subserie documenta los
SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 1 4 X SO JERCON i e
* Registros de control adicién de X s,‘mm ';, wnm,:: ! e:s ';
materias primas colorante, ACPM, N° informe de produccién acumulada
de cochada, cosido. mensual en I Division de

ettt St
R Reglstrps de control RS parada Ly ?alencié’n e'r?el archivo oem':l s:
de maquina y generacion de elimina atendiendo a fo
defectuosos. reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
* Registros de control codificacion X Articulo 15,
cartuchos.
* Registros de codificacion cartuchos X
emulsiones.
* Registros de control adicion de X
materias primas Anfo.
* Planilla control de desperdicios y X
DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
CT= Conservacion Total  E= Eliminacién AG = Archivo de gesltién
| S= Seleccion D= Digitatizacidon AC = Aschive Central
ELABORA >
( {?: I 3NG
FIRMA
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ENfIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE EXPLOSIVOS MILITARES Y NITRODERIVADOS

Liberado:2017-11-16
Nimaro de Rev:1
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Pagina 2 de 6 L DT o
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ENANOS |
D|S | sB DOCUMENTALES AG ] AC P ] EJCT| E|D]| S
defectuosos emulind-e
* Registros de control pesaje y X
dosificacion de materiales Indugel av
800.
» Registros de control peso cajas X
producto terminado Sismigel plus.
= Registros de control peso unidad X
sismigel plus.
= Planilla control de proceso X
encartuchado de emulind-e.
* Registros de control de proceso X
explosivos pre corte.
* Registros de control proceso indugel X
plus.
» Registros de control proceso modulo X
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depen = Serie SB= Subseri CT= Conservacidn Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestidn
\ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROB&& \ ELABORA?O "™
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Pagina 3 de 6 R
CODIGO 'RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS o
D[ S| s8 DOCUMENTALES AG | AC P|E|CT[E|[D]JS

fabricacién de matriz,

« Registros de control proceso X
nitracién y dilucidn de pentrita

estabilizado.

* Registros de control proceso X

separacion acido neutralizacion y
empaque de pentrita estabilizada,

» Registros de control de proceso X
sismigel plus.

* Planilla control de produccion de X
matriz para emulin b, bombiable o

encartuchada.

* Registros de control recepcion de X

materias primas.

* Registros de control diario extraccién

CODIGO: \ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Depend?od{é-\Sg'\e $B= Subserie, CT= Conservacion Total  Em Eliminacién AG = Archivo da gestion
g ) S= Seleccién D= Digtalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
[ . SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S S8 DOCUMENTALES AG | AC | P [ E CT[E[D][ S
pozos profundos.
*Regisiros de control entrega X
muestras a control de calidad.
* Registros de control Identificacion X
de producto anfo e indugel av 800,
+ Lista de chequeo de instalaciones y X
equipos en planta de tratamiento de
agua industrial y residual.
+ Lista de chequeo taller emulsiones. X
* Registros de control materia prima X
kardex
* Registros de control maquina X
+ Planilla control peso aluminio pg X
sismigel plus e indugel plus
* Registros de control peso materias X
CODIGO: T DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depepdencia S= Senie SB= Subsene CT= Consesvacion Total  E= Eliminacion AG = Archivo de geslion
\ $= Scleccion D= Digtalizacién AC = Archivo Central

APROBACION — ELABO o
5 =
HRMAK@S(\ nmr“ad'ull 2
e

SECRETARIO GENERAL JEFE DE lnaﬁvo




£ra . REPUBLICA DE COLOMBIA Liborado:2017-11-16
) T ——— INDUSTRIA MILITAR Mo o Rt
o)¥ Inaum| TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL S N ki
ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE EXPLOSIVOS MILITARES Y NITRODERIVADOS
Pagina5de 6 I S e oo o ot e
CcODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO |
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D|s| sB DOCUMENTALES AG | AC P|E|[CT|E|[D]S
primas menores.
» Registros de control peso materias X
primas taller hidrogeles.
*Registros de control peso materias X
primas taller télex,
*Registros de control peso producto X
terminado.
* Planilla control peso producto X
terminado anfo/av 800.
* Registros de control peso producto X
terminado emulind-e.
« Planilla control consumo de agua X
medidores domésticos e industriales.
» Registros de control preparacion de X
aditivo n17 y 14XZ.
CODIGO: ' | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependenfia S= Sere SB= Subserie

CT= Consarvacidn Total  E= Eliminacion

AG = Archivo de gestién

S= Selecadn D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION |SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

L - SERIE, SUBSERIE Y TIPOS ENANOS | | S |
D[s] sB DOCUMENTALES AG |AC | PTE|[CT|E] DTS

» Planilla control proceso X

concentracion de acidos,

* Registros de control proceso de X

encartuchado indugel plus.

- Registros de control proceso X

solucion madre

* Planilla control proceso tratamiento X

de aguas

* Registros de control produccion de x

solucion oxidante

* Registros de control produccion X

planta de explosivos comerciales

= Tablero de control proceso X

concentracion de acidos
CODIGO: T DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= cia S= Serie SB= Subseri CT= Conservacion Total  E= Eliminacidn AG = Archive de gestion

\‘L S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
B SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S]SB DOCUMENTALES AG[AC P]E CT[EIDIS
13403 | 4 ACTAS
13403 | 4 16 |Acta de atencion quejas y reclamo Se conserva toltaimenie en su
clientes formato onginal como parte de la
« Acta i . memona instilucional de la entidad
cliente:e atencion quejes'y molamo = 3 por ser documantos que reflejan la
gestidon administrativa del area y
su contendo informativo posee
valores csecundarios para a
entidad ya que sera fuente de
informacion para futuras acciones
y estrategias comerciales. Circular
Externa N* 003 del 27 de febrero
de 2015, Numeral § Criterios de
. valoracion.
13403| 4 | 48 |Acta de reunion de coordinacion y X Se conserva fotalmente en su
seguimiento cliente formato original como parte de @
= Acta de reunion de coordinacion y 2 3 mg::‘:xmﬂqgg - ::;gag
SRR RN gestion administrativa del drea y
su contenido informativo poses
valores secundanos para la
entidad ya que sara fuente de
mformacion para fuluras acciones
y estrategias comerciales, Circular
CODIGO: Vs DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependgntia; S= Scric; SB= 8ubacf§e CT= Conservacion Total;  E= Eliminacion, AG = Archivo de gestion
\ Sw= Seleccibn, D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS

D[S | sB DOCUMENTALES AG [ACc [P|E|CT[E|[ D[S

PROCEDIMIENTO

Extena N" 003 del 27 de febrero
de 2015, Numeral § Crterios de
valoracion.

13403 | 66 INFORMES

13403 66 | 40 |Informe de calibracién cmsa

‘Informe de calibracidn cmsa 2 8 X

Se conserva lofalmente en su
formato orginal como parte de la
memora insttuconal de 1a entidad
por ser documentos que reflejan la
gestion adminisirativa del area y
su contenido informativo posee
valores secundarios para |a
enlidad ya que sera fuente de
informacion para futuras acciones
y estrategias comerciales. Circular
Externa N* 003 del 27 de febrero
de 2015, Numeral 5 Criterios de
valoracién.

1340.3| 66 46 | Informes de comision

« Informe de comision 2 8 X

Se conserva permanentemente en
su soporte  onginal ya que
evidencia las actividades
misionales realizadas IN SITU,
sera fuente de consulta para
Investigaciones adminisiralivas e
historices, Circular Externa N° 003

CODIGO:

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

S= Seleccian; D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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Liberado:2017-11-16
Numero de Rov:1
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D s | sB DOCUMENTALES AG [AC | P E|CT[E[D]JS
del 27 de febrero de 2015,
| O N | I—— T Numeral 5 Criterios de valoracién. |
13403 66 | 68 |Informe de inspecciéon seguridad X Se conserva permanentemente en
industrial su soporte onginal ya que
. i evidenca as nspecciones
inlg:;mri;s de inspeccion seguridad 2 8 X rualizades IN SITU. serd fierme do

consulla para  invesbgaciones
adminisirativas c histéricas,
Circular Externa N°® 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.

13403 66 | 122 | Informe soporte técnico

*Informe soports técnico

Se conserva pemanentements en
su soporte original ya que
evidenca el soporte técnico IN
SITU, serd fuente de consulta
para invesligacones
administrativas e histéricas.
Circutar Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5§
Criterios de valoracion.

13403 66 | 128 | Informe validacion producto terminado

*Informe validacion producto terminado 2 8 X

Se conserva permanentaments en
su  sopone original ya que
cvidencia las actividades
mizicnales de a3 unidad
administraliva, serd fuente de

CODIGO: T DISPOSICION FINAL:
D= Depe»?@:;—s\! Serle, SB= Subserl CT= Consarvacidn Total, E= Eliminacion;

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestidn
S= Seleccitn, D= Digitalizaciéon AC = Archivo Central
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CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS |

D[S | sB DOCUMENTALES AG [AC [P E|CT[E[DTS
consulta para investigaciones
administrativas e histaricas.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015 Numeral 5
Criterios de valoracion,

1340.3| 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DEL 1 a X La subserie documental

SISTEMA DE GESTION INTEGRAL coresponde a un instrumento de

que esla en constante
actualizacidn.  Ademas, asla
informacan se consolida en el
informe  soporte técnico. En virtud
de lo descrito, finalizado el empo
de retencion en @l archivo cantral
se elimina aendiendo a o
reglamentado en el Acuerdo N*
004 del 15 de marzo de 2013,
Articulo 15.

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependghca, S= CT= Conservacion Total.  E= Eliminacion: AG = Archivo de geshian

= E S= Seleccidn; D= Dighalizacidn AC = Archivo Central
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OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE MANTENIMIENTO INDUSTRIAL

Liberado:2017-11-16
NOomero de Rev:1
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Pagina 1 de 4
CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D| s | sB DOCUMENTALES AG | AC PlE|CT|E|D ]| S
13404 | 66 INFORMES
13404 66 Informe de costos mantenimiento > 8 X Se oonaer:e pem}e_n:\temome en
magquinaria y equipos o PR . SRR e, e
— ” documenta las actividades para la
. lnfor_me de costps mantenimiento X X evaluacién costo de reparacion y
maquinaria y equipos mantenimiento de la maquinaria,
sera fuente de informacion para la
Indusiria Miitar en aspectos
lécnicos y econdmicos, Mard pane
del archivo histérico de la entidad.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5§
Criterios de valoragdn.
13404 | 66 Informe de disponibilidad de 2 8 X Se consarva permanentementa en
magquinaria uipos su soporie orignal ya que
. lnzm'me de Zi;qon‘i’!;lidad de X X SKEAIINTA S RESHNIRCH Fo
me PC avaluacion costo de reparacion y
maquinana y equipos mantenimiento de la maquinaria,
serd fuente de informacion para la
Industrisa  Militar en aspectos
fécnicos y economicos. Hara parte
del archivo histénco de la entidad.
Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
CODIGD: U DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= oepend(pﬁﬁ?;\sem sB= Subserie\ CT= Conservacion Total  E= Eliminacian AG = Archivo de gestion
i S= Seleccon D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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Liberado:2017-11-16
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Pagina 2 de 4 - L L
CODIGO RETEN_CION SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
L | SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS )
p[s| sB DOCUMENTALES AG [ AC | P | E|CT[E[D] S
Criterios de vatoracion
13404 66 | 104 |Informe Mensual de parada de 2 8 Se conserva permanentemente en
maguinas 2 S e uiewl
- a8 activ ra
+ Informe Mensual de parada ce X | X prisraboragesigps g
maquinas mantenimiento de la maquinaria,
sera fuente de informacion para la
Industria Militar en aspecles
1ecnicos y econdmicos, Hara parte
del archivo hislonco de Is entidad,
Circular Exderna N' 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
. = Criterios de valoracion
13404 | 70 INSTRUMENTOS DE CONTROL DE La subserie  documental
CONTROL DEL SISTEMA DE 1 4 X corresponde a un instrumento de
GEST'ON INTEGRAL controd de caracter administrativo
= = —— - que esta en constanis
* Hoja de vida indicadores X actuabzacién. Ademas, esta
cumplimiento hformaccim se consolida en el
* Hoja de vida indicadores X Plan General Preventivo a
disponibilidad de maquinaria ‘b“::m Y Equipos. En vinud de
3 : 9 scnifo, finalizado el tiempo de
* Hoja de vida indicadores X retencion en el archivo central se
satisfaccién con el servicio elimina atendiendo a lo
= Solicitud de materiales y repuestos X reglamentado en el Acuerdo N*
CODIGO: [ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dopom?uafs?sorio SB= Subserie | CT= Conservacitn Tetal  E= Eliminacién AG = Archivo de gesltion
' \ S= Seleccion D= Digitalizacién AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCTORA: INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE MANTENIMIENTO INDUSTRIAL
Pagina3 de 4
CODIGO RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
- e o SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS A s s ieEaras  wasess s o
D|s| sB DOCUMENTALES AG [AC [P E|CT[E[D]S
D04 del 15 de marzo de
201}3 Articulo 15
13404 | 102 PROGRAMAS
13404 102 | 18 |Programa de mantenimiento 5 8 X La subserie evidencia las
preventivo de equipos ] R
+ Programa de mantenimiento X omle gl o s hgtee
preventivo de equipos utiiza Ia entidad para realizar sus
productos. Se conservar
permaneniemente en su sopore
original  como fuente de
Informacion para futuras
investigaciones sobre el desamolio
técnica y tecnolbgica de |a
Industria Militar,
Cicular Exierna N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
— Criterios de valoracion.
1340.4| 102 | 28 Programa mano de obra La subserie ewvidencia |as
2 8 X actividades que realiza la unidad
— - admnistrativa para el
» Programa diario de mano de obra cumplimento de su funcion. Se
x conservar permanentememe en
- — . . su soporte onginal como fuente de
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependéncia S= Sene SB= Subserie CT= Conservacién Total  E= Eliminacion AG = Archivo de gestion
g S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
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ENTIDAD PRODUCT ORA INDUSTRIA MILITAR - FABRICA ANTONIO RICAURTE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PRODUCCION
OFICINA PRODUCTORA: PLANTA DE MANTENIMIENTO INDUSTRIAL
Paginad de 4 ki
CODIGO RET EN_CIGN SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
[ SERIE, SUBSERIE Y TIPOS EN ANOS
D[S | sB DOCUMENTALES AG|AC [P E|CT[E[D][S
7! informacién para futuras
Investigaciones sobre el desarrolio
técnica y f{ecnoldogica de Ia
Industna Mulitar.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
— Criterios de valoracidn.
13404| 102 | 30 |Programa mantenimiento maquinas 2 8 X La Programa  Mantenimienio
criticas con impacto ambiental . Maguinas Criticas con Impacio
T B Ambiental demuestra las
. Prograrna mantenimiento maquinas X aclividades y estrategias que
criticas con impacto ambiental utikza la Industria Militar para la
mitigacién el impacto ambilental
por la utilizacién de maquinarias
que generan residuos  solidos.
Circular Externa N* 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5
Criterios de valoracion.
CODIGO: [ DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Depe ian S= Berie SB= Subserie CT= Conservacion Tatal  E= Eliminacidn AG = Archivo de gestion
_ S= Seleccion D= Digitalizacion AC = Archivo Central
APROBAC'Q{@ BORATO ‘ A
7 I
FIRMA C—C_“\_) Firma S| O7

JEFE DE ARCHIVO




